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Introduzione

In questa scheda ¢ descritto in maniera sintetica come procedere operativamente per la
predisposizione e linoltro dellistanza di partecipazione alla linea 2 dell’*Avviso
pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o
riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro della
Provincia di Taranto JTF CIG 2025”, secondo quanto previsto dall’Atto del Dirigente
della Sezione Politiche del Mercato del lavoro n. 00238 del 10/11/2025.

Per poter avere accesso alla procedura telematica ¢ necessario essere registrati al portale

Sistema Puglia (www.sistema.puglia.it) ed aver effettuato laccesso tramite utenza

certificata.

La Procedura Telematica ¢ disponibile nella pagina JTF CIG 2025 (link diretto

https://www.sistema.puglia.it/SistemaPuglia/jtfcig2025) disponibile nella sezione Bandi
Aperti della pagina principale, o dalla pagina Politiche e Mercato del Lavoro, ed ¢
attiva a partire dalle ore 10:00 del 19 Novembre 2025.

Nella pagina del Bando sono disponibili i servizi:

e Supporto Tecnico per avere assistenza sull’utilizzo della procedura telematica, la
risposta sara inviata dal Centro Servizi via e-mail prima possibile,

¢ Richiedi Info per le richieste di chiarimento circa il procedimento, la risposta sara
inviata dai referenti della Regione Puglia via e-mail prima possibile,

e FAQ servizio attraverso il quale la Regione mette a disposizione un archivio delle
domande piu frequenti pervenute agli uffici regionali.

A seguito di completa e corretta compilazione dei pannelli della procedura telematica

saranno generati i moduli di domanda conformi all’Allegato 2 e 3 dell’avviso, che

dovranno essere firmati digitalmente dal Legale Rappresentante del Soggetto Attuatore e

allegati alla stessa procedura telematica.

Ia data e ’ora di chiusura delle istanze sara certificata dal Sistema informatico.
II presente documento e tutti gli aggiornamenti successivi saranno disponibili sul portale

nella pagina dell’iniziativa alla voce Iter Procedurale.
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1. Prerequisiti

I prerequisiti per poter procedere alla compilazione e trasmissione della istanza telematica

OF — Linea 2 sono i seguenti:

e  [ssere registrato al portale Sistema Puglia mediante SPID (Sistema Pubblico di
Identita Digitale) di livello 2, CIE (Carta d’Identita Elettronica) o CNS (Carta

Nazionale dei Servizi),
e  [Essere titolare di certificato di firma digitale valido,

e Essere soggetto attuatore accreditato ai Servizi per la Formazione come previsto
nel paragrafo Sezione 4. Soggetti proponenti del’Avviso , che al momento
dell’inoltro dell’istanza di candidatura siano accreditati in Regione Puglia
per Perogazione dei Servizi Formativi con almeno una sede operativa
accreditata nella Provincia di Taranto, ai sensi della DGR n. 1474 del 2
agosto 2018, e della DGR n.358 del 26 febbraio 2019 e delle successive
Determinazioni AD n. 653 dell’ll giugno 2019 e delle Linee Guida
approvate con AD n. 1462 del 13 settembre 2021;

ATTENZIONE: Nel caso in cui sulla utenza certificata (SPID, CIE o CNS) sia stata
effettuata 'operazione di “Ricongiungimento” con una utenza ordinaria, ¢ necessario
impostare come predefinita I'utenza certificata. L’operazione ¢ possibile tramite il
servizio “Modifica Profilo”. Per maggiori dettagli ¢ possibile consultare la guida Portale
Sistema Puglia - Accesso Certificato e Ricongiungimento utenze pubblicata nella

sezione in Primo Piano della pagina principale del portale.

2.1 passi da seguire

I passi da seguire per poter procedere alla compilazione e trasmissione della istanza

telematica sono:

1. Accesso al portale Sistema Puglia con SPID, CIE o CNS — laccesso deve essere
effettuato con le credenziali personali. Se non si dispone di un'identita digitale,

richiederla ad uno dei gestori, o al proprio comune di residenza.
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Per maggiori informazioni sul sistema SPID/CIE/CNS e per la richiesta di
credenziali

consultare i relativi siti: www.spid.gov.it, www.cartaidentita.interno.gov.it

https://sistemats1.sanita.finanze.it

2. Accesso alla Procednra Compila la tua domanda della sezione Presentazione

domande della pagina JTF CIG 2025
3. Compilazione di tutti pannelli presenti nella procedura
4. Convalida dei dati inseriti
5. Trasmissione dell istanza

L’operazione di compilazione della domanda puo essere eseguita in piu sessioni di
lavoro, a condizione che si utilizzino le stesse credenziali utilizzate per la creazione
della stessa, 1 dati inseriti possono essere modificati fino all’esecuzione dell’operazione
di “Comvalida”. La modifica dei dati inseriti nei vari pannelli della domanda viene
registrata a Sistema solo dopo aver azionato il pulsante “Salva”.

Dopo Tavvenuta “Trasmissione” dellistanza, la stessa rimane accessibile in modalita
“solo lettura”, all’'utente che ha operato sul Sistema.

Nel corso della compilazione dei vari pannelli, il Sistema effettua in automatico le
verifiche di alcuni vincoli o requisiti oggettivi previsti nell’ “Avviso pubblico per la
Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o
riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro della
Provincia di Taranto JTF CIG 2025”.

Nel caso in cui non sia completa la compilazione di tutti i pannelli obbligatori o non
siano soddisfatti alcuni dei requisiti richiesti, il Sistema inibisce la funzione di chiusura

della pratica fornendo specifici messaggi.

ATTENZIONE: Si evidenzia che i1 controlli eseguiti dalla procedura telematica
non coprono tutti 1 vincoli previsti dall’Avviso. Pertanto, nella fase di compilazione

della pratica ¢ necessario comunque fare riferimento a quanto previsto nell’Avviso.
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Solo se la domanda risulta nello stato Trasmessa, la procedura di trasmissione ¢ da

ritenersi completa. I.o stato pratica ¢ sempre riportato in alto in ogni pannello della

procedura. Per problemi di natura tecnica ¢ possibile contattare il Centro Servizi
Sistema Puglia attraverso il servizio on-line Supporto Tecnico, attivo sulla pagina
dell’iniziativa. Le segnalazioni saranno gestite seguendo 'ordine cronologico di arrivo
delle stesse. Eventuali segnalazioni che dovessero arrivare su canali diversi da questo

indicato potrebbero essere ignorate o non gestite tempestivamente.

3. Notifiche dal portale

Durante la compilazione della domanda attraverso la procedura telematica, il Sistema invia
delle comunicazioni via e-mail ai recapiti indicati nella scheda relativa ai dati del Supervisore
della procedura telematica.

Le notifiche e-mail avranno come indirizzo del mittente portale@sistema.puglia.it e sono

le seguenti:
1. CIG 2025 JTF - trasmissione pratica: viene inviata alla trasmissione della pratica.

ATTENZIONE: qualora per la registrazione al portale sia stata specificata una casella di
Posta Elettronica Certificata (PEC) e la stessa non consente la ricezione di messaggi da
caselle di posta elettronica ordinarie, occorre abilitarla o modificarla - specificando un
indirizzo di posta NON PEC - in modo da non correre il rischio di mancata ricezione di
messaggi di notifica da parte della procedura telematica. E possibile modificare tale
informazione utilizzando la funzione Modifica Profilo disponibile nella parte alta della

pagina principale del portale una volta effettuata la connessione con le proprie credenziali.

4. La struttura della Procedura

All’accesso della procedura la prima schermata mostrata presentera le informazioni generali
del bando CIG e la funzione “Crea Manifestazione di interesse”, attivo solo se non ci
sono altre manifestazioni di interesse non ancora trasmesse, che consentira di creare la

pratica relativa alla manifestazione di interesse della linea 2:
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Sﬁ digitale  Regione Puglia

dei | i coinvolti in si ioni di crisi o rio i i iendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella

Avviso pubblico per la For i a gl
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Informaziani Generali

La procedura on line sard disponibile sino alle ore 16:46 del 30/11/2025. itre il termine di chiusura, il sistema non consentird pi Faccesso alla procedura telematica e, pertanto, non sard pii possibile la regolarizzazione, sotto qualsiasi forma, delle domande da parte dei candidati che abbiano

omesso, totalmente o in mado parziale, anche una solo dei dati &/o delle dichiarazioni prescritte

La tabella sottostante mostra tutte e manifestazione di interesse presentate dallEnte, Per inserire una uova candidatura o pulsante [T

operazione di compilazione dells domandia pub essere effettuata in pil session di lavora e si concluce con Foperazione di Canvalida & genes in pef che dowra essere firmata ricaricata sul Portale.

Per completare la pratica & necessario procedere alla trasmissione della stessa, in tal caso o “Stato" diventa Trasmessa” e nella tabella sottostante di riepilogo viene riportata la Data di Irwio.
o Per acoedere alle pratiche trasmesse cliccare sul pulsante della colonna "Visualizza'. Chiccare sul pulsante della colonna "Modifica™ irvece per continuare Ia compilazione della pratica "In Lavarazione”. Per consultare le notifiche ricevute via e-mail cliccare sul pulsante della

colonna “Consulta Motifiche”.

Nen & il di i presente un‘altra candidatura nen trasmessa.

Una domanda in stato “In Lavorazione" pud essere annullata diccando sul pulsants [l )

Figura 1 — Acceso alla procedura

Solo al primo accesso della procedura da parte di un soggetto, il sistema chiedera di inserire
il codice della pratica assegnato dalla procedura di Accreditamento degli Organismi
Formativi e la Partita IVA dell’Ente per il quale il soggetto che ha effettuato I'accesso

intende trasmettere la manifestazione di interesse della linea 2, diventandone cosi il

Supervisore:

8} digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la For i a gno dei k. i coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

serire |a Partita IVA ed il Codice pratica di accrecitamento professianale delFente per il quale si vuole creare la manifestazione di interesse.

o Per acquisire i dati dellente cliccare sul pulsante | g S
Si precisa che in fase i acquisizione de dali utente connesso diventa il supenvisore dellente. Dopo Fassociazione il supenvisore & Funico operatore titolato ad inserire € gestire le manifestazions di interesse

Figura 2 — Inserimento Dati Accreditamento
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Una volta cliccato sul tasto “Aequisisci Anagrafica Ente”, 1l sistema verifichera la presenza
dei dati nella procedura di Accreditamento Organismi Formativi e, se esiste una pratica
di accreditamento, ne verranno recuperati i relativi dati, e successivamente sara possibile
avviare la compilazione dei dati necessari per trasmettere la manifestazione di interesse
della linea 2.

La procedura ¢ composta dai seguenti pannelli:

® Dati Generali dell’Ente

o Selezione Percorsi

o Assegnazione Sedi ai Percorsi
o Sedi ¢ laboratori assegnati

o Soggetti con Rappresentanza
® Dati Supervisore

o Firmatari

® Dichiarazioni

e Marca da Bollo

o Convalida

® Trasmett:

Di seguito ¢ riportata I'esplicazione dei pannelli indicati:

e Dati Generali del’Ente: il pannello visualizza i dati anagrafici, i dati della
Camera di Commercio e della sede Legale in sola lettura, recuperati in automatico
dalla procedura di Accreditamento.

E possibile aggiornare i dati anagrafici in caso di variazioni dati trasmesse e approvate nella

procedura di accreditamento, tramite il tasto “.Aggiorna anagrafica”:
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r;a digitale Regione Puglia

a rischio di espulsi dal mercato del lavoro nella

o ame Awviso pubblico per la For i a gno dei k i coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di rispilogo della domanda
Coe prm s prass
TEATYTA in lavorazione:

[S Ritorna all"elenco delle candidature

Dati Generali delf Ente Selezione Percorsi Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedi e laboratori Assegnati Saggetti con Rappresentanza Dati Supervisore Firmatari Dichiarazioni Marca da Bollo Convalida Trasmetti

o Nella presente sezione vengona riportatiin sola visualizzazione i dati general di riepilogo delfente i formazione, acquisit dal sistema di accredita formatii

Aggioma Ansgrafica O

Fignra 3 —Dati generali dell’Ente

e Selezione Percorsi: la procedura mostra I’elenco dei percorsi disponibili, per i quali ¢

necessario effettuare almeno la selezione di un percorso. Nell’elenco sono mostrati le

seguenti tipologie di percorsi:

1. Percorsi formativi di breve durata correlati a competenze tecnico

professionali del Repertorio Regionale delle Figure Professionali (RREP),

ascrivibili all’esistente Elenco corsi — “Programma Garanzia di Occupabilita dei
Lavoratori (GOL)”

2. Percorsi linguistici finalizzati al conseguimento delle competenze di cui al
QCER ascrivibili all’esistente “Catalogo dell’'Offerta  Formativa regionale -
“Garanzia Giovani”’, come dettagliati nell’Allegato A Tab 4 della AD n. 1431
del 21/09/2022 della Sezione Formazione”

Per selezionare i percorsi formativi che si vorranno proporre nella manifestazione di
interesse, bisognera cliccare nel box alla sinistra del percorso e confermare la scelta

tramite il tasto “Inserisci percorsi formativi selegionat?”:
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iﬁ digitale Regione Puglia

01_ Avviso pubblico per la

laF i a g
———nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - M

dei | i di crisi o ri le, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro

in
Enti di F

Dati di riepilogo della domanda

'L&';W; In lavorazone - - | o _ i - ]

55 Ritorna all"elenco delle candidsture.

er— R —— e —— L ——— T e b s P

Sono prasanti due tipologie di corsi:

delle Figure Professionak (RRFP)

Per effettuare ka rieerea su uno o pil) campi & necessario clccare sullintestazione della eclonna e selezionare una dei valeri presenti nellelenco a tereina pppure inserire la parola da eercare nel camgo eon accants 1 lentin e |a scitta Fltra
Per selezionare | corsi occore operare la scelta dall elenco afiraversa s spunta a sinistia & confermare attraverso i puisante [ I ———

| percorsi for ezionati non saranao dei parcorsi disponib

—

‘ + Inserisci Percorsi Formativi Sclezionati

e ——
>
Tiologm Faron @ — Cod. Catatogo onou e o e e oo
0 m
= n °
= an 0

Figura 4 — Inserimento Percorsi Formativi

 Assegnazione Sedi ai Percorsi: il pannello visualizza ’elenco dei corsi selezionati
nel pannello “Selezione Percors?’, per ognuno dei quali ¢ necessario selezionare
almeno una sede accreditata per lo svolgimento dello stesso, ed eventualmente un
laboratorio accreditato della tipologia richiesta, nel caso in cui il corso preveda ore
di pratica, cliccando sull’apposita funzione “Associa Sede”. La procedura aprira una
nuova pagina in cui selezionare la sede e I'eventuale laboratorio, se previsto, tra

quelli gia accreditati:

Sﬁ digitale Regione Puglia

Awviso pubblico per la Formazicne a dei |, i coinvolti in si ioni di crisi o ri i i aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavore nella provincia di Taranto -
JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di riepiloga della domanda

TEATV74 n [ ] ] I
[ Ritorna all' slenco delle candidature
Dati Generali dellEnte sSelezions Percors Assagnazione Sedi ai Percarsi ‘Sedi & laboratori Assegnati ‘Saggetti con Rappresentanza Dati Suparvisore Firmatari Dichisrazioni Marca da Ballo Convalida Trasmetti

Lelenco i i per Per effettuare |a ricerca su uno o pil campi & necessanio diccare sulfintestazione della colonna e selezionare uno dei valori presenti nell'elenco 3 tending cppure inserire la parola da cercare nel campo con accanto la lenting & la scritta
i
P i S ¢ Laborator tkzare I i post et colorna Assegna Sed, ciccn por ge
In presenza di aggromanments nguardant le sedi affesent present nella pratica di accreditamento pe formativ,, & possibde esequere lallineamento tramte il pulsante - Apgoma Sedi

[ ¢ p——— P ; S ———— -
e i dall clenco con i ====r=

ma Fente tra ke sedi non ha un “Laboratorio & Cusna” lassegnazione delle 1 e quing la damanda non petrd. per essere trasmessa,

MB.: Se il percorso selezionate prevede ore i laboratorio da svolgere ad eser

—o

Qx Vi sioni
e o e | e | e | e | e | s T
N O E— @ oW o
N S - @ ©

Figura 5 — Assegnazione Sedi
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a’sﬁ digitale

Avv * reato del lavoro nella
Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di
espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Inserimento Nuova Sede

insetire la parola da cercare nel

0el Chiente Nel Set o £ Alberghiers (defla durata di 200 di cui, 200 are in aula & 0 in laboratorio)

Nindi la domanda non potra essere.

Toma Indietro [5 Applica Modifiche £ Aggloma Sedi &
1343

- T I--

a a [-]

a a (-]

o . a (-]

Figura 6 — Selezione e conferma Sede del corso
E possibile eliminare I'associazione di un corso e tutte le sedi ad esso assegnato
con il tasto “elimina percorsi selezionati”’; inoltre ¢ possibile aggiornare i dati dell’ente
riguardanti le sedi tramite il tasto Aggiorna sedi, nel caso in cui fosse stata
accreditata una nuova sede nella procedura di accreditamento e la stessa non fosse
ancora visibile nella procedura:
@dig\tale Regione Puglia © Lusede d stata Inserita,

Awviso pubblico per la For dei |, i coinvolti in situazioni di crisi o ri

ione a
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

i andal

arischio di espulsione dal mercato del lavoro nella

Dati Generah dellEnte Selezione Percorsi Assagnazione Sedi ai Percorsi Sedi e laboraton Assegnati Soggetti con Rappresentanza Dati Supervisore Firmatari Dichiaraziani Marca da Bollo Comvalida Trasmedti

o s ' delle sedi & una ope po relative informaziond present nelia n di che d
v st o s com a3 ol -t b e 1 e [ ]

N.B: Se il percor
comvabdata per

sskezionsto prevede ore di laboratorio da svolgere ad esempia in un “Laboratorio di Cunina”, ma F'ente fra le sedi non ha un “Laboratorio di Cucing” |assegnazione dele sediflabarator non potra essere compketata e quindi ks domanda non potr3 essere
e trasmessa.

Aggioma Sedi (3
Ve s
Tipulogia Percorso Formativo Denominatione Corso. Cod.Catiloge ~ Durats  Oreduls  Orelah.  Lsboratorio N4 laboraloi N2 LaborstoriaN3  AssegnaSedi  Sedf Associate
starativa £ Alberghiero an 20 m o - - - & o
i Reg AT E0 AICTMSALIONE DOUMEN i e m 0 . . 2 [~ ]
Reenics Cat 30FP Ackieto i Bosking - 20 m 0 E . & o

Figura 7 — Eliminazione dei percorsi
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e Sedi e laboratori assegnati: in questa scheda sono elencati tutti 1 percorsi e
relative sedi e/o laboratori inseriti nel sistema, con la possibilita di eliminare le

associazioni delle sedi selezionate tramite il tasto “Elimina sedi selezionate”:

;ﬁ digitale Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a gno dei | i coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di riepilago della domanda

reas Infavadione I E— I

53 Ritoma all"elenco delle candidature

Dati Generali dellEnte Selezions Percorsi Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedi & laboratori Assegnati Soggetti con Rappresentanza Dati Supenvisore Firmatari Dichiarazioni Marca da Ballo Canvalida Trasmetti

Uelenco mostra e sedi associate ai percorsi formativ della presente Manifestazione di interesse.
o Per effettuare |a ricarca su uno 0 pil campi & necessario dhccare sulfintestazione della colonna e selezionare uno de valori present nelfelenco a tendina
Per eliminare |'assegnazione delle sedi occorre selezionarle dall'slenco con Ia spunta a sinistra & rimuoverle attraverso i puisante [ Ty

Tecrico Cat. RRFP

Figura 8 — Eliminazione delle sedi

* Soggetti con Rappresentanza: In questa scheda il sistema mostra Pelenco di tutti i
soggetti appartenenti agli organi societari dell’Organismo formativo con potere di

rappresentanza ed in corso di validita, e per ognuno di essi bisognera caricare ’Allegato 4

compilato tramite il tasto presente nella colonna “Alegato 4” in corrispondenza del

soggetto desiderato.

E possibile inoltre aggiornare i dati dei soggetti tramite il tasto “Aggiorna Soggetti ¢ Organi
Societar?”
ATTENZIONE: L’operazione di aggiornamento eliminera eventuali allegati gia inseriti,

ed eventuali soggetti Firmatari gia selezionati nella scheda “Frrmatar?”:
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asﬁ digitale  Regione Puglia

& - Home Awviso pubblico per la For

a gno dei | i coinvolti in situazioni di crisi o ri i i iendale, a rischio di espulsi dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse
Dati di riepilogo della domanda
2 o s . —
S Ritoma all'elenco delle candidature
Dati Generali dellEnte Selerione Percorsi

Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedi e laboratori Assegnati Saggetti con Rappresentanza Dati Supenvisore Firmatari Dichiarazioni

Marca da Ballo Convalida Trasmetti

appartenenti agii organi sodetari dell Ente.

P enc ente eseguire lupload deil~Allegato 4 - Dichiarazione sostitutiva di certificazione”,

0 jato utilizzare il cormispondente tasto 3
g riguardanti  sog agni societari presenti nella pratica di accreditamento per gl enti formativ, & possibile eseguere Fallineamenta tramite i pulsante | Agsiora Soggett « Ongans Socetari &
Si precisa che I'agoi i tal dati & una oper comporta la ve i i i i interesse inserite.
Aggioma Soggetti e Organi Societari
Tipo Organo Sodetario Tipo Soggetto Nome Cognome Codice Fiscale Sesso Comune Nascita Data Nascita Indirizzo Residenza Data Inizio Carica Data Fine Carica Allegato 4

Amiistratore Unico Arminisiratore U

D,

Awviso pubblico per la For i a gno dei i coinvolti in sif ioni di crisi o riorgani; i iendale, a rischio di espulsi dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di riepilogo dells domanda

Coten pratica S ormca Ragicne Socile - Danominisons Ene

TEATY74 In lavoraznone

Fartka VA

w“"’""’""‘"

Inserimento allegato soggetto x
Dati Generali dell Ente Selezione Percorsi Assegni e Firmatari Dichiarazioni Marca da Bollo Comvalida Trasmetti
La tabella sottostante mostra elenco dei soggetti con pa
Ogni soggetto appartenente al suddetto elenco devera 1.
s ; o
o In presenza di aggiomamenti riguardant i soggetti e/o { e | pulsante. Agshorna Soggstl « OngantSocistari £
5i precisa che 'aggiornamento di tali dati & una oper dovranna essere nuovamente inscrite.
[ Tomna Indietro
Aggiomna Saggetti e Organi Societari 5
Tipo Ovgano Sodetaria Tipa Sogpetto Home Cognome. Coice Fiscale Sesso Comune Nasdita Data Nascta Alegato 4
amminitratore Urice Aemeinistratere Unics a012020

33

Figura 9 — Caricamento Allegato 4

e Dati Supervisore: il pannello visualizza i dati anagrafici del soggetto che sta

compilando la domanda, identificato come *

b

Supervisore”, recuperati dall’utenza

certificata collegata al portale. Inoltre, ¢ necessario inserire un indirizzo email e un

recapito telefonico valido, che saranno utilizzati dal sistema per inoltrare tutte le

comunicazioni e notifiche inerenti la pratica :
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@ digitale  Regione Puglia

o me Avviso p ico per la Fi i a dei lavoratori coinvolti in sit i di crisi o ris i i iendale, a rischio di espulsi dal del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse
Dati di riepiloga della domanda
ot el Faions socels - Danorinasions e pua I S T—
[ Ritorna ail'elenco delle candidature
Dati General dellEnce selezione Percorsi

dati del Supervisore acquisiti automaticamente dall'utenza SPID collegata

Trasmetti

ioni previste dallavviso ed eventualirichieste di integrazion! trasmesse da Regione Puglia
poer procedere con la comvalida,

e,
Applica Modifiche £)
\ersone 10

Figura 10 — Dati Supervisore

e Firmatari: il sistema mostra 'elenco dei Legali rappresentanti e/o procuratoti in corso

di validita recuperati in automatico dalla procedura di accreditamento. E necessario

individuare/selezionare almeno un soggetto che risultera essere il firmatario degli allegati

2 e 3 che il sistema generera in fase di Convalida:

&8} digitale  Regione Puglia

@ Ssalvataggio avvenuto con successo

- Avviso pubblico per la Formazione a dei |

g i coinvolti in si ioni di crisi o ri i i iendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di iepilogo della domanda

T Ininceszone

(53 Ritomna all'slenco delle candidature

Dati General dellEnte: Selezione Percors Assegnazione Sedi ai Percorsi Sexii e labor

La tabella sottostante mostra elenco dei soggetts dell ente con carica in corsa i validita e dassificati come:
o - Rappresentante Legale

“Tra quell visualizzats selezionare/impostare almeno un firmatario, Dopo aver eseguito 1 52

1a spunta della colonna “Firmatari™ a destra procedere con il salvataggio d

5 Applica Modifiche.
Visualizza Tipo Soggetio Hame Gogname Codice Fiscae: Sesso Comane Mascta Data Hascita Indirzzo Reskderza Data Fine Carkca Firmatar!

] v

Figura 11 — Firmatari
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e Dichiarazioni: In questa scheda il firmatario selezionato nella scheda precedente dovra
selezionare e spuntare tutte le voci presenti nella pagina e salvare cliccando il tasto

“Applica Modifiche™:

@ digitale  Regione Puglia

® Home Awviso pubblico per la F i a dei i coil i in si ioni di crisi o ri i i iendale, a rischio di espulsi dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Dati di riepilogo della domanda

155 Ritorna all'elenco defle candidature
o ente sezione i firmatani defa dos accettano le ichiarazionjreqii previtidal bando, Tutte e ichiarazioni devono essere obbigatoriamente selezionate tramite il segno di spunta  sabvte cicando sul pulsante (VSRR

I sottoscritto

Dichiara che I'Organo Formativo suindicato

soo

(]

a

Figura 12— Dichiarazion:

e Marca da Bollo: il pannello consente la gestione dei dati relativi alla Marca da Bollo
verso il Ministero delle Finanze — nel caso di ESENZIONE dal pagamento della Marca
da Bollo occorre caricare nell’apposito pannello che si attivera “Esenzione Marca da
Bollo” I’Autodichiarazione di Esenzione Marca da Bollo — che puo essere fatto in due

modalita:
e Tradizionale indicando il numero scontrino e la data di emissione della marca gia

acquistata,

e Digitale tramite pagoPA, il sistema di pagamenti elettronici verso la Pubblica

Amministrazione, ¢ possibile utilizzare con due diverse opzioni:

1. Digitale: attraverso 'applicativo del bando

- pulsante “Paga Marca da Bollo”, il sistema genera la richiesta di pagamento
includendo automaticamente i dati del richiedente e la causale dello stesso. Nel caso in

cui cliccando sul pulsante, non venga aperta la pagina del pagamento, occorre copiare
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ed incollare il contenuto del campo URL pagamento nella barra degli indirizzi di una
nuova scheda del browser e completare 'operazione di pagamento. Nel pannello Marca
da Bollo sara quindi possibile verificare e registrare automaticamente l'esito di tale

pagamento utilizzando il pulsante Verifica pagamento

2. Digitale pagato precedentemente: nel caso in cui il pagamento sia stato
eseguito direttamente su PagoPA, occorrera riportare nel campo Identificativo
richiesta (IUD) il codice presente sulla “ricevuta” nella sezione DOVUTI
PAGATT alla voce Id Univoco Dovuto — per consentire al Sistema le verifiche

automatiche sull’esito — e utilizzare il pulsante Verifica pagamento

e Convalida: dopo aver inserito tutti i dati richiesti, la procedura presenta i pulsanti:

e “Visualizza bozza Allegato 2/3” — consente di effettuare delle "prove di
stampa" dell’Allegato 2 e 3 che conterra la dicitura BOZZA come sfondo. Per
ottenere la versione definitiva del documento ¢ necessario eseguire quanto
previsto nel pannello Convalida,

e Convalida domanda'" — consente di convalidare la domanda. Il tasto ¢ attivo
solo se la compilazione di tutti i pannelli ¢ stata completata e i dati inseriti
risultano validi. Dopo aver eseguito questa operazione non sara piu possibile
modificare i dati inseriti, ma sara possibile la visualizzazione di questi e la
generazione automatica del modulo di domanda precompilato da trasmettere.

La domanda sara nello stato “Convalidata” e non sara pertanto ancora

trasmessa. Per trasmettere la domanda ¢ necessario eseguire quanto previsto

nel pannello Trasmetti,

e “Riporta in Lavorazione” - consente di sbloccare la domanda gia convalidata,
in modo da poter procedere alla modifica dei dati inseriti. Il pulsante ¢ attivo
solo dopo la Convalida della domanda e se la pratica non ¢ stata Trasmessa.
Questa operazione riportera la domanda nello stato “In  Lavorazione’,

annullando il precedente documento generato.
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S@ digitale  Regione Puglia

Awviso pubblico per la Formazione a sostegno dei |; i coinvolti in sif ioni di crisi o rior aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella
|provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di inte& —— _
5 Ritorna all'elenco delle candidature.
Dati General del eme Selezione Percorsi Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedl & laboratori Assegnati Soggett con Rappresentanza Dati Supervisore Fimatari Dichiarazioni Marca da Bollo Trasmett

L pracedura i convalida verifica che tutte le informazion minime richieste per la compilazione dei dati siano state fornite. L presenza del visto verde indica che la sezione comispondent & stata compilats correttamente.
Per poter pracedere con la comvalida & necessario che tutte le sezioni siano validate.

Descrtzione della Sezione Indicazioni sulla compilazicne della Sezione Stato Seziane

Selezione Percorsi

Assegnazione Sedi ai Percorsi

Soggetti con Potere di Rappresentanza

Dati di Contatto del Supervisore

Firmatari

Dichiarazioni

Marca da Bollo

o

Figura 13- Convalida

e Trasmetti: da questo pannello ¢ possibile eseguire 'ultimo passo della procedura e
trasmettere istanza. Sara attivo solo dopo aver convalidato la domanda e nel pannello

saranno disponibili:

e Gli allegati 2 e 3 in formato .pdf generati automaticamente dalla procedura e
precompilati con i dati inseriti in domanda, che dovranno essere scaricati e

firmati digitalmente dal soggetto/i scelto/i come firmatari della domanda,

e [l pulsante Inserisci PDF firmato digitalmente per il caricamento dei due

allegati firmati digitalmente

e [l pulsante Trasmetti, attivo solo dopo aver caricato I’allegato 2 e 3 firmati
digitalmente, per la trasmissione definitiva della manifestazione di interesse. La
data e l'ora riportate nella Ricevuta di Trasmissione saranno utilizzate nella

definizione dell’ordine cronologico di arrivo delle istanze da parte di Regione.

e [a Ricevuta di Trasmissione sara disponibile dopo la trasmissione della
domanda nel pannello Trasmetti. La Ricevuta viene generata automaticamente
dal Sistema, ed attestera I’effettivo invio della domanda riportando data e ora di

invio della stessa.
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Regione Puglia

Avviso pubblico per la For

a It i i i iendale, a rischio di Isi dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Mal i
TEATYT4 Comvalidata ] [ ] [
S Ritorna all‘elenco delle eandidzture
Dati Generali delfEnte Selezione Percorsi Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedi e laboratori Assegnati Soggetti con Rappresentanza Dati Supenvisore Firmatari

Dichiarazioni Marca da Ballo

comalisa

La tabella sattostante mostra gi allegat (A2 & AlL3) generati dalla piatiaforma. Per procedere alla trasmissione & necassario scaricare entrambi gl allegat firmari digitaimente ed eseguire il caricamenta in
Per liminare o modificare i il caricati a sistema diccare sulficona @ relativa al documento che si vuole modificare

Dopo aver eseguito Tupboad dei file iciest saxa possbie ramite i puisante [P procedere con a basrissione della domanda.

il puisante | &
A trasmissione awenuta verra inviata una mail di conferma allindirizzo di posta eletironica del supenisore spediica

nel tab “Dali Supervisore" con allegata la ricevuta di trasmissione scaricabile anche dalla tabella sottostante.

Tipologia di allegate

. Inserisci PDF firmato digitalmente

Mome e

Alegta 2
Allegato 3

S@ digitale  Regione Puglia

@ Operazione eseguita con successo
Hom Avvi ubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coi Iti in si i di crisi o ri i dale, a rischio di espulsi dal del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse
[5 Ritorna all'elenco delle candidature
Dati Generali dellEnte Selezione Percorsi Assegnazion Sedi ai Percorsi Sedi ¢ laboratori Assegnati S0ggetti con Rappresentanza Dati supenvisore Firmatari

Dichiarazioni Marca da Ballo

comalida
La i allegati (AIL2 & AlLZ) ge

Per eliminare o modificare | file caricati & sistema dliccare sulficona 7 relativa sl documento che si vucle modificare.

jone avwenuta verrd inviata una mail

di conferma alfindirizzo di posta ele

ti dalla piattaforma, Per procedere all trasmissione & necessario scaricare entrambi gl allegat firmarli digitaimente ed eseguire il caricamento i piattaform tramite il pulsante | & e POF firmate dustalmente
Dopo aver eseguita lupload dei il richiesti saré possibile tramite il pulsante [EENRPR procedere con I trasmissione della domanda.
Atrasmi

nica del supervisore specificata nel tab "Dati Supervisore™ con allega

Ia ricevuta di trasmissione scaricabile anche dalia tabella sottostante,
Tipologia di allegato
Aliegato 2

Nome File
Alisgata

AllegaD 2 Firmato
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digitale  Regione Puglia

£ o Home Avviso pubblico per la Fori ione a gno dei | i coil Iti in situazioni di crisi o iendale, a rischio di espulsi dal mercato del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse
Dati di riepilogo della domanda
TEATYT4 Trasmessa
[ Ritorna all"elenco delle candidature
Dati Generali dellEnte Seleziane Percorsi Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedi & laboratori Assegnati Saggetti con Rappresentanza Dati Supervisore Firmatari Dichiarazioni Marca da Ballo Comvalida
Esprimi la tua valutazione in forma anonima lasciando un feedback
Augurandoci che la procedura telematica sia stata di i invitiamo. a lasciare una valutazicne della piattaforma [ CLICCA QUI | al fine di rendere migliore il senvizio. | dati werranno trattati in forma anonima, La ringraziamo anticipatamente per il
tempa concessoci,
Tioologia & sikegato Wome File Note
Aegato 2
Alegato 3

Allegato 2 Firmato

Alegato 3 Fimato

Versione 10

Una volta trasmessa la domanda, sara possibile creare una nuova manifestazione di

interesse dalla home dell’applicazione:

'ﬁ digitale  Regione Puglia

e . . . L

£ ©I6 2025 - Home Avviso p r la For dei | i coinvolti in situazioni

a g a rischio di espulsione dal del lavoro nella
provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Manifestazione di interesse

Informazioni Generali
L3 procadura an line sar disponibile sino alle ore 16:46 del 301172025, Otre il termine i chiusurs, i sistema nan consenti pil Faccessa lla procedura telematica e, pertanto, non sara pil possibile |a regolarizzazions, sotta qualsiasi forma, delle domande da parte dsi candidati che sbbiano
omesso, totalmente o in modo parziale, anche uno solo dei dati e/o delle dichiarazioni prescritte

Dati Generali dell'Ente di Formazione

insesire una ruova candidatura dliccare sul pulsante [T T

“operazione di compilazione della domanda pud essere effettuata in pii sessioni di lavoro e si conclude con I'operazione di Convalida e generazione della documentazione in pdf che dowd essere firmata digitalmente e ricaricata sul Portale.
completare la pratica & necessario procedere alla trasmissione della stessa, in tal caso lo “Stat nta “Trasmessa” & nella tabella sottostante di riepilogo viene riportata la Data di Invio.

r acoedere alle pratiche trasmesse cliccare sul pulsante della colonna “Visualizza, Cliceare sul pulsante della colonnia "Modifica” invece per continuare la compilazione della pratica *In Lavorazione”. Per consultare le r
colonna “Consulta Notifiche®.

Nen il di z presente un'altra

U domand n st in Lcrazione pub ssers anulats cicande sul plsnte [ TS ———"—

L tabella sottostante mostra tutte be marifestazione di interesse presentate dallEnte. Pe

he ricevute via e-mail cliccare sul pulsante della

Codice Pratica Stato Pratica Data inserimento Data invio Pratica

2025 105025 17-11-2025 10:5900

Versione 10

InnovaPuglia SpA Pag. 20 di 22 Centro Servizi Sistema Puglia



CIG 2025 JTF - Iter Procedurale
Manifestazione di interesse Linea 2

Mettiamoci la faccia

Mettiamoci la faccia é un'iniziativa del Dipartimento della Funzione Pubblica finalizzata a rilevare
in maniera sistematica, attraverso 'utilizo di interfacce emozionali (cd. emoticon) la soddisfazione
degli utenti sulla gualita dei servizi pubblici erogati allo sportello o attraverso altri canali (telefono e
web). 11 sistema consente agli utilizzatori di un servizio di poter esprimere un giudizio
sullo stesso in maniera semplice ed immediata. Tale informazione consente alla

Regione Puglia di monitorare in tempo reale e continuo la soddisfazione degli utenti.

Per i bando JTF CIG 2025, dopo la trasmissione dell’istanza di partecipazione il
sistema propone al candidato di esprimere — su base volontaria - il proprio giudizio
sul sistema utilizzato. I dati raccolti saranno utilizzati esclusivamente a fini statistici, in

forma anonima.
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