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1. Introduzione

In questa scheda ¢ descritto in maniera sintetica come procedere operativamente per la
predisposizione e I'inoltro dellistanza di partecipazione all’ “Avviso Pubblico JTF PORTUALI
2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in
situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Taranto”, secondo quanto previsto dall’Atto del Dirigente della Sezione Politiche del Mercato del
lavoro n. 178 del 12 giugno 2026.

ILa Procedura Telematica ¢ accessibile dal link “Compila la tua domanda™ presente nella sezione

“Presentazione domande” della pagina dedicata JTF PORTUALI 2026 (link diretto:

https://www.sistema.puglia.it/portal/page/portal /SistemaPuglia/jtfportuali2026)
previa autenticazione al portale www.sistema.puglia.it.
Nella pagina dell’Avviso sono disponibili i servizi:
=  Supporto Tecnico per avere assistenza sull’utilizzo della procedura telematica; la
risposta sara inviata dal Centro Servizi via e-mail prima possibile,
* Richiedi Info per le richieste di chiarimento circa il procedimento; la risposta sara
inviata dai referenti della Regione Puglia via e-mail prima possibile,
=  FAQ servizio attraverso il quale la Regione mette a disposizione un archivio delle
domande piu frequenti pervenute agli uffici regionali.
A seguito di completa e corretta compilazione dei pannelli della procedura telematica saranno
generati 1 moduli di domanda conformi all’Allegato 1 e 2 dell’avviso, che dovranno essere firmati
digitalmente dal Legale Rappresentante del Soggetto Attuatore e allegati alla stessa procedura
telematica.
Ia data e ora di chiusura delle istanze sara certificata dal Sistema informatico.
Il presente documento e tutti gli aggiornamenti successivi saranno disponibili sul portale nella

pagina dell’iniziativa alla voce Iter Procedurale.
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2. Prerequisiti

I prerequisiti per poter procedere alla compilazione e trasmissione della istanza telematica sono i

seguenti:
e Accedere al portale Sistema Puglia con un’identita digitale certificata da:

= SPID - Sistema Pubblico di Identita Digitale (di livello 2)

> https://www.spid.gov.it
= (CIE - Carta di Identita Elettronica

> https://www.cartaidentita.interno.gov.it/cittadini/entra-con-cie

= (NS - Tessera Sanitaria - Carta Nazionale dei Servizi

> https://sistemats].sanita.finanze.it/portale/modalita-di-accesso-con-ts _cns

e Essere titolare di certificato di firma digitale valido.

e LEssere soggetto attuatore accreditato ai Servizi per la Formazione come previsto nel
paragrafo Sezione 4. Soggetti proponenti del’Avviso, che al momento
dell’inoltro dell’istanza di candidatura siano accreditati in Regione Puglia per
Perogazione dei Servizi Formativi con almeno una sede operativa accreditata
nella Provincia di Taranto, ai sensi della DGR n. 1474 del 2 agosto 2018, e della
DGR n.358 del 26 febbraio 2019 e delle successive Determinazioni AD n. 653
dell’ll giugno 2019 e delle Linee Guida approvate con AD n. 1462 del 13

settembre 2021.

ATTENZIONE: Nel caso in cui sulla utenza certificata (SPID, CIE o CNS) sia stata
effettuata l'operazione di “Ricongiungimento” con una utenza ordinaria, ¢ necessatio
impostare come predefinita I'utenza certificata. I’operazione ¢ possibile tramite il servizio
“Modifica Profilo”. Per maggiori dettagli ¢ possibile consultare la guida Portale Sistema
Puglia - Accesso Certificato e Ricongiungimento utenze pubblicata nella sezione in Primo

Piano della pagina principale del portale.
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3.1 passi da seguire

I passi da seguire per poter procedere alla compilazione e trasmissione della istanza telematica

sono:

1. Accesso al portale Sistema Puglia con SPID, CIE o CNS — I'accesso deve essere effettuato
con le credenziali personali. Se non si dispone di un'identita digitale, richiederla ad uno dei
gestori, o al proprio comune di residenza.

Per maggiori informazioni sul sistema SPID/CIE/CNS e per la richiesta di credenziali consultare

1 relativi siti: www.spid.gov.it , www.cartaidentita.interno.gov.it ,
https:/ /sistemats].sanita.finanze.it

2. Accesso alla Procedura Compila la tua domanda della sezione Presentazione Domande
della pagina JTF PORTUALI 2026

3. Compilazione di tutti i pannelli presenti nella procedura

4. Convalida dei dati inseriti

. rasmissione dell’istanza
5. T 1ssi dell’ist

L’operazione di compilazione della domanda puo essere eseguita in piu sessioni di lavoro, a
condizione che si utilizzino le stesse credenziali utilizzate per la creazione della stessa, i dati
inseriti possono essere modificati fino all’esecuzione dell’operazione di “Convalida”. La modifica
dei dati inseriti nei vari pannelli della domanda viene registrata a Sistema solo dopo aver azionato
il pulsante “Salva”.

Dopo T'avvenuta “Trasmissione” dellistanza, la stessa rimane accessibile in modalita “solo
lettura”, all’'utente che ha operato sul Sistema.

Nel corso della compilazione dei vari pannelli, il Sistema effettua in automatico le verifiche di
alcuni vincoli o requisiti oggettivi previsti nell’ “Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la
presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di
crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di Taranto”.

Nel caso in cui non sia completa la compilazione di tutti i pannelli obbligatori o non siano
soddisfatti alcuni dei requisiti richiesti, il Sistema inibisce la funzione di chiusura della pratica

fornendo specifici messaggi.

ATTENZIONE: Si evidenzia che i controlli eseguiti dalla procedura telematica non coprono
tutti i vincoli previsti dall’Avviso. Pertanto, nella fase di compilazione della pratica ¢ necessatio

comunque fare riferimento a quanto previsto nell’Avviso.
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Solo se la domanda risulta nello stato Trasmessa, la procedura di trasmissione ¢ da ritenersi

completa. Lo stato pratica ¢ sempre riportato in alto in ogni pannello della procedura. Per
problemi di natura tecnica ¢ possibile contattare il Centro Servizi Sistema Puglia attraverso il
servizio on-line Supporto Tecnico, attivo sulla pagina dell'iniziativa. Le segnalazioni saranno
gestite seguendo l'ordine cronologico di arrivo delle stesse. Eventuali segnalazioni che dovessero
arrivare su canali diversi da questo indicato potrebbero essere ignorate o non gestite

tempestivamente.

4. Notifiche dal portale

Durante la compilazione della domanda attraverso la procedura telematica, il Sistema invia delle
comunicazioni via e-mail ai recapiti indicati nella scheda relativa ai dati del Supervisore della
procedura telematica.

Le notifiche e-mail avranno come indirizzo del mittente portale(@sistema.puglia.it e avranno il

seguente oggetto:
1. CIG 2026 JTF PORTUALI — Manifestazione di interesse: Trasmissione pratica

ATTENZIONE: qualora per la registrazione al portale sia stata specificata una casella di Posta
Elettronica Certificata (PEC) e la stessa non consente la ricezione di messaggi da caselle di posta
elettronica ordinarie, occorre abilitarla o modificatla - specificando un indirizzo di posta NON
PEC - in modo da non correre il rischio di mancata ricezione di messaggi di notifica da parte
della procedura telematica. E possibile modificare tale informazione utilizzando la funzione
Modifica Profilo disponibile nella parte alta della pagina principale del portale una volta effettuata

la connessione con le proprie credenziali.
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5. La struttura della Procedura

All’accesso della procedura, la prima schermata consente linserimento della domanda di
manifestazione di interesse, digitando sul pulsante Crea Manifestazione di Interesse.

Eventuali manifestazioni di interesse gia presenti saranno visualizzabili nell’apposita sezione.
Qualora sia presente una manifestazione di interesse non ancora trasmessa, non sara possibile

avviare la compilazione di una nuova candidatura fino alla trasmissione di quella esistente.

@ digitale  Regione Puglia

€} ITE Portual - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione
dal mercato del lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

La procedura on line & attualmente disponibile. Per avviare la compilazione seguire gli step descritti

La tabella sottost;

Loperazione di co  essere firmata digitalmente e ricaricata sul Portale

ne della domanda pud essere ione di Convalida e gene
necessaria procedere alla tras ssa° & nella tabella sottostante di riepilogo viene riportata I Data di
o Per accadere alle pratiche trasmesse cliccare sul pulsante della colonna “Visualiza®, Cliccare sul pulsante della colonna *Madifica” invece per continuare Ia compilazione della pratica *
dliccare sul pulsante della colonna "Consulta Notifiche”.
Non & passibile procedere all diuna D finché presente un'ahtra candidatura non trasmessa.

0.
vorazione”, Per consultare le notifiche ricevute via e-mail

Una domanda in stato "In Lavorazione” pud essere annullata dliccando sul pulsante |l el i

[ Crea Manifestazione di interesse

Solo al primo accesso della procedura da parte di un soggetto, il sistema chiedera di inserire il
codice della pratica assegnato dalla procedura di Accreditamento degli Organismi Formativi e la
Partita IVA dell’Ente per il quale il soggetto che ha effettuato I'accesso intende trasmettere la

manifestazione di interesse, diventandone cosi il Supervisore.

5@ digitale  Regione Puglia

€} ITF Portuaii - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione
dal mercato del lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[E Ritorna all'elenco delle candidature

Tramite questa pagina & possibile. indicando codice pratica accreditamento degli organi formativi e la partita iva. acquisire i dati anagrafici dellente di formazione per il quale si intende inserire |a manifestazione di interesse,
o Si precisa che divent i il i remte. Tale op d'ora in poi saré [unico soggetto titolato ad inserire e gestire le manifestazioni di i per ente selezi

Dopo aver inserita | dat ni relativi campi, per acquisire | dati dell‘ente ciccare sul pulsante (g P——

Partita Iva
Cod. Pratica Accreditamento F. P,

1 Acquisizione Anagrafica Ente

Una volta cliccato sul tasto Acquisisci Anagrafica Ente, il sistema verifichera la presenza dei
dati nella procedura di Accreditamento Organismi Formativi e, se esiste una pratica di
accreditamento, ne verranno recuperati i relativi dati, e successivamente sara possibile avviare la
compilazione dei dati necessari per trasmettere la manifestazione di interesse.

La procedura ¢ composta dalle seguenti schede:
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- Dati generati dall’Ente

- Selezione Percorsi

- Assegnazione Sedi ai Percorsi
- Sedi e Laboratori Assegnati

- Soggetti con Rappresentanza
- Dati Supervisore

- Firmatari

- Dichiarazioni

- Marca da Bollo

- Esenzione Marca da Bollo

- Convalida

- Trasmetti

5.1. Dati Generati dall’Ente

Nella scheda “Dati Generati dall’Ente”, vengono riportati in sola visualizzazione 1 dati generali di
riepilogo dell’ente di formazione, acquisiti automaticamente dal sistema di accreditamento enti
formativi.

E possibile aggiornare i dati anagrafici, tramite il pulsante Aggiorna Anagrafica.

5@ digitale  Regione Puglia

{2 T Portual - Home: Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna all'elenco delle candidature:

Dati di riepilogo della domanda
Cocsee prov

In lavoraziona

RSSO  sciericne Percorsi  Assegnazions SediaiPercorsi  Sedie Lsborstori Assegnati SoggefticonRappresentarza  DatiSupervisore Frmatari  Dichiaraoni  Marcadafiolo  EsenionsMarcadaBolo  Comalida Trasmett

Nella presente sgono fiportat i clat genesali di riegs i acquisit ieamente dal sistema i Enti formativ

presenza di aggiomamenti riguardanti i dati anagrafici delfente formativo, & passibile eseguere I'aggiomamento tramite il pulsante - o

Aggiorna Anagrafica
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5.2. Selezione Percorsi

Nella scheda “Selezione Percorsi”, viene mostrato I'elenco dei corsi a catalogo disponibili per la
composizione delle proposte formative destinate alle figure professionali previste dal Bando JTF
Portuali.

Per selezionare 1 corsi, spuntare le voci desiderate e confermare la scelta tramite I’apposito
pulsante Inserisci Percorsi Formativi Selezionati.

I percorsi formativi gia selezionati non saranno visualizzati nell’elenco dei corsi disponibili.

iﬁ digitale Regione Puglia

£} 1TF Portusii - Home Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a gno dei | i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse
& Ritorna ll‘slenca delle candidature
Dati di riepiloga della domands
Cosics ruica i Sociale - Decoeinazions Erte i s
_— In avorazione — I

Dati Generali dell Ente Assegnazione Sedi aiPercorsi Sedie Laboratoni Assegnati  Soggetti con Rappresentanza  Dafi Supervisore  Fimatari  Dichiarazioni  MarcadaBollo  EsenvioneMarcadaBollo  Comvalida  Trasmetti

La tabella sottostante riporta I'elenco dei corsi a catalogo disponibili per creare le prorpie proposte formative destinate alle figure professionali previste dal Bando JTF Portuali.
Per effetuare |a ricerca su una o pil campi & necessario dliccare sullintestazions della colonna e selezionare una de valori prasenti nell elenco a tendina oppure inserira |3 parola da cercare nel campo con accanto Ia lenting s scitta Fiita.
)| e o o ez opeae1 et i enen st s i cofemare i et

1 percorsi farmativ gié selezionati precsdentemente non saranno mastrati nela ists dei percorsi disponibil,

+ Inserisci Percorsi Formativi Selezionati

Cod. Figura Profesionsle Denominazions Figura Professionsle Ove Durata Totsle

a
™ a
1 &
.7 &
s @
£ £
59 Tecrico defla pianiicazione defle operazioni  carca e scarico med sula nave e sul paczale @

5.3. Assegnazione Sedi ai Percorsi
Nella scheda “Assegnazione Sedi ai Percorsi”, viene visualizzato 'elenco dei corsi selezionati nella

scheda precedente “Selezione Percorsi”.
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iﬁ digitale  Regione Puglia

@ e Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei | i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna allelenco delle candidature

Dati i riepilogo della domanda

— i weadors —

Dati Generali dellEnte  Selezione Percarsi Sedielshoratori Assegrati  SoggeticonRappresentanza DafiSupemisore  Firmatai  Dichiavazioni  MarcadaBollo  EsenzioneMarcadaBollo  Comvalids Trasmetti
Lelenco mastra i corsi selezionati per la creazione delle proposte formative, Per effettuare |a ricerca su uno o pii campi & colonna e dei valari presents nelielenco a tendina appure inserire la parola da carcare nel campo con
accanto ka lenting e la scritta Filtro
Perinserire Sedi & a 3 posta nella colonn diccando sulticons cormispondente alla riga.

In presenza di aggiomamenti riguardanti le sedi afferenti presenti nells pratica di accreditamento per gl enti formativi, & possibie eseguere I'allineamento tramite il pulsante | Aggioma Sedi £

o Si precisa che I'aggic sedi & una i i ive i azioni presenti nella i ione di interesse che d inserite.
porsiminas | fona i dlencs sinsrn et stravers | bt

M.B.: Se il percorso selezionato prevede ore di laboratorio da svolgere ad esempio in un "Laboratorio di Cucina”, ma Fente tra le sedi non ha un *Laboratono di Cudina® i non potra ypletata e quindi la domanda non potra essere comalidata
per essere trasmessa.

T

Tipologia Pescorso Formative Cod. Figura Professionale Denominasione Figura Professionale Durata Assegna Sedi Sedd Associate

TF Poruai

Per ciascun corso ¢ necessario selezionare obbligatoriamente sia una sede accreditata per lo

svolgimento della parte teorica, che un laboratorio accreditato per la parte di pratica prevista dal
corso, cliccando sull’apposito pulsante posto nella colonna “Assegna Sedi”, dove si aprira una

nuova scheda.

Inserimento Nuova Sede
Percorso formative di riferimento

responsabile della programmazione, organizzazione, gestione e controllo delle attivita di magazzino (della durata di 300 di cui, ore in aula e in laboraterio)

Sede Tearia

Seleziona la sede dalla lista v Sede Laboratorio @

Descrizione (max 1000 caratteri)

Torna Indietro (5 Applica Modifiche Bl

1l Rimuovi I'assegnazione per le sedi selezionate

Q- Vai  Agioni ¥

Cliccando sul pulsante Applica Modifiche viene salvata ’associazione di un corso e le sedi ad
esso assegnato, mentre con il pulsante Rimuovi ’assegnazione per le sedi selezionate viene
rimossa. Inoltre, in presenza di aggiornamenti riguardanti le sedi afferenti presenti nella pratica

accreditamento per gli enti formativi, ¢ possibile eseguire l'allineamento tramite il pulsante
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Aggiorna Sedi. Per eliminare invece i corsi selezionati occorre selezionarli dall’elenco con la

spunta a sinistra e rimuoverli attraverso il pulsante Elimina Percorsi Selezionati.

SE digitale  Regione Puglia

i di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a gno dei |; i coinvolti in si

Ar ITF Portusli - Home
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna all'elenco delle candidature

Dati di riepilogo della domanda
Cosiea prat

I || I |
Dati Ganerali dellEnte  Selazione Percorsi  [JECCSSeHRRRIRE SR PT) et Sedi e Laboratori Assegnati Soggetti con Rappresentanza Dati Supervisore  Firmatari Dichiarazioni Marca da Bollo Esenzione Marca da Bollo Corvalida Trasmetti

Uelenco mostra | corsi selezionati per a creazione defle proposte formative. Per effettuare Ia ricerca su uno o pil) campi & necessario clccare sullintestazione della colonna e selezionare uno dei valori presenti nellslenco a tending oppure inserire s parola da cercare nel campo con
accanto la lentina & la serina Filtrg

Per inserira Sadi e Laboratori utilizzare Ia funzionalita posta nella colonna Assegna Sedi, diccando sulficona cormispondente alla riga

in presanza di aggiomamenti riguardanti le sedi afferenti prsenti nella pratica di accreditamento per gl enti formativi, & possibile eseguere Fallinesmento tramite il pulsante | Apsiama Sedi &

o Si precisa che I'aggk dele sedi & sione che compos relative informazioni presenti nella di interesse Inserite.
Per eliminare | corsi occorme selezionarl dall'elenco con Ia spunta a sinistra & rimucveri attraverss | pulsante [l i ——
NB: Se il percorso selezionato prevede ore di laboratorio da svolgere ad esempio in un “Laboratorio di Cucina”, ma Fente tra le sedi non ha un L di Cucina” Fasseg i non patra pletata e quindi ka domanda non potra essere convalidata

per essere trasmessa.

T Elimina Percorsi Selezionati Aggiomna Sedi
Tipalogia Percarso Formativo Cod. Figura Professionale Denominazione Figura Professionale Durata Assegna Sedi Sedi Assoxiate
T roran r 00T A DIOBTBMAT O, CANIIITIONS, DTGNS § CONION Dele TDVE G MAgaTING m [ [-]

5.4. Sedi e Laboratori Assegnati

Nella scheda “Sedi e Laboratori Assegnati”, viene mostrato ’elenco delle sedi e laboratori
associati ai percorsi formativi della presente manifestazione di interesse, con la possibilita di

eliminare 'assegnazione tramite il pulsante Elimina sedi selezionate.

S?j digitale  Regione Puglia

Avwviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti F ivia gno dei | i coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

€} JTF Portuali - Home
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[+ Ritorna all‘alenco delle candidature

Dati di riepilago della domanda

— nirasine — ] —

Dati Generali dellEnte  SelezionePercorsi Assegnazione Sedi si Percorsi  EESRIIFUOERUPYSSRUNN  coqcerticon Rappresentanza  DafiSupewvisore  Fimatari  Dichiarazioni  MarcadaBollo  GsenzioneMarcadafBolo  Convalida  Trasmetti

L'elenco mostra le sedi assoiate ai percorsi formativi della presente Manifestazione di interesse,

o Per effettuare la ricerca su uno o pil campi & necessario cliccare sullintestazione della colonna valori presenti nellelenco a tendina
Per el gnazione delle sedi ] 1 spunta a sinistra ¢ imuaverte attraversa il puisante [ T
1 Elimina sedi selezionate
Tipologia Percorso Fomatve  Cod. Fiowa Protessionate Denaminazione Figuia Professionsie Durata Sede Teoria ore In Auta Desc Laboratorso OreinLaboratorio  Mate

11 Pt w S — = -

5.5. Soggetti con Rappresentanza

Nella scheda “Soggetti con Rappresentanza”, viene mostrato I'elenco dei soggetti con potere di

Rappresentanza/Firma in corso di validita appartenenti agli organi societari dell'Ente e per

ognuno di essi bisognera eseguire I'upload dell’Allegato 3 — Dichiarazione sostitutiva di

certificazione.
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S}Ti digitale  Regione Puglia

Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per |a p: ione di Progetti ivia
Taranto - Manifestazione di interesse

dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Ritarna aiF elenca delle candidature

Dati di riepibogo della domands

Assegnazione Sediai Percorsi

Deti Supenvsore

co gl sogoem

i precisa cve |

ica 0l accregitamento par g ent Tormativi & possioie eseguere Fallineamenta ramite | puisate | Aggierma Saggees s Orgar Secietat =
i tali gt

i interesse che dovTanao essere nuDVamente inserite.

1 dati anagrafici dell ente sana acquisiti dalle informas

foni inserite nefla serione * Accreditamento Oragnismi formativi-
nes

0 specife
delrintere

retativ societari sone
A

0 COrSO o VaIIILS, QUAIGT3, GUINGI T3 12Bella SAMBSIaRTE KN VeNgans MOSFal | SODEStt £on Potere f R3BPresentanza SSicurarsi Rela sezione ACCTedIament che 1 d3ta oi fine carica
i i ergano, non sis scaduts.

n tal caso & necessario accedere alla ismi Formativ
cecere 3| G

Aagioras Sogget  Ongan Socicari
e e o — S i P e e e pe e —
J— srvnzraee ] ] I ] I

Per inserire Dallegato bisogna cliccare il tasto posto nella colonna “Allegato”. Dopo aver

selezionato 'allegato ¢ necessario cliccare il pulsante Salva.

Inserimento allegato soggetto

Allegato (formati ammessi: pdf, p7m) *

Seleziona allegato

Y|

Note

[S Torna Indietro
In presenza di aggiornament riguardanti i soggetti e/o organi societati presenti nella pratica di

accreditamento per gli enti formativi, ¢ possibile eseguire l'allineamento tramite il pulsante
Aggiorna Soggetti e Organi Societari.
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Sﬁ digitale  Regione Puglia

Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a gno dei | i coil i in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

£} ITF Portuali - Home
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna all’elenco delle candidature

Dat di riepiloga della domanda
— s ] —— ——
La tabella sottostante mastra elenco dei soggetti con p it agli ni societan dell'Ente.

Ogni sogaetto appartenente al suddetto lenco deve necessariamente eseguire Fupioad del“Allegata - Dicharazion sosttutive i certifcazions”.
o Per insarire |'allegato ut ispondents tasto posta nell colonna
i presenza di aggiomamenti iguardants | so0getti e/0 oragr societari present nella pratica th accreditamento per gh enti formativi, & passibile eseguere I alineamento tramite il pulsante | Aggiorma Seggets» Organ: Socetars 1

i precisa che I" di tali dati ¢ una nporta la nella manif douranno essere
1 dtl anagrafici dell'ente. st dalle i i inseri done " Orag
Mello specifico Gli angani organi hanno una carica in corso di validita. Qualors, quindi nella tabella sottastante non vengano mostrat 1 saggetti con Potere di Rappresentanza assicurarsi nella sezione

Accreditament che  datadifine carica el nters organe societario e def singoli soggetti con potere di rappresentanza appartenenti all'organo, non sia scaduta,

I tal caso & necessario accedere alla sezione "Accreditamenti Organismi Formativi e creare una nuova istanzs di variazione dati
Aecedere al pannello ORGANI SOCIETAR, in conispongenza dell organa societario di interesse cliccare sul pulsante Gestione Soggetti, selezionare il saggetto e aggiomare 1a data fine carica. Infine, trasmettere |3 variazione. La variazione sard sottoposta a istruttoria regionale e tutti

dati oggetto della variazione resi dispanibili i dopola i RUP con esito positivo.
Aggiorna Soggetti e Organi Socletari
Tipo Drgano Societario Tipo Soggetto Name Cognome: Codice Fiscale: Sesso. Comune Nascita Data Nascita Indirizzo Residenza Data Inizio Carkca Data Fine Carica Allegato

5.6. Dati Supervisore

Nella scheda “Dati Supervisore”, vengono visualizzati 1 dati anagrafici del soggetto che sta
compilando la domanda, identificato come “Supervisore”, recuperati dall’'utenza certificata
collegata al portale. Inoltre, ¢ necessario inserire un indirizzo email e un recapito telefonico
valido, che saranno utilizzati dal sistema per inoltrare tutte le comunicazioni e notifiche inerenti la

pratica. Per salvare i dati ¢ necessario cliccare sul pulsante Applica Modifiche.

@ digitale Regione Puglia

Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

£ I poruak
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[5 Ritorna all‘elenco delle candidature

Dati di riepilogo della domands

_— o vorasione _— — ||
Y [PIPE LR LTS [——— P T e S T p—

sore acquisiti autematicamente dallutenza SPID collegata.

in questa pagina vengono mostrati | dati del Supery
il valido che sard utilk irwia di ieazi 2 s i richieste di i i Regiane Puglia

o Tuttavia, & necess ve i dati di recapit
Per saivare i dati o e

Nota Bene: ¢ cbb|

5.7. Firmatari

Nella scheda “Firmatari”, viene mostrato 'elenco dei rappresentanti legali e/o procuratori in

corso di validita recuperati in automatico dalla procedura di accreditamento. E necessario

individuare/selezionare almeno un soggetto che risultera essere il firmatario. Dopo aver eseguito
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la selezione attraverso la spunta della colonna "Firmatari", procedere con il salvataggio delle

informazioni cliccando sul pulsante Applica Modifiche.

:@ digitale Regione Puglia

Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

a1 JTF Portuali - Home
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

155 Ritorna all"elenco delle candidature

Dati di riepilogo della domanda

Dati Genesali dellEnte  Selezione Percorsi  Assegnazione Sedi ai Percorsi Sedie Laboratori Assegnati  Soggetti con Rappresentanza  Dati Supervisore Oichiarazioni  MarcadaBollo  EsenzioneMarcadaBolla  Comalida  Trasmett

La tabella sottostante mostra elenco dei soggeti delfente con carica in corso di valdita e dassficati come:

Rappresentante Legale
0 o
Tra quelli visualizzati selezionare/impostare almeno un firmatario. Dopo aver esequita la selezione atiraversa la spunta della colonna “Firmatari™ a destra pracedere con il sahvataggio delle informazion dhccanda sul pulsante [

I dati rente sano acquisiti dalle i inserite nella sezione *Accreditamento Oragnismi Formativi”.

Nello specifica | soggett dell'ente (ad esempio il Legak isiti solo se hanno una carica i i validitd. Qualora. quindi nella tabella sottostante non vengano mestrati i soggett assicurarsi nella sezio i che la data di
‘soggetto non sia scaduta.

In tal case & necessaric accedere alla sezione “Accresitamenti Organismi Formativi € creare una nuova istanza di variazione dati
Accedsre al pannella SOGGETT), selezionare il sogge esempia il Rappr Lagale) & aggiomare Ia data fine carica Infine, trasmettere |a variazione. La variazione sar softoposts 3 istruttoria regionale & tutt | dati oggetto della variazione suddetts saranna res disponibili
immediatamente dope la convalida del RUP con esito positiva.

[E) Applica Modifiche
r— L — Nome Copeome — o Comenenaicas Dot ascta [Fstp— Dot o caricn: Dats P Carica fr—
. | I N . I -

5.8. Dichiarazioni

Nella scheda “Dichiarazioni”, il firmatario selezionato nella scheda precedente dovra selezionare
bl

e spuntare tutte le voci presenti nella pagina e salvare cliccando il tasto Applica Modifiche.

iﬂ digitale  Regione Puglia

ia di Taranto - Mani i i interesse

Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi, a rischio di esp mercato del lavoro,

B
H

5 Wikorna 4l slenco dele candiduture

Ot i sepilogo el dsmands

D Gl el SR TS — S — SR — [ r— P—

T —————
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5.9. Marca da Bollo
ILa scheda “Marca da Bollo” consente la gestione dei dati relativi alla Marca da Bollo. Nel caso in
cui I'ente sia esente dal pagamento della Marca da Bollo, dovra caricare nel pannello “Esenzione
Marca da Bollo” che si attivera, 'autodichiarazione di esenzione Marca da Bollo.
In caso invece di non esenzione, si potra selezionare una delle opzioni possibili per procedere al
pagamento della stessa:
e Tradizionale: indicando il numero dello scontrino e la data di emissione della marca gia
acquistata.
e Digitale tramite pagoPA, il sistema di pagamenti elettronici vero la Pubblica
Amministrazione, che ¢ possibile utilizzare con due diverse opzioni:
o Digitale: attraverso I'applicativo del bando
Con il pulsante Paga Marca da Bollo, il sistema genera la richiesta di pagamento
includendo automaticamente i dati del richiedente e la causale dello stesso. Nel
caso in cui cliccando sul pulsante, non venga aperta la pagina del pagamento,
occorre copiare ed incollare il contenuto del campo URL pagamento nella barra
degli indirizzi di una nuova scheda del browser e completare I'operazione di
pagamento. Nel pannello “Marca da Bollo” sara quindi possibile verificare e
registrare automaticamente l’esito di tale pagamento utilizzando il pulsante
Verifica pagamento.
o Digitale pagato precedentemente: nel caso in cui il pagamento sia stato eseguito
direttamente su pagoPa, occorrera riportare nel campo Identificativo richiesta
(IUD) il codice presente sulla “ricevuta” nella sezione DOVUTI PAGATT alla
voce Id Univoco Dovuto, per consentire al Sistema le verifiche automatiche

sull’esito e utilizzare il pulsante Verifica pagamento.
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'3 digitale Regione Puglia

(Y 17 Portuali - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a gno dei | i coinvolti i
lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

i di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del
5 Ritoma allelenco delle candidature

Dati di riepiloge della domanda

Dati Generali dellEnte  Selezione Percorsi  Assegnazione Sediai Percorsi Sed e Laboratori Assegrati  Soggett con Rappresentanza

Trasmetti
In questa sezione l'operatore deve inserire | dati della marca da bolla da associare alla domanda. Si precisa che s I'ente & in regime di esenzione dalla marca da bollo dovra nel pannelio “Esenzi 1 iarazione di esenziona
maren da bolle. Tale pannello appare dope aver salvato i dati
in caso di “Non Esenzione” da marcs da ballo si potr3 selezionare una delle apzioni passibili per procedsre sl pagamento della marca da balla:

1) Tradizionale - inserire | dati dells marca da bollo acquistata per utiizarla nella domanda presentats (riportare |3 data di emissione ed il codice identificatrvo o sicurezza (DM, § Maggio 2005, Allegato A) della marca da ballo da 16,00 € utilizzata esclusivamente per 1a presentazione

o delistanza).

2) Digitale - In tal caso I procedura & integrata con PagoPA. Se il pagamento & stato attivato e completato sullidentificativa richiesto {IUD), creato tramite la procedura, sara possibie effettuare in automatico le verifiche sull'esito utilizando il pulsante Verifica pagamento.
3) Digitale - Nel casoin cui il pag: venga g
a sistemna Fesito antraverso il pulsante Verifica pagamento

identificativo di versamento presente sulla ricavuta di pagamento nella sezione Dovuti pagati alla voce ID Univoco Dovito & registrame

Indicare se I'Ente & esente 0 mena dal pagamento della marca da bollo

n caso di e dalla marca da boll el pannello “Esenzione Marca da Bolla” Fautodichiarazione di
esenzione marca da ballo.

Salva Esenzione Marca da Ballo ()

5.10. Esenzione Marca da Bollo

Nella scheda “Esenzione marca da Bollo”, attiva solo se ¢ stato selezionato il valore SI nella voce

“Esenzione dal Bollo” della scheda “Marca da bollo”, ¢ necessario inserire il documento che

attesta 'esenzione del pagamento della Marca da Bollo cliccando sul pulsante Inserisci attestato
di esenzione marca da Bollo.

Sﬁ digitale  Regione Puglia

£} ITF Portuaki - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a

gno dei | tori coinvolti in i di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del

lavoro, della Provincia di Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna all'slenco delle candidature
Dati di riepilogo della domanda

Cosice rasca Fagicrn Sl - i . Op—

5 Ritorna all elenco delle candidature

Dati Generali dell e Selezione Percorsi AssegnazioneSedisiPercorsi  Sedie Lsboratori Assegnati  Soggefti con Rappresentanza DatiSupervisore  Fimatri  Dichisrazioni  Marca dagallo Convalida  Trasmetti
o Per inseri che dal pag: marca da bollo cliccare sul puisante [T T PSR Dopo aver selezionata il e liccare sul pulsante

Per sliminare | 2 dal sinistra cliccare sul pulsante [T

@ Inserisci attestato di esenzione marca da ballo

Dopo aver selezionato il file ¢ necessario cliccare il pulsante Applica Modifiche.
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Inserimento allegato alla domanda R

Tipo Allegato
Esenzione Marca da Bollo

Allegato (formati ammessi: pdf, p7m) *

Seleziona allegato

1Y

MNaote

4

Sa—

Per eliminare l'allegato occorre selezionarlo dal simbolo della matita e cliccare sul pulsante

Elimina.

Sa digitale  Regione Puglia

£ 17 Portuali - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei | i coil Iti in si

ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro, della Provincia di Taranto - M: ione di interesse

[5 Ritorna all'elenco delle candidature

Dati di riepilage della domanda

[ Inlavorazione ] I |

155 Ritorna all'slenco delle candidature

Dati Generali dellEnte  Selezione Percorsi  Assegnazione Sedi i Percorsi  Sedi e Laboraton Assegniali  Soggetti con Rappresentanza  DatiSupenvisore  Frmateri  Dichiasazioni  Marcadafollo [ESSECUSURHERERRNNN  Convaida  Trasmetti

o Per inserie il documant che attesta Fesenzion dal pagamento defla marca da bolo diccare sul puisante [T ST PR 0op,o aver selezionato i file dliccare sul pulsante
Per cininareFalgato atita  siitrachccare sl pulsrte [ T

Modifica Tipalogia Allegste Mame fite Hote

Eserione Marca da Ballo I

5.11. Convalida

La scheda “Convalida”, presenta i pulsanti:

e Visualizza bozza Allegato 1 / Visualizza bozza Allegato 2: consente di effettuare
delle “prove di stampa” dell’Allegato 1 e 2 che conterranno la dicitura BOZZA come
sfondo. Per ottenere la versione definitiva dei documenti ¢ necessario eseguire quanto

previsto nel pannello “Convalida”.

e Convalida domanda: consente di convalidare la domanda. II tasto ¢ attivo solo se la
compilazione di tutti i pannelli ¢ stata completata e i dati inseriti risultano validi. Dopo
aver eseguito questa operazione non sara piu possibile modificare i dati inseriti, ma sara
possibile la visualizzazione di questi e la generazione automatica dei moduli di domanda

precompilati da trasmettere. La domanda sara nello stato “Convalidata” e non sara

InnovaPuglia SpA Pag. 18- 22 Centro Servizi Sistema Puglia



JTF PORTUALI 2026: Manifestazione di interesse — Iter Procedurale

pertanto ancora trasmessa. Per trasmettere la domanda ¢ necessario eseguire quanto
previsto nel pannello “Trasmetti”.

e Riporta in Lavorazione: consente di sbloccare la domanda gia convalidata, in modo da
poter procedere alla modifica dei dati inseriti. II pulsante ¢ attivo solo dopo la Convalida
della domanda e se la pratica non ¢ stata Trasmessa. Questa operazione riportera la

domanda nello stato “In Lavorazione”, annullando i precedenti documenti generati.

Sﬁ digitale  Regione Puglia

@ Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei | i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Taranto - Manifestazione di interesse

5 Ritorna alf slenca delle candidature

Dat

logo della domands

OutiGeeadelErte | SeesnePercos  AsegraoneSed siPecos  SedlelsboiodAuegnli  Soggeticosfagpreeni  DaliSwevsoe  Fmate  Divouen  Mocamaome  Esendone Macaca Solo Tasmett

Descizions dela Sezsane ndicazion sulls compilszione dells Sasiore. Stato Seone

Documento che attest Tesenzione & masca da balle

00000000

Visualizza buzza Allegate 1 (% Visualizza bozza Allegato 2 [ Convalida domanda

5.12. Trasmetti
Nella scheda “Trasmetti”, ¢ possibile eseguire I'ultimo passo della procedura e trasmettere
Iistanza. Sara attivo solo dopo aver convalidato la domanda e nel pannello saranno disponibili:

e Gli Allegati 1 e 2 in formato .pdf generati automaticamente dalla procedura e
precompilati con i dati inseriti in domanda, che dovranno essere scaricati e firmati
digitalmente dal/i soggetto/i scelto/i come firmatatio/i della domanda.

e ]l pulsante Inserisci PDF firmato digitalmente per il caricamento dei due allegati
firmati digitalmente.

e ]l pulsante Trasmetti, attivo solo dopo aver caricato I’Allegato 1 e 2 firmati digitalmente,
per la trasmissione definitiva della manifestazione di interesse. La data e l'ora riportate
nella Ricevuta di Trasmissione saranno utilizzate nella definizione dell’ordine

cronologico di arrivo delle istanze da parte di Regione.
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e La Ricevuta di Trasmissione sara disponibile dopo la trasmissione della domanda nel
pannello “Trasmetti”. La Ricevuta viene generata automaticamente dal Sistema, ed

attestera Peffettivo invio della domanda riportando data e ora di invio della stessa.

%ﬁ digitale  Regione Puglia

Y 177 Portusii - Home Avviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorma aifelenco deibe candidature

Dati i riepilogo della domanda

— E——" agisns Socisi - Demaminacione fsce [ SR —

edere sia trasmissione & necessario scaricare entrambi gl shegati frmari digitsimente ed esequire 1 caricamento in pisttaforma ramite il pulsante | 1 Isesis POF rmamm agitamente.

& dells comanda,

2 el ta ‘Diti Supervisore” con sligats s ricevata G rasmissione scaricabile anche dalls tabella sof

. mserise PDF firmato digitamente

Tookoe i steste Wowaie -
ot —
ez |
Inserimento Documento Firmato ®
Tipo Allegato

Selezionare un tipo di allegato

Allegato (format ammessi: pdf, pTm) *

o

Seleziona allegato

Mote

4

[ Torna Indietro Applica Modifiche

Sﬁ digitale  Regione Puglia

{3} ITF Portusi - Home Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei | i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Taranto - Manifestazione di interesse

5 Ritorna all elenco delle candidature
Dati i riegitogo della domanda

ocumerta che sl vacke magicare,

Drocecere con 1 TaMissiONe

507 S0CIICAS el 180 DAl SUDENVSrE” Con 811EQANA 13 OV i BSMISSION SCricaDile anche 0343 1abens Sottostante.

Tipologéa d allegato Mome file Mate

Aagaen 1

",

Alagase

Alegasa 2 Femate.

InnovaPuglia SpA Pag. 20-22 Centro Servizi Sistema Puglia



JTF PORTUALI 2026: Manifestazione di interesse — Iter Procedurale

S}Ti digitale

£ 1TF Porbusii - Home

Awviso Pubblico JTF PORTUALI 2026 per la presentazione di Progetti Formativi a dei i coinvolti in si ioni di crisi, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro, della Provincia di
Taranto - Manifestazione di interesse

[ Ritorna il elenco delle candidature:

Dati di riepiloge della domanda

Esprimi la tua valutazione in forma snonima lasciando un feedback

Augurangoci che Ia procecurs teiematics sia stats o 5uo gradimento s Invitismo cortesemente 3 lszgiare Lng valutaziore cells pisttatorma [ CLIGCA QUI ) sl fine oi rengere migilone il servizio. | 3st verranno trattatiin forma anonima. La Aingraziamo snticipatamente per i fempo concessoc

Tipalogia di allegata

Ricewca i irsmisione ianza
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