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JTF CIG 2025: La mia scrivania Ente — Iter Procedurale

Introduzione

In questo documento ¢ descritto in maniera sintetica come procedere operativamente per poter
accedere ai servizi on-line relativi al’Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei
lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di
espulsione dal mercato del lavoro della Provincia di Taranto JTF CIG 2025”, secondo
quanto previsto dall’Atto del Dirigente della Sezione Politiche del Mercato del lavoro n. 00238
del 10/11/2025.

La Procedura Telematica ¢ accessibile dal link “La mia scrivania Ente” presente nella sezione
“Presentazione Domande” della pagina dedicata JTF CIG 2025 (link diretto:

https://www.sistema.puglia.it/SistemaPuglia /jtfcig2025)

Nella pagina dell’Avviso sono disponibili i servizi:
* Supporto Tecnico per avere assistenza sull’utilizzo della procedura telematica; la
risposta sara inviata dal Centro Servizi via e-mail prima possibile,
* Richiedi Info per le richieste di chiarimento circa il procedimento; la risposta sara
inviata dai referenti della Regione Puglia via e-mail prima possibile,
= FAQ servizio attraverso il quale la Regione mette a disposizione un archivio delle

domande piu frequenti pervenute agli uffici regionali.

I servizi telematici descritti in questo documento possono essere utilizzati da addetti degli Enti

che abbiano le caratteristiche descritte nel paragrafo Prerequisiti.
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JTF CIG 2025: La mia scrivania Ente — Iter Procedurale

1. Prerequisiti

I prerequisiti richiesti per tutti 1 ruoli previsti al fine di poter accedere alla Scrivania Ente sono:

e Aver trasmesso la richiesta di accreditamento ad operare per conto di un Organismo
Formativo autorizzato, tramite apposita procedura di Accreditamento operatori Enti,
ed essere stato autorizzato dal relativo supervisore dell’Organismo Formativo

selezionato;

e Aver trasmesso PAUO ed aver ricevuto Papprovazione dello stesso da parte dei

referenti regionali

e Accedere al portale Sistema Puglia con un’identita digitale certificata da:
= SPID - Sistema Pubblico di Identita Digitale (di livello 2)

> https://www.spid.gov.it

= (CIE - Carta di Identita Elettronica

> https://www.cartaidentita.interno.gov.it/cittadini/entra-con-cie/

= (CNS - Tessera Sanitaria - Carta Nazionale dei Servizi

> https://sistematsl.sanita.finanze.it/portale/modalita-di-accesso-con-ts cns

e Rendere predefinita dalla funzione “Modifica Profilo” I'utenza certificata e non quella

ordinaria

L’addetto abilitato, dopo il collegamento al portale con le proprie credenziali certificate, trovera,
al link “La mia scrivania Ente” nella sezione “Presentazione Domande” della pagina dell’avviso JTF

CIG 2025, I'area di lavoro personale da cui accedere ai servizi on-line relativi all'Avviso.

Ogni addetto potra operare solo per conto dell’Organismo Formativo per il quale ha richiesto

P’accreditamento.
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2. I passi da seguire

I passi da seguire per poter procedere ai servizi on line di Sistema Puglia relativi all’Avviso sono:

1. Accesso al portale Sistema Puglia

2. Accesso alla Procedura ‘Lia mia scrivania Ente” dalla sezione Presentazione Domande

della pagina relativo all’Avviso JTF CIG 2025

Nel corso della compilazione dei vari pannelli, il Sistema effettua in automatico le verifiche di
alcuni vincoli o requisiti oggettivi dettati dall’ Avviso JTF CIG 2025, secondo quanto previsto
dal’Atto Unilaterale d’Obbligo sottoscritto con la Regione Puglia. Nel caso in cui non sia
completa la compilazione di tutti i pannelli obbligatori o non siano soddisfatti alcuni dei requisiti

richiesti, il Sistema inibisce il prosieguo della procedura, fornendo specifici messaggi.

ATTENZIONE: Si evidenzia che i controlli eseguiti dalla procedura telematica non coprono

tutti i vincoli previsti dall’Avviso e ss.mm.ii. e dall’Atto Unilaterale d’Obbligo.

Pertanto, nella fase di esecuzione della procedura, ¢ necessario comunque fare riferimento a

quanto previsto nell’Avviso e ss.mm.ii. e nel’Atto Unilaterale d’Obbligo sottoscritto con la
Regione Puglia.

Per problemi di natura tecnica ¢ possibile contattare il Centro Servizi Sistema Puglia attraverso il
servizio on-line Supporto Tecnico, attivo sulla pagina dell’iniziativa. Le segnalazioni saranno
gestite seguendo I'ordine cronologico di arrivo delle stesse. Eventuali segnalazioni che dovessero
arrivare su canali diversi da questo indicato potrebbero essere ignorate o non gestite

tempestivamente.
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3. La struttura della Procedura

Accedendo alla funzione “La mia scrivania Ente’, si visualizza il menu delle sezioni di cui si

compone la procedura:
- Calendario Corsi
- Gestione Risorse Umane
- Corsi Pubblicati

- Verifica requisiti di ingresso

3.1. Calendario Corsi

Consente l'inserimento e la rimodulazione dei calendari relativi ai percorsi formativi

dall’Organismo Formativo approvati da Regione.

Accedendo alla funzione, il sistema mostra I'elenco delle Proposte formative trasmesse dall’ente

nelle manifestazioni di interesse precedenti e approvate da Regione:

:@ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei | i coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

o Nella tabella sequente sono riportate le proposte formative dell'ente appartenenti a manifestazioni di interesse approvate can determina. Per ogni percarso formativo I'operatore pud attivare una nuova edizione del corso cliccando sul link Accedi presente nella
colanna Edizioni Corsi.

Codice Pratica  Mumero Determina  Data Determina  Numero Edizioni  Edizioni Corsi  Ore Totall Sede Teoria Sede Laboratario OreAula  Ore In Laboratorio
Accoglienza PMMESDI 321321fdsatitbooox 121172025 2 Accedi 200 ] 200 ]
Accogle zione Testi E ne Ed A one Documenti PMMBIDY 321321fdsatttboonc 12/11/2025 2 200 _ 200 [
o Al A Di Assemblaggio & Montaggio Delle Component] STutuall AerEonauiiEms®  DIHWFST 1234 12712025 0 200 I 200 3
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Cliccando sul pulsante Accedi riportato in corrispondenza di ogni proposta elencata, ¢ possibile
inserire una nuova edizione del corso corrispondente alla proposta formativa inserita. Per ogni

proposta formativa ¢ possibile inserire anche piu edizioni del corso, come previsto dall’Avviso,

utilizzando il pulsante Nuova edizione:

sﬁ digitale  Regione Puglia

Awviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

Dati di riepilogo del Percorso Formative

Proposts Formatrva Sede di svoigmento Sede labarstorio Ore Teoris Ore Laboratoria
Addetto Alle Attivita Di Assemblaggio E Montaggio Delle Componenti Strutturali | ] 200 0

Aereonautiche

Per inserire una nuova edizione del corsa in oggetto cliccare sul pulsante .
Nella tabella seguente sono riportate le edizioni dei corsi gi inseriti. Per ogni edizione del corso presente nella lista, si procede alla creazione del relativo calendario tramite I'apposito link [ presente nella colonna “Calendaric
Inoltre tramite il link .*" nella prima colonna a sinistra & possibile procedere alla modifica dei dettagli dell'edizione del corso.

[ Indietro

Nan sano stati definiti edizioni corsi

11 sistema mostrera la seguente schermata in cui si dovra inserire:

- data di avvio del corso (si potranno inserire solo date a partire dal giorno 8 aprile)
- data di chiusura del cotso

- livello di studio richiesto

- altri requisiti, se presenti;

II livello di studio minimo previsto per frequentare il corso, ed eventuali altri requisiti indicati,
dovranno poi successivamente essere verificati dall’operatore tramite ’apposita funzione

“Verifica requisiti di ingresso” per ogni beneficiario iscritto al corso, per poter poi procedere

con la trasmissione della comunicazione di avvio attivita.

Una volta inseriti i dati richiesti, cliccare sul pulsante Crea Edizione:
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:)bﬁ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei laveratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell’ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

Dati di riepilogo del Percorso Formativo

Addetto Alle Attivita Di £ Montaggio Delle Compenenti Strutturali ] 200 0
Aereonautiche
Dati di dettaglio dell‘edizione
Data Chisura Stata Calendacic
=]

In Lavorazione

Altri Requisit
y
e,
[S Indictro { + Crea Edicione )
———

Una volta creata la nuova edizione sara possibile visualizzarla, modificarla e inserire il relativo

calendario delle attivita agendo sull’icona riportata nella colonna “Calendario”:

Sﬁ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

Dati di riepilogo del Percorso Formativo
.

Addetto Alle Attivita Di E Delle Componenti Strutturali [ ]

200 0
Aereonautiche

Per inserire una nuava edizione del corso in oggetto dliccare sul pulsante [ )

Nella tabella seguente sono riportate le edizioni dei corsi gia inseriti. Per ogni edizione del corso presente nella lista, si procede alla creazione del relativo calendario tramite I'apposita link = presente nella colonna “Calendario”
Incltre tramite il link .*" nella prima colonna a sinistra ¢ passibile procedere alla modifica dei dettagli dell'edizione del corso.

Cadice Edizione Corse. Data Avvie Data Chiusura Calendario State Numero Iseritti Edizione

O 55 09/04/2026 09/06/2026 @

In Lavorazione

Cliccando sullicona del calendario, si accede alla sezione Calendario, in cui ¢ possibile creare

e/o modificare il calendario dell’edizione del corso inserita, nel periodo temporale compreso tra
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la data di avvio e di chiusura indicata nel pannello precedente, specificando, per ogni attivita

giornaliera inserita la tipologia di attivita (teoria o pratica):

8l digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavorateri coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell’ente

In questa pagina & possibile visualizzare, creare, modiificare il calendario corsi, in un periodo temporale compreso tra la data di avvio e di chiusura corso, indicando [a tipologia di attivita: teoria o pratica (Laboratorio). Attraverso il riquadro “Imposta Criter Calendario”
possibile impostare criteri di inserimento degli slot temporali delle date in maniera collettiva, da attivare con i pulsanti [[RRERTTREGE d specificando date, orani e giomi della settimana e il tipo attivita, Nelle modalita “Mese”, “Settimana” o “Giomo™ del
Calendario, cliccando sulla singola cella del giomo & possibile attivare il dettaglio dello slot temparale, operare singoli inserimenti, modifiche o cancellazioni.

ATTENZIONE: Utilizzare i filtri del box: "Impasta Criteri Calendario” solo per inserimenti massivi ed omogenei. Per inserire pii lezioni in una singola giomata, diversificando i dati da una lezione all"altra, cliccare sul giomo interessata all“internc del calendario (su uno spazio
bianco, in quanto diccando su un eventuale lezione gia inserita il sistema apporterd modifiche a quella lezione gid in essere) ed inserire i dati nella maschera

Una volta inserite tutte le date cliccare sul tasto | Pubbliea Calendario (21 | per poter pubblicare il calendario e permettere lscrizione dei discenti allo stesso.

Successivamente alla pubbicazione di un calendario sara possibile fiportario in lavorazione tramite il 13510 | £ Riapri Calendario - Take funzione sar disponibile sola nel caso non vi siano iscrizioni al corso in cggetto.

Percorso Formativo Imposta Criteri Calendario
Corsc: 55 - Addetto Alle Attivita Di io £ 1ggio Delle Cc . c ;
bs A Date o attnith
Strutturali Acrconautiche £d. 1 dal 09/04/2026 al 09/06/2026 v Alle v o
ruttura che Ed. 1zl 09/04/2026 2 oo/0ar2026 = o0o/06/2026 =2 09:00 . Teoria Tutt i
Stato Calendario: In Lavorazione B
Sede di 9
Ore totali: 200 (parziali cre inserite 0,0 ore)
Ore teoria: 200 (parziali ore inserite 0,0 ore)
Luned| Martedi Mercaled| Gioved! venerdi sabata
(S indietra
—

Pubblica Calendario

Una volta raggiunto il numero di ore totali, il calendario potra essere pubblicato cliccando sul

pulsante Pubblica Calendario, ¢ sara successivamente visibile ai beneficiari per le relative
iscrizioni.
I calendari pubblicati potranno essere modificati soltanto fino a quando non ci sono iscritti al

corso, come previsto dal’AUO, utilizzando il pulsante “Riapri Calendario™:

digitale  Regione Puglia

Avviso pL per la Formazi a gno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

In questa pagina & possibile visualizzare, creare, modificare il calendaric corsi, in un periodo temporale compreso tra la data di awio e di chiusura corso, indicanda la tipologia di attivitd: teoria o pratica (Laboratorio). Attraverso il riquadro “Imposta Criteri Calendario” &
possibile impostare criteri di inserimento degli slot temparali delle date in maniera collettiva, da attivare con i pulsanti [[RRETRNEN o m specificando date, orari e giomi della settimana e il tipo attivita. Nelle modalita "Mese”, “Settimana” o "Giomo® del
Calendario, cliccando sulla singola cella del giomo & possibile attivare il dettaglio dello slot temporale, operare singoli inserimenti, modifiche o cancellazioni.

ATTENZIONE: Utilizzare i fitri del box “Jmpesta Criteri Calendario™ solo per inserimenti massivi ed omogenei. Per inserire pid lezioni in una singola giomata, diversificando i dati da una lezione all"altra, cliccare sul giorno interessato all“interno del calendario (su uno spazio
bianco, in quanto cliccando su un eventuale lezione gia inserita il sistema apportera modifiche a quella lezione gia in essere) ed inserire i dati nella maschera

Una volta inserite tutte le date cliccare sul tasto | Publilica Calendarie [ | per poter pubblicare il calendario e permettere I'scrizione dei discenti allo stesso.
Successivamente alla pubbicazione di un calendaria sara possibile riportarlo in lavorazione tramite il tasto | 85 Riapel Calendario . Tale funzione sara disponibile solo el caso non vi siana iscrizioni al corso in oggetto,

Percorso Formativo

Corso: 55 - Addetto Alle Attivita Di E ggio Delle Ct
Strutturali Aereonautiche Ed. 1 dal 09/04/2026 al 09/06/2026

Stato Calendario: Pubblicato

Sede di

Ore totali: 200 (Parziali ore inserite 200,0 ore)

Ore di teoria: 200 (Parziali ore inserite 200,0 ore)

[ Indietro

Riapri Calendaria
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JTF CIG 2025: La mia scrivania Ente — Iter Procedurale

3.2. Gestione Risorse Umane

In questa sezione ¢ possibile inserire le tipologie di Risorse umane richieste per I'avvio dei corsi,

ovvero: Docenti e Tutor, cliccando sul relativo tasto “Inserisci’:

s& digitale  Regione Puglia

dal

Avviso pubblico per la Formazi a gno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorgani ione a rischio di espulsione dal mercato del

lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

o La tabella seguente riporta i docentl del corso. E' possibile creare nuovi docenti tramite il pulsante (RN

Q- Val  Agioni v @

Aceedi Cagnome Nome Cedice Fiscale Data Nascita Stato Demanda Iserizione Sistema Puglia

a -— -— — — chiss (]

Per tutte le tipologie di risorse ¢ obbligatorio inserire i dati anagrafici richiesti dalla procedura (per 1
docenti oltre al CV ¢ necessario anche caricare copia del contratto di lavoro) mentre, solo per i

docenti, ¢ necessario almeno inserire una esperienza professionale (didattica o lavorativa).

Al termine dell'inserimento dell’esperienza professionale, ¢ necessario terminare la procedura di

inserimento dei dati cliccando sul tasto ““T'rasmetti Anagrafica™

Avviso pubblico per la F ione a dei l; i coinvolti in situazioni di crisi o ri izzazi iendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell'ente

formativo.

Dati di riepiiogo deir ente

agratcl deln riorsa Lmana, & Bopo
e sahvate nel sistema, & necessario asmettere Finserim

0% pu pi) essere modificata, per eseguire delle modifiche & necessario riportara in Lavorazione dliccando sul pulsante

Inserimento anagrafica docente

e —
Ty oo | 0

Soltanto le risorse per le quali Pinserimento si ¢ concluso cliccando sull’apposito tasto,

potranno poi essere selezionate all’avvio dei corsi, ed utilizzate nella singola attivita

didattica giornaliera.

InnovaPuglia SpA Pag.11-18 Centro Servizi Sistema Puglia



JTF CIG 2025: La mia scrivania Ente — Iter Procedurale

3.3. Corsi Pubblicati

Da questa voce, di sola consultazione, ¢ possibile visualizzare I’elenco dei corsi di cui si ¢ pubblicato

il calendario, completo delle specifiche di sedi teoria e Laboratori, date di avvio e chiusura, e il

numero di iscritti raggiunti.

3.4. Verifica requisiti di ingresso

Da questa voce ¢ possibile visualizzare I’elenco dei corsi pubblicati per 1 quali ¢ necessario effettuare la

verifica dei requisiti di ingresso per ogni discente, propedeutica per effettuare successivamente la

comunicazione di avvio attivita.

Cliccando sul numero degli iscritti di un corso verranno mostrati i dati di ogni iscritto, mentre, nella

colonna “Stato Verifica”, verra visualizzata:

- Spunta ROSSA, se la procedura di verifica dei requisiti non ¢ stata ancora effettuata o

non ¢ stata conclusa per tutti i discenti iscritti al corso;

- Spunta VERDE se la procedura di verifica dei requisiti per tutti i discenti ¢ stata

completata.

Sa digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei laveratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell’ente formativo.

Dati di riepiloge dell'ente

o Elenco dei corsi pubblicati per i quali & necessario effettuare la verifica dei requisiti di ingresso per ogni discente

Qv Vai Azioni v

Col Bl Danominazione Corso Data Avwio sty
Corsa Chiusura

Sdiziong | Mumers Stato eoria Sade Durata O orein Varifica Stato Iscrizioni
fsior lecritti Calendario Sede Labaratario Aula Laboratorio Requisiti Verifica Rifiutate

4 Addetto Alle Casse 13/04/2006  30/06/2026 1 1 Awisto - - 200 200 0 e °

50 Addetto Alle Casse 10/04/2026 2970572026 2 1 awiato - 200 200 o o

v Il v i : Il
55 ‘Addetto Alle Attivita DI Assemblaggio € Montaggio Delle 09/04/2026  09/06/2026 1 o Pubblicato - - 200 200 0 °
Component Strutturali Asrzonautiche
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JTF CIG 2025: La mia scrivania Ente — Iter Procedurale

Cliccando sul link Verifica Requisiti si apre la seguente pagina che mostra le iscrizioni del corso in
oggetto per le quali dovra essere effettuata la verifica dei requisiti.
Selezionando il pulsante con la lente di ingrandimento ¢ possibile visualizzare i documenti previsti in

questa fase, mentre cliccando sul link [erifica Iscrizione si puo procedere con la verifica dei requisiti:

iﬁ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del
lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG 2025 - Scrivania dell’ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

Informazioni del Corso
Nome: Addetto Alle Attivita Di o E jio Delle C i Strutturali iche Dal 09/04/2026 al 09/06/2026 - Durata: 200 - Titolo di studio richiesto: DIPLOMA - Altri Requisitt
[ Indietro.

o Nella tabella sequente sona riportate |e iscrizioni del corso in oggetto sottoposte a verifica dei requisiti. Per procedere con |a verifica cliccare sul link Verifica Iscrizione

Qw Vai Azioni ¥
Cognoma Nome Codica Fiscale Indirizzo di Domicilio Recapiti Data Iscriziona Verifica Iscrizione Data Verifica Visualizza Allegati Stato Varifica

11 sistema mostrera una serie di pannelli che dovranno essere compilati per completare la procedura di
verifica dei requisiti di ingresso:

- Dati di verifica

- Veerifica SPD

- Convalida

- Trasmetti

3.4.1. Dati verifica

In questa pagina vengono visualizzati i documenti che il beneficiario ha rilasciato presso il CPI e/o APL
che I’ha preso in carico, e per poter procedere con I'inserimento dell’esito della verifica, ¢ necessario prima

caricare i seguenti documenti, tramite il pulsante Nuovo Allegato:
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o Check list compilata e sottoscritta della verifica dei requisiti, 11 cui modello ¢ scaricabile per la

compilazione dalla relativa sezione “modulistica” della pagina dell’avviso;

® Ricevuta di preiscrizione al corso sottoscritta dal discente, generata in fase di iscrizione al

COTSO0;

ﬁ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG
2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell'ente

S Indietro

Dati del Corsa Dati del lavoratore.

Mome: - Addetto Alle Attivita DI Assemblaggio E Montaggio Delle Component Strutturail Aereonautiche cognome [
D1 09/0472026 a1 09/06/2026
Durats: 200
Tito

io richiesto: DIFLOMA
At Recquisitc

Dati veriica I Comaiida Trasmeti

o Per inviare Fesito dela verifica dei requisiti e procedere con la convalida e ks trasmissione & necessario caricare a sistema “Ricevuta preiscrizione firmata” e *Check-fist verifica prerequisiti,

Huovo Allegato +

Aliegato Allegato Tipo Allegato Ultima Modifica
I o Tvouams
I ot seniz ezt P59 ouanes
I Tmeshet fansin T5oxams
] Dosuments cen et Tvozames
—— et ptstone

Inseriti tutti i documenti richiesti, si dovra selezionare, nella sezione in basso della pagina, I’esito della
verifica (positiva o negativa) e, in caso di esisto negativo, inserire eventuali note.

Al termine, per memorizzare i dati, 'utente dovra cliccare sul tasto “Conferma Esito”:

Esito della verifica
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3.4.2. Verifica SPID

Nella scheda “Verfica SPID” il sistema mostrera I'informazione relativa alla registrazione dell’utente,
tramite credenziali certificate, sulla piattaforma Sistema Puglia, necessaria per poter successivamente, dopo
'avvio del corso, accedere al sistema e registrare ogni giorno di attivita in aula la propria timbratura

nel Registro Elettronico del corso:

- La spunta ROSSA, indica che il discente non si ¢ ancora registrato nel sistema, ed ¢ pertanto

obbligatorio procedere con la registrazione per poter concludere la verifica dei

requisiti

- La spunta VERDE indica che l'utente ha gia effettuato la registrazione sul Portale Sistema

Puglia:

Sﬁ digitale  Regione Puglia

Awviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in si ioni di crisi o riorgani: i iendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG
2025 - Scrivania dell'ente formativo.

Dati di riepilogo dell"ente

o
Dati del Corsa Dat del lavoratore
Nome: - Addetto Alle Attivita Di Componenti Srutturatl
Dial 09/04/2026 al 09/06/2026
Durata: 200
Titolo i studic richiestox DIPLOMA
Al Requisit
Dati Verfica Verifica SPID Convalida Trasmetti
Vesificare che il discente in esame si registrato con SPID sulla piattaforma Sistemapugia
o La spunta ol dire che non & registrato. La spunta o ol dire che & registrato.
N.B. Per poter procedere alla convalida della verifica sara necessario che la spunta sia verde.
Nome T2 Cognome Spid
- | (-]

3.4.3. Convalida

Nella scheda di Convalida il sistema verifica che tutte le informazioni richieste per la verifica dei requisiti
siano state inserite. Se tutte le spunte sono VERDI, operatore potra convalidare 1 dati inseriti cliccando

sul tasto “Convalida” e il sistema generera:
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e In caso di esito positivo della verifica dei requisiti:

Lautocertificazione (ai sensi del D.P.R. n. 445/2000) di ciascun partecipante, attestante
il possesso dei requisiti specificati nella Sezione 2.1 "Destinatari" dell’Avviso Pubblico per 'intera

durata del percorso formativo, che dovra essere firmata digitalmente e caricata nel sistema

la_ricevuta di conferma dell’iscrizione, che dovra essere firmata digitalmente e caricata nel
sistema

e In caso di esito negativo, sara generata una ricevuta di annullamento dell’iscrizione per
carenza dei requisiti, che dovra essere firmata digitalmente e caricata nel sistema.
I’annullamento comportera la cancellazione automatica dell’iscrizione effettuata dal
beneficiario al corso. Il beneficiario potra successivamente procedere a una nuova

iscrizione ad altro corso, previa verifica del possesso dei requisiti richiesti;

¥ digitale  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in si ioni di crisi o ri
2025 - Scrivania dell'ente formativo.

le, a rischio di esp

dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG
Dati di rispilogo dell'ente

I
= et

Dati del Corso

Home: - Addetto Alle Attivita Di Assembloggio £ Montaggia Delle Componenti Strutturali Aereanautiche
Dal 09/04/2026 31 09/06/2026
Durata: 200

Titalo di studia richiesto: DIPLOMA e
Altri Requisti

Dati verifica verifica SPID

Trasmetti

La pracedura di convalida verifica che tutte e informazioni richieste per la verifica dei requisiti siano state inserite. La presenza del visto verde indica che la serione cormispangente & stata compiata comettamente.

Sezione Indicazion sulta compilazione Sezione

Stata Sezione
La enmpilaziene della Seheca DATI VERIFICA & competa

Tl VERIFICA

D 4 discente s effettusta sccesso con SFD

3.4.3. Trasmetti

Nella scheda “Trasmetti” ¢ possibile scaricare gli allegati generati in fase di convalida, tramite il pulsante a

forma di lente di ingrandimento, e si dovra procedere con il caricamento dei documenti generati e

sottoscritti, utilizzando il tasto “Inserisci PDF firmato”:
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e  Regione Puglia

Avviso pubblico per la Formazione a sostegno dei lavoratori coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG
2025 - Scrivania dell'ente formativo.
Dat di riepilogo dell'ente

(5 Indietra

Dati del Corso

Dati del lavoratore.
Mome: - Addetta Alle Attivita O io £ Mantaggio Deile Ct enti Struttural
Dal 09/04/2026 a1 09/06/2026
Durata: 200

Cogrome S

Titalo di studia richiesto: DIPLOMA
Al Requisiti

Cellulece: N
e D e “

Per proceders con |3 trasmissione dei requisii & necessario scaricare “Ricevuta verifica prerequisit positiva® @ |a “Dichiasazicns di volonta pantecipazione al corsor’, generati dalla procedura & caricari 3 sistema dopo aver 3pposto ke fimme del discente e dell operatore.

Inserisci POF firmato +
p— r— P =
= DichiaraZions O vOKAta Parexioazone al corse

Una volta inseriti i documenti firmati sara possibile procedere con la chiusura della procedura di Convalida
dei Requisiti cliccando sul tasto Trasmetti:

ﬂﬁ digitale  Regione Puglia

Awviso pubblico per la For a gno dei |;
2025 - Scrivania dell'ente formativo.

i coinvolti in situazioni di crisi o riorganizzazione aziendale, a rischio di espulsione dal mercato del lavoro nella provincia di Taranto - JTF CIG
Dati di iepiloga dell ente

I
E e

Dati del Corso

Dati del lavoratore
Nome: - Addetto Alle Artivitd Di Assemblaggia £ Montaggio Delie Componenti Strutturali Aereonautiche
Dl 08/04/2026 a 09/06/2026

Cognome: (I
teome: I
Dursta: 200
Titolo di studie richiesto: DIPLOMA
Altri Requistt:

Cellulare:

Oetiverfica Verifca sP10 coneldz

Per procedere can |3 trasmissione dei requisiti & necessario scaricare “Ricevurta verifica prerequisiti positiva® € 13 “Dichiarazione di volonta pantecipazione a corsor, generati dalla procedura e caricari  sistema dopo aver apposto le firme del discente e delloperatore.

Tipa Allegato,
Picevut verifica prerecqisit positiva

Scarica File

Mote.
Dichisrazions di valonth partedpasions sl corio
Ricevuts verifics presequisit posfiva firmats

lcrazione i vlot patecpagone o o mata I

ATTENZIONE: La procedura di verifica dei requisiti dovra essere effettuata per tutti i discenti
iscritti al corso.
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