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Il giorno 30 agosto 2013, in Bari, nella sede del Servizio Programmazione Sociale ed Integrazione Sociosanitaria
dell’Assessorato al Welfare

LA DIRIGENTE DEL SERVIZIO

Visti gli articoli 4 e 5 della L.R. n. 7/1997;
Vista la Deliberazione G.R. n. 3261 del 28/7/1998;
Visti gli artt. 4 e 16 del D. Lgs. 165/2001;

Visto l'art. 32 della legge 18 giugno 2009, n. 69, che prevede I'obbligo di sostituire la pubblicazione
tradizionale all’Albo ufficiale con la pubblicazione di documenti digitali sui siti informatici;

Visto I'art. 18 del D.lgs. 196/03 “Codice in materia di protezione dei dati personali” in merito ai Principi
applicabili ai trattamenti effettuati dai soggetti pubblici;

Vista la deliberazione di Giunta Regionale n. 1351 del 28/07/2008 con la quale sono stati individuati i Servizi
relativi alle Aree di Coordinamento e, nella fattispecie, per I'Area di coordinamento POLITICHE PER LA
PROMOZIONE DELLA SALUTE, DELLE PERSONE E DELLE PARI OPPORTUNITA’, il SERVIZIO Programmazione
sociale e integrazione sociosanitaria;

Richiamata la Deliberazione G.R. n. 2009 del 27 dicembre 2012 con la quale si assegna l'incarico
triennale di dirigente del Servizio Programmazione Sociale e Integrazione Sociosanitaria alla dr.ssa Anna Maria
Candela;

Richiamato I'Atto Dirigenziale n. 6 dell’11/01/2013 di organizzazione del Servizio Programmazione Sociale e
Integrazione Sociosanitaria;

Sulla base dell'istruttoria espletata dal funzionario istruttore, responsabile del procedimento amministrativo
dalla quale emerge quanto;

PREMESSO CHE:

Il Progetto Qualify-Care Puglia finanziato con risorse del Fondo Nazionale Non Autosufficienza (FNA) e del
Fondo Regionale per la Non Autosufficienza (FRA) mira a sperimentare modalita integrate di intervento per la
presa in carico di persone in condizione di grave non autosufficienza e precarie condizioni familiari,
economiche, abitative, con il coinvolgimento dei distretti sociosanitari e dei Comuni interessati per la
implementazione di strumenti innovativi e di percorsi integrati di valutazione e di presa in carico con
I'obiettivo generale di sostenere progetti individualizzati di persone in condizioni di grave non autosufficienza
capaci di integrare sostegno economico, servizi di cura domiciliari e a ciclo diurno, assistenza alla persona e
interventi di promozione attiva per I'inclusione sociale;

La Regione Puglia con DGR n.758 del 16.04.2013 ha approvato i criteri di accesso ai Progetti di Vita
indipendente e ha approvato lo schema di Convenzione con la rete regionale dei centri di Domotica sociale al
fine di definire il ruolo dei Centri componenti la suddetta rete, rispetto alle attivita funzionali alla istruttoria e
costruzione dei Pro.V.l;

ai sensi della stessa Dgr n. 758/2013 & stata sottoscritta la Convenzione tra la Regione Puglia — Assessorato al
Welfare- Servizio programmazione e integrazione socio sanitaria e la rete regionale dei Centri per la
Domotica Sociale al fine di assicurare una efficace azione di informazione e animazione territoriale nonché un
adeguato supporto alla istruttoria delle domande che saranno formulate, assicurando in particolare il
necessario affiancamento alle persone con disabilita e ai loro familiari;

La finalita complessiva dei PRO.V.I. & quella di sostenere la “Vita Indipendente", per la quale si intende la
possibilita, per una persona adulta con disabilita grave, di autodeterminarsi e di poter vivere come chiunque
avendo la capacita di prendere decisioni riguardanti la propria vita e di svolgere attivita di propria scelta. Cio
che differenzia I'intervento di Vita Indipendente da altre azioni piu di carattere assistenziale, sta soprattutto
nella modificazione del ruolo svolto dalla persona con disabilita che abbandona la posizione di “oggetto di
cura” per diventare “soggetto attivo” che si autodetermina;
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* Possono proporre istanza di finanziamento di un PRO.V.I., persone con disabilitd motoria, ovvero affette da
gravi patologie neurodegenerative che abbiano gia prodotto permanenti limitazioni alla capacita autonoma
di movimento, con certificazione di handicap o di invalidita rilasciata da una Commissione Pubblica ai sensi
dell'art. 3 comma 3 della I. n. 104/92 deputata all’accertamento di tali condizioni, di un’eta compresa tra 16
e 64 anni che, a prescindere dal livello di autosufficienza, presentino elevate potenzialita di autonomia e
abbiano manifestato in maniera autonoma diretta e non sostituibile dalla espressione di altri componenti del
nucleo familiare, la volonta di realizzare un personale progetto di vita indipendente orientato al
completamento del percorso di studi, alla formazione professionale per I'inserimento socio-lavorativo, alla
valorizzazione delle proprie capacita funzionali nel contesto lavorativo, nell’agire sociale e in favore di
iniziative solidali, attraverso la conduzione delle principali attivita quotidiane compreso I'esercizio delle
responsabilita genitoriali. Il reddito individuale a ogni titolo percepito (ivi inclusi redditi non fiscalmente
rilevanti) della persona interessata per I'accesso, da autocertificare sulla base dell’anno fiscale precedente a
quello di pubblicazione dell’Avviso, non deve superare € 20.000,00;

* Per ciascun PRO.V.1. & riconosciuto un massimo di Euro 15.000,00 per annualita, equivalente a un massimo di
Euro 1.250,00 di quota mensile, e allo stato attuale per effetto della Del. G.R. n. 758/2013 sono disponibili
risorse per una durata massima di due annualita di PRO.V.I., se confermati gli obiettivi e I'appropriatezza del
PRO.V.l. ammesso a finanziamento per ciascun utente, a seguito delle necessarie azioni di monitoraggio e
valutazione condotte dalla Regione Puglia, di concerto con i Comuni e con i Centri di Domotica Sociale;

* L'ammissione alla fase di costruzione del PROVI segue rigorosamente I'ordine temporale di invio telematico
della manifestazione di interesse da parte della persona disabile interessata; I'ammissione al contributo
economico & subordinata alla validazione del PRO.V.I. da parte del Comune capofila dell’Ambito territoriale di
residenza della persona e il diritto al beneficio decorre dalla data di validazione del PRO.V.l., a condizione che
vi sia la necessaria copertura finanziaria per il corrispondente Ambito territoriale;

CONSIDERATO CHE:

e Con A.D. n. 247/2013 la dirigente del Servizio Programmazione Sociale e Integrazione Sociosanitaria ha
provveduto ad approvare I'’Avviso Pubblico per i progetti personalizzati di vita indipendente in favore di
persone con disabilita gravi per I'autonomia personale e I'inclusione socio-lavorativa, in uno con lo schema di
domanda per la manifestazione di interesse per I'accesso al contributo progetto di vita indipendente
(Allegato A) e il Formulario del progetto Vita Indipendente(Allegato B);

* |l citato A.D. n. 247/2013 rinviava a successivi provvedimenti del Dirigente del Servizio Programmazione
Sociale e Integrazione Sociosanitaria tra I'altro per:

- I'approvazione di eventuali linee guida integrative per il funzionamento della piattaforma telematica,
gestita dalla Societa Innovapuglia SpA, viste le intese conseguite con A.D. n. 819 del 23 dicembre 2009, in
attuazione della Delibera n.751/2009, a beneficio di tutti gli attori interessati dalla procedura di
presentazione, istruttoria e validazione del PRO.V.I.

Tanto premesso e considerato, si rende necessario approvare il Manuale Utente “Guida all’utilizzo della
procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente”, di cui
all’Allegato A al presente provvedimento, di cui costituisce parte integrante e sostanziale, a supporto della
procedura telematica per linoltro delle domande di partecipazione all’Awiso Pubblico per i progetti
personalizzati di vita indipendente (Pro.V.l.) in favore di persone con disabilita gravi per l'autonomia personale e
I'inclusione socio-lavorativa promosso dall’Assessorato al Welfare.

VERIFICA Al SENSI DEL D.Lgs. 196/2003
Garanzie alla riservatezza

La pubblicazione dell'atto all’albo, salve le garanzie previste dalla legge 241/90 in tema di accesso ai
documenti amministrativi, avviene nel rispetto della tutela alla riservatezza dei cittadini, secondo quanto
disposto dal D.Igs. 196/03 in materia di protezione dei dati personali, nonché dal vigente Regolamento regionale
n. 5/2006 per il trattamento dei dati sensibili e giudiziari.
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Ai fini della pubblicita legale, I'atto destinato alla pubblicazione & redatto in modo da evitare la diffusione di dati
personali identificativi non necessari ovvero il riferimento a dati sensibili; qualora tali dati fossero indispensabili
per I'adozione dell’atto, essi sono trasferiti in documenti separati, esplicitamente richiamati.

ADEMPIMENTI CONTABILI Al SENSI DELLA L.R. n.28/2001
Il presente provvedimento non comporta alcun mutamento quantitativo di spesa né a carico del Bilancio
regionale né a carico di Enti i cui creditori potrebbero rivalersi sulla Regione, rispetto alla spesa gia autorizzata
con Del. G.R. n. 758/2013 e oggetto dei provvedimenti contabili richiamati in narrativa e che qui si intendono
integralmente riportati.

Tutto cido premesso e considerato

LA DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SERVIZIO
PROGRAMMAZIONE SOCIALE E INTEGRAZIONE SOCIOSANITARIA

- sulla base delle risultanze istruttorie di cui innanzi;
- viste |e attestazioni in calce al presente provvedimento;
- ritenuto di dover provvedere in merito

DETERMINA

1. di prendere atto di quanto espresso in narrativa, che qui si intende integralmente riportato;

2. di approvare il Manuale Utente “Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di
partecipazione all'Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente”, di cui all’Allegato A al presente
provvedimento, di cui costituisce parte integrante e sostanziale, a supporto della procedura telematica per
I'inoltro delle domande di partecipazione all’Avviso Pubblico per i progetti personalizzati di vita indipendente
(Pro.Vv.1.) in favore di persone con disabilita gravi per I'autonomia personale e l'inclusione socio-lavorativa
promosso dall’Assessorato al Welfare;

3. di prendere atto che la presentazione delle domande per la manifestazione di interesse per I'accesso al
contributo potra essere effettuata a partire dalle ore 12,00 del 2 settembre 2013 e che la procedura e “a
sportello”, fino ad esaurimento delle risorse assegnate per ciascun Ambito territoriale;

4. didisporre la pubblicazione del Manuale di cui all’Allegato A nella home page della piattaforma dedicata alle
domande PRO.V.1. su www.sistema.puglia.it;

Il presente provvedimento, redatto in forma integrale, nel rispetto quanto disposto dal D.lgs. n. 196/03 in
materia di protezione dei dati personali e ss. mm. e ii.:

a) sara pubblicato all'Albo telematico della Regione e per la pubblicazione sul Bollettino Ufficiale della
Regione Puglia;

b) sara trasmesso in copia conforme all’originale alla Segreteria della Giunta Regionale;
¢) saradisponibile nel sito ufficiale della Regione Puglia www.regione.puglia.it;

d) sara trasmesso in copia all'Assessore al Welfare;
Il presente atto, composto da n° 5 facciate, oltre I'Allegato composto da n.41 pagine, & adottato in originale.

La DIRIGENTE
Servizio Programmaziong-Spciale e Integrazio

ar.‘ a'la

Sociosanitaria
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La sottoscritta attesta che il procedimento istruttorio affidato & stato espletato nel rispetto della normativa
comunitaria, nazionale e regionale e che il presente atto & conforme alle risultanze istruttorie.

La sottoscritta attesta che il presente documento é stato sottoposto a verifica per la tutela dei dati personali
secondo la normativa vigente, e che & stato predisposto documento “per estratto” che deve essere utilizzato per
la pubblicita legale.

La funzionaria responsabile del procedimento

Dott.ssa Ménica Pellicano
AN A

Il presente provvedimento, ai sensi di quanto previsto dallart. 16 — comma 3 — del D.P.G.R. n. 161 del
22/02/2008, viene pubblicato all’Albo del Servizio e nelle pagine del sito www.regione.puglia.it, dal 30/08/2013
al 12/09/2013.

Regione Puglia
Servizio Programmazione Sociale e
Integrazione Sociosanitaria

Il presente atto originale, composto da n° 46
facciate, & depositato presso il Servizio
Programmazione Sociale e Integrazione
Sociosanitaria, Via Gentile n. 52, in Bari.

Bari, 30/08/2013

Il Respoghsabile
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REGIONE PUGLIA
Area Politiche per la promozione della Salute, delle Persone, delle Pari Opportunita
Servizio Programmazione Sociale e Integrazione Sociosanitaria

ALLEGATO A
Manuale Utente “Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle
domande di partecipazione all’Avviso Pubblico per il finanziamento dei
Progetti di Vita Indipendente”

Il presente allegato si compone di n. 41 (quarantuno) pagg.,
inclusa la presente copertina
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

R
Innovarigis

Sommario

Il presente documento descrive le modalita di gestione della procedura on-line per la presentazione
delle domande di manifestazione d’interesse ai Progetti Personalizzati di Vita Indipendente in

favore di persone con disabilita gravi per l'autonomia personale e l'inclusione socio-lavorativa
(Pro.V.L).
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.
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\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
' all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.
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\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

I Scopo e campo di applicazione
Lo scopo del presente documento ¢ quello di fornire una guida operativa che descriva in modo

dettagliato come effettuare I'inserimento dei dati relativi all'inoltro delle domande di
partecipazione all’Avviso Pubblico per i Progetti Personalizzati di Vita Indipendente

1.1  Riferimenti

Avviso Pubblico Pro.V.l—

I | [Avviso] Determinazione n. 247 del 27 giugno 2013
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPgha

2  Procedura di Inserimento delle Domande

La procedura on-line dedicata all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente ¢ uno strumento
tecnologico in grado di limitare al massimo errori di compilazione e problemi di organizzazione e
smaltimento delle procedure. Infatti, la piattaforma informatica dedicata ha I’obiettivo di
semplificare la compilazione delle domande di manifestazione d’interesse da parte degli utenti e,
nello stesso tempo. semplificare I’azione amministrativa.

La procedura d’inserimento delle domande di accesso al contributo, ¢ “a sportello™ fino a
concorrenza delle risorse finanziarie disponibili, inoltre dovra essere trasmessa, pena I’esclusione,
attraverso la piattaforma informatica, al seguente indirizzo web:

http://bandi.pugliasociale.regione.puglia.it

/> Nuova scheda - Wies- __ %~ - * —taear

£ http:fbandi. pughasociale regione. pugha. k

v B Ta.. 2 Ak,

™ * Pagina~ Sicurezza

plorazione con InPrivate
Visualixza

- Esplora il Web senza memorizzare | dati sulla sessione
Internat

Figura |

La compilazione telematica dell’istanza potra essere effettuata a partire dalle ore 12:00 del 2
settembre 2013.
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Wa\\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
- all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

2.1 Registrazione ed accesso all’Area Riservata

La registrazione ¢ obbligatoria e funzionale al rilascio delle credenziali (Username e Password) che
consentono I'accesso alle fasi successive di compilazione e potra essere effettuata attraverso la
compilazione di una scheda anagrafica presente nella piattaforma informatica.

Qualora si sia gia in possesso di credenziali di accesso al portale pugliasociale
(http://bandi.pugliasociale.regione.puglia.it), ~ sistemapuglia  (http://www.sistema.puglia.it) o

pianolavoro (http://pianolavoro.regione.puglia.it) & possibile utilizzare le medesime credenziali.

Esegue la registrazione al portale il Referente del Nucleo Familiare, il quale cliccando sulla
voce “Registrazione” in alto a destra potra accedere alla fase di autenticazione.

Assistenti Familiari Finanziamento Strutture Interventi Sociali Sociosanitari | Catalogo Offerta Servizi Pro.V.1.

Area Riservata

Ukssanane:
2]
Teita completo perla stampa

Password
Al via il nuovo bando per le strutture sociali e sociosanitarie con i Fondi UE e Regione
[
Info g E'stato approvato il 6 glugno 2011 con Atto Dirigenziale n. 190 'avvizo pubblico per la selezione di nuovi progett
‘ o | diinvestimento per la realizzazione di strutture @ servizi sociah, secioeducativ e sociosanitan 1n Puglia,
‘ Continua nella sezione News

Ancedi

Band
News

Determinazioni Diriganziah PLJGLIA

Va1 alla pagina del bando e alla prezentazions delle domande
SOC' Al E | pagina P ne
MNormative e Ragolament

Circalan

Document:

Madulistics | Misure di sostegno economico Ass@qnn di Cura, Assistenza Indiretta
FaQ | Personalizzata, Prima Dote, ROSA

Elenco Enty Accraditat
Elenco Centry per l'imprego

i Richiedi Info
H

Figura 2
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Innovafughs

Schermata di Registrazione per la creazione delle credenziali del Referente del Nucleo Familiare
per I’accesso alla piattaforma informatica.

Assessorato alla So
-

rea Poliche perla pro g delia salule, delle
persona e delle pan apparh

PUtUA
SOCIALE

REGISTRATI AL PORTALE

ane ¢

Cognome () Username ()

Nome (*) Possword: min 5 caratteri, almeno un numerico
E-mail (*) Password(*)

Cellulare Conferma Password (*)

Indirizzo Tipa Utente(*)

Provincia

Comune

servizi del poreale (ALT

| servizi del Portate () I™ Sistema Puglia Risponde (Esperti dell'Assessorato rispondono a g
Selezionare olmeno un servizio [~ Le Ultimissime (Invio Ultimissi

esitt specifici)

ad utenti registrati al servizio da portale)
™ Servizio di Newsletter (Invio Newsletter settimanale - Email)
" Bandi @ Gare dell'Assessorate (Notifica su pubblicazione bandi dell'Assessorato - Sms

Credits Disclaimer & Copyrights

Figura 3
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Innovafugha

Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione

all’ Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Voce di menu

Consente di ...

Cognome Inserire il cognome del Referente Famiglia

Nome Inserire il nome del Referente Famlglla

Email Inserire I’email del Referente Famiglia

Cellulare Inserire il numero di cellulare del Referente Famiglia, I"inserimento

A dei dati di questo campo ¢ opzionale

Indirizzo/Civico Inserire 1'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente

- Famiglia, I'inserimento dei dati di questo campo & opzionale

Provincia Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del
Referente Famiglia. Da questo campo dipende il campo “Comune

di residenza”, che verra valorizzato con i comuni della provincia.

Comune Scegliere il Comune di residenza del Referente Famiglia Il campo

I presentera i comuni solo dopo aver scelto la provincia di residenza

Username Inserire una username riferita al Referente Famlglla

Password Inserire una Password con almeno 5 caratteri di cui almeno uno

numerico

Conferma Password

Servizi del Portale

Registrati

Annulla

Confermare la Password inserita precedentemente

Scegliere I'opzione appropriata fra Privato, Impresa e PA (Pubblica
Amministrazione), nel caso del Referente Famiglia selezionare |
I'opzione Privato

Scegliere almeno uno dei servizi del portale se si seleziona la
casella in corrispondenza di Bandi e Gare dell’ Assessorato la
compilazione del campo cellulare diventa obbligatoria

Informativa sulla Privacy

Selezionare il relativo riquadro, d0po aver letto I'informativa sul

_| trattamento dei dati personali -

Confermare i dati inseriti

Annullare I'inserimento dei dati

Dopo aver cliccato sul pulsante “Reglqtratl" il sistema inviera in automatico una notifica di
conferma all’indirizzo e-mail inserito nel riquadro (attenzione se I'indirizzo e-mail & errato o se si
utilizza un indirizzo di posta elettronica certificata P.E.C. ci potrebbe essere il rischio di mancata
ricezione dei messaggi inviati dal portale e di conseguenza delle notifiche sulle domande inserite).
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Innova

Per rendere attive le credenziali appena create & necessario che il Referente del Nucleo Familiare
effettui il primo accesso al portale tramite I'inserimento di Username e Password nell’ Area
Riservata.

Assistenti Familiari | Finanziamento Strutture Interventi Sociali Sociosanitari i Catalogo Offerta Servizi Pro.V.l.

Alvia il nuovo bando per le strutture sociali e sociosanitarie con i Fondi UE e Regione

Accedi

Info E'stato approvate il 6 giugno 2011 con &tto Dingenziale n. 190 Uhvvizo pubblico per la selezione dh nuovi progete

di investimento per la realizzazione di strutture @ servizi social, socioeducativi & sociasanitar 1n Pugha.
Band

News

Continua nella sezione News...

Determinaziom Dirgenzial) Yai alla pagina de! bando e alla prezentazione delle domande.

Normative e Regolament:

Circolar

Document: ¢

Modulistica ; Misure di sostegno economico: Assegno di Cura, Assistenza Indiretta
FaQ Personalizzata. Prima Dote, ROSA

Elenco Enti Accreditaty

Elence Centri per l'impiego

? Richiedi Info
H

Figura 4
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPigis

3 La pagina principale

Per accedere alla procedura descritta nel presente manuale, dalla pagina principale cliccare sul link
“Pro.V.L” evidenziato nella barra grigia scura della Figura 5.

s B

Homs  Modifica Prafilo

Home Registri Assistenti Familiari Finanziamente Strutture Interventi Sociali Seciosanitari Catalogo Offerta Se vizi Pro.V.I

Area Riservata o
PROGETTI DI VITA INDIPENDEN
Urente: T000 Con la Del, G.R. n. 2578/2010 41 approva il Progetto Qualify-Care Puglia che & finanziato dal Minfter c1ali con rsorse del
Fondo Hazionale Hon Autosutficienza (FII4) = dalla Regione Puglia con reorse del Fondo Regionale par la ATFRA) & mira asperimantars
Infa madalita intagrate di intarvento per La presa in canico di persone in condrzione di grave non autosufficienza # pracarie condiziont familiar, sconomichs,
abitative, con il comvolgimento des distrett sociosanitant & dei Comuni interessats per la implementazione di struments nnovativi & di percorst intagraty di

a 1l ;.
Barid valutazione e d presa In carico con lobiettivo generale disostenere progetty mdrdualizzaty dy persone in condiziont di grave non autosufficienza capac

Determmnazion Dirngenzial diintegrare sostegno economico, servizi di cura domiciliart e a ciclo dwirno, asstitenza alla parsona & ntervants d promozione attiva per Uinclusicons

Documents sociale
Modulstica In particolare. la linea centrale di attivita del Progetto Qualify-Care Puglia e quella della attivazione e finanziamento in via sperimentale dei Progetti di
FAQ Vita Indipendente (PRO.V.1.)

Con DGR 758 del 16 aprile 2013 La Regione Puglia ha approvato 1 criten di accasso a1 Progetts di Vita Indipandants & b schema di Convenzians con la rete

? Richiedi info ragionale dai Centri per La domotica sociale.
. Il finanziamento complessivo & di circa B miliond di euro par il primo biennie,

Procedure Telematiche Finalita

Progetts di Vita Indipendante La finalita complessiva dey PRO.V.I. & quella di sostenere la Vita Indipendente”, cio¢ La possibilita, per una persena adulta con thita grave, di

autodeterminais) e di poter vivere come chiungue avendo la capacita & prendere decision riguardant) lo propria vita e di 8

attivita di

propria scelta. Cio che ditferenzia lintervento di Vita indipandents da altre azwoni & il ruslo svolts dalla parsona con diabilita che abbandona la
potizions di “oggetto di cura” per diventare “soggetto attivo” che o1 autodetarmina, Questo obrettio prazuppone lesntenza diun progetto globale &
“ta. con il quale, alla persona con disabilita, viens azsicurats La possibilita dv detarminare, anche in collaborazions con il sistema dercerazy & sulla base
della valutazions dellU, V.M, (Unita d Valutazione Hultidicipbinare il Livello di prestazion assistanzial di cut necessita, 1 tempn, le modalita attuative, s
scalta degli assistents personali « la gestione del relativo rapporto contrattuate

Figura 5

Le pagine del portale contengono le seguenti sezioni:

* Info: raccolta di documentazione, regolamenti, modulistica riguardante il bando.

* Richiedi Info: a questo link ¢ possibile chiedere informazioni sui bandi. Nel riquadro che
appare selezionare dal menu a tendina il bando interessato, inserire la richiesta e cliccare
sul tasto invia. La risposta sara inviata all’indirizzo email indicato in fase di registrazione.

* Procedure Telematiche: in questa sezione ¢ inserita la voce corrispondente al bando che
permette I'inserimento delle domande e la voce “Supporto Tecnico™ che ¢ dedicata alle
richieste di assistenza di natura tecnica, cioé le domande che riguardano i problemi
riscontrati con la procedura telematica (es. errori di sistema, valori non accettati dai campi,
e
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Guida all'utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

INnOvaPLgha

i

Cliccando sul link “Progetti di Vita Indipendente” sotto la sezione “Procedure Telematiche™ si
accede alla schermata che permette al Referente di accreditare il Nucleo Familiare.

Home  Modifica Profilo

Registri Assistenti Familiari Finanziamento Strutture Interventi Sociali Sociosanit [ Catalogo Offerta Servizi Pro.V.I.

Area Riservata ‘ )
- Domanda di accesso al finanziamento del Progetto di Vita Indipendente PRO.V.| -
Utente: J

‘nfo Da questa pagina & possibile accedere o regwtrare @ accreditare un nucleo familiare perieg re di accesso a1 sarvizi dell A

Bandi Welfare
Ceterminaziont Difganziali
Decumenti Per procedere @ necessario indicare il Codice Fiscale del raferente del Nucleo Familiare chi e a |z potesta geni

Il Referente e un componente del Nuclee Familiare stabilmente convivente ed @ colui che avviera tutte le richieste ed i rapporti con 1 soggetti
Individuati di volta in volta dagli awisi pubblici dell Assesserato al Welfare rivolti alle Famiglie

Il Referente dovra obbligatoriamente essere registrato al portale

Modulistica
FAQ

? Richiedi Info Per proceders con la registrazione di un nucleo familiare o sogna inserire il Codice Fiscale de! Referente nel sottostante Riquadro A - Nuova
. o Registrazione

Per accedere alle informazion: relative al proprio nucleo fammliiare. e per avviare o completare altre richieste inserire il Codice Famiglia ottenute
Progetti di Indipandente alla precedente regi one. nel sottostante Riquadro B - Cerca Famiglia.
" Per problematiche di ordine tecnico relative alla procedura di registrazione e possibile cli
Monitorag

RQUADRD 4 - Nuova Regist

Archivio Richiest! Per procedece con la registrazione del nucleo familiare inserire 1l Pt accedere al propeis tlucles Famillare insert
FAQ Prowsorie CODICE FISCALE ce! Refarente & clicears sul pul @ Registra FAMIGLIA e chiccare sul pulsante Cerca
Gestione FAQ

Manuale Utente Vers. 1.0 Pagina 12 - 41



Vs

Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

INnOVaP ghs

4 Procedura di accreditamento del Nucleo Familiare

Cliccando sul link “Progetti di Vita Indipendente™ appare la scheda sottostante in cui sono
visualizzati due riquadri: Riquadro A- Nuova Registrazione e Riquadro B- Cerca Nucleo
Familiare.

- Domanda di accesso al finanziamento del Progetto di Vita Indipendente PRO. V.| -

Da questa pagina e possibile accedere o registrare e accreditare un nucleo familiare per le procedure di accesse ai servizi dell’
Assessorato al Welfare.

Per procedere e necessario indicare il Codice Fiscale del referente del Nucleo Familiare. ovvero di chi esercita la potesta
genitoriale,

Il Referente & un componente del Nucleo Familiare stabilmente convivente ed e colui che avviera tutte le richieste ed i rapporti con
1 soggett) individuati di volta in volta dagli avvisi pubblici dell'Assessorato al Welfare rivolti alle Famiglie.

Il Referente dovra obbligatoriamente essere registrato al portale.

Per procedere con la registrazione di un nucleo familiare bisogna inserire il Codice Fiscale del Referente nel sottostante
Riquadro A - Nuova Registrazione,

Per accedere alle informazioni relative al proprio nucleo familiare, e per avviare o completare altre richieste inserire il Codice
Famiglia ottenuto dalla precedente registrazione, nel sottostante Riquadro B - Cerca Famiglia.

Per problematiche di ordine tecnico relative alla procedura di registrazione é possibile cliccare qui.

RIQUADRO A - Nuova Registrazione RIQUADRO B - Cerca Nucleo Familiare

Per procedere con la registrazione del nucleo familiare Per accedere al proprio Nucleo Familiare inserire qui il
inserire il CODICE FISCALE del Referente e cliccare sul CODICE FAMIGLIA e cliccare sul pulsante Cerca.

pulsante Registra.

Codice Famigha

Codice Fiscale Referente

Figura 7

- RIQUADRO A - Nuova Registrazione: questo riquadro permette |'accreditamento del
Nucleo Familiare attraverso I'inserimento del Codice Fiscale del Referente Famigliare,
ovvero di chi esercita la potesta genitoriale, cliccando sul link “Registra™ il sistema crea un
nuovo Nucleo Familiare.

* RIQUADRO B - Cerca Nucleo Familiare: questo riquadro permette la ricerca del Nucleo
Familiare gia creato in precedenza, inserendo nell’apposito campo il Codice Famiglia,
inviato automaticamente alla casella di Posta Elettronica Certificata o Ordinaria del
Referente Famiglia e al cellulare del Referente tramite sms: cliccando su “Cerca™ ¢
possibile continuare con I'inserimento delle informazioni richieste.
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\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

5 Dati Anagrafici Referente Famiglia

Questa scheda prevede Iinserimento dei dati anagrafici del Referente Famigliare che dovra fornire
il proprio indirizzo di Posta Elettronica Certificata o in alternativa I'indirizzo di Posta Elettronica
Ordinaria (email) a cui verranno inviate le comunicazioni inerenti le procedure telematiche di
accesso agli avvisi a cui ogni singolo membro del nucleo familiare partecipera.

II Referente risultera il responsabile dei dati inseriti relativamente alla presente procedura e
a tutte le future procedure a cui il nucleo familiare accreditato partecipera.
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InNovaP: sgia

Dati Anagrafici Referente Famiglia

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Cognome (*)
MNome (%)

Sesso (7)

Provincia Nascita (°)

Comune Nascita (7]

Data Nascita (°) {formato: gg-mm-aaaa)

Codice Fiscale (*) )

State Civile (7)

Cittadinanza (*)

Tipo Documento (%)

Numero Documento (%)

Ente Rilascio Documento (*) (Comune di..., Motorizzazione dl...)
Data Scadenza Documenta () {formato: gg-mm-aaaa)

Patente {°)

Residenza del Referente

Indirizzo (%) Numere Civice (°)
Provincia (*)
Comune (“}

Cap (*)

(Se Inserita sara utllizzata come riferimento
principale)
Cellulare [E" necessarlo Indicare almeno uno del recopiti tra il Telefono o Il numero Cellulare - Se non viene indicato, non saranno

)

Inviate le notifiche Sms)

Telefano |

Indietro  Inserisci

Figura 8
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione

all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Voce di menu

Consente di ...

Cognome Inserire il cognome del Referente Famlghare
Home Inserire il nome del Referente Famigliare
Sesso Inserire il sesso del Referente Famigliare

Provincia Nascita

Scegliere dal menu a tendina la provincia di nascita del Referente
Famigliare. Da questo campo dipende anche il campo Comune di
nascita, che verra valorizzato con i comuni della provincia

Comune Nascita

Scegliere il Comune di nascita del Referente Famigliare. Il campo
presentera i comuni solo dopo aver scelto la provincia di nascita

Data Nascita

Inserire la data di nascita del Referente Famigliare (formato gg-
mm-aaaa)

Codice Fiscale

Inserire il codice fiscale del Referente Famigliare

Scegliere dal menu a tendina I"opzione approprlataperloslato
civile del Referente Famigliare

cittadinanza del Referente F am]g!lare

Scegliere dal menu a tendina lopzmne appropnata per la

Tipo Documento

Scegliere dal menu a tendina I’opzione apploprlata per il tlpo di
documento

Numero Documento

Inserire il numero del documento

Ente Rilascio Documento

Indicare I'ente che ha rilasciato il documento

Data Scadenza Documento

Patente

Scegliere dal menu a tendina Iopznone appmprlata relativa al

Indicare la data di scadenza del documento (formato: g,g mm-aaaa) |

possesso della patente

'Residenza del Referente:

Indirizzo/Civico

Provincia

nserire I'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente
Famigliare

Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del
Referente Famigliare. Da questo campo dipende il campo “Comune

‘Comune

T

| residenza

di residenza™, che verra valorizzato con i comuni della provincia. |
Scegliere il Comune di residenza del Referente Famlg,hare i
campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la provincia di

Inserire il codice di avviamento posta]e del comune di residenza del
Referente Famigliare

Contatti:

Cellulare

Telefono

| Inserire I'indirizzo di Posta Elettronica Certificata del Referente

‘necessario indicare almeno uno dei recapiti tra il Telefono o il
numero Cellulare. !

Inserire I"email del Referente Famigliare

Famigliare, I"inserimento di tale campo ¢ opzionale .
Inserire il numero di cellulare del Referente Famigliare, se non
viene indicato, non saranno inviate le notifiche tramite Sms. E'

Inserire il numero di telefono del Referente Fanuglnare 5|

|necessario_indicare almeno uno dei recapiti tra il Telefono o il
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.
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InnoVar g

numero Cellulare.

Inserire il numero di fax del Referente Famiglia, I'inserimento di
tale campo ¢ opzionale I
Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se
dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna Indietro™
senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna™, i dati non saranno
Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo
aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su
| “Torna Indietro”
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' m\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
R all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Dopo aver compilato tutti i campi della scheda, I'inserimento dei dati viene effettuato cliccando sul
pulsante “Inserisci”. Un messaggio di notifica positivo verra visualizzato se tutti i dati sono stati
inseriti correttamente.

Notifica

Inserimento del dati Anagrafici del Referente eseguito con successo!
Sara inviato alla PEC (o email) e via SMS al numero cellulare, indicati in fase di registrazione, il CODICE FAMIGLIA

Tramite fl CODICE FAMIGLIA ricevuto, e possibile accedere alla gestione del proprio nuclec familiare, ed alla possibilita gi inviare richieste di
partecipazione agli avvisi pubblicati dall Assessorato al Welfare rivolti alle famiglie.

Tramite il proprio CODICE FAMIGLIA & possibile accadere alle informazioni strettamenta personali fornite dal referente del nucleo familiare, tramite
la piattaforma informatica della Regione Puglia in qualita di titolare dei dati

E quindi necessario che il CODICE FAMIGLIA rimanga strettamente personale a garanzia della propria privacy

Torna alla pagina di accesso

Figura 9

In questa fase viene generato un Codice Famiglia utile al completamento della domanda. Tale
codice viene inviato a mezzo Posta Elettronica Certificata o Posta Elettronica Ordinaria
all’indirizzo indicato in fase di creazione della domanda e tramite sms al numero di telefono
cellulare indicato in fase di registrazione.

ATTENZIONE: il Codice Famiglia contiene lettere e numeri che potrebbero essere confusi
(es. 1a O con lo zero e I con il numero uno ), quindi, nel caso in cui il sistema presenti il
messaggio “Codice Famiglia inesistente” si consiglia di ricopiare il codice ricevuto tramite
PEC o email per evitare errori di inserimento.

Al fine di completare I'inserimento dei dati, il Codice Famiglia ricevuto tramite PEC o email e sms.
dovra essere inserito nel RIQUADRO B- Cerca Nucleo Familiare.

RIQUADRC B - Cerca Nucleo Familiare

Per accedere al proprio Nucleo Familiare inserire qui CODICE

FAMIGLIA e cliccare sul pulsante Cerca.

Figura 10
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\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
e all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

5.1  Anagrafica Nucleo Familiare

Scheda d’inserimento dei dati riferiti al Nucleo Familiare di riferimento.

Codice Famiglia: __

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Denominazione della Famiglia (tmmettere la denominazione di riferimento del Nucleo
")

Familiare)

Descrizione

Indirizzo (%) Numero Civico (%)
Provincia (%)
Comune ()

Cap (%)

ISEE (*) v
Data di Rilascio dellISEE | {formato: gg-mm-aaaa)

Anno di riferimentec del Reddite (*)

Aggiorna  Indietro

Figura 11

onsente di...

R s

Denominazione della Famiglia | [nserire la denominazione di riferimento del Nucleo Familiare, (e
L | Cognome di un Genitore) |
Descrizione Inserire la descrizione della [-a:m;_.lla la compllazuone di tale

...... [campo ¢ op; onale -
| Domicilio del Nucleo Familiare stabilmente convivante'

Indirizzo/Numero Civico  ['Inserire IYindirizzo e il numero civico di domicilio del Nucleo
| ‘ ‘ _ | Familiare stabilmente convivente che si sta accreditando
Provincia | Scegliere dal menu a tendina la provincia di domicilio del Nucleo

 Familiare stabilmente convivente. Da questo campo dipende il
|campo_"Comune™, che verra valorizzato con i comuni “della
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione

all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

provincia scelta

Comune

' Scegliere il Comune di domicilio del Nucleo Familiare stabilmente

convivente. Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la
provincia di residenza

T

Inserire il codice di avviamento postale del comune d| res:denza

ISEE

‘Reddito del Nucleo Familiare stabilmente convivente:

Inserire

I'importo  dell'ISSE come da attestazione rilasciata |
dall’INPS o da soggetto abilitato per legge, in corso di validita

Data di Rilascio dell'ISEE

Inserire la data del rilascio dell’attestazione ISEE in corso di
validita nel formato: gg-mm-aaaa

Anno di riferimento  del | Inserire I'anno di riferimento del reddito dichiarato

Reddito - )

Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo
aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su

“Torna Indietro™

Indietro

dopo aver completato la maschera si cllcca st "Torna Indietro™
senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno

salvati.

Il messaggio di notifica riportato di seguito verra visualizzato se tutti i dati sono stati inseriti

correttamente.

Notifica

Vv

Torna al menu

Inserimento dati del Nucleo Familiare eseguito con successo!
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all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.
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6  Menu Principale

Il menu principale ¢ strutturato da vari collegamenti che permettono di accedere alle schermate
d’inserimento dei dati richiesti. In alto & possibile visualizzare il Codice Famiglia dell’istanza in
lavorazione.

Codice Famiglia: |

- Menu Principale -

« Visualizza le Informazioni del Nucleo Familiare
+ Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare
+ Crea Domande di Accessc ad un Avvise Pubblico

Esci

Richiedi Supporte Tecnico <:|

Figura 12

Cliccando sul pulsante “Richiedi Supporto Tecnico™ si accede alla sezione dedicata alle richieste di
assistenza di natura tecnica, cioé I'inoltro delle domande che riguardano i problemi riscontrati con
la procedura telematica (es. errori di sistema, valori non accettati dai campi, ecc...).
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Guida all"utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPugna

6.1  Visualizza le Informazioni del Nucleo Familiare

Scheda riassuntiva delle informazioni relative al Nucleo Familiare

Codice Famiglia: J

- Menu Principale -

+ Visualizza le Informazioni del Nucleo Familiare
« Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare
« Crea Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico

E

£sal

Richiedi Supporto Tecnico

Figura 13

Codice Famiglia: |

- Informazioni del Nucleo Familiare |

- Famiglia -

Nome
Famiglia

————
Desc

Famiglia

Indirizzo

Comune

Isee

Data izee Anno Reddito

- Referants -

Referente

~ Componenti -

Componenti

Figura 14
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Innevarigha

6.2 Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare
Attraverso il menu principale ¢ possibile apportare le modifiche ai dati del Nucleo Familiare

cliccando sul corrispondente link.

Codice Famiglia: _____|

- Menu Principale -

+ Visualizza le informazioni del Nucleo Familiare
+ Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare
» Crea Domande di Accesso ad un Avvise Pubblico

Esci

Richiedi Supporto Tecnico

Figura 15

La scheda visualizzata contiene vari collegamenti che permettono di accedere alle schermate

d’inserimento dei dati richiesti. In alto & possibile visualizzare il Codice Famiglia dell’istanza in
lavorazione.

Codice Famiglia: J

- Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare -

+ Referente del Mucleo Familiare %'

v Informazioni sul Mucleo Familiz
+ Componenti del Nucleo Familiare

omponenti ec Familiare ¥
ne Soclale del Componenti del Nucleo re

Figura 16

Al termine della compilazione corretta di ogni scheda, il sistema, presenta un segno di spunta verde
che indica che i campi necessari all’inoltro della domanda sono tutti valorizzati.
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% Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
. all’ Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

6.2.1 Dati Anagrafici Componente del Nucleo Familiare

Nella scheda “Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare™ cliccando sul link “Componenti del

Nucleo Familiare™ € possibile I'inserimento dei dati anagrafici degli altri componenti del Nucleo
Familiare.

Codice Famiglia: j

- Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare -

Referente del Nucleo Familiare ¥

v Informazioni sul Nucleo Familiare v
Componenti del Nucleo Familiare
Condizione Lavorat
Condizione Sociale

Figura 17

/
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPugia

Codice Famiglia: i

Dati Anagrafici Componente del Nucleo Familiare

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Cognome (7}

Provincia di Nascita {°)

Comune dif Nascita (")

Data di Nascita (") {formato: gg-mm-aaaa)

Codice Fiscale (%)

Tipo di Documents ( ¥ (Per "Carta didentita” si Intende anche [‘Atto di Nascita gel minori)

Numero Documento (°)

Ente Rilascio Documento (") (Comune di..., Motorizzazione di...)
Data Scadenza Documento (%) (formato: gg-mm-aaca)

Grado di Parentela (%) ¥ (riferito al referente)

0" Selezionare (a casella nel caso in cui la residenza della Persona sia uguale a quella della Famiglia
ia galatica Numero Civico (*) 11

Provincia di Residenza (")  Bar

Cemune di Residenza (") Bari

Cap () 0010

Indietro Inserisci

Figura 18
Voce di menu Consente di ...
Cognome Inserire il cognome del Componente del Nucleo Familiare )
Nome Inserire il nome del Componente del Nucleo Familiare
Sesso Inserire il sesso del Componente del Nucleo Familiare
Provincia Nascita ' Scegliere dal menu a tendina la provincia di nascita del Componente |
del Nucleo Familiare. Da questo campo dipende anche il campo
- -Comune di nascita, che verrd valorizzato con i comuni della provincia_
Comune Scegliere il Comune di nascita del Componente del Nucleo Familiare.
Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la provincia di
Data Nascita Inserire la data di nascita del Componente del Nucleo Familiare
s ons s (ANOTIIO B PR o
Codice Fiscale Inserire il codice fiscale del Componente del Nucleo Familiare
Tipo Documento scegliere dal ment a tendina il tipo di documento '
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Guida allutilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione

all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Numero Documento Inserire il numero del documento
Ente Rilascio Documento Indicare I’ente (Comune di, Motorizzazione Civile di, ecc...) che ha
| rilasciato il documento —————
'Data Scadenza Documento | Indicare la data di scadenza del documento (formato: gg-mm-aaaa)
(Grado di Parentela Scegliere dal menu a tendina I’opzione appropriata riferita al grado di
parentela con il Referente Famiglia
Residenza:
Indirizzo/Civico Inserire I'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente
Famiglia -
Provincia Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del
Componente del Nucleo Familiare. Da questo campo dipende il
campo “Comune di residenza™, che verra valorizzato con i comuni
‘‘‘‘‘ della provincia. o ) —
Comune Scegliere il Comune di residenza del Componente del Nucleo
Familiare. Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la
provincia di residenza .
Cap Inserire il codice di avviamento postale del comune di residenza del
Componente del Nucleo Familiare |
Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se
dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna Indietro” senza
. |avercliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno salvati. -
Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo
' aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su
“Torna Indietro™

Il sistema informatico conferisce la possibilita d’inserire altri componenti del Nucleo Familiare
attraverso il corrispondente link.

Codice Famiglia: |

Modifica Nome

- Componenti del Nucleo Familiare -

Codice Fiscale Parentela

Inserisci Altro Componente del Nucleo Familiare - >

Figura 19
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

INnovarigis

6.2.2 Condizione Lavorativa dei Componenti del Nucleo Familiare

Cliccando sul link “Condizione Lavorativa dei Componenti del Nucleo Familiare™ presente nel
menu principale appare la scheda che permette I'inserimento dei dati correlati alla condizione
lavorativa dei componenti del Nucleo Familiare, attraverso I'icona [ evidenziata nella figura 21.

Codice Famiglia: )

- Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare -

+ Referente del Nucleo Familiare %

Informazioni sul Nucleo Fam
Componenti del Nucleo F

Condizione Lavorativa dei Componenti del Nuclea Familiare \/<:l
+ Condizione Sociale det Componenti del Mucleo Familiare

Figura 20

Codice Famiglia: ]
- Condizione Lavorativa dei componenti del Nucleo Familiare -
Visualizza Nome Codice Fiscale Grado di Occupato  Libero Titolare Titolare Corso Attivita

Parentela Professionista Impresa Pensione  Studio In Formative
Atto

Indietro

Figura 21
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione

all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Codice Famiglia: i______}

Condizione Lavorativa

| campi contrassegnati con ('} sono obbhgaton

Attivita Formativa <
Occupato ('}

Libero Professiomista ')
Titolare di Impresa « |
Titolare d1pensione 1
Corso di Studwo in Atto 1

Cescrzions del Corso 1)

Inseriscy Inchetro

Figura 22

Voce di menu

Consente di ...

Attivita Formativa

Occupato

Titolare d'Impresa

e del Cors

Descriz

Indietro

Scegliere dal menu a tendina una delle attivita formative promosse
negli ambiti elencati.

Libero Professionista |

”Selezwnare I? opzmne approprlata
Titolare di pensione | Selezionare I’ opznone approprlata '

Corso di Studio in Atto

Inserire una breve descrizione dell’attivita formativa

Inserisci/Aggiorna ||

Pulsante che permette di ritornare al menu prmc:pale Attenzione se

'senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno
salvati.

Selezionare I’ opzmne relativa alla condmone ]avoralwa

Selezionare I’ opzmne approprlata

Selezionare I’ opzione appropriata

Pulsante che pennette di salvare i dati inscriti nella maschera. Dopo
aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su
“Torna Indietro” 1

dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna Indietro”

Il messaggio di notifica riportato di seguito verra visualizzato se tutti i dati sono stati inseriti

correttamente.

Notifica

v

Torna al menu

nserimento Condizione Lavorativa eseguito con successol

"y
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPughe

6.2.3 Condizione Sociale dei Componenti del Nucleo Familiare

Cliccando sul link “Condizione Sociale dei Componenti del Nucleo Familiare” presente nel menu
principale appare la scheda che permette I'inserimento dei dati correlati alla condizione sociale dei
componenti del Nucleo Familiare, attraverso I'icona [¥evidenziata nella figura 24.

Ai fini della presentazione della domanda al Progetto di Vita Indipendente sono ammessi i Nuclei
Familiari in cui sia presente almeno un componente con disabilita motoria riconosciuta ai sensi
dell’art. 3 comma 3 della .n. 104/92

Codice Famiglia: J

- Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare -

+ Referente del Nucleo Familiare ¥

s Informazioni sul Nucleo Famitiare
+ Componenti del Nucleo Familiare

avorativa dei Component! del Nucleo Familiare
iale dei Componenti del Nucleo Familiare

Figura 23

Codice Famiglia: |

- Condizione Sociale dei componenti del Nucleo Familiare -

Codice Fiscale Grado di Parentela Minore Disabile anziano

J Figlio

Indietro

Figura 24

A
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovarLgha

Codice Famiglia: __ |

Condizione Sociale Componente Nucleo Familiare

| eampi contrassegnati con (%) sono obbligateri

Figura 25
Voce di menu Consente di ...
Minore Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata
Disabile Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata
Anziano Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata
Inserisci/Aggiorna | Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera, Dopo’

aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su
Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se |
dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna Indietro”
senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno

[l messaggio di notifica riportato di seguito verra visualizzato se tutti i dati sono stati inseriti
correttamente.

Notifica

v Inserimento Condizione Sociale eseguito con successo!

Torna al menu
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Guida all"utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Innovarghs

6.3 Crea Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico

Cliccando sul link “Crea Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico™ visualizzabile nel menu
principale si accede alla scheda che permette di presentare istanza di accesso al finanziamento per i
Progetti di Vita Indipendente

Codice Famiglia: J

- Menu Principale -

* Visualizza le Informaziom del Nucles Familiare

* Modifica le Informazionm del Hucles Familiare
* Crea Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico <:

Esc1 Richiedi Supparte Tecnico

Figura 26

In questo menl vengono elencate tutte le misure promosse dall’ Assessorato al Welfare a cui il
nucleo familiare accreditato pud avere accesso a seconda dei criteri e dei requisiti definiti negli
avvisi.

Per I'avviso Progetto di Vita Indipendente ¢ necessario che tra i componenti del nucleo
familiare vi sia almeno una persona con i seguenti requisiti:

Residenza in Puglia almeno da 12 mesi prima della pubblicazione dell’ Avviso;
Persone che vivono presso il proprio domicilio e nel proprio contesto familiare;
Disabilita motoria riconosciuta ai sensi dell’art. 3 comma 3 della L.n. 104/92;

Reddito individuale a ogni titolo percepito (ivi inclusi redditi non fiscalmente
rilevanti) non superiore a € 20.000,00;

* Coerenza degli obiettivi e dei servizi e prestazioni richiesti con gli obiettivi e le finalita
del presente Avviso.

Per ulteriori informazioni riguardo i criteri e i requisiti d’accesso si veda I’Avviso Pubblico n. 247
del 27 giugno 2013 visualizzabile cliccando sul link “Bandi™ nella sezione Info.

i
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) Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Codice Famiglia: ]

- Menu Principale -
Domanda per bueni-sernzio per minon
Domanda per progetto vita indipendente

Domanda per buoni-serazio per disabili & anmani non autosufficients

Indhetro

Figura 27

A

Pagina 32 - 4|

Manuale Utente Vers. 1.0



Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPughs

7  Procedura Inoltro Domanda

Attraverso questa scheda ¢ possibile procedere alla presentazione della specifica istanza di accesso
al Progetto di Vita Indipendente.
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnovaPughs

- Procedura di inoltro Domanda -

AVVISO PUBBLICO
Domanda di Progetto di Vita Indipendente

Codice Famiglia: J

Referente del Nucleo Familiare

Cognome e Nome:
Codice Fiscale: j

Indirizzo:

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Beneficiario (")

Richiedente (") «

Reddito del solo beneficiario:

Redditi da lavoro (*) (inserire un numero intero)
Redditi da pensione (*) (inserire un numero intero)
Redditi da indennita/assicurazione (%) (inserire un numero intero)
Rendita Inail, ecc... (") (inserire un numero intero)
Rendita da patrimonio (*) (inserire un numero intero)
Altn redditi (*) finserire un numero intero)
Anno Reddito (*) (inserire un numero intero)

Attivita Lavorativa

Dati Abitazione & spostamenti:

Num. Vani Abitazione () (inserire un numero intero)
Servizi Igienici Adeguati (*)

Sono presenti barnere fisiche e/ 0 sensoriali interne o esterne all'abitazione 7(*)

Possesso Auto Propria (*)

Se no con quale mezzo abitualmente si sposta ?

Dati relativi alla residenza

Riesede in Puglia dal (*) {formate: gg-mm-aaaa)

Vive nel proprio domicilio @ nel proprio contesto familiare ? (*)

Figura 28
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

INNOVePuis

disabilita Lrave ai senst dellart, 3, comma 2, L. 104/92 come risultante dalle cer

Data Accert, Handicap (*) (formato: gg-mm-oaga)
Hum. Protocollo (*)

Ente che ha rilasciato cert. di disabilita (*)

Diagnosi Principale{*)

Altre Patologie (*)

Invalido Civile (") v Sesiindicare la % di invalidita

Indennita di Accomp. (*)

Richiede di usufruire del ¢

Centro di
Domotica

tipolos i 5f intende fare domanda

Tipologia riferimento
PRQ.V.| proposte

Zi @ l@ prestazioni che si i

Breve descrizione del progetto (max 500 crt} (*)

Indietro Inserisc

Figura 29
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Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

P
InnovaPgla

Voce di menu Consente di ...

Beneficiario Inserire il nominativo del beneficiario del progetto (persona con
disabilita motoria con certificazione di handicap o di invalidita
rilasciata da Commissione Pubblica, di eta compresa tra 16 ¢ 64
anni alla data di presentazione della manifestazione d’interesse. con
reddito individuale del richiedente, a ogni titolo percepito, non
) superiore a 20mila euro annui)
Richiedente Inserire il nominativo del richiedente, ovvero se il beneficiario ¢ un
minore di chi esercita la potesta genitoriale
Reddito del solo beneficiario:

Reddito da lavoro Inserire I’ammontare annuo del reddito da lavoro

Reddito da pensione Inserire I'ammontare annuo del reddito da pensione

Reddito da . | Inserire I’ammontare annuo del reddito da indennita e/o

indennita/assicurazione asswurazwne B

Rendita Inail, ecc... Inserire I'ammontare annuo della rendita inail al netto del premlo
~avente valore di risarcimento )

Rendita da patrimonio Inserire I'ammontare annuo del reddito da patrimonio

Altri redditi Inserire I'ammontare annuo degli altri redditi

Anno Reddito Inserire I’anno di riferimento del reddito

Attivita Lavorativa Inserire I’attivita lavorativa del beneficiario, la compilazione dt

| questo campo ¢ opzionale
Dati Abilitazione e spostamentl.

Num. Vani Abitazione Inserire un numero intero

Jgé'l;if'i55mfai-éﬁlmdmliaéé ' Selezionare I’ opzione approprlata

Sono presenti barriere fisiche | Selezionare I opzione appropriata
e/o sensoriali interne o
esterne all'abitazione?

Possesso Auto Propria Se.lé"zionare lopzlone ap.propriataw“ S

Se no con quale mezzo Compilare questo campo solo se in corrlspnndenza del campo
r
abitualmente si sposta ? Possesso Auto Propria ¢ stata selezionata I'opzione “No”

Dati relativi alla residenza:

Riesede presso il proprio | Inserire la data nel form
domicilio dal anno

Vive nel proprio domicilio e | Selezionare I’ opzione approprlata per rispecchiare le
nel proprio contesto familiare
5

gg-mm-aaaa, deve risidere da pii di un

Condizione di disabilita grave ai sensi dell'art. 3, comma 3, L. 104/92 come risultante
_dalle certificazioni rilasciate dalle commissioni mediche competenti:

Data Accert. Handicap Inserire la data nel formato gg-mm-aaaa

Num. Protocollo |Inserire il numero di protocolio della certificazione di disabilita
Ente llasciato cert. di | Inserire I'Ente che ha rilasciato la certificazione di disabiliti
disabilita S

Diagnosi Principale Inserire la descrizione della diagnosi principale

Altre Patologie | Inserire la descrizione di eventuali altre patologie |
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Guida all'utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione

h
Innovarugha

all’ Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.
Invalido Civile - Selezionare |'opzione appropriata, se si seleziona I"opzione “si”
) specificare la percentuale d’invalidita
Indennita di Accomp. Selezionare |"opzione appropriata

Richiede di usufruire del centro di domotica presso:

Centro di Domotica ' Selezionare il centro di domotica prescelto

”‘Sé"l'éiia‘ri"é"'igi'i;élog'i'émdi prbgetti di vita indipendente per cui si intende fare domanda

Tipologia riferimento PRO.V.I | Selezionare 'I’opzione abbropria"t'é” "
proposto

Breve descrizione  del [nserire una breve descrizione del progetto utilizzando al massimo
progetto 500 caratteri ]
Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se
dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna Indietro”
senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno
I salvati. o
Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo
aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna cliccare su
“Torna Indietro”

Se tutti i dati sono stati inseriti correttamente appare la seguente notifica.

Notifica

Richiesta di manifestazione di interesse al progetto di vita indipendente eseguito con successol
+/  Per completare e convalidare la domanda cliczare sul tasto CONVALIDA presente nel Menu Principale della Domanda di Accesso ai Buoni
Serviziol

Notifica

Il Codice Domanda generato & stato inviato alla PEC (E-mail) del referente del nucles familiare: marisa.daddabbo®virgilio. it
Il Codice Domanda e molto importante ai fini dellidentificazione della richiesta di servizio,

Vai al menu dell'avviso »»

Figura 30
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

InnOVaRGha

7.1  Visualizza Domande di Accesso

Questa scheda viene visualizzata quando ¢ stata gia inoltrata una domanda di accesso al Progetto di
Vita Indipendente e conferisce la possibilita di convalidare o eventualmente eliminare le domande
di accesso create.

Codice Famiglia: _____}

- Menu Principale -

+ Visualizza le Informazioni del Nuclee Familiare

« Modifica le Informazioni del Nucl i
Visualizza Domande di Accesso
+ Crea Domande di Accesso ad un Avo Pubblico

Esci

Richiedi Supporto Tecnico

Figura 31

La scheda permette I'accesso alla domanda al fine di effettuare I"operazione di convalida della
domanda cliccando prima sull’icona E¥evidenziata nella figura 31 e successivamente sul pulsante
“Accedi” della figura 34

Codice Famiglia: }

- Elenco Domande di Accesso -

Stato Domanda Codice Pratica Beneficiario Grado Parentela

e

Indietro

Figura 32
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Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione
all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

R
Innovar gl

Codice Domanda: ___}

Inviata in Data: ____§

- Manifestazione di interesse per l'accesso al contributo per il PRO.V.1. (Progetto di Vita Indipendente) ex Del. G.R.
n.758 del 16/04/2013 -

NOME STRUTTURA

- Stato della Domanda -
STATO DOMANDA Inviata
- Informazioni relative al Nucleo Familiare )
NOME m—
DESCRIZIONE
ISEE
DATA ISEE
ANNO RIFERIMENTO

INDIRIZZO

Figura 33
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.nﬁ Guida all’utilizzo della procedura per l'inoltro delle domande di partecipazione
all’ Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

8 Convalida Domanda

La procedura di presentazione dell’istanza, con I'effettiva acquisizione della stessa, mediante la
piattaforma informatica dedicata, si esaurisce con ['invio tramite I"apposita funzione di
“Convalida™. A partire dall’invio dell’istanza non & piti possibile modificare i dati inseriti nei
predetti moduli. Alla domanda verra attribuito un unico Codice Domanda.

Codice Domanda: ]

- Procedura di inoltro Domanda -

AVVISO PUBBLICO
Domanda di Progetto di Vita Indipendente

« Dati Richiesta Servizio PRO.V.I.

D) Autorizzo al trattamento dei daty personali a1 senci del D, Lgs.196/2003.

Documenti Prodotti Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare

-.‘
' Domanda di Accesso - Codice Domanda -

Inchetro  Elrmindl Convalida  Rihedh Supp Tecnico

Figura 34
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\ Guida all’utilizzo della procedura per I'inoltro delle domande di partecipazione

e all’Avviso Pubblico Progetti di Vita Indipendente.

Codice Domanda: !

- Procedura di inoltro Domanda -

AVVISO PUBBLICO
Domanda di Progetto di Vita Indipendente

La domanda € stata inviata correttamente.

Attenzione!

La procedura telematica per la partecipazione all'Avviso per Progetto Vita Indipendente e stata completata con successo.
La ricevuta generata elettronicamente dal Sistema Informativo della Regione Puglia, e stata inviata allindirizzo PEC
specificato nella sezione dei Contatti della scheda "Dati Titolo Progetto e Dati Anagrafici

Referente":

La domanda verra presa in carico per | istruttoria di merito previsto dall'avviso e riceverai |'esito dell'istruttoria
all'indirizzo di posta elettronica del referente. In caso di esito positivo dell'istruttoria verrai contattato dal centro di
domotica indicato nella domanda.

+ Domanda di Accesso - Codice Domanda

Indietro

Elimina

Figura 35

Il sistema genera il documento denominato “Domanda di Accesso- Codice Domanda™ (gia
disponibile in bozza durante la fase di compilazione della domanda) che contiene il riepilogo di
tutti i dati inseriti, nonché I’accettazione riguardo il trattamento dei dati personali conferiti.
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