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11 STORI A DEL DOCUMENTO

Date Versione Descrizione Modifiche Autore
09/09 001 Prima emissione ENG
30/04/2021 002 Aggiornamento funzionalita ENG

12 DEFI NI Z1 ONI E ACRONI MI

Chiave Descrizione

Léattuale incaricato della pratigc
Owner .
che ha creato la pratica.

E un campo che permette di dare una risposta positiva o negativa, quindi

i® o Anoodo, oppure Aimo o Afo. Sar”
Toggle NO
Modale E una schermata sovrapposta a tutto il resto della pagina

_ E una porzione di schermata che viene aperta e chiusa tramite un click in
Accordion _ R
base alle esigenze dell 6utente

13 REGOLE GENERALI E CONVENZI ONI

A seguire  riportata |la lIista delle tipologie di
9 Data.La compil azione di un campo fidatao pu, avven
1. Cliccando sul calendario presente alla destra del campo
2. Scrivendo la data manualmente da tastiera.
Tutte le date dovranno avere il formato gg/mm/aaaa.
9 Numero. Tutti i numeri dovranno avere il formato xxx,yy con x e y numeri e la virgola interposta
come separatore dei decimali.
1 Campo auto -completante . Per | a compilazi-oompldéet amt é¢c almpuwt

iniziare a digitare i primi 3 caratteri del dato da inserire. Una volta digitati, il sistema attivera il
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menu a comparcomplefamentod @ uit or i sul tati coerenti ai

dovra quindi selezionare da questo menu il risultato desiderato. Esempi di campi auto-

completanti sono i campi #@Aprovinciaodo, fAcomuneo
1 E-mail. Tutte le e-mail dovranno avere il formato Xxxx@yyy.zzz

Numero di telefono . Tutti i numeri di telefono non dovranno contenere caratteri, ma solo

numeri.

Toggle . Per modificare il wvalore di questo campo

Campoper | 6 up | o a.daampilazioné di questo campo puo avvenire in due modi:

1. Cliccando sul pul sante fAselezionabod, i siste
selezionare il file da caricare.

2. Trascinando il file nell bdapposita area.

Il file verra fisicamente caricato solo al salvataggio/convalida della scheda.
Il file potra essere scartato premendo sul pulsante annulla oppure selezionando un file diverso.
Una volta che il file ~— stato fisicamentenecar i c

e il download, dello stesso, dal server.

Navigando | é6applicativo | dutente si trover” ™ dinan:z
9 Icona con occhio . Pulsante generalmente utilizzato per poter visualizzare un oggetto (ad
esempio la pratica).
Iconaconcestino. Pul sante wutilizzato per | 6eliminazio

Icona con foglio e penna . Pulsante generalmente utilizzato per la modifica di un oggetto.

2ACCESSO AL SI STEMA

Collegandosi alla piattaforma sara possibile accedervi attraverso il proprio account SPID. Una volta
raggiunta la pagina riportata di seguito e premuto il pulsante ACCEDI si potra accedere al sistema

attraverso le proprie credenziali SPID/CNS/CIE.
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Nome Utente
Accedi con le piattaforme abilitanti SPID-
CSN-CIE

Password

[ Ricardami

Sara quindi possibile scegliere la tipologia di credenziali di cui si dispone e inserirli nei moduli disponibili.

Di seguito | 6esempio nel caso si acceda tramite
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LOGIN REGIONE PUGLIA

Accedi

Stai accedendo all'applicazione: Collaudo bandi

Regione Puglia elDAS CNS/TS-CNS SPID

Accedi con le credenziali SPID

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID

Non hai SPID?
Una volta effettuato | 6accesso si acceder”™ alla pa
Nel caso in cui all 6utent e psiioanoduasesnotcei at it iptio¥t aprrec

possibile scegliere utilizzando i pulsanti in alto a destra.

Visualizza Ruoli €@ Cambia Profilo

&

1 pul sante ACambia profilod consente di scegliere

e salvando | doperazione.

SELEZIONA IL PROFILO DI DEFAULT PER LA TUA IDENTITA DIGITALE

IMPRESA FRECCIA 12312312304

IMPRESA FRECCIA 2 12622590169 12622590169
IMPRESA FRECCIA 98877998793

LIBERO PROFESSIONISTA FRECCIA RADIO 32132132112
REFERENTE FRECCIA RADIO RDAFCCEOA41AGEZW

TECNICO AMBIENTALE

Sivisualiz zer ™ | a dashboard contenente | e azioni possib

CIG 7731350FD6 - CUP B91118000360006 10/181
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=
{7‘_ = REGIONE
PUGLIASEMPLICE Ex 5-}— FUstiA

UNIONE EUROPEA

Benvenuto Nome Sf Oper_sf
@ o

Visualizza Ruoii )

Titolo 11 - Capo 3 Titolo Il - Capo 6

Aiuti agli investimenti delle Piccole e Medie 9 Aluti agli investimenti delle PMI nel settore
Imprese b turistico-alberghiero

| i
Info ed assistenza su Capo 3 Ordinario | | info ed assistenza su Capo 6 Ordinario

info ed assistenza su Capo 3 Circolante " Info ed assistenza su Capo 6 Circolante

Attiva Profilo Gestisci le Pratiche: Attiva Profilo Gestisd le Pratiche

I n questo manuale prenderemo in esame il profil o i

3 ACCREDI TAMENTO

In questo capitolo & descritto in maniera sintetcac ome proceder e operativamer

servizi indirizzati alle Imprese per il bando Titolo Il i Capo lll. Le funzionalita che saranno descritte

sono | 6dattivazione del profilo e | a gestione del | 0

31. UTENRBMMI NI STRATORE BANCA

3.1.1 ATTIVAZIONE DEL PROFILO

Per attivare il profilodellaBanca, <c¢liccare sul pul sa@apos Cappb.Sarav a Pr

visualizzata una finestra modale attraverso la quale & possibile scegliere il profilo da attivare.
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Attiva Profilo x

SCEGLI IL PROFILO DA ATTIVARE

4 & Banca
4 & Confidi
& Impresa

& Libero Professionista
& Referente
& Regione

& Puglia Sviluppo

CHIUDI AVANTI

Selezionare il link i Bhcabe successi vamente cliccare sul pul sant

Attiva Profilo x

SCEGLI IL PROFILO DA ATTIVARE

P |v| &EELLE]
» & Confidi
& Impresa
& Libero Professionista
& Referente
& Regione

& Puglia Sviluppo

CHIUDI AVANTI

Sara visualizzata la form che permette la valorizzazione dei campi del profilo Banca.
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w
% Anagrafica
DATI ANAGRAFICI ~
DEHOMINAZIONE® CODICE FISCALE" PARTITA IVA"
PROVINCIA SEDE LEGALE'@ COMUNE © STATO ESTERO SEDE LEGALE® INDIRIZZO SEDE LEGALE® CAP SEDE LEGALE®
RECAPITO TELEFONICO" EMAIL pEC INDIRIZZG WES
DATA COSTITUZIONE: B CAB(DELLA SEDE LEGALE O DIREZIONE GENERALE)
[ ]

REGISTRI ~
PROVINCIA CCIAA® HUMERO CCIAA® DATA ISCRIZIONE CCIAA*

- s
RIFERIMENTI A
COGHOME REFERENTE" NOME REFERENTE
RECAPITO TELEFONICO" EmAL PeC-@
CONTATTO PUBBLICO @ A
RECAPITO TELEFONICO* EMAIL:
NOTE @ A~

Richiesta di accreditamento per il bando Titolo Il Capo 3

COMUNICAZIONI PER ACCREDITAMENTO A
Elementi per pagina 10 v
TIPO COMUNICAZIONE STATO MITTENTE DESTINATARIO DATA INVIO DATA RISPOSTA AZIONI

Nessun dato disponibile

ANNULLA - X SALVABOZZA B CONVALIDA v INVIARICHIESTA -4

Il form e costitutoda6 accor di on: AfADati anagirafiftCaont ditRtegipubhb
AComunicazioni per acao mebenti Apnelind amt. i I ntod & r @i essi
Bozzad e AAiConvalidaod) sono abilitati; il pulsante

guando la form sara convalidata.
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3.1.2 SALVATAGGIO ANAGRAFICA

La funzionalita di i 8lvataggio Anagraficao permette di salvare in bozza i dati nella base dati senza
rispettare i controlli di obbligatorieta. Questo per permettere anche un inserimento dei dati dilazionato
nel tempo, mantenendo comunque salvati i dati inseriti in un momento precedente. Per compilare la
form cliccare sui vari accordion che nascondono i campi. Valorizzando uno o pit campi presenti nei
vari accordion e cliccando sul pul sante ASalva in

richiede | a confer ma defigirddsequente.azi one, cos?3 come da

Conferma Operazione

oCanermi I'operazione di salvataggio dei dati inseriti?
n CHIUDI

Cliccando sul pul sante AOKO, sar ’ vi sualizzata | a

saranno salvati nella base dati.

Esito Operazione

°Operazione eseguita con successo
CHIUDI

3.1.3 CONVALIDA ANAGRAFICA

La funzionalita di fiConvalida Anagraficad permette di salvare tutti i dati in maniera corretta nella base

dati e permette la possibilita di accreditare il Soggetto Finanziatore. Dopo aver valorizzato tutti i campi

obbligatori e aver cliccato sul pul sante fAConvalid
conferma del |l 6operazione di .validazione dei dati i nse
CIG 7731350FD6 - CUP B91118000360006 14/181
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Conferma Operazione

oCGerrmi I'operazione di validazione dei dati inseriti?
“ CHIUDI

Cliccando sul pulsante ™K@ si vi sualizza una finestra modal e c|

Esito Operazione

°Operazione eseguita Con successo

CHIUDI

La form risulter”™ convalidata e i/l pul sante Al nvi a

ANNULLA = SAIVABOSAA B CONVALIDA  « INWVIA RICHIESTA  =d

3.1.4 INVIA RICHIESTA

La funzionalit? di Al nvia richiestad permette di
pul sante #Alnvia richiestmrelqswleépossibie genenage uf documentor a m
che dovra essere scaricato, firmato digitalmente e poi ricaricato (con upload) sul sistema.

CIG 7731350FD6 - CUP B91118000360006 15/181




N
" 4

o
ENGINEERING \!:Qﬁgtlﬁﬁg NTTDaTa ( expleo )

H

Manuale utente Soggetto Finanziatore -Confidi

Richiesta per accreditamento

GEMNERA DOCUMENTO PER ACCREDITAMENTO COME SOGGETTO FINANZIATORE
'GENERA DOCUMENTO
E' NECESSARIO CARICARE RICHIESTA FIRMATA PER COMPLETARE L'OPERAZIONE
cwo [
Cliccando sul pulsante AGenera documentoodo si attiywv
Soggetto Fi nanzi atore in formato pdf. e si abiliter?”

documento scaricato e ricaricarlo attraverso la funzionalita di Upload che si attiva cliccando sul pulsante

fiSel ezionao. Cari cat o natabeflainéll@stessa finesstman®dale.” vi si bi |l e
GENERA DOCUMENTO PER ACCREDITAMENTO COME SOGGETTO FINANZIATORE
GENERA DOCUMENTO
NOME FILE AZIONI
richiestaAccreditamento.p7m H ﬂ
v [ o

Cliccando sul pul sante Alnviaodo sar”™ inviata | a ri
quattro pulsanti saranno disabilitati. Sara poi il Program Manager a dare esito positivo 0 negativo alla

richiesta.

32 UTENTE AMMI NI STRATORE CONFI DI

3.2.1 ATTIVAZIONE DEL PROFILO

Per attivare il profilodelConf i di , cliccare sul puli €aa3, €apdibASatai va |

visualizzata una finestra modale attraverso la quale & possibile scegliere il profilo da attivare.
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Attiva Profilo x

SCEGLI IL PROFILO DA ATTIVARE

» & Banca
» & Confidi
& Impresa

& Libero Professionista
& Referente
& Regione

& Puglia Sviluppo

CHIUDI AVANTI

Selezionare il link iConfidibe successi vamente cliccare sul pul sant

Attiva Profilo x

SCEGLI IL PROFILO DA ATTIVARE

» & Banca
LI4R | Confidi
& Impresa
& Libero Professionista
& Referente
& Regione

& Puglia Sviluppo

CHIUDI AVANTI

Sara visualizzata la form con i dati da inserire.
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#& | Accreditamento Confidi
* 1. Anagrafica X 2 Rappresentante Legale * 3. Bilanci X 4. Convenzioni X 5. Sedi operative X 6. Organi societari * 7. Accreditamento
o
DATI ANAGRAFICI v
RIFERIMENTI v
CONTATTO PUBBLICO @ v
PUBBLICI REGISTRI v
NOTE @ ~
Il form & costituita da 7 schede, d i Cui 6 (AAnagraficabo, ARappre
fiConvenzioni 0, ifSedi operativeo, AOrgani societari
dal a scheda fAAccreditad  possibile inviarentl3a ri
pulsanti: (AAnnull a6, ASalva Bozzado e AConvalidad)

3.2.2 SALVATAGGIO ANAGRAFICA

La funzionalita di fi 8lvataggio Anagraficad permette di salvare in bozza i dati nella base dati senza
rispettare i controlli di obbligatorieta. Questo per permettere anche un inserimento dei dati dilazionato
nel tempo, mantenendo comungue salvati i dati inseriti in un momento precedente. Per compilare la
form cliccare sui vari accordion delle varie schede che nascondono i campi. Valorizzando uno o piu
campipr esent i nei var.i accordion e cliccando sul pu

finestra modale che richiede I a conferma dell doper

Conferma Operazione

OCunfermi l'operazione di salvataggio dei dati inseriti?
n CHIUDI

CIG 7731350FD6 - CUP B91118000360006 18/181
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Cliccando sul pul sante AOKO, sardavvenatazepenatlkhc

saranno salvati nella base dati.

Esito Operazione
°Operazione eseguita con successo

CHIUDI

3.2.3 CONVALIDA SCHEDA

La funzionalita di fiConvalida schedad permette di salvare tutti i dati di una determinata scheda in
maniera corretta nella base dati. Dopo aver valorizzato tutti i campi obbligatori e aver cliccato sul
pul sante AConvalidad, si visualizza una pérazionesdit r a

validazione dei dati inseriti.

Conferma Operazione

oCanermi I'operazione di validazione dei dati inseriti?
“ CHIUDI

Cliccando sul pulsante ™K@ si vi suali zza una finestra modale c

Esito Operazione

°Operazione eseguita Con suCcesso

CHIUDI

La scheda risultera convalidata.

19/181
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3.2.4 INVIA RICHIESTA

La funzionalit”™ di finlen vl iaa srcihcehdiae siit Aacoc,r epdri ¢ saednt € p o
schede sono convalidate. Cliccando sulla scheda /£
la tabella nella quale saranno visualizzata | e ¢
pul sante Alnvia richiestao si apre una finestra m

che dovra essere scaricato, firmato digitalmente e poi ricaricato (con upload) sul sistema.

Richiesta per accreditamento

GENERA DOCUMENTO PER ACCREDITAMENTO COME SOGGETTO FINANZIATORE

'GENERA DOCUMENTO

E' NECESSARIO CARICARE RICHIESTA FIRMATA PER COMPLETARE L'OPERAZIONE

Cliccando sul pul sant e 0 Ge wrdonddelld ricliestand acdrenitamentodeb t t i v
Soggetto Fi nanzi atore in formato pdf. e si abiliter?”

documento scaricato e ricaricarlo attraverso la funzionalita di Upload che si attiva cliccando sul pulsante

fiSel ezi onabo. Caricato il file, esso sar. vi sibile
Richiesta per accreditamento
GENERA DOCUMENTO PER ACCREDITAMENTO COME SOGGETTO FINANZIATORE
GENERA DOCUMENTO
NOME FILE AZIONI
richiestaAccreditamento.p7m H u
EX

Cliccando sul pulsante fAlnviado sar”™ invi atPaograma r i c

Manager a dare esito positivo 0 negativo alla richiesta.
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4 COMPI LAZI ONE DOMANDA

Scopo del presente capitolo € quello di definire le istruzioni operative del modulo di Presentazione e
Gestione della domanda on-line per le richieste di agevolazione previste dal Bando Titolo Il capo 3,
Capo 6 della Regione Puglia.
| beneficiari sono costituiti da: Microimprese, Imprese di piccole dimensioni, Imprese di medie
dimensioni e Liberi professionisti in merito ad attivita di:

9 creazione di una nuova unita produttiva,

1 ampliamento di una unita produttiva esistente;

1 diversificazione della produzione di uno stabilimento esistente per ottenere prodotti mai

fabbricati precedentemente;
1T cambiamento fondamentale del processo di produ:

esistente.

La presentazione della richiesta potra essere effettuata da un Soggetto Finanziatore o0 da una

~

collaborazione tra Confidi e Soggetto Finanziatore ent r amb i accreditati al
domanda potra essere effettuato esclusivamente da un Soggetto Finanziatore

| soggetti coinvolti nella presentazione della domanda sono costituiti prevalentemente da Soggetto
Finanziatore e Confidi .

Una volta inserita | a domanda s i Repoetrre’nltgeedabdetduwar e
Professionista richiedente per | a gestione dell 6i s
Al 1l dinvio della domanda si potr”™ procedere.con | a

41 GESTI ONE PRATI CA

4.1.1 ACCESSO ALLA PRATICA

Una pratica pud essere gestita:

1) al momento della creazione,una vol ta creata |l a pratica | 6uten

schermata di gestione della pratica per poter compilare le sezioni di sua competenza;

2) in_un momento successivo alla creazione, per f ar questo = sududlizzai ent
praticado dalla lIista delle pratiche presente i
alla schermata di gestione non  in quel moment

sola visualizzazione.
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La schermata di gestione e strutturata nel seguente modo.

I n alto presenta un riepilogo dei dati sia dell 6in
| dati riportati sono: codice pratica, tipo Soggetto Proponente, denominazione impresa, partita iva,

codice fiscale, ente emittente e utente incaricato.

A fianco a questi dati sono poi riportati lo stato attuale della pratica e un pulsante AZIONI. Da

guestoul ti mo, come spiegato pi%¥ avanti, sar’” poss
sulla pratica.
Poco pi% in basso  presente una fitimelined, ovver

per la pratica come data creazione, ultima modifica e data scadenza.
Continuando in basso si trova la lista delle schede di lavorazione, da compilare con i dati afferenti alla
pratica. Le schede sono: fSoggetto Proponenteq finiziativa Propostag fRappresentante Legaleg
fRequisiti accoglibilita domandag fPiano investimentig fDati finanziamentoqd fGaranzia Confidig fDati
occupazionalig fCriteri valutazione ambientale strategicaq fAllegati da acquisirea
Accanto al nome di ciascuna scheda, unéi cona i nformativa rappresent a
scheda stessa e in particolare:

T Una X rossa rappr es easdiada stheda &ih fase di lavorazioneb o0 z z a 0

f Una spunta verde rappr es e mdssia la Isahedasé eotrettameént€ o n v a |

completata.

Per la lavorazione di ciascunaschedae per accedere al slavra cliccaransuleaoma t o |
della scheda stessa.

In fondo al dettaglio di ciascuna scheda, sono posti tre pulsanti che consentono rispettivamente

al | deuiteseguire operazioni differenti sulla singola scheda. | pulsanti sono:
1. AAnnulla o, per met t e di ri spristinare |l o stato all bdu
correnti;

2. fSalva in bozza 0, da la possibilita di salvare la scheda in lavorazione, senza tener conto delle
validazioni S ui campi , a meno di formattazi oni
val orizzato con un numero SsSenza <contenere <car
valorizzato con una data che rispetti il formato prestabilito. Se nella compilazione dei campi,
| 6utente non rispetta | a corretta formattazi on:¢
Nel caso in cui, per alcuni campi, dovessero essere riscontrati problemi di formattazione, gli
stessi verranno evidenziatiinrossoc on annesso messaggio di errore
gli accordion) contenente i campi stessi. Solo quando tutti gli accordion saranno privi di errori,
allora sara possibile salvare i dati;

3. fiConvalida 0, quando la compilazione della scheda € terminata, per completare la stessa

| utente dovr™ cliccare su questo pulsante. Al
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presenti nella scheda, evidenziando in rosso quelli che presentano anomalie e mostrando un
messaggi o con lkléiecampo ¢ #ato gwdenziatd. Diversamente dal SALVA IN
BOZZA, con la CONVALIDA i dati, oltre a essere formalmente corretti, dovranno rispettare le

regole di validazione del campo; ad esempio, un controllo che viene saltato nel SALVA IN
BOZZA, ma fatto nel CONVALIDA é sulla consequenzialita delle date. Per fare un esempio
concreto, se una determinata data deve essere successiva alla data di inserimento della
domanda e | dutente non rispetta questo vincol o,
un errore bloccante, ma lo € invece per il CONVALIDA.

Gli accordion che presentano problemi nei dati saranno evidenziati in rosso con una X, quelli

che non presentano alcun problema in verde con un segno di spunta. Una volta che ogni
accordion & evidenziato in verde allora sara effettivamente eseguita la convalida sulla scheda

e saranno salvati i dati.

Inoltre, se gli errori non possono essere segnalati evidenziando i campi in rosso, o costituiscono

una violazione di calcoli incrociati fra campi, allora verra mostrato un messaggio su sfondo
rosso, i n alto a destr a, con | e indicazioni
successivamente con il relativo pulsante f#Axo0,

nuovamente la scheda.

Nelle varie schede sara possibile inserire i dati tramite apposite modali, in questo caso sara presente
un pul s antheprateslerd allaaconvalida dei dati inseriti nella stessa ed un pulsante fchiudio
che scarter”™ i dati inseriti e adhiawdaear ' olraa mdd slag .a
possibili:
1) idatiinseriti non sono validi, quindi il sistema evidenziera in rosso i campi che presentano errori
sotto i guali sar”™ presiente | a descrizione dell

2) idatiinseriti sono validi, quindi il sistema provvedera a salvarli e chiudere la modale.

Il contenuto della scheda potra essere modificato soltanto dagli operatori a patto che questi siano owner
della pratica. Gli autorizzatori, invece, potranno trasferire la pratica fra gli enti, quindi da Soggetto
Finanziatore a Confidi o viceversa, oppure trasferire la pratica agli operatori del proprio ente per

eseguire delle modifiche opportune.

4.1.2 STATI DELLA PRATICA

Successivamente alla creazione, una pratica puo assumere diversi stati:
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1 An Inserimentog stato iniziale della pratica. Infatti, presentera questo stato dopo la creazione e

rimarra tale fino alla convalida delle prima quattro schede. Dopo la convalida di queste ultime

all ora si potr?” accedere alla funzi orduadonatita, A Co
spiegat a i n dettaglio successivament e, per met
Lavorazioneo ed abilitare ]l e restanti schede pc¢
I dn Lavorazione quest o stato verr?’ assunto solo dopo
AfCoval i da e genera allegato CO0 che sar”™ abilit

schede. In questo stato la pratica potra essere modificata dagli Operatori e trasferita fra
Operatori ed Autorizzatori ed assegnata fra Soggetto finanziatore e Confidi (i vari scenari
saranno descritti nel paragrafo successivo).

N. B. mentre |l a pratica @Al n L awaddeammneoquato, mo
schede |l a pratica torner”™ nello stato fAln I nse
eseguire nuovamente le operazioni descritte nel punto precedente.

1 MRConvalidatag una volta che tutte (o quelle necessarie, in base allo scenario descritto nel

paragrafo successivo) l e schede saranno conva
Soggetto Finanzi at or e, convalidare | 86intera pratica.
possibile |Ia modifica solo se | 6autorizzatore
all 6opet@aoperazi one di convalida del | tagliopr at i

successivamente;

1 fdnviatag la pratica assumera questo stato solo dopo essere stata convalidata e se
| 6autorizzatore non dovesse ritenere necessar:.i
pratica non potra piu essere modificata in alcun modo.

i Decadutad La pratica risultera decaduta in questi casi:

0 per pratiche afferenti allo Scenario 3 presentate da un Soggetto Finanziatore e non
trasferite ad altro Soggetto Finanziatore, la data di scadenza corrisponde a 6 mesi dalla
data di creazione domanda;

o per le pratiche trasferite da altro Soggetto Finanziatore, la data di scadenza
corrispondera a 6 mesi dalla data di approvazione cambio Soggetto Finanziatore. Si
precisa inoltre che la data di creazione della pratica anche in caso di cambio Soggetto
Finanziatore rimane invariata;

0 in caso di passaggio da Confidi a Soggetto Finanziatore, la data di scadenza é
determinata (ove piu vantaggioso rispetto ai 6 mesi dalla data di creazione) a 4 mesi
dalla data di assegnazione da Confidi al Soggetto Finanziatore sempre che

|l 6assegnazione sia fatto entro i 6 mesi dal
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0 incaso di passaggio da Soggetto Finanziatore a Confidi rimane il criterio dei 6 mesi dalla
data di creazione.

4.1.3 SCENARI DELLA COMPILAZIONE

9 Scenario 1. Il primo soggetto ad istruire la domanda & un Operatore Confidi che provvede a
compilare almeno le informazioni delle sezioni: 1 fiSoggetto Proponenteq 2 finiziativa Propostag
3 fRappresentante Legale i Titolareg 4 fDichiarazioni Requisitia Completate le prime quattro

schede | 6operator e potr” AiConvalidare e gene
compil azione di al meno | a settima scheda i Ga
procedere al trasferimento del loa epr aQuiecsa 6meit i
scegliere se:

o trasferirla nuovamente all operatore

0 assegnarla al Soggetto Finanziatore.

Nel secondo caso, quindi se | 0audssegnariaal Saggettoe d el
Finanziatore, questoultimo ricever”™ wuna notific
trasferimento ad un oper at or acudverra gasfaritadagratce t e n z
provvedera al completamento delle sezioni incomplete e poi convalidarla. Convalidata la pratica
verra trasferita al proprio autorizzatore che potra decidere se:

o trasferirla nuovamente all 6operatore di prov

0 inviarla, quindi chiudere la fase di compilazione della pratica stessa.

1 Scenario 2. 1 secondo scenari o prevede | a fase di
Soggetto Finanziatore che compila almeno le sezioni: 1 fiSoggetto Proponenteq 2 finiziativa
Propostag 3 fRappresentante Legale i Titolared e 4 fi Rhiarazioni requisiti Completate le
pri me guattro schede | 6operatore potr” AConve
proseguire la compilazione delle restanti schede. Finita la compilazione potra trasferire la pratica
al suo Autorizzatore che, a sua volta potra:

0 trasferirla nuovamente ad un operatore di sua competenza,

0 assegnarla a Confidi.
Nel caso venisse assegnata a Confidi, questoul't
procedere al trasferimento ad un suo operatore di competenza che provvedera al
compl et amento al meno del | a setti ma scheda n G

trasferimento nei confronti del proprio autori :
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o0 trasferirla nuovamente ad un operatore di sua competenza,

0 assegnarla nuovamente al Soggetto Finanziatore.

Nella seconda ipotesi, il Soggetto Finanziatore ricevera una notifica di trasferimento e potra

provvedere al trasferimento verso un operatore che completera le restanti schede e convalidera

|l a pratica che verr”™ trasferita alldautorizzat

o trasferirla nuovamente all 6operatore

0 inviare la pratica.

1T Scenari o 3. Questoultimo scenario prevede |

a S

boperatore crea | a pratica, compi |l a Cavalgade ma

generazione allegato Co0, dopodiecdstanti scmedeceecat®
|l a scheda 7ConGepd éazonaalida. Una volta convalidata, la pratica verra
automaticamente trasferita al proprio autorizzatore che potra:

o trasferirla nuovamente all doperatore

o0 Inviare la pratica.

con

42 RUOLCIOI NVONHULA PRESENTAZI ONE DELLA

Ente Ruolo Descrizione

Profilo di amministratore di
Amministratore SF un Soggetto Finanziatore
(Banca)

Profilo autorizzativo del
Soggetto Finanziatore cui

_ sono demandate funzioni di
Autorizzatore SF

Soggetto Finanziatore verifica, smistamento,
(Banca) movimentazione e invio
pratiche.

Operatore del Soggetto
Finanziatore con funzionalita
Operatore SF di inserimento, modifica e

convalida  pratiche. La

modifica sara prevista solo in
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fase di lavorazione, pratiche
con stato piu avanzato
saranno disponibili in sola

visualizzazione.

Profilo di amministratore di

Amministratore Confidi un Confidi.

Profilo autorizzativo del
Confidi cui sono demandate
Autorizzatore CO funzionalita di verifica,
trasferimento, restituzione
pratiche.

Confidi Operatore del Confidi con

funzionalita di inserimento e
modifica pratiche. La
modifica sara prevista solo in
Operatore CO fase di lavorazione, pratiche
con stato pi0 avanzato
saranno disponibili in sola

visualizzazione.

Il Soggetto Proponente é |l
titol are duwnlsdof(
dipendente delegato o |l
Soggetto Proponente Libero Professionista.

Puo visualizzarne lo stato
durante tutt ¢
compilazione se accreditato

al sistema.

Il RUP riceve la notifica di
RUP invio della domanda

sottomessa dal SF.

REG, in particolare Il
REG Dirigente, il Responsabile di
Azione e il Responsabile di

Sub Azione, ricevono la
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notifica della domanda

sottomessa dal SF.

Tabella 1: ruoli coinvolti nella presentazione della domanda

43 O0PERATORE J0OGGEI NANZI ATORE

4.3.1 DASHBOARD

La schermata principale sui gestire ler domamder €' la prapriat e nt €
ADAHSBOARDO . sdnmpresgentiedsetia p ul s a n tacceleratooics utilidpdrdiltrareila ligta
delle pratiche (descritta successivamente). Ogni acceleratore rappresenta una categoria di pratiche,
per questo ha una colorazione diversa dagli altri e riporta il numero di pratiche appartenenti alla propria
categoria. Selezionandone uno verra filtrata la lista delle pratiche in base alla categoria selezionata.
Selezionando nuovamente la stessa categoria si potra eliminare il filtro precedentemente imposto.
Procedendo in basso saranno presenti un campo di testo per la ricerca e due pulsanti:
1 Con il campo di testo per la ricerca sara possibile filtrare la lista delle pratiche in base al valore
inserito. N.B. questo campo andra a ricercare il valore in tutte le colonne presenti nella tabella;
9 Il pulsante fricerca avanzatadche aprira una sezione con la quale sara possibile filtrare la lista
delle pratiche secondo alcuni criteri, quali:
o Codice pratica;
Stato, cioé lo stato attuale della pratica;
Partita iva;
Denominazione;
Data creazione (dai a);
Data convalida (da i a);
Data invio (dai a);

In carico a;

O O O O o o o o

Ricevuto da.

Procedendo in basso saranno presenti due pulsanti:
o fMnnullag con il quale saranno resettati tutti i filtri imposti;

o fCercaq con il quale si potra procedere alla ricerca.

1 Il pulsante Mmuova praticag che portera sulla pagina di creazione della pratica che verra spiegata

pit avanti.
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Ciascun utente ha a disposizione la lista di pratiche, se presenti, di propria competenza. In altre parole,

le pratiche visualizzate nella lista da ciascun utente loggato a sistema sono o quelle d i cui 1 6u

owner o quelle per cui ha eseguito dei trasferimenti.
Per ciascuna pratica riportata in lista sono riportate diverse informazioni base (stato, codice pratica,
partita iva, denominazione, utente che ha in carico la pratica, da chi é stata ricevuta, data di creazione,
data ultima modifica, data convalida e data invio) e un menu a scomparsa che consente di eseguire
operazioni sulla pratica stessa. Queste operazioni saranno visibili o meno in base allo stato della pratica
e al r u entedoggdte. Le ddewoperazioni sempre visibili saranno:

i fVisualizza praticag

I fVisualizza movimentazionea

Visualizzapratica consent e dlolacareesa odi g e sdove soncepresentillelsehedp r a t
di lavorazione precedentemente descritte.
Visualizza movimentazione mostra una modale con la quale sara possibile consultare le varie

movimentazioni della pratica, quindi i vari trasferimenti e le varie operazioni eseguite su di essa.

Le altre possibili operazioni da poter visualizzare nel menu a scomparsa sono:
9 Arrasferisci ad autorizzatored(spiegata successivamente);

1 fConvalidao(spiegata successivamente).

PUGLIASEMPLICE  meieicapes

| operatore s¢
URimo sccesso: lert 10 Fabbraio

= ErET———

0006060

cFa001508 03231840487 SF Operatare F Autonzzatar

160772019 - 16:04.00 190772018 - 16:35.53 180772018 - 18.04.18 190772018 - 18:35:53

PUGLIA SEMPLICE Portala Skstoma Puglia - Platialomma tecnolegica & supponta lla domloializzazions del pracoSment ar

Figura 1: DASHBOARD
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Manuale utente Soggetto Finanziatore -Confidi

4.3.2 CREAZIONE PRATICA

Per poter creare una pratica bisogna inserire una PARTITA IVA valida e selezionare dal menu atendina
un TIPO SOGGETTO PROPONENTE. Se una di queste due informazioni dovesse venire a mancare,

oppure non dovesse esser valida, allora il sistema evidenziera in rosso i campi non validi.

PUGLIASEMPLICE = mwiencapes

NUOVA PRATICA

Partita iva

PUGLIA SEMPLICE Portale Sistema Puglia - Piattaforma tecnologica di supporto alla demateriakizzazione: dei procedimenti amministra onil cofinanziamento del FOR Pugiia 2000/2006 - Misura 6

Credis | Mappa del silo | Statistiche | Note legali

Figura 2: scherm ata per la creazione di una nuova pratica

4.3.3 SCHEDA 17 SOGGETTO PROPONENTE

La scheda PROPONENTEOpresenta cinque accordion:
Soggetto Proponente;
Iscrizione CCIAA (nel caso di Impresa) / Iscrizione Albo Categoria (in caso di Libero
professionista iscritto ad albo o categoria);
Contatti;
Sede Legale;

Sede Operativa Principale.

Di seguito, per ciascun accordion, si riportano i nomi dei campi in esso contenuti e, accanto a ciascun

nome, le regole di validazione che interessano quel campo.

Accordion ASOGGETTO PROPONENTEOG

1. Denominazione;

2. Codice Fiscale, bisognera inserire un codice fiscale formalmente corretto;

3. Natura giuridica, sara possibile selezionare una voce presente nella lista;

CIG 7731350FD6 - CUP B91118000360006 30/181
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4. Dimensione, sara possibile selezionare una voce presente nella lista;
Tipologia impresa, sara possibile selezionare una voce presente nella lista;

6. Data costituzione, questa data sara visualizzata solo in caso la natura giuridica non € uguale a
fii mprenditore individual e nnoond .a gNeilc oc assoo ei ni Lcawi
allora questa sara valida solo se antecedente alla data di inserimento domanda e minore della
data di scadenza;

7. Data scadenza,chesar ™ visualizzata solo se |l a natura g
individuale non agricolod e ALavoratore auton
inserimento domanda e successiva alla data di costituzione. Inoltre, fra la data di costitutzione
e quella di scadenza devono intercorrere almeno 6 anni;

8. Data inizio attivita, deve essere compresa fra la data di costituzione e la data di scadenza.

Accordion Al SCRI ZI ONE CClI AA0 (in caso di i mpresa):

9. Provincia, campo con autocompletamento;

10. Data iscrizione CCIAA, dovra essere successiva alla data di inserimento della domanda;

11. Numero iscrizione CCIAA;

12. Settore economico attivita principale;

13. Codice ATECO 2007 attivita principale.
Accordion Al SCRI ZI ONE AL BO LicefoTREOfRSSIRrista dscritfoiad almas o d
categoria):

1

=A =4 =4 4 -4 =4

Albo professionale / Categoria;

Data iscrizione albo, dovra essere antecedente alla data di inserimento della domanda;

Numero iscrizione albo;

Provincia, campo con autocompletamento;
Comune, campo con autocompletamento;
Settore economico attivita principale;
Codice ATECO 2007 attivita principale.

N.B. In Figura 3 € riportata la scheda ISOGGETTO PROPONENTEONel caso di impresa.

Accordion ACONTATTI o:
14. Recapito telefonico, dovra essere un numero senza caratteri;
15. Email;

16. Pec;
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Accordi ohEBBEBE e Accordion ASEDE OPERATI VA PRI NC

17. Provincia, campo con autocompletamento. Per poter inserire uno stato estero nel campo

AComune o Stato esteroo, inserire;per il campo

18. Comune o stato estero, campo con autocompletamento, con i comuni filtrati per la provincia

precedentemente selezionata. In questo campo sara possibile selezionare uno stato estero nel
caso in cui i campo AProvi;nci ao sia valorizz:

19. Indirizzo;

20. CAP, campo con autocompletamento con i cap filtrati per il comune selezionato. Se il comune
presenta un solo CAP allora questo verra popolato automaticamente.
Nel |l 6accordi on ASEDE OPERATI VA PRI NCIPALEO = previ
sullo stesso, & possibile compilare i ¢ a mp i previsti nell 6accordion all
nell accordi on ASEDE LEGALE. 0

Figura 3: Soggetto Proponente

4.3.4 SCHEDA 2171 INIZIATIVA PROPOSTA

La scheda ANIZIATIVAOpresenta quattro accordion:

Informazioni iniziativa;

1
9 Costi previsionali di investimento;
1 Ubicazione iniziativa;

1

Referente comunicazioni.
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Di sequito, per ciascun accordion, si riportano i nomi dei campi in esso contenuti e, accanto a ciascun

nome, le regole di validazione che interessano quel campo.

Accordion Al NFORMAZI ONI I NI Z1I ATI VAO:

Titolo progetto, campo non editabile;

Tipologia iniziativa, sara possibile selezionare una voce presente nella lista;

Tipo Soggetto Proponente, campo non editabile;

Categoria di appartenenza, sara possibile selezionare una voce presente nella lista;

a > wDnh e

Settore economico, sara possibile selezionare una voce presente nella lista filtrata in base alla

categoria di appartenenza scelta;

6. Descri zione si ntnmassimo2050ccadttéripi ni zi ati va
Codice ATECO 2007, sara possibile selezionare una voce presente nella lista filtrata in base al
settore economico scelto;
Iva agevolabile;
Quota Iva agevolabile ( vi si bil e sol o in caso di,déavk gsaereage Vv
compreso fra 0% e 100% estremi inclusi.
10. Data dichiarazione ( vi si bil e sol o in caso di; Alva agevol a
11. File dichiarazione commercialista IVA detraibile ( vi si bi l e sol o in caso di
su Al &) 1l e dovr ™ ess;ere in formato APDFO

12. Data prevista inizio investimento, deve essere successiva a quella di inserimento della

domanda;
13. Data prevista fine investimento, deve essere successivaal | a A Data prevista in
Accordion ACOSTI PREVI SIGNAL I DI I NVESTI MENT

14. Progettazione ingegneristica e direzione lavori;

15. Suolo aziendale;

16. Opere murarie;

17. Macchinari, impianti e attrezzature;

18. Investimento proposto, campo non editabile e calcolato automaticamente con la somma dei
valori precedentemente inseriti.

Questa sezione potra essere convalidata solo se:
1 il totale delle spese di progettazione ingegneristica sara minore del 5% delle opere murarie;

1 il suolo aziendale € minore del 5% degli attivi materiali.

Accordion AUBI CAZI ONE | NI ZI ATI VAO:
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19. Provincia, campo con autocompletamento, sara possibile inserire solo province pugliesi;
20. Comune, campo con autocompletamento;
21. Indirizzo;

22. Cap, campo con autocompletamento.

Accordion n FCEORVBJRNENTAEZ|I ONI 0 :

23. Cognome;
24. Nome;

25. Funzione;

26. Recapito telefonico;
27. Email.

Accordion Al MPOSTA DI BOLLOO:
28. Data di emissione bollo;

29. Codice identificativo bollo.

Figura 4: Iniziativa Proposta

4.3.5 SCHEDA 31 RAPPRESENTANTE LEGALE - TITOLARE

La scheda RAPP. LEGALE i TIT. presenta due accordion:
1 Informazioni rappresentante legale i titolare;

1 Documento identificativo.
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