PUGLIA
SOCIALE

AsSﬂsSﬂrEtﬂ al Welfare

Manuale Procedure Buoni Servizio e Catalogo
dell'Offerta

3

InnovaPuglha=



1. Manuale Famiglie - Domande Buoni Servizio

1.1 Registrazione e accesso

1.2 Certificazione Credenziali

1.3 Accreditamento del Nucleo Familiare

1.4 Dati Anagrafici del Referente Familiare

1.5 Anagrafica Nucleo Familiare

1.6 Informazioni del Nucleo Familiare

1.6.1 Dati Anagrafici dei Componenti del Nucleo Familiare

1.6.2 Condizione Lavorativa e Sociale dei Componenti del Nucleo familiare

1.7 Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico

1.7.1 Domanda Buoni Servizio anziani e disabili 2016/17

1.7.2 Rinuncia alla Domanda di Buoni Servizio

2. Manuale Unita di Offerta

2.1 Registrazione al Portale Titolare/Gestore

2.2 Catalogo Disabili e Anziani

2.2.1 Domanda di Iscrizione/Aggiornamento Catalogo Disabili e Anziani

2.2.1.1 Aggiorna Offerta Catalogo

2.2.1.2 Aggiorna Calendario Chiusure

2.2.2 Menu Principale - Disabili e Anziani

2.2.2.1 Descrizione dell'offerta

2.2.2.2 Tariffe applicate

2.2.2.3 Aperture settimanali

2.2.2.4 Periodi di chiusura

2.2.2.5 Organizzazione interna
2.2.2.6 Modalita di Accredito Beneficio Economico

2.2.2.7 Allegati domanda

2.2.2.8 Manifestazione d'Interesse Firmata Digitalmente

2.2.3 Gestione Domande Buoni Servizio - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.1 Buoni Anziani 2016

2.2.3.1.1 Avvio Abbinamento Domande - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.1.2 Domande in Abbinamento - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.1.3 Domande Abbinate - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.1.4 Domande Abbinate - Esito Istruttoria - Disabili € Anziani 2016

2.2.3.1.5 Richieste di Rinuncia Espressa - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.2 Registro Presenze - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.2.1 Gestione Presenze Giornaliere 2016

2.2.3.2.2 Riepilogo Presenze per Domanda di accesso ai Buoni Servizio 2016

2.2.3.2.3 Riepilogo Presenze per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo 2016
2.2.3.2.4 Gestione Assenze 2016

2.2.3.3 Attestazioni Mensili - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.3.1 Elenco attestazioni 2016

2.2.3.4 Fatture Elettroniche - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.4.1 Inserimento Fattura - Disabili e Anziani 2016

2.2.3.4.2 Fatture in attesa di inoltro 2016

2.2.3.4.3 Fatture inoltrate 2016

2.2.3.4.4 Fatture in attesa di integrazione documentale 2016

3. Manuale Istruttoria Ambiti

3.1 Buoni Servizio - Menu Ambiti

3.1.1 Gestione Fonti Finanziamento - Disabili e Anziani

3.1.2 Gestione Contratti di Servizio

3.2 Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

3.2.1 Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016

3.2.2 Istruttoria Fatture - Disabili e Anziani

3.2.2.1 Awvio Istruttoria Fatture - Disabili e anziani

3.2.2.2 Accesso lIstruttoria fatture - Disabili e Anziani

3.2.2.3 Gestione Verifica Contabile - Disabili e Anziani

3.2.3 Avanzamento di Spesa Disabili e Anziani

3.2.4 Aggiornamento Catalogo Buoni Servizio Anziani

3.2.5 Elenco Graduatorie Definitive Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016

3.2.6 Ammessi Finanziabili - Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016

3.2.7 Scorrimento Graduatorie

3.3 Liquidazioni

3.3.1 Atti di Liquidazione

3.3.2 Mandati di Pagamento

3.3.3 Quietanza di Pagamento

3.3.4 Elenco Atti, Mandati e Quietanze

3.4 Monitoraggio CUP

102
104
106
108
109
111



Manuale Procedure Telematiche - Buoni Servizio - PugliaSociale

Manuale Famiglie - Domande Buoni Servizio

InnovaPuglia S.p.a.pag.3



Manuale Procedure Telematiche - Buoni Servizio - PugliaSociale

Registrazione e accesso

Al fine di poter procedere con la compilazione di una domanda di Buoni Servizio & necessario preventivamente effettuare la
Registrazione al portale e I'accesso all'Area riservata.

Qualora si sia gia in possesso di credenziali di accesso al portale pugliasociale (http:/bandi.pugliasociale.regione.puglia.it), sistemapuglia
(http://www.sistema.puglia.it) o pianolavoro (http://pianolavoro.regione.puglia.it) & possibile utilizzare le medesime credenziali.

Esegue la registrazione al portale il Referente del Nucleo Familiare il quale cliccando sulla voce “Registrazione” in
alto a destra potra accedere alla fase di autenticazione.

Assessorato al Welfare
-

Area Politiche per La promozione
PUGLIA della Salute, delle Persone
SOGALE e delle Pari Opportunita

Registri | Assistenti Familiari

Buoni Servizio e Catalogo dell'Offerta

Awvis01-2015 | Avviso 22015

Area Riservata

News
Userame.

Elenco News presentate in ordine decrescente di data di pubblicazione: >> Archivio News
Password Acced)

Sono stat trovati 14 elementi
Info

Sospensione Presentazione domande Buoni Servizio Disabili e Anziani non autosufficienti
» Determinazioni Dirigenziali i comunica che con A.D. n. 054 del 06/02/2017 in recepimento dellordinanza catelare TAR Barl, sez. Il n. 44/2017 REG. PROV. CAU. &' stata disposta immediata sospensiva del A.D. n. 425/2017 (Awiso Pubblico n. 1/2016) Sino a nuove
» Modulistica eventuali di.. leggi »

» News Data Pubblicazione sul portale: 06 Febbraio 2017
> Manuali

Prorogati i termini di presentazione delle domande per i Buoni Servizio 2016 Disabili e Anziani
Anziani e Disabili i comunica che con A.D. N. 605 del 15 /11/2016 Ia scadenza per Ia presentazione delle domande di “Buono Senizio per Disabill € Anziani” € stata prorogata, per motiv tecnici, alle ore 18:00 di gioved 17/11/2016... leggi »

Data Pubblicazione sul portale: 15 Novembre 2016

Catalogo e Buoni Servizio Minori

Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

> Richiedi Info

Catalogo e Buoni Servizio Anziani e
Disabili

> Richiedi Info

€, Assistenza Tecnica

(Esegui laccesso allarea iservata)
Procedure Telematiche

> Catalogo
> Buoni Se

o

Si comunica che per ragion tecniche la disponibilita delle risorse economiche per fanno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016 prevista pe:

10-2015... leggl
Data Pubblicazione sul portale: 13 Ottobre 2016

Buoni servizio anziani e disabili, ripartono le domande con I'Avviso n. 1/2016

e ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibili dalle ore 11:00 del 17

LAssessorato al Welfare & impegnato a far fipartire | Buoni servizio per Iaccesso a strutture e serizi per disabili e anziani non autosuficienti per la nuova annualita 2016-2017, con la messa a regime dello strumento dopo Fanno di

transizione... leggi »

Data Pubblicazione sul portale: 09 Ottobre 2016
Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

A partre dalle ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibilile risorse ecanamiche per fanno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016.

Data Pubblicazione sul portale: 05 Ottobre 2016

Consultazione Catalogo

inori

Pag.1di3:123 Succ

leggi »

er Anziani e Disabili

L'utente verra dunque reindirizzato alla schermata di Registrazione per la creazione delle credenziali del Referente del Nucleo Familiare
per l'accesso alla piattaforma informatica.
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ht Asses
-

Frofilo Utente
Cognome (*
Mome (°)
E-mail {*)
Cellulare
ndirizzo

Provincia

Comune

I sevvizi del po

servizi del P

Informe

Selezlonare almeno un senizio I Le Ultimissime {Invio ULL

soralo alla Solicarieta

8 diella salute, dalle
funita

REGISTRATI AL PORTALE

tema Puglia

te i usafruire gratuitamente del sendzi attudi e futur disponibili sul p

» la compilazione del form la registrazione sara immediatamente effett
gin al portale.

ara utilizzato da Sistema Puglia per 1§

notifiche e per le comunicaziond legate

zande la funzione di modifica profilo.

| campi contrassegnati can {*) sana obbbgater

(ALT="D")
Username (%)
Fermgwaord: min b corabierd, almeno ure nemerioo
Password(®)
Conferma Password (*
Tpo Utente(™) Privato |[©  Impresa ©
— Selezionare una Provinga —
Carra
— Selazionare un Comune - M
sreale (ALT+"D")
ortale (*) I" Sistema Puglia Risponde (Esperti dell'Assessorato rispondona a quesiti s

vizio da po

™ Servizio di Newsletter (Invio Newsletter settimanale - Email)

I” Bandi e Gare dell'Assessorato (Mo

¥ {ALT P

su pubblicazione bandi dell’Assessorato -

—

Home | Registrazions

e le credenziali (username e password) specificate potranno

Sms)

Laggi linfarmati Trattaments dati personali
Hi et Cinfar : presto il mio Consenso al trattamento dei dati () |

Rl il

Credit Disclaimer & Copyrights  Privag Wi~ cas +
| portale Sistema Puglia & stato realizate nelfambito del POR Puglia 2000/2006 - Misura 6.2 Azione b.

Voce di menu
Cognome
Nome

Email
Cellulare

Indirizzo/Civico

Provincia

Comune

Username
Password

Conferma
Password

Tipo Utente

Consente di ...
Inserire il cognome del Referente Famigliare
Inserire il nome del Referente Famigliare

Inserire 'email personale del Referente Famigliare

Inserire il numero di cellulare del Referente Famigliare, I'inserimento dei dati di questo campo & opzionale

Inserire I'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente Famiglire, I'inserimento dei dati di questo campo &

opzionale

Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del Referente Famigliare. Da questo campo dipende il campo
“Comune di residenza”, che verra valorizzato con i comuni della provincia.

Scegliere il Comune di residenza del Referente Famigliare. Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la

provincia di residenza

Inserire una username riferita al Referente Famigliare

Inserire una Password con almeno 5 caratteri di cui almeno uno numerico

Confermare la Password inserita precedentemente

Scegliere I'opzione appropriata fra Privato, Impresa e PA (Pubblica Amministrazione), nel caso del Referente

Famigliare selezionare I'opzione Privato

InnovaPuglia S.p.a.pag.5




Manuale Procedure Telematiche - Buoni Servizio - PugliaSociale

Servizi del Scegliere almeno uno dei servizi del portale, se si seleziona la casella in corrispondenza di Bandi e Gare
Portale dell’Assessorato la compilazione del campo cellulare diventa obbligatoria

Informativa Selezionare il relativo riquadro, dopo aver letto I'informativa sul trattamento dei dati personali

sulla Privacy

Registrati Confermare i dati inseriti

Annulla Annullare I'inserimento dei dati

Dopo aver cliccato sul pulsante “Registrati”, il sistema inviera in automatico una notifica di conferma all'indirizzo e-mail inserito nel
riquadro. Per rendere attive le credenziali create € necessario che il Referente del Nucleo Familiare effettui il primo accesso al portale
tramite I'inserimento di Username e Password nell’Area Riservata.

Se l'indirizzo e-mail € errato o se si utilizza un indirizzo di posta elettronica certificata PEC ci potrebbe essere il rischio di
mancata ricezione dei messaggi inviati dal portale e delle notifiche di risposta alle richieste inoltrate tramite la funzionalita di Ric
hiedi Assistenza.

€ ) & www.sistema.puglia.it/portal/page/portal/Solidarietasociale vC“v Google Q| * B ¥+ fi W

. % Assessorato al Welfare E
b 3

Area Politiche per la promozione

della Salute, delle Persone o )
%k’é e delle Pari Opportunita Home | Registrazione

Registri| Assistenti Catalogo Offerta PRO.V.L Nuovo Catalogo Offerta

Familiari Servizi (2011) Italia Servizi 2015

o [ F € B
Testo completo per la stampa |

Passward
ry— CIRCOLARE N.1 relativa al Nuovo avviso Buoni Servizio minori
ccedi
Nella Sezione Determinazioni e stata pubblicata la Circolare N.1-2015 della Dirigente del Servizio Politiche di Benessere
Info Sociale e Pari Opportunita relativa al nuovo Avviso Buoni Servizio minori e alla chiusura delle procedure del vecchio
Catalogo. -
» Bandi
+ News Data Pubblicazione sul portale: 29 Settembre 2015
» Determinazioni Dirigenziali Aree Tematiche: Sistema Puglia
» Normative e Regnlamen[i Redazione: Amministratore Sistema Puglia
Letto: 33 volte
+ Circolari
+ Documenti
+ Modulistica Testo completo per la stampa ﬂ H a : @
+ FAQ

COMUNICATO ASSEGNO DI CURA 2014 - Pubblicazione atti ASL pugliesi

Nella sezione Documenti & disponibile la visualizzazione dei provvedimenti formali approvati dalle 6 ASL pugliesi con
riferimento alla procedura Assegno di Cura 2014.

Elenco Enti Accreditati
Elenco Centri per I'lmpiego
Archivio FAQ

/home/dibari/Scrivania/area riservata.png
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Certificazione Credenziali

La certificazione delle credenziali di accesso al portale € finalizzata a verificare i dati personali dell'utente attraverso l'invio di un codice
alfanumerico sia tramite sms al cellulare del Referente Famigliare sia tramite un messaggio all'indirizzo email dello stesso Referente
Famigliare.

Area Riservata
Utente:

L'indirizzo email & il numero di cellulare non
risultano certificati. Per utilizzare i senvizi telematici
del portale & necessario certificare i tuo dati di
contatto.

Clicca qui per awviare la procedura di Certificazione!
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Accreditamento del Nucleo Familiare

Dopo aver effettuato l'accesso all'Area Riservata, il Referente Familiare potra procedere con la registrazione del Nucleo Familiare

all'indirizzo web http://bandi.pugliasociale.regione.puglia.it cliccando sul link Buoni Servizio e Catalogo dell'Offerta (FIG.1).

FIG.1

Assessorato al Welfare
-
Politiche per la promozione
e

Area
della Salute, delle Person
%E& e delle Pari Opportunita

Area Riservata

Utente:
Info

» Bandi
» News

Determinazion Dirigenziali
> Normative e Regolamenti

» Circolari

Documenti
Modulistica

» FAQ

» Elenco Enti Accreditat

Elenco Centri per lmpiego

Archivio FAQ

> Richiedi Info

Cliccando sul link “Buoni Servizio” sotto la sezione “Procedure Telematiche si accede alla schermata che permette al

e Catalogo d

News
Elenco News presentate in ordine decrescente di dafa di pubblicazione: >> Archivio News
Sono stati trovati 55 elementi
Comunica Pro.V.l. 20162018 - Ulteriore proroga Termini Scadenza linee B e C
presentaz... leggi »
Data Pubblicazione sul portale: 27 Febbraio 2017

Sospensione Presentazione domande Buoni Servizio Disabili  Anziani non autosufficienti

Si comunica che con A.D. n. 054 del 06/02/2017 in recepimento dellordin:
eventuall di...leggl »

Data Pubblicazione sul portale: 06 Febbraio 2017
Comunica Pro.V.l. 2016-2018 - Proroga Termini Scadenza presentazione manifestazione di Interesse

presentazi... leggi »

Data Pubblicazione sul portale: 29 Gennaio 2017

accreditare il Nucleo Familiare (FIG.2).

FIG.2

Assessorato al Welfare
-

Area Politiche per la promozione
sone

della Salute, delle Per:
%8';',2 e delle Pari Opportunita

Area Riservata
Utente
Info

» Determinazion Dirigenziali

Modulistica

News

Manuali
> FAC

talogo  Buoni Servizio Minori
» FAQ Catalogo e Buoni Servizio Anziani e Disabil

catalogo e Buoni Servizio Minori

B> Richiedi Info

Catalogo e Buoni Servizio Anziani e
Disabili

) Richiedi Info

€, Assistenza Tecnica

Procedure Telematiche

Consultazione Catalogo

> Senvizi per Minori
> Senvizi per Anziani e Disabili

e Catalogo dellOfferta

News
Elenco News presentate In ordine decrescente di data di pubblicazions: == Archiio News
Sono stati trovati 14 elementi

Sospensione Presentazione domande Buoni Servizio Disabili e Anziani non autosufficienti

Si comunica che con A.D. n. 054 del 06/02/2017 n recepimento dellordinanza cautelare TAR Bar, sez. Il n. 44/2017 REG. PROV. CAU. &' stata disposta Immediata sospensiva del A.D. n. 425/2017 (Awiso Pubblico n. 1/2016) Sino a nuove

eventuall di... leggi »

Data Pubblicazione sul portale: 06 Febbraio 2017

Prorogati i termini di presentazione delle domande per i Buoni Servizio 2016 Disabili e Anziani

i comunica che con A.D. N. 605 del 15 /11/2016 Ia scadenza per Ia presentazione delle domande di “Buono Senvizio per Disabili & Anziani" é stata prorogata, per motiv tecnici, alle ore 18:00 di giovedi 17/11/2016

Data Pubblicazione sul portale: 15 Hovembre 2016

Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

i comunica che per ragioni tecniche Ia disponibilta delle risorse economiche per fanno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016 prevista per le ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibili dalle ore 11:00 del 17-
leggi »

10-2016

Data Pubblicazione sul portale: 13 Ottobre 2016

Buoni servizio anziani e disabili, ripartono le domande con I'Avviso n. 1/2016

L'Assessorato al Welfare é impegnato  far ripartre | Buoni senizio per I'accesso a strutture e sevizi per disabill e anziani non autosufficienti per Ia nuova annualita 2016-2017, con la messa a regime dello strumento dopo fanno di

transizione... leggi »
Data Pubblicazione sul portale: 09 Ottobre 2016
Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

A partire dale ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibil e risorse economiche per Ianno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016.

Data Pubblicazione sul portale: 05 Ottobre 2016

Pag.1di3:123 Succ.

Si comunica che, rilevata Issigenza di favorire |a massima partecipazione allwiso pubblico in questione, si rende necessario procedsre con la proroga dei termini di cui ali.D. n. 031/2017 fissando la nuova scadenza del termine per la.

cautelare TAR Bari, sez. Il n. 44/2017 REG. PROV. CAU. ¢' stata disposta immediata sospensiva del A.D. n. 425/2017 (Awiso Pubblico n. 1/2016) Sino a nuove

Si comunica che, rilevata Iesigenza di favorire |a massima partecipazione allwiso pubblico in questione, si rende necessario procedere con la proroga dei termini di cui ali.D. n. 671/2016 fissando la nuova scadenza del termine per la.

leggi »

Referente di

Cliccando sul link “Buoni Servizio” appare la scheda sottostante in cui sono visualizzati due riquadri: Riquadro A e Riquadro B (FIG.3).

FIG.3
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- Domanda di accesso ai Buoni Servizio per la Prima Infanzia -
B
- Domanda di accesso ai Buoni Servizio per Persone con Disabilitd e Anziani non Autosufficienti -

Da questa pagina & possibile accedere o registrare e accreditare un nucleo familiare per le procedure di accesso ai servizi
dell' Assessorato al Welfare.

Per procedere & necessario indicare il Codice Fiscale del referente del Nucleo Familiare, ovvero di chi esercita la potesta
genitoriale.

Il Referente & un componente del Nucleo Familiare stabilmente convivente ed & colui che avviera tutte le richieste ed i
rapporti con i soggetti individuati di volta in volta dagli avvisi pubblici dell'Assessorato al Welfare rivolti alle Famiglie.

Il Referente dovra obbligatoriamente essere registrato al portale.

Per procedere con la registrazione di un nucleo familiare bisogna inserire il Codice Fiscale del Referente nel sottostante
Riquadro A - Nuova Registrazione.

Per accedere alle informazioni relative al proprio nucleo familiare, e per avviare o completare altre richieste inserire il
Codice Famiglia ottenuto dalla precedente registrazione, nel sottostante Riquadro B - Cerca Famiglia.

Per problematiche di ordine tecnico relative alla procedura di registrazione & possibile cliccare qui.

Per consultare e scaricare il manuale della procedura clicca qui.

RIQUADRO A - Nuova Registrazione RIQUADRO B - Cerca Nucleo Familiare
Per procedere con la registrazione del nucleo familiare inserire Per accedere al proprio Nucleo Familiare inserire qui il CODICE
il CODICE FISCALE del Referente e cliccare sul pulsante FAMIGLIA e cliccare sul pulsante Cerca.
Registra.
Codice Famiglia Cerca
Codice Fiscale Referente Registra

* RIQUADRO A - Nuova Registrazione: questo riquadro permette I'accreditamento del Nucleo Familiare attraverso I'inserimento
del Codice Fiscale del Referente Famigliare, cliccando sul link “Registra” il sistema crea un nuovo Nucleo Familiare.

® RIQUADRO B - Cerca Nucleo Familiare: questo riquadro permette la ricerca del Nucleo Familiare gia creato in precedenza,
inserendo nel corrispondente campo il Codice Famiglia, inviato automaticamente alla casella di Posta Elettronica Certificata o

Ordinaria del Referente Famigliare e al cellulare del Referente tramite sms; cliccando su “Cerca” & possibile proseguire
I'inserimento delle informazioni richieste.

InnovaPuglia S.p.a.pag.9
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Dati Anagrafici del Referente Familiare

Questa scheda prevede l'inserimento dei dati anagrafici del Referente Famigliare che dovra fornire il proprio indirizzo di Posta Elettronica
Ordinaria (email), lo stesso della registrazione al portale, e in maniera opzionale l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) a cui
verra inviato il Codice Famiglia e le comunicazioni inerenti le procedure telematiche di accesso agli avvisi a cui ogni singolo membro del
nucleo familiare partecipera.

Il referente risultera il responsabile dei dati inseriti relativamente alla presente procedura e a tutte le future procedure a cui il nucleo
familiare accreditato partecipera.

Daiti Anagrafici Referente Famiglia

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
Cognome (%)

Nome (%)

Provincia Mascita (%) -

Comune Nascita () -

Data Mascita (%) (formato: gg-mm-aaaa)
Codice Fiscale (%)

Stato Civile () -

Cittadinanza (%) -

Tipo Documento () -

Numero Documento (%)

Ente Rilascio Documento (%) {Comune di..., Motorizzazione di...)
Data Scadenza Documento (%) {formato: gg-mm-aaas)
Patente (*) -

Indirizzo (%) Numero Civico ()
Provincia () -
Comune (%) -
Cap (M)
Email (%)
Pec (Se inserita sara wtilizzata come riferimento
principals)
Cellulare (**) (E’ necessario indicare almeno uno dei recapiti tra il Telefono o i numero Cellulare - Se non viene indicato, non saranno inviate ke notifiche Sms)
Telefono (™)
Fax
Indietro Inserisci
Voce di menu Consente di ...
Cognome Inserire il cognome del Referente Famigliare
Nome Inserire il nome del Referente Famigliare
Sesso Inserire il sesso del Referente Famigliare

Provincia Nascita  Scegliere dal menu a tendina la provincia di nascita del Referente Famigliare. Da questo campo dipende anche
il campo Comune di nascita, che verra valorizzato con i comuni della provincia

Comune Nascita Scegliere il Comune di nascita del Referente Famigliare. Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto la
provincia di nascita

Data Nascita Inserire la data di nascita del Referente Famigliare (formato gg-mm-aaaa)
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Codice Fiscale Inserire il codice fiscale del Referente Famigliare

Tipo Documento scegliere dal menu a tendina il tipo di documento

Numero inserire il numero del documento
Documento

Ente Rilascio indicare da chi € stato rilasciato il documento
Documento

Data Scadenza indicare la data di scadenza del documento (formato: gg-mm-aaaa)
Documento

Residenza del Referente:
Indirizzo/Civico Inserire I'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente Famigliare

Provincia Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del Referente Famigliare. Da questo campo dipende il
campo “Comune di residenza”, che verra valorizzato con i comuni della provincia.

Comune Scegliere il Comune di residenza del Referente Famigliare. Il campo presentera i comuni solo dopo aver scelto
la provincia di residenza

Cap Inserire il codice di avviamento postale del comune di residenza del Referente Famiglia
Contatti:
Email Inserire I'email del Referente Famigliare, quest'ultimo deve coincidere con l'indirizzo email di registrazione delle

credenziali (username e password) al portale

PEC Inserire l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata del Referente Famigliare, I'inserimento di tale campo €
opzionale
Cellulare Inserire il numero di cellulare del Referente Famigliare, se non viene indicato, non saranno inviate le notifiche

tramite Sms. E' necessario indicare almeno uno dei recapiti tra il Telefono o il numero Cellulare.

Telefono Inserire il numero di telefono del Referente Famigliare. E' necessario indicare almeno uno dei recapiti tra il
Telefono o il numero Cellulare.

Fax Inserire il numero di fax del Referente Famiglire, I'inserimento di tale campo & opzionale

Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se dopo aver completato la maschera si clicca
su “Torna Indietro” senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno salvati.

Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo aver inserito i dati, per uscire dalla
maschera bisogna cliccare su “Torna Indietro”

Dopo aver compilato tutti i campi della scheda, I'inserimento dei dati viene effettuato cliccando sul pulsante “Inserisci”. Un messaggio di
notifica positivo verra visualizzato se tutti i dati sono stati inseriti correttamente.

Notifica

Inserimento dei dati Anagrafici del Referente eseguito con successo!

Sara inviato alla PEC | SMS al numero cellulare, indicati in fase di registrazione, il CODICE FAMIGLIA.

bile accedere alla gestione d o nucleo familiare, ed alla p

e alle informazioni strettamente personali fomnite dal referente del nucleo familiare, tramite la piattaforma informatica della

E’" quindi necessario che il CODICE FAMIGLIA rimanga strettamente personale a garanzia della propria privacy.

Toma alla pagina di ac

In questa fase viene generato un Codice Famiglia utile al completamento della domanda. Tale codice viene inviato a mezzo Posta
Elettronica Certificata o Posta Elettronica Ordinaria all'indirizzo indicato in fase di creazione della domanda e tramite sms al numero di
telefono cellulare indicato in fase di registrazione.

ATTENZIONE: il Codice Famiglia contiene lettere e numeri che potrebbero essere confusi (es. la O con lo zero e | con il numero
uno ), quindi, nel caso in cui il sistema presenti il messaggio “Codice Famiglia inesistente” si consiglia di ricopiare il codice
ricevuto tramite PEC o email per evitare errori di inserimento.
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Al fine di completare I'inserimento dei dati, il Codice Famiglia ricevuto tramite PEC o email e sms, dovra essere inserito nel RIQUADRO
B- Cerca Nucleo Familiare.
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Anagrafica Nucleo Familiare

Dopo aver ricevuto il Codice Famiglia ed averlo inserito nel Riquadro - B sara necessario procedere con la compilazione della scheda dei
dati riferiti al Nucleo Familiare di riferimento.

Codice Famiglia:

| campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.

Denominazione della Famiglia (%) { Ia o del hucleo

Descrizione

Data di Rilascio dellSEE (%) {formato: gg-mm-aaas)

Anno di riferimento del Reddito

Aggioma Indietro
Voce di menu Consente di ...
Denominazione Inserire la denominazione di riferimento del Nucleo Familiare, (es. Cognome di un Genitore)

della Famiglia
Descrizione Inserire la descrizione della Famiglia, la compilazione di tale campo € opzionale

Domicilio del Nucleo Familiare stabilmente convivente:

Indirizzo/Numero Inserire I'indirizzo e il numero civico di domicilio del Nucleo Familiare stabilmente convivente che si sta
Civico accreditando
Provincia Scegliere dal menu a tendina la provincia di domicilio del Nucleo Familiare stabilmente convivente. Da questo

campo dipende il campo “Comune”, che verra valorizzato con i comuni della provincia scelta

Comune Scegliere il Comune di domicilio del Nucleo Familiare stabilmente convivente. Il campo presentera i comuni solo
dopo aver scelto la provincia di residenza

Cap Inserire il codice di avviamento postale del comune di residenza
Reddito del Nucleo Familiare stabilmente convivente:

ISEE Inserire I'importo dellISEE come da attestazione rilasciata dall'INPS o da soggetto abilitato per legge, in corso di
validita

Data di Rilascio Inserire la data del rilascio dell'attestazione ISEE in corso di validita nel formato: gg-mm-aaaa
dellISEE

Anno di riferimento Inserire I'anno di riferimento del reddito dichiarato
del Reddito

Inserisci/Aggiorna Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo aver inserito i dati, per uscire dalla
maschera bisogna cliccare su “Torna Indietro”

Indietro Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se dopo aver completato la maschera si clicca
su “Torna Indietro” senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno salvati.
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Informazioni del Nucleo Familiare

Per poter effettuare una richiesta di buoni servizio sara necessario preventivamente compilare tutte le informazioni relative al Nucleo
Familiare attraverso il link "Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare".

Codice Famiglia: «
- Menu Principale -

i o

» Visyalizza
Jodifica le Informazioni del k

* Crea DO T T

Esci Richiedi Supporto Tecnico

La scheda visualizzata contiene vari collegamenti che permettono di accedere alle schermate d'inserimento dei dati richiesti. In alto &
possibile visualizzare il Codice Famiglia dell'istanza in lavorazione.

Codice Famiglia

- Modifica le Informazioni del Mucleo Familiare -

Nucleo Familiare %

o Familiare %
o Familiare

dei Companen
mponenti dei

* Referente de!
» Informazior
» Compan
« Condizione La

» Condizione Sociale

icleo Familiare W
o Familiare

Indietro

Al termine della compilazione corretta di ogni scheda, il sistema, presenta un segno di spunta verde che indica che i campi necessari

all'inoltro della domanda sono tutti valorizzati.
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Dati Anagrafici dei Componenti del Nucleo Familiare

Nella scheda “Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare” cliccando sul link “Componenti del Nucleo Familiare” & possibile
I'inserimento dei dati anagrafici degli altri componenti del Nucleo Familiare.

Codice Famiglia:

Dati Anagrafici Componente del Nucleo Familiare

I campi © i con (*) sono obbli i

Cognome ()

Nome (%)

Sesso (7) -

Provincia di Mascita (%) -

Comune di Nascita (*) -

Data di Mascita (%) (formato: gg-mm-asaa)
Codice Fiscale ()

Stato Civile () -

Cittadinanza (%) -

Tipo di Documento : (Per "Carta d'identita” si intende anche I'Atto di Nascita dei minori)

Numero Documenta
Ente Riascio Documento {Comune di..., Matorizzazione di...)

Data Scadenza Documento (formato: gg-mm-aaas)

Grado di Parentela (*) (iferito al referente)

Patente (%) -

La residenza della Persona coincide con quella della Famiglia -
Indirizzo (%) Numero Civico () 10
Provincia di Residenza (%) F -
Comune di Residenza (%) -
Cap (M
Indietro Inserisci
Voce di menu Consente di ...
Cognome Inserire il cognome del Componente del Nucleo Familiare
Nome Inserire il nome del Componente del Nucleo Familiare
Sesso Inserire il sesso del Componente del Nucleo Familiare

Provincia Nascita Scegliere dal menu a tendina la provincia di nascita del Componente del Nucleo Familiare. Da questo campo
dipende anche il campo Comune di nascita, che verra valorizzato con i comuni della provincia

Comune Nascita Scegliere il Comune di nascita del Componente del Nucleo Familiare. Il campo presentera i comuni solo dopo
aver scelto la provincia di nascita

Data Nascita Inserire la data di nascita del Componente del Nucleo Familiare (formato gg-mm-aaaa)
Codice Fiscale Inserire il codice fiscale del Componente del Nucleo Familiare

Tipo Documento scegliere dal menu a tendina il tipo di documento

Numero Inserire il numero del documento

Documento

Ente Rilascio Indicare I'ente (Comune di, Motorizzazione Civile di, ecc...) che ha rilasciato il documento
Documento
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Data Scadenza
Documento

Grado di Parentela
Residenza:
Indirizzo/Civico

Provincia

Comune

Cap

Indietro

Inserisci/Aggiorna

Indicare la data di scadenza del documento (formato: gg-mm-aaaa)

Scegliere dal menu a tendina I'opzione appropriata riferita al grado di parentela con il Referente Famiglia

Inserire I'indirizzo ed il numero civico di residenza del Referente Famiglia

Scegliere dal menu a tendina la provincia di residenza del Componente del Nucleo Familiare. Da questo campo
dipende il campo “Comune di residenza”, che verra valorizzato con i comuni della provincia.

Scegliere il Comune di residenza del Componente del Nucleo Familiare. Il campo presentera i comuni solo dopo
aver scelto la provincia di residenza

Inserire il codice di avviamento postale del comune di residenza del Componente del Nucleo Familiare

Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se dopo aver completato la maschera si clicca
su “Torna Indietro” senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno salvati.

Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo aver inserito i dati, per uscire dalla
maschera bisogna cliccare su “Torna Indietro”

Il sistema informatico conferisce la possibilita d’inserire altri componenti del Nucleo Familiare attraverso il corrispondente link.

Codice Famiglia: ______}

- Componenti del Nuclea Familiare -

Modifica Nome Codice Fiscale Parentela
E=

=]

neerisci Altro Compaonente del Mucleo Familiare
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Condizione Lavorativa e Sociale dei Componenti del Nucleo familiare

Attraverso queste schede e possibile compilare le informazioni relative alla condizione lavorativa e sociale dei componenti del Nucleo
Familiare.

FIG.1

- Modifica le Informazioni del Mucleo Familiare -

Referente del Nudeo Familiare %

Informazioni sul Nucleo Familiare »"
Componenti del Nucleo Familiare %
Condizione Lavorativa dei Component del Mudeo Famiiars v
[Condizione Sociale dei Componenti del Nucleo Familiare

Cliccando su Condizione Lavorativa dei Componenti del Nucleo Familiare (FIG.1) viene visualizzata la seguente scheda:

Visualizza Nome Codice Fiscale Grado di Occupato Libero Titolare Titolare Corso Studio Attivita Formative
Parentela Professionista  Impresa Pensione In Atto
REFERENTE
Cugino

Indietro

cliccando sull'icona
=7

nella colonna Visualizza (FIG.1) viene visualizzata la scheda di dettaglio che consente l'inserimento delle informazioni relative alla
condizione lavorativa

Condizione Lavorativa

| campi i can (+) sone

Attivita Formativa (*)

Occupato (%) -
pato (%) =
Libero Professionista (%) -
I~
Titolare di Impresa (*) [ =
Titolare di pensione (%) [ - |

Corso di Studio in Atto (%) -

Descrizione del Corso

Inserisci Indietro

Cliccando invece su Condizione Sociale dei Componenti del Nucleo Familiare (FIG.1) e successivamente sull'icona
¢

nella colonna Visualizza (FIG.1) appare la scheda che consente l'inserimento delle informazioni relative alla condizione sociale.

La definizione della condizione sociale per ciascun componente € importante ai fini della creazione della domanda dei buoni
servizio, infatti se il sistema non dovesse riscontrare la presenza di un minore o un anziano o un disabile nel nucleo famigliare
non consentira la scelta di quel componente come beneficiario del buono.
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Condizione Sociale Componente Nucleo Familiare

| campi contr i con (*) sono obbli i

Minore (%) -

Disabile (%) -

Angziano (%) -

Inserisci Indietro

Voce di Consentedi ...
menu

Minore Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata
Disabile  Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata

Anziano = Scegliere dal menu a tendina la condizione sociale appropriata

Inserisci  Pulsante che permette di salvare i dati inseriti nella maschera. Dopo aver inserito i dati, per uscire dalla maschera bisogna

cliccare su “Torna Indietro”

Indietro  Pulsante che permette di ritornare al menu principale. Attenzione se dopo aver completato la maschera si clicca su “Torna

Indietro” senza aver cliccato sul pulsante “Aggiorna”, i dati non saranno salvati.
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Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico

Cliccando sul link Crea Domande di Accesso ad un Avviso Pubblico visualizzabile nel menu principale si accede alla scheda che
permette di presentare istanza di accesso ai Buoni Servizio.

FIG:1

- Menu Principale -

» Visualizza ke Informazioni del Nucleo Familiare

« Modifica ke das B
[ ._:.'ea Domande di Accesso ad un Awvviso Pubbl ci)

Esci Richiedi Supporto Tecnico

FIG.2

Codice Famiglia: 2

- Menu Principale -

o Domanda per buoni-servizio per la prima infanzia —___

« Domanda per buoni-senvizio per disabili @ anziani non autosufficient
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Domanda Buoni Servizio anziani e disabili 2016/17

Possono presentare domanda di accesso ai Buoni Servizio, tutti i nuclei familiari, anche mono-personali, in cui siano presenti persone
con disabilita e/o anziani over 65 non-autosufficienti residenti in Puglia alla data di avvio di ciascuna Annualita operativa, che intendano
accedere ad una delle seguenti strutture e servizi ex artt. 60, 60-ter, 68, 87, 88,105, 106 iscritte al Catalogo ex A.D. n. 390/2015.

FIG.1
- Domanda di accesso ai Buoni Servizio 2016 per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficienti -
Codice Pratica:
Codice Famiglia:

Referente del Nucleo Familiare:
Nome
Codice Fiscale

e sul pulsante di Convalida topo completato | dati di Richiesta 5

A\ Perlinvio della domanda & nes

Beneficiario (%)

e del beneficiario (¥) iv

magiomal indietro

Se il sistema non consente la scelta del Beneficiario (FIG.1) tra i componenti del nucleo familiare, allora sara necessario accedere alla
scheda Modifica le Informazioni del Nucleo Familiare poi alla scheda Condizione Sociale dei Componenti del Nucleo Familiare infine
attraverso l'icona

=
in corrispondenza della colonna Visualizza, accedere alla scheda che consente di selezionare la condizione sociale associata al
Beneficiario.

Dopo aver compilato la scheda della domanda ed aver cliccato sul pulsante “Inserisci" viene inoltrata una notifica all'indirizzo email del
Referente Famigliare contenente il codice pratica appena generato. Si accede cosi al dettaglio della domanda.

FIG.2
- Domanda di accesso ai Buoni Servizio 2016 per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficienti -
Codice Famiglia:
Codice Pratica:

Referente del Nucleo Familiare:
Nome g
Codice Fiscale: ... . = cccociiie

o/ DatiRichiesta Senizio p
o/  Dati ISEE da Banca Dati INPS p
Dichiaro di essere in o di validita, ai sensi del presente awiso, rilasciata in data non antecedente oltre 360 gg dalla data odierna (%)
Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D. Ly
A Pertinvio della domanda & necessar are sul pulsante di Convalida
i Prodott Dal Sistema tivo Delr’ Al Welfare:
Domanda Buono cheda di Sintesi 2

k4

Indietro | Elimina

11 contrello ISEE su banca dati INPS non ha dato esito pesitive. Controllare i dati ISEE inseriti nella domanda e riprovare.

(") (ai sensi del an fan 3, comma 1, leniera &) delfAwiso Pubblico n. 1/2016 siintende in corso di validita un PAl avente daia di*rilascio’ non antecedente oftre 360 gg. rispetto alia data di domanda del buono Servizio in piatiatorma. Inofire, come chiarito con nota
PEC afirma del RUP Regionale in 0aia 18/10/2016, si intende In corso di validiia anche un PAI ehe - indipendentemente aila oata oi rilascio - abbia una oaia di seadenzalfine validiia nen superiore a 180 gg. aniecedenti rispetio alla data di domanda del bueno

servizio in pianafoima)
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Cliccando sulla voce Dati ISEE da Banca Dati INPS si apre la schermata che consente di verificare il proprio ISEE nella Banca Dati
INPS utilizzando gli estremi dell'Attestazione ISEE in proprio possesso (FIG.2).

FIG.3

- Domanda di accesso ai Bueni Servizio 2016 per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Famiglia:

Referente del Nucleo Familiare:
MNome
Codice Fiscale

M\ Per rinvio della domanda ¢ ne

& sul pulsante di Convalida dopo ay

completate | dati di Richiesta

0 e iDati ISEE

L'esempio sotto riportato evidenzia con |a sottolineatura i dati di interesse per la compilazione corretta dei dati ISEE.
Nel caso dell'|SEE Socio Sanitario serve inserire i dati corrispondenti al foglio dell'Attestazione dellISEE Socio Sanitario

INP§
-
ATTESTAZIONE ISEE
cantentti nela Dicharazione Sosttutva Urica con mimero i proocels PAOTOCOLLG ATTESTAZIONS  presentata d
dala DATA DICHARAZIONE

+_ilnuce famiiare el Dichiarants & cosi composto:
MUCLEQ FAMILIARE DEL
DICHARANTE

Cogneme Nome Coee fscak
‘COGNOME £ NOHE BICHATANTE

Reazios con i dchiamne
D CODICE NCALE DICHARANTE

+ & stato calcalao i sequente indicatore:
ISEE ORDINARIO findi

Eun

Nota Bene: 15 EE ardinart Sopra fiportato &valido pera generait dele prestazioni, sahvo Quants d seguit specficate,

rtare il numero di protecollo completo presente sulla Dichiarazione ISEE rilasciata. Formato valido INPSJSEE-XXXX-XXXXXXXXX-XX
SEE ordinar

rtare Ia data della Dichiarazione ISEE

SEE ordinario (%

(formato da/mm/yyyy)

hiarante ISEE ordinario (*)

Verifica Banca Dati INPS| |Indietro
| beneficiari devono essere in possesso:

= di un PAI-Progetto Assistenziale Individualizzato in corso di validita, nel caso di domanda per prestazioni socio-sanitarie (artt. 60,
60ter, 88) per persone in condizione di grave non autosufficienza ovvero di una Scheda di Valutazione Sociale del caso in corso
di validita, nel caso di domanda per prestazioni socio-assistenziali (artt. 68, 87, 105, 106) elaborata dal Servizio Sociale
Professionale del Comune o dell’lambito territoriale in cui € residente il richiedente del buono servizio

di un ISEE ORDINARIO del nucleo familiare in corso di validita non superiore a € 25.000,00 in riferimento a disabili di eta
minore di anni 18, disabili adulti, anziani over 65 autosufficienti e anziani over 65 non-autosufficienti. Nel caso di prestazioni

sociali agevolate rivolte a persone minori di anni 18, I''SEE é calcolato con le modalita di cui all'articolo 7 del DPCM 159 del 5
dicembre 2013.

In aggiunta, nel solo caso di disabili adulti e anziani non autosufficienti, anche

® diun ISEE RISTRETTO in corso di validita (anche individuale), esclusivamente ove ricorrano le condizioni di cui ai co. 1 e 2, art.

6 del DPCM 159/2013 e s.m.i.) non superiore a € 10.000,00 nel caso di persone con disabilita e non superiore a € 20.000,00 nel
caso di anziani non-autosufficienti over65.

Si precisa che, per entrambe le tipologie di ISEE (ristretto e ordinario)il valore ISEE & auto-dichiarato in sede di presentazione della
domanda, sulla base dei dati certificati dal INPS. Quindi é possibile presentare domanda in piattaforma, solo dopo che I'utente abbia
preventivamente provveduto a presentare, secondo le norme e procedure vigenti, apposita D.S.U. per la certificazione del valore ISEE
(ristretto e ordinario) da parte del INPS ed abbia da questi ottenuto in riscontro la relativa attestazione.
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Rinuncia alla Domanda di Buoni Servizio

Se la domanda di Buoni Servizio € stata inviata e non € stata avviata la procedura di abbinamento dalla struttura/servizio prescelto il
Referente Familiare accedendo alla piattaforma con il proprio codice domanda puo sbloccare la pratica ed eliminarla in autonomia.

- Domanda di accesso ai Buoni Servizio 2016 per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficienti -

Codice Pratica:
Codice Famiglia:

Referente del Nucleo Familiare:
Mome: -
Codice Fiscale: o cccooiic eoe )

La domanda & stata inviata correttamente.

Document Prodomi Dal Sistema Informatvo Dell'Assessorato Al Welfare:

Domanda Buono Semwizio - Scheda di Sintesi
V -~

Incl\etr -

Se la domanda di Buoni Servizio € in abbinamento o € gia stata abbinata € necessario recarsi presso la struttura/servizio prescelto e
compilare il modulo di rinuncia generato dal sistema, provvedera poi il titolare dell'unita di offerta a caricare il modulo attraverso la
piattaforma.
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Manuale Unita di Offerta
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Registrazione al Portale Titolare/Gestore

ATTENZIONE
Per le procedure relative alle domande di manifestazione d'interesse all'iscrizione al Catalogo dell'Offerta dei Servizi esegue la

registrazione al portale il Legale Rappresentante dell'unita di offerta.

FIG.1

- Assessorato al Welfare
-

PUGLIA el Salite, Gelie Persone
lella ute, delle Persone e
G|kl|i e delle Pari Opportunita L

[

Registri Assistenti Familiari Catalogo Offerta Servizi (2011) ML AALL. PRO.V.I. ltalia Nuovo Catalogo Offerta Servizi 2015

Area Riservata

o -— AEE
Testo completo per la stampa

Password
COMUNICATO ASSEGNO DI CURA 2014 - Pubblicazione atti ASL pugliesi
Nella sezione Documenti & dispenibile la visualizzazione dei provvedimenti formali approvati dalle 6 ASL pugliesi con riferimento alla

nnnnn Auven Accmcn Al Peien A0 A

Accedi

Il Legale Rappresentante accede al seguente indirizzo web: http://bandi.pugliasociale.regione.puglia.it e clicca sul link in alto a destra Re
gistrazione (FIG.1). La registrazione e funzionale alla creazione delle credenziali (Username e Password) da utilizzare per accedere al
portale e visualizzare le schede d'inserimento dei dati.

FIG.2
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e
P’ Assessoralo alla Solidarietd . -
Area Politiche per la promozione della salute, delle

P‘SO",E-,’NU'? persone e delle pari opponunita
REGISTRATI AL PORTALE
La registrazione consente di usufruire gratuitamente dei servizi attuali e futur disponibili sul portale Sistema Puglia.
Completata con successo la compilazione del form la registrazione sara immediatamente effettiva e le credenziali (username e password) specificate potranno
essere utilizzate peril login al portale.
Lindirizzo E-mail specificato sara utilizzato da Sistema Puglia per linvio delle notifiche e per le comunicazioni legate ai servizi sottoscritti.
Gli utenti registrati possono modificare i propri dati utilizzando la funzione di modifica profilo.

| campi contrassegnati con () sono obbligatori
Il Legale

Profilo Utente (ALT+"D") Rappresent

Cognome (%) Username (%) ante deve
compilare

Nome (*) Password: min 5 caratteri, almeno un numerico la

E-mail (*) Password(*) schermata

’ - di

Cellulare Conferma Password (*) registrazion

ndirizzo Tipo Utente(*) Privato || Impresa ©| PA © e (F|G.2)
inserendo:

Provincia -- Selezionare una Provinda -- |V

® idatidell'ut
Cerca ente:
»

Comune [~ Selezionare un Comune — @ ® provincia e
comune di
residenza

I servizi del portale (ALT+"D7) ® username e

| servizi del Portale (*) " Sistema Puglia Risponde (Esperti dell'Assessorato rispondono a quesiti specifici) password

Selezionare almeno un servizio [~ |Le Ultimissime (Invio Ultimissime ad utenti registrati al servizio da portale) con almeno

" Servizio di Newsletter (Invio Newsletter settimanale - Email) 5 caratteri

" Bandi e Gare dell'Assessorato (Motifica su pubblicazione bandi dell' Assessorato - Sms) di cui
almeno uno
numerico;

Informativa sulla Privacy (ALT+"P7) ° tipO utente

Leggi linformativa sul Trattamento dati personali (anatO/Im

Ho letto Finformativa e presto il mio Consenso al trattamento dei dati (*) |[© presa/PA-
Pubblica

Reaistrati Annula Amministra

Credits Disclaimer & Copyrights Privacy W3C css, r Zione);

Il portale Sistema Puglia & stato realizato nellambito del POR Puglia 2000/2006 - Misura 6.2 AZione b. ® almeno uno
dei servizi

del portale;
® l'assenso
all'informativa sul trattamento dei dati personali selezionando il relativo riquadro;

Dopo aver cliccato sul pulsante Registrati, il sistema inviera in automatico una notifica di conferma all'indirizzo email inserito nel riquadro

Se l'indirizzo e-mail & errato o se si utilizza un indirizzo PEC che non consente I'accettazione di messaggi da caselle di posta
ordinaria, il portale non potra inviare le comunicazioni e le notifiche sulle domande inserite o le risposte al servizio di Richiedi
Assistenza

Dopo aver concluso la registrazione € necessario effettuare I'accesso all'area riservata con le credenziali create inserendo Username e
Password e cliccando su Accedi FIG.1.
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Catalogo Disabili e Anziani

Possono presentare domanda di iscrizione al “Catalogo telematico delle unita di offerta” ovvero domanda di aggiornamento allo stesso
Catalogo qualora gia iscritte nel Catalogo precedentemente istituito le seguenti tipologie di strutture o servizi

- Centro diurno socioeducativo e riabilitativo per persone con disabilita (art. 60)

- Centro diurno integrato per il supporto cognitivo e comportamentale a persone affette da demenza (art. 60ter)
- Centro diurno per persone anziane (art. 68)

- Servizio di Assistenza Domiciliare sociale (SAD — art. 87)

- Servizio di Assistenza Domiciliare Integrata (ADI — art. 88) — per la sola componente sociale del 1° e 2° livello
- Centro sociale polivalente per persone con disabilita (art. 105)

- Centro sociale polivalente per persone anziane (art. 106)
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Domanda di Iscrizione/Aggiornamento Catalogo Disabili e Anziani

L'accesso alla procedura d'inoltro delle domande di manifestazione d'interesse per l'iscrizione o aggiornamento nel Catalogo dell'Offerta
di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti & visualizzabile nella Home Page del
Portale di Puglia Sociale digitando nella barra degli indirizzi il seguente indirizzo web: http://bandi.pugliasociale.regione.puglia.it,
inserendo le credenziali di registrazione al portale (Username e Password) nell'Area Riservata e cliccando nella barra grigia scura sul link
Buoni Servizio e Catalogo dell'Offerta (FIG.1)

FIG.1

Assessorato al Welfare o
> E

Area Plitiche per Ia promozione
ella Salute, delle Persone e e
gggkjé e delle Pari Opportunita Home : Pegistrazion

Registri | Assistenti Familiari Vi Buoni Servizio e Catalogo dellOfferta | Avviso 1.2015 | Avviso 2-2015

Area Riservata
News
Username

Elenco News presentate n ording decrescente di data di pubblicazione: >> Archivio News

Password Aeced:

Sono stat trovati 16 elementi

Buoni Servizio per la prima infanzia - Blocco presentazione delle domande

Si comunica che con determinazione dirigenziale n. 386 del 30/03/2017 é stato disposto che a partire dalle ore 11:00 del giomo 10/04/2017 non sara pii possibile inoltrare nuove domande di accesso ai buoni senvizio per Ia prima infanzia di cui
allAv... leggi »

Data Pubblicazione sul portale: 30 Marzo 2017

Buoni Servizio per la prima infanzia - Chiarimenti i.v.a.

Si ricorda alle Unita di Oferta che Ia tarifia indicata in piattaforma si intende onnicomprensiva, anche delleventuale iv.a. dowta. Pertanto, in sede fatturazione occorrera scorporare leventuale i v.a dowita dal totale del valore del buono

seni.. leggl »
Catalogo e Buoni Servizio Minori Data Pubblicazione sul portale: 08 Marzo 2017
_7 Richiedi Info Sospensione Presentazione domande Buoni Servizio Disabili e Anziani non autosufficienti

Si comunica che con A.D. . 054 del 0
go e Buoni Servizio Anziani e G D e ()

Disabili Data Pubblicazione sul portale: 06 Febbraio 20

> Richiedi Info

17 in recepimento dellordinanza cautelare TAR Bari, sez. I, n. 44/2017 REG. PROV. CAU. e stata disposta immediata sospensiva del A.D. n. 425/2017 (Awiso Pubblico n. 1/2016) Sino a nuove

Prorogati i termini di presentazione delle domande per i Buoni Servizio 2016 Disabili e Anziani

Si comunica che con A.D. N. 605 del 15 /11/2016 la scadenza per la presentazione delle domande di "Buono Senizio per Disabill e Anziani® é stata prorogata, per motivi techici, alle ore 18:00 di giovedi 17/11/2015... leggi »
¢, Assistenza Tecnica

e eema Data Pubblicazione sul portale: 15 Novembre 2016

Procedure Telematiche Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

N Si comunica che per ragion tecniche la disponibilita delle fisorse economiche per anno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016 prevista per le ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibili dalle ore 11:00 del 17-
» Catalogo dell'Offerta 2016.. leggi »

» Buoni Servizio

Data Pubblicazione sul portale: 13 Oftobre 2016

Consultazione Catalogo
Pag. 1di4:123 4 Suc
> Se Minori

jani e Disabili

Dopo aver effettuato I'accesso all'area riservata con le credenziali create attraverso la registrazione al portale, per avviare la procedura di
richiesta di Iscrizione/Aggiornamento al Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani
non autosufficienti € necessario cliccare sul link Catalogo dell'Offerta visualizzabile nella sezione Procedure Telematiche appare cosi
la schermata che permette di accedere al riquadro FASE A - Avvio della procedura telematica e il riquadro FASE B - Generazione e invio
della manifestazione d'interesse o Gestione buoni servizio

FIG.2

Area Riservata N -

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'Iscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi per la Prima Infanzia -
Utente: ORIONE

Info - Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficient -

» Determinazioni Dirigenziali

mpilare ed inoltrare la Manifestazione di Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi per la Prima Infanzia owvero nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari &  Ciclo Diurno per

lere alla procedura telematica di creazione e invio della manifestazione dinteresse.
Ccatalogo e Buoni Servizio Minori

> Richiedi Info

E' possibile presentare la manifestazione dinteresse dalle ore 12.00 del giomno 1 Settembre 2015

Per richiedere informazioni e chiarimenti circa le modalita di presentazione della manifestazione di in

e, utiizare il servizio Richiedi Info

Catalogo e Buoni Servizio Anziani e
Disabili

> Richiedi Info

Per awiars la

perare, qualora gia in po
atica tramite appos

izzati al fur

Registro regionale delle Strutture e dei Servizi

¢ Assistenza Tecnica

FASE A - Awio della procedura telematica FASE B - Generazione e invio della manifestazione d'interesse o Gestione buoni servizio

Per awiare |a procedura di M ne di Interesse alliscrizione nel nuovo Catalogo telematico inserire Per generare ed inviare Ia manifestazione di interesse alliscrizione nel nuovo Catalogo o per gestire | Buoni
il Codice Pratica iferto all alluitimo aggiomamento al Registro regionale delle Strutture e dei Senizio, digitare il Codice domanda inviato dalla piattaforma sulla PEC indicata nella Fase A e cliccare
Senizi autorizzati al funzionamento e cliccare su “Inserisci sul pulsante Cerca

Codice Prafica Registr nserisci Codice Domanda Cerca

wziani e Disabil
Recupero Utenze di accesso al Catalogo.

Per recuperare le utenze abilitate allaccesso, digitare il Codice domanda inviato dalla piattaforma sulla
PEC indicata nella Fase A e

care sul pulsante Recupera

Verra inviata una notifica allindirizzo pec con cuila pratica é stata registrata

Codice Domanda Recupera.

® FASE A - Avvio della procedura telematica: permette di presentare la manifestazione d'interesse all'lscrizione o
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Aggiornamento al Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non
autosufficienti attraverso l'inserimento del codice pratica di Iscrizione o ultimo Aggiornamento ai Registri telematici delle
Strutture e dei Servizi autorizzati al funzionamento. Confermando I'operazione di creazione della nuova pratica I'utente potra
accedere alla fase successiva. Se la struttura/servizio non € in possesso di un codice pratica, in tal caso il Legale
Rappresentante della struttura/servizio deve accedere all'area Registri ed effettuare la procedura di aggiornamento dei dati
relativa ad una struttura/servizio gia autorizzata, accedendo alla sezione "Procedure Telematiche di Autorizzazione per"
scegliendo il registro appropriato e inserendo nel RIQUADRO A - Nuova Pratica il CF / P. IVA del Titolare

® FASE B - Generazione e invio della manifestazione d'interesse o Gestione buoni servizio: permette |'accesso, attraverso il
codice, di una pratica gia convalidata o in lavorazione per continuare con I'inserimento delle informazioni richieste, attraverso
I'inserimento nell’apposito campo del codice della pratica (inviato automaticamente nella casella di Posta Elettronica Certificata
del richiedente) e cliccando su “Cerca”.

ATTENZIONE: il codice pratica contiene lettere e numeri che potrebbero essere confusi (es. la O con lo zero
el conil numero uno ), quindi nel caso il sistema presenti il messaggio “Codice pratica inesistente” si
consiglia di ricopiare il codice ricevuto in casella di posta elettronica per evitare errori di inserimento.

FIG.3

- Avviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari € a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilith & Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica - Reqistri

Codice Pratica - precedente |scrizione Catalogo
Telefono (%)

Pec (%)

Indietra | | Inse

Voce di menu Consente di ...

Codice Pratica visualizzare il codice pratica d'iscrizione nel Registro Generale delle strutture e dei servizi autorizzati all'esercizio
- Registri delle attivita socio-assistenziali

Codice Pratica  inserire il codice pratica dell'eventuale precedente iscrizione al catalogo, la compilazione di tale campo non &

- precedente obbligatoria

Iscrizione

Catalogo

Telefono inserire il recapito telefonico del Titolare della struttura o servizio

PEC inserire l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata attiva del rappresentante legale dell'unita di offerta, a cui verranno

inviate tutte le comunicazioni relative alla pratica creata pertanto accertarsi della validita e corretta sintassi della
stessa poiché sara associata definitivamente alla domanda di manifestazione d'interesse

Indietro inserire/salvare i dati inseriti nella scheda

Inserisci tornare al menu principale
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Aggiorna Offerta Catalogo

L'aggiornamento del catalogo puo essere effettuato da TUTTE le Unita d'Offerta che hanno gia convalidato una domanda di iscrizione a
catalogo. Per poter effettuare |'aggiornamento occorrera posizionarsi sulla scheda Aggiorna Offerta Catalogo e cliccare sul pulsante Inse
risci Nuova Istanza (FIG.1).

FIG.1

Buoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiorna Offerta Catalogo

Per creare una istanza di Aggiornamento dell'Offerta Catalogo cliccare il pulsante sotto riportato

Inserisci Muova |stanza

Per procedere con la compilazione della domanda sara necessario, alla richiesta di conferma di creazione della nuova istanza, cliccare
su OK.

Richiesta di creazione di Muova Istanza di Aggiornamento Offerta Catalogo!
Confermi operazione?

Annulla 8]

Verra dunque visualizzata la voce Aggiornamento Offerta Catalogo (FIG.2) dove cliccando sulla matita a destra sara possibile
modificare il numero di posti o di ore messe a disposizione dall'Unita di Offerta.

FIG.2

Buoni Anziani Registro Presenze Aftestazioni Mensili Fafture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiorna Offerta Catalogo

Segui le indicazioni e compila tutte le voci del menu sottostante

V Aggiornamento Offerta Catalogo >

Elimina

Legenda;
le voci conrassegnate con ¥ sono compilate cometamente;
Je voci conrassegnate con ¥ Non Sono compilate comretamente;

levoci contrassegnate con % sono opzionall.

Pertanto nel caso di:

® Centro Sociale Polivalente Per Anziani (art. 106 Reg. R. n.4/2007)

® Centro Diurno (art.68 Reg. R. n.4/2007)

= Centro Diurno Integrato Per Il Supporto Cognitivo E Comportamentale Ai Soggetti Affetti Da Demenza (art. 60 TER Reg. R.
n.4/2007)

® Centro Diurno Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007)

® Centro Sociale Polivalente Per Diversamente Abili (art.105 Reg. R. n.4/2007)

verra visualizzata la seguente scheda in cui sara necessario inserire un valore compreso tra il numero di posti gia a catalogo fino ad un
massimo di 30 unita.
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Mumero di posti attualmente a catalogo sono: 2
Mumero di postifutente offerti
ai sensi della presente procedura (*)

Inserisci || Indietro

NB: il numero oi posti non deve superare le 30 unita

Invece nel caso di:

® Servizio Di Assistenza Domiciliare (art.87 Reg. R. n.4/2007)
® Servizio Assistenza Domiciliare Integrata (art.88 Reg. R. n.4/2007)

verra visualizzata la scheda in cui sara necessario inserire un numero di ore compreso tra il numero di ore gia a catalogo fino ad un
massimo di 12000 unita.

Mumero di ore attualmente a catalogo sono: 10000
Mumero ore di senizio offerte
ai sensi della presente procedura (*)

Inserisci|  Indietro

NB: il numero di ore non deve superare le 12000 unia

Una volta compilata la scheda "Aggiornamento Offerta Catalogo” il segno di spunta diventera verde,

Buoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiorna Offerta Catalogo

Seguile indicazioni e compila tutte le voci del menu sottostante

Caricare I'Allegato A - Scheda di sintesi firmato digitalmente.
Uno dei firmatari deve essere il Legale Rappresentante:

A\, Utente Casuale, con codice fiscale
oppure il delegato:

- con codice fiscale: _

v Aggiornamento Offerta Catalogo o>

V Autocertificazione Firmata Digitalmente >

Documenti Prodotii Dal Sistema Informative Dell'Assessorato Al Welfare:

v Modulo di Autocertificazione Aggiornamento Offerta Catalogo

Elimina

Legenda:
le voci contrassegnate con ¥ sono compilate correttaments;
le voci contrassegnate con v non sono compilate corettamente;

le voci contrassegnate con - sono opzionall.

per completare la compilazione della domanda sara necessario procedere con il caricamento del file firmato digitalmente dal legale
rappresentante ed infine cliccare sul tasto "Convalida".
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Buoni Anziani Registro Fresenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Agoiorna Offerta Catalogo

Segui le indicazioni e compila tutte le voci del menu sottostante

Caricare I'Allegato A - Scheda di sintesi firmato digitalmente.

Uno dei firmatari deve essere il Legale Rappresen .
Ay Utente Casuale, con codice fiscale:

oppure il delegato:

« Aggiornamento Offerta Catalogo

4 Autocertificazione Firmata Digitalmente

Documenti Prodoti Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare:

4 Modulo di Autocertificazione Aggiornamento Offerta Catalogo 3

Convalida | | Elimina

Legenda:
le voci contrassegnate con L4 sono compilate correttamente;
le voci contrassegnate con V non sono compilate correfiamente;

le vocicontrassegnate con % sono opzionall.

In seguito alla convalida verra visualizzato il messaggio di avvenuto inoltro della pratica di aggiornamento.

Buoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiomna Offerta Catalogo

Pratica di Aggiornamento Offerta Catalogo convalidata il 16/09/2016.
Prima di procedere con un ulteriore Aggiornamento & necessario che I'Ambito ne prenda atto.

Offerta Catalogo Entita Data Convalida Data Atto Ambito Autocertificazione
Firmata

12 Posti 16/09/2016 -

Soltanto dopo la presa d'atto da parte dell'’Ambito competente sara possibile procedere all'inoltro di un'eventuale ulteriore domanda di
aggiornamento dell'offerta.
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Aggiorna Calendario Chiusure

Le strutture iscritte al catalogo anziani hanno I'obbligo di aggiornare entro il 28/11/2016 il calendario delle chiusure. Alle strutture che non
hanno ancora effettuato tale operazione € mostrato il seguente messaggio a video nella sezione di gestione dell'iscrizione

01/10/2016 - Attenzione!!! In funzione del nuovo avviso pubblico per la domanda di Buono Servizio disabililanziani, la vosira unita di offerta deve procedere
urgentemente (entro e non olire il 28 ottobre 2016) ad aggiornare il calendario delle chiusure per tutto il periodo 1 ottobre 2016 - 30 settembre 2017.

Le chiusure gia inserite nel sistema e antecedenti alla data odierna non potranno essere ] lificate. Le ifiche quindi andranno inserite per tutte le
restanti date fino al 30 settembre 2017.

Le chiusure da dichiarare dovranno TASSATIVAMENTE rispetiare le seguenti regole:

1. un minimo di 28 giorni di chiusura nel periodo indicato

2.se l'u di offerta & aperta 6 giorni a settimana, si potra dichiarare anche il sabato come chiusura

3.se I'u i te dal lunedi al venerdi
4. & tassativamente vietato dichiarare chiusure domenicali in quanto la domenica non & in al caso conteggiata

[l

. fatte salve le precedenti regole, potranno dichiararsi come chiusure anche i giorni di festivita ROSSI purché non ricadenti di domenica.
Per aggiornare il calendario delle chiusure andare al tab "Aggiorna Calendario Chiusure” []

Buoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiorna Offerta Catalogo Aggiorma Calendario Chiusure

I messaggio riporta esattamente i criteri che la chiusura inserita, e quindi conteggiata, deve rispettare. Attraverso la scheda Aggiorna
Calendario Chiusure la struttura potra gestire le date di chiusura.

Buaoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiorna Offerta Catalogo Aggiorna Calendario Chiusure
Per Aggiornare il Calendario delle Chiusure cliccare il pulsante qui in basso

Inserisci Muova Chiusura

Data Inizio Data Fine Numero Aggiorna
Giorni

25-04-2016 - 1

01-08-2016 51-08-2016 27

Totale giorni chiusura per I'anno in corso: 0

Devono essere indicate chiusure per un totale di almeno 28 giorni nell'arco del periodo 01/10/2016 - 30/09/2017.
Le chiusure da dichiarare dovranno TASSATIVAMENTE rispettare le seguenti regole:
. un minimo di 28 giorni di chiusura nel periodo indicato
. se l'unita di offerta & aperta 6 giorni a settimana, si potra dichiarare anche il sabato come chiusura
. se l'unita di offerta & aperta 5 giorni a settimana, si potranno dichiarare chiusure esclusivamente dal lunedi al venerdi
. @ tassativamente vietato dichiarare chiusure domenicali in quanto la domenica non & in alcun caso conteggiata
. fatte salve le precedenti regole, potranno dichiararsi come chiusure anche i giorni di festivita ROSSI purché non ricadenti di domenica.

B
[ I N

Cliccare sul pulsante Inserisci Nuova Chiusura e compilare i campi Data Inizio e (se si vuole inserire un intervallo di date) Data Fine,
quindi e cliccare su Inserisci

Data Inizio (*) 01-01-2017 (formato: gg-mm-aaas)

Data Fine (*) 11-01}2017 (farmato: gg-mm-aaaa)
per i singoli giorni di chitusura, compilare solo fl campo data inizio.

Inserisci Indietro

Il conteggio sara automaticamente aggiornato per l'anno di esercizio in corso.
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Buoni Anziani Registro Presenze Attestazioni Mensili Fatture Elettroniche Domanda Iscrizione al Catalogo Aggiomna Offerta Catalogo Aggiomna Calendario Chiusure
Per Aggiornare il Calendario delle Chiusure cliccare il pulsante quiin basso

Inserisci Muova Chiusura

Data Inizio Data Fine Numero Aggiorna
Giorni

25-04-2016 - 1 -

01-08-2016 31-08-2016 27 -

01-01-2017 11-01-2017 9 -

Totale giorni chiusura per I'anno in corso: 9

Devono essere indicate chiusure per un totale di almeno 28 giorni nell'arco del periodo 01/10/2016 - 30/09/2017.

Le chiusure da dichiarare dovranno TASSATIVAMENTE rispettare le seguenti regole:

un minimo di 28 giorni di chiusura nel periodo indicato

. se ['unita di offerta & aperta 6 giorni a settimana, si potra dichiarare anche il sabato come chiusura

se ['unita di offerta é aperta 5 giorni a settimana, si potranno dichiarare chiusure esclusivamente dal lunedi al venerdi

. & tassativamente vietato dichiarare chiusure domenicali in quanto |a domenica non é in alcun caso conteggiata

. fatte salve le precedenti regole, potranno dichiararsi come chiusure anche i giorni di festivita ROSSI purché non ricadenti di domenica.

B
ok w N R
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Menu Principale - Disabili e Anziani

I menu principale é strutturato da vari collegamenti che permettono di accedere alle schede d’inserimento dei dati richiesti. Al termine
della compilazione di tutti i campi obbligatori contenuti nella scheda, il sistema visualizza in corrispondenza un segno di spunta verde, se
i campi della scheda obbligatoria non sono stati valorizzati correttamente appare la spunta rossa. Per la convalida della domanda i segni
di spunta dell’elenco devono essere tutti verdi.

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per
Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita VA Titolare: Telefono:

PEC:

Tipologia di Servizio:

Descrizione dell'Offerta

Tariffe Applicate

Aperture Settimanali

Periodi di Chiusura

Organizzazione Interna

Modalita Accredito Beneficio Economico

Allegati alla domanda

L L LR

Documenti Prodotti Dal Sistema Informative Dell'Assessorato Al Welfare:

v Manifestazione dinteresse :
Legenda:
ke voci gnate con L 4 s0No D

le voci contrassegnate con v non sono compilate comettamente;

ke voci gnate con ¥ sono opzi

Genera Manifestazione | | Elimina
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Descrizione dell'offerta

Attraverso questa scheda il sistema consente di inserire i dati dettagliati dell' Unita di Offerta.

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita VA Titolare:
PEC:

Tipologia di Servizio:

Descrizione

Tipologia servizi erogati ()

Numero di postifutente offerti
ai sensi della presente procedura

]

Mezzi pubblici per raggiungere
struttura

Disponibilita Servizio di trasporto
anziani e disabili (*)

Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Rappresentante legale:

Telefono:

Tipologia e Timing pasti (%)

Aggiorna | | Indietro

NB: il numero di posti non deve superare ke 30 unita
NB: | campi precompilai fanno iferimento ai dati insenti durante ka precedente iscrizione al catalogo.
I campi descrittivi possono contenere al pilr 1000 caratten.

Voce di menu
Descrizione

Tipologia servizi erogati
Numero di Posti/utente

offerti ai sensi della
presente procedura

Tariffa Applicata

Mezzi pubblici per
raggiungere la struttura

Disponibilita Servizio di
trasporto minori

Tipologia e Timing pasti

Consente di ...
inserire la descrizione delle principali prestazioni erogate dalla struttura/ servizio
inserire la tipologia dei servizi erogati

inserire il numero di posti/utente messi a catalogo, il numero di posti non deve superare le 30 unita nel
caso di servizi diurni ex artt. 60, 60ter, 68, 105, 106;

per i servizi ADI e SAD occorre inserire il numero ore di servizio offerte su base annuale che non
possono superare le 12000 ore

inserire l'importo in euro della tariffa applicata nel formato specificato (999,99. Tariffa praticata che deve
intendersi omnicomprensiva (tariffa giornaliera per centri diurni o polivalenti ex artt. 60, 60ter, 68, 105,
1086, tariffa oraria per ADI - art.88 e SAD - art.87)

specificare eventuali mezzi pubblici di trasporto disponibili per raggiungere la struttura

scegliere dal menu a tendina la possibilita 0 meno di disporre del servizio di trasporto per disabili/anziani
da e per raggiungere la struttura

inserire la tipologia e timing sull'erogazione dei pasti nell'arco della giornata specificando se vi sono
periodi dell'anno in cui non sono erogati i pasti
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Inserisci/Aggiorna inserire/salvare i dati inseriti nella scheda

Indietro ritornare al menu principale

InnovaPuglia S.p.a.pag.36



Manuale Procedure Telematiche - Buoni Servizio - PugliaSociale

Tariffe applicate

La tariffa praticata deve essere contenuta entro i limiti fissati dagli appositi provvedimenti di approvazione delle tariffe di riferimento
regionali ove presenti. Tale tariffa & contrattualizzata in apposito Contratto di Servizio da stipulare con I’Ambito Territoriale Sociale ove ha

sede |'Unita di Offerta.

Codice Pratica: '

Rappresentante legale

Codice Pratica Registri: .. .. __

Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo

Codice Fiscale/Partita VA Titolare: Telefono
BEEC

Tipologia di Servizio: Centro Diumo Integrato Per Il E.prmm Cognitivo E Comportamentale Al Soggetti Affetti Da
Demenza (art. 60 TER Reg. R. n.4/2007) - Art. 60 TER

Tipologia di tariffa ()(e)y o giornaliera (8 ore)
Costo aggiuntivo trasporto (importo forfettario giomaliero)

Imparto (%)

Inserisci Indietro

Per gli articoli 60, 60 ter, 68, 105 e 106 verra richiesto l'inserimento della Tariffa giornaliera (8 ore). Il sistema calcolera in automatico le
tariffe giornaliere da 4 a 7 ore. | massimali previsti sono € 31,12 per art. 60, € 31,83 per art. 60ter e € 24,90 per artt. 68, 105, 106. A tali
importi & possibile aggiungere un eventuale costo aggiuntivo per il trasporto il cui massimale ¢ di € 3,11 per art. 60, € 3,18 per art. 60ter e

€ 2,50 per artt. 68, 105, 106.

Per gli articoli 87 e 88 verra richiesto l'inserimento della Tariffa oraria il cui importo massimo é di € 18,45.
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Aperture settimanali
La scheda Aperture settimanali consente di inserire |'articolazione oraria o giornaliera dell' Unita di Offerta.

Articolazione oraria servizi erogati (%)

Giomi di funzionamento: indicare i giomi di funzionamento della struttura/sernvizio

Lunedi (*) [ & ]

Martedi () n

Mercoledi (%) =

Giovedi 1) .

Venerdi (%) -

Sabato () =

Domenica (%) =

Insernsc Indietro

Voce di menu Consente di ...

Articolazione oraria inserire l'articolazione oraria dei servizi erogati

servizi erogati

Giorni di funzionamento selezionare dal menu a tendina in corrispondenza di ciascun giorno della settimana il funzionamento o
meno della struttura/servizio

Inserisci/Aggiorna inserire/salvare i dati inseriti nella scheda

Indietro ritornare al menu principale
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Periodi di chiusura

Nella scheda periodi di chiusura & necessario inserire un numero di giornate non inferiore alle 28 nel corso di 12 mesi dalla data di
presentazione della manifestazione di interesse.

Data Inizio (7) (formato: gg-mm-asaa)

Data Fine [*) (formato: gg-mm-aass)

per i singoll giorni of chiuswa, compilare solo i campo data inizio.

Insensc Indietro
Voce di menu Consente di ...
Data Inizio inserire la data inizio del periodo di chiusura dell'attivita nell'arco dell’'anno
Data Fine inserire la data fine del periodo di chiusura dell’attivita nell’arco dell’lanno

Inserisci/Aggiorna inserire/salvare i dati inseriti nella scheda

Indietro ritornare al menu principale
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Organizzazione interna

Codice fiscale (*)
Nome (¥}
Cognome (%)

Ruolo (%)

Descrizione ruolko (%)

Tipo contratto ()

Part-time (%) -

Contratto (%) _Browse | Mo file selected. {tipo file supportato: _pdf (docwmenti))

Cumiculum Vitae (7) _Browses | Nao file selected. ({tipo file supportato: _pdf (documenti))
Inserisc Indietro

Voce di menu Consente di ...

Codice fiscale
Nome
Cognome
Ruolo

Descrizione Ruolo

Tipo Contratto
Part-time
Contratto
Curriculum Vitae
Inserisci/Aggiorna

Indietro

inserire il codice fiscale del personale addetto

inserire il nome del personale addetto

inserire il cognome del personale addetto

scegliere dal menu a tendina il ruolo ricoperto dal personale adetto

inserire la descrizione del ruolo, tale campo viene avvalorato solo se si seziona I'opzione Altre Figure Sanitarie

selezionare la tipologia di contratto del dipendente tra le opzioni presenti
selezionare SI/NO

inserire il Contratto

inserire il Curriculum Vitae

inserire/salvare i dati inseriti nella maschera

Pulsante che permette di ritornare al menu principale
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Modalita di Accredito Beneficio Economico

Tipo conto (%) -

Denominazione Intestatario (*)

IBAN (%)
Banca (%)
Filiale (%)
Insensc Indietro
Voce di menu Consente di ...
Tipo conto scegliere dal menu a tendina la modalita di accredito

Denominazione Intestatario inserire la denominazione dell'intestatario del conto

IBAN inserire il codice IBAN del conto corrente del Titolare
Banca inserire la denominazione della banca del Titolare
Filiale inserire la filiale della banca del Titolare
Inserisci/Aggiorna inserire/salvare i dati inseriti nella scheda

Indietro ritornare al menu principale
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Allegati domanda

Attraverso questa scheda € possibile inserire i documenti richiesti sulla piattaforma telematica.

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilith e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare: Telefona:

PEC:

Tipologia di Servizio:

Allegati Alla Domanda
Caricato Tipo Documento Anteprima Aggiorma Pdf

Carta dei servizi redatta secondo le modalita disposte dall'art. 58 della L.R. n. 1972006
Regolamento interno di funzionamento della struttura [ servizio

Piano dei costi

Aggiungi Indietro

Legenda per la colonna "CARICATO"™
ol allegati contrassegnati con L4 s0n0 stati canicati comettamente;

ol allegati i con s0n0 i i & non sono stali ancora canicati;

ol allegati contrassegnati con ' s0no stati canicati ma la firma digitale, obbligatoria, non & valida Pertanto vanno ricanicati;
gii allegati contrassegnati con ¥ sono opzionali @ non sono stali canicali.

Al fine di poter caricare gli allegati occorre cliccare sul pulsante Aggiungi, selezionare il file, caricarlo attraverso il tasto Sfoglia e cliccare
sul tasto Inserisci.

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale: S smsm
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita VA Titolare: | Telefono:

PEC. o

Tipologia di Servizio:

Sceqli () ®Carta dei servizi redatta secondo le modalita disposte dallart. 58 della L.R. n. 19/2006
''Regolamento intemo di funzionamento della struttura / servizio
''Piano

Documento () [Cprowea ) 1o file selected. {tipo file supportato: _pdf)

Inserisci| | indietra

Dopo aver inserito gli allegati, verra visualizzato il segno di spunta verde ad indicare il corretto caricamento dei documenti.
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Manifestazione d'Interesse Firmata Digitalmente

Al termine dell'inserimento di tutti i dati e della documentazione richiesta, cioe quando in corrispondenza di tutte le schede di menu &
visualizzata una spunta verde occorrera cliccare sul Tasto "Genera Manifestazione".

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita VA Titolare: Telefono: {

PEC:

Tipologia di Servizio:

«f  Descrizione dellOfferta . r
v 4 Tariffe Applicate 4 o
v 4 Aperture Seftimanali . >
v 4 Periodi di Chiusura . >
Vs Organizzazione Intema . >
&/  Modaita Accredito Beneficio Economico . P
v Allegati alla domanda >

Documenti Prodotti Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare:

v 4 Manifestazione dinteresse

Legenda:
le voci contrassegnate con ¥ cono compilate comettamente:
le voci contrassegnate con non sono compilate correttamente:

I voci contrassegnate can ¥ sona apzionali

Elmn

Apparira dunque la voce Manifestazione d'Interesse Firmata Digitalmente. Attraverso I'icona con la matita presente sulla destra sara
possibile accedere alla scheda che consente di caricare la manifestazione d'interesse di iscrizione al Catalogo dell'Offerta dei Servizi
firmata digitalmente dal Titolare dell’'Unita di Offerta ovvero dal Gestore.
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- Avviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:
Codice Pratica Registri Rappresentante legale: S

Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare: Telefono: {
PEC:
Tipologia di Servizio: ' - = n
Caricare F'Allegato A - Scheda di sintesi fimato digitalmente utilizzando la voce di menu "Manif: ione d'l Firmata Digital

& Uno dei firmatar deve essere il Legale Rappresentante:

Descrizione dellOfferta
Tariffe Applicate
Aperture Settimanali
Periodi di Chiusura

Organizzazione Intema

Madalits A

dito Beneficio E

Allegati alla domanda

@Une d'Interesse Firmata Digitalments »

LY S SN SN S S S

Documenti Prodotti Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare:

v 4 Manifestazione d'Interesse

Legenda:

le voci con v son0

le voci contrassegnate con ' non sono compilate comettaments;
le voci contrassegnate con ¥ sono opzionall.
Elimina| | Shlocca

Il tasto "Shiocca” pud essere utiizzato per annulare |2 ida della dos dla &l fine di app le eventual L le i che qualora si whilizzi tale p sara C la
convalida, verranno cosi rigenerati gl allegati alla domanda e la ricevuta di invio con i nuovi dati e i nuovi orari di invio.

Nella scheda successiva, al fine di caricare la Manifestazione d'Interesse sara necessario cliccare sul tasto sfoglia, caricare I'allegato
richiesto, dunque cliccare sul pulsante Inserisci.

- Awviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con
Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: © Rappresentante legale:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita [VA Titolare: Telefono:

PEC:

Tipologia di Servizio: ©

Caricare lAllegato A - Scheda di sintesi fimato digitalmente.
A\ Uno dei fimatari deve essere il Legale Rappresentante:

Documento (') e 1o fie selected, (tipo file supportato: .p7m)

Inserisci| | Indietro
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Gestione Domande Buoni Servizio - Disabili e Anziani 2016

La procedura di Gestione delle domande di accesso ai Buoni Servizio per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficienti 2016/17 &
visualizzabile nella Home Page del Portale di Puglia Sociale digitando nella barra degli indirizzi il seguente indirizzo web: http://bandi.pu
gliasociale.regione.puglia.it. Il titolare dell'unita di offerta dopo aver inserito le credenziali di registrazione al portale (Username e
Password) nell'Area Riservata, dovrebbe cliccare nella barra grigia scura sul link Buoni Servizio e Catalogo dell'Offerta poi cliccare sul
link Catalogo dell'Offerta visualizzabile nella sezione Procedure Telematiche (FIG.1) ed infine inserire, nel riquadro FASE B -
Generazione e invio della manifestazione d'interesse o Gestione buoni servizio, il codice pratica di Iscrizione al Nuovo Catalogo
Offerta Servizi (FIG.2).

FIG.1

Assessorato al Welfare
“ m H
Area poltiche per 2 promozione

ella Salute, delle Persone ome | Modica Profio | Lo
QUOCG.,&'(} e delle Pari Opportunita A2 ILITLIAGD DO

e Catalogo dellOfferta | Avviso1.2015

Area Riservata
News

Utente:

Elenco News presentate in ordine decrescente di data di pubblicazione: > Archiio News.
Info

Son0 stati trovati 14 elementi
» Determinazioni Dirigenziali
Sospensione Presentazione domande Buoni Servizio Disabili e Anziani non autosufficienti

» Modulistica

» News Si comunica che con A.D. n. 054 del 06/02/2017 in recepimento dellordinanza cautelare TAR Bari, sez. Il n. 44/2017 REG. PROV. CAU. ¢' stata disposta immediata sospensiva del A.D. n. 425/2017 (Awiso Pubblico n. 1/2016) Sino a nuove
eventuali di... leggi »

> Manuali

» FAQ Catalogo & Buoni Servizio Minori Data Pubblicazione sul portale: 06 Febbraio 2017

» FAQ Catalogo e Buoni Servizio Anziani e Disabil

Prorogati i termini di presentazione delle domande per i Buoni Servizio 2016 Disabili e Anziani

Catalogo e Buoni Servizio Minori i comunica che con AD. N. 605 del 15 /11/2016 la scadenza per la presentazione delle domande di "Buono Sevizio per Disabill e Anziani® é stata prorogata, per moti tecnici, ale ore 18:00 i gloved 17/11/2016...leggi »
Data Pubblicazione sul portale: 15 Novembre 2016
D Richiedi info
Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017
Catalogo e Buoni Servizio Anziani e Si comunica che per ragioni tecniche Ia disponibilita delle risorse economiche per I'anno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016 prevista per le ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibili dalle ore 11:00 del 17-
Disabili SRR
Data Pubblicazione sul portale: 13 Ottobre 2016
@ Richiedi Info

Buoni servizio anziani e disabil, ripartono le domande con FAvviso n. 1/2016
¢, Assistenza Tecnica

LAssessorato al Welfare & impegnato a far ripartie | Buoni senizio per accesso a strutture e senizi per disabill e anziani non autosufficienti per [ nuova annualita 2016-2017, con Ia messa a regime dello strumento dopo anno di
transizione... leggi »

Procedure Telematiche
» Buom SerEe Buoni Servizio per la Prima Infanzia - Nuova assegnazione a.e. 2016/2017

Data Pubblicazione sul portale: 09 Ottobre 2016

A partire dalle ore 12:00 del giomo 14-10-2016 saranno disponibil e risorse economiche per fanno educativo 2016/2017, assegnate con D.D. 866 del 08-09-2016... leggi »

Consultazione Catalogo Data Pubblicazione sul portale: 05 Ottobre 2016

» Senvizi per Minori

er Anziani e Disabili Pag.10i3:123

FIG.2

Area Riservata

0 Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo delfOfferta di Senvizi per la Prima Infanzia -
Utente:
e
Info - Awiso Pubblico per Manifestazione dnteresse alllscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Determinazioni Dirigenziali

Modulistica

News

La procedura consente di compilare ed inoltrare la Manifestazione di Interesse alflscrizione nel Catalogo dellOfferta di S
Manuali Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti

» P
» P

i per Ia Prima Infanzia owero nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari € a Ciclo Diurno per

alogo e Buoni Servizio Minori

alogo e Buoni Servizio Anziani e Disabili Per accedere e a
Altermine della re:

lure telematiche &

Q ari egistrati al port;

PugliaS

ettuare I' access:

utilizzando

gistrazion:

roprie credenziali (

alla procedura telematica di creazione e invio della manifestazior

Catalogo e Buoni Servizio Minori

> Richiedi Info

E' possibile presentare Ia manifestazione dinteresse dalle ore 12,00 del giorno 1 Settembre 2015

Per richiedere informazioni e chiarimenti circa le modalita di presentazione della manifestazione di interesse, utiizzare il servizio Richied Info

Catalogo e Buoni Servizio Anziani e
Disabili

> Richiedi Info

jare Ia procedure telematica di inoltro della manifestazione di interesse & nec:

o recuperare, qualora gia in |

o, il "Codice Pratica’ ottenuto allatto delllscrizione nel Registro regionale delle Strutture e dei Servizi
jura di aggiornamento delliscrizione

al funzionamento mediante Iapposita piattaforma, owero dotarsi ex novo

ratica tramite 'apposita pr

I Registro regionale

La procedura telematica si compone di due fasi: la "Fase A" ¢ la successiva "Fase B

e quali & necessario utiizare i riquadri sottostanti

Assistenza Tecnica
LN FASE A~ Awio deta procedura elematica FASE B - Generazlone & Invio dela manitetazione dntesess o Gestions buoni sevizio

Procedure Telematiche Per awiare Ia procedura di Manifestazione di Interesse alliscrizione nel nuovo Catalogo telematico inserire Per generare ed inviare la manifestazione di interesse alfiscrizione nel nuovo Catalogo o per gestire | Buoni

il Codice Pratica rferito alliscrizione o allultimo aggiomamento al Registro regionale delle Strutture e dei Senizio, digitare il Codice domanda inviato dalla piattaforma sulla PEC indicata nella Fase A e cliccare

Senizi autorizzati al funzionamento e cliccare su “Inserisci sul pulsante Cerca

» Catalogo dellOfferta

» Buoni Servizio

Consultazione Catalogo Codice Pratca Registi serisc @
. Minori

Anziani e Disabili

Recupero Utenze di accesso al Catalogo.

Per recuperare le utenze abilitate allaccesso, digitare il Codice domanda inviato dalia piattaforma sulla
PEC indicata nella Fase A e cliccare sul pulsante Recupera.

Verrd inviata una notifica allindirizzo pec con cui I pratica é stata registrata,

Codice Domanda Recupera

Attraverso l'inserimento del codice pratica di iscrizione al Catalogo Telematico nel riquadro Recupero Utenze di accesso al Catalogo (
FIG.2) il sistema conferisce la possibilita di recuperare la username con la quale é stata creata la domanda, tale codice viene inviato dal
sistema in automatico alla PEC della struttura/servizio.
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Buoni Anziani 2016

Il referente del nucleo familiare, dopo aver convalidato la Domanda di accesso ai Buoni Servizio, dovrebbe recarsi presso I'unita di offerta
indicata nella propria istanza e presentare la seguente documentazione:

a) domanda generata dalla piattaforma e sottoscritta dal referente del nucleo familiare;

b) fotocopia sottoscritta in originale del documento di riconoscimento del referente del nucleo firmatario della suddetta istanza;

¢) documentazione probante le condizioni di bisogno precedentemente dichiarate in relazione allo specifico servizio opzionato come di
seguito specificato:

c.1 — per prestazioni sociosanitarie (artt.60-60ter-88)

Scheda SVAMA/SVAMDI e PAI (In assenza della Svama/Svamdi, sara sufficiente il solo PAl,in corso di validita o rilasciati in data non
superiore a 360 gg. antecedenti la data di presentazione on-line dell'istanza di accesso al “Buono servizio” elaborati dalla Unita di
Valutazione Multidimensionale del Distretto sociosanitario in cui € residente il richiedente del buono servizio, nei quali siano individuate le
prestazioni necessarie per rispondere al bisogno di cura per la specifica condizione di non autosufficienza e per gli obiettivi di inclusione
saociale, nonché specifiche quantita di prestazioni prescritte (num. giorni/settimana, num. ore/giorno ecc..)

In alternativa, laddove il PAl dovesse risultare rilasciato oltre 360 gg. antecedenti rispetto alla domanda on-line, é necessario che lo
stesso risulti scaduto da non oltre 180 gg. rispetto alla data di presentazione on-line dell'istanza di accesso al “Buono servizio”

c.2 - per prestazioni socio-assistenziali (artt. 68-87-105-106)
Scheda di Valutazione Sociale del caso (in originale o copia conforme agli originali), rilasciata dal Servizio Sociale Professionale
competente non oltre 360 gg. antecedenti rispetto alla data di presentazione on-line dell'istanza di accesso al buono servizio;

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Rappresentante legale:

Telefono

Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oferta Catalogo  Aggiorna Calendario Chiusure

Domande Abbinate
Domande Abbinate - Esito Istruttoria
Richieste di Rinuncia Espressa

Avwvio Abbinamento Domande - Disabili e Anziani 2016

L’Unita di Offerta dopo aver verificato la completezza della documentazione presentata dal Referente Famigliare e la disponibilita dei
posti messi a catalogo, cliccando sull'icona in corrispondenza di Avvio Abbinamento Domande (FIG.1) potra accedere alla schermata
che permette d'inserire il Codice Domanda del Buono Servizio al fine di avviare la procedura di abbinamento (FIG.2).

FIG.1
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- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'Iscrizione nel Cataloge dell Offerta di Senvizi Demiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani nen autosufficienti -
—

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri Rappresentante legale: ¢ 2
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono

PEC: ¢

Tipologia di Sewizio: Centro Diurno Secio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Affestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

Awio Abbinamento Domande _— O

Domande in Abbinamento
Domande Abbinate
Domande Abbinate - Esito Istruttoria

Richieste di Rinuncia Espressa

Utenti abilitati

FIG.2

- Avviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a
Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale:
Denominazione Titolare:

Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare: Telefono:

PEC:

Tipologia di Servizio: Centro Diurno Socio-Educativo E Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

AVVIO ABBINAMENTO.

Per abbinare la domanda buoni servizio digitare il Codice domanda indicato dalla Famiglia e cliccare sul pulsante Cerca.

Codice Domanda Cerca

Indietro

Dopo aver inserito il codice famiglia fornito dal Referente Famigliare la pratica viene inserita tra le Domande in Abbinamento.

Il'link Richiedi Assistenza (FIG.1) permette di inoltrare al Centro Servizi una richiesta relativamente a problematiche tecniche di utilizzo
della piattaforma informatica. Al fine di effettuare le dovute verifiche si suggerisce di dettagliare la richiesta con i codici pratica di
riferimento e la problematica riscontrata. La risposta verra inoltrata all'indirizzo email associato alla username di registrazione al portale.

Domande in Abbinamento - Disabili e Anziani 2016

Per visualizzare tutte le domande di buoni servizio disabili e anziani 2016/17 per cui € stato avviato |'abbinamento ma non ancora
completato & necessario cliccare sullicona in corrispondenza delle Domande in Abbinamento (FIG.1)
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- Awiso Pubblica per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registi Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita [VA Titolare

Telefono
PEC

Tipologia di Sewizio: Centro Diurno Secio-Educativo e Riabilitative (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Attestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Cataloge  Aggioma Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure
v, Awio Abbinamento Doman e
v, Domande in Abbinamento —_— O
v, Domande Abbinate -
v, Domande Abbinate - Esito Istruttoria
v, Richieste di Rinuncia Espressa

Cliccando sul link Menu Abbinamento (FIG.2) si accede alla scheda che consente d'inserire i Dati Abbinamento, Scelta Tariffe, Date
Documentazione ed infine gli Allegati (FIG.3).

FIG.2

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'interesse alllscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone
con Disabilita e Anziani non autosufficient -

k Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: Rappresentante legale: (
Denominazione Titolare: —
Codice Pratica Catalogo:

Codice Fiscale/Partita [VA Titolare:

Telefono:
PEC: N
Tipologia di Senvizio: Centro Sociale Polival Per Diver Abili (art.105 Reg. R. n.4/2007) - Art. 105
Seleziona Awiso |Awiso 2016 ¢
Domande in Abbinamento
Codice Pratica BS Data Invio D da Data Abbii Stato Data Inizio DataFine  Dettagli -
5W2IUF8 13/10/2016 13/10/2016 Domandain Abbinamento  13/10/2016 30/09/2017 . mesi: 12
- giorni/mese: 20
- giorni/settimana: 2
Indigtra
FIG.3
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

yati Abbi ento -
Y, Dati Abbinamento i
V Scelta Tariffe >
V Date Documentazione >
o Aleoat »
Tariffe

« Selezionare almeno una tariffa non integrativa.

Allegati
- Caricare il doc D Generata e Sotoscritia dal Referente del Nucleo Familiare

« Caricare il seguente documento: Fotocopia Sottoscrittain Originale del Documento di Riconoscimento del Referente Familiare
- Caricare il seguente documento: Scheda di Valutazione Sociale

A\ Postilore disponibili per questa unita di offerta (esclusa questa domanda di buono) nel periodo richiesto: 11

Fifiuta Domanda Indietro

Dati Abbinamento

Il sistema consente di indicare come inizio fruizione una data non antecedente alla data di invio della domanda. E' possibile selezionare
come data fine il 30 settembre dell'anno oppure il giorno precedente all'inizio delle finestre successive dello stesso anno.

La durata complessiva dell'accesso al servizio scelto nel Catalogo & di 12 mesi a decorrere dalla data di abbinamento della domanda in
relazione alla prima finestra temporale di candidatura, 8 mesi in relazione alla seconda finestra temporale e 4 mesi in relazione alla terza
finestra temporale di candidatura.

FIG.4

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Compilaiseguenti campi per preabbinare la domanda

Data Inizio (*) 1311012016
Data Fine (*) [30/0%/2017 =

Giornifsettimana (*)| 2 »

Inclietro| Aggiornz

Scelta Tariffe

Per la frequenza di servizi diurni ex artt. 60, 60ter, 68, 105, 106 € necessario inserire l'indicazione del numero dei giorni a settimana e
della copertura oraria giornaliera richiesta coerentemente a quanto disposto dal relativo PAI o dalla Scheda di Valutazione sociale del
caso (o altra documentazione equipollente, laddove gli stessi si esprimano nel merito);

Per la fruizione di servizi domiciliari ex artt. 87 e 88 & necessario inserire l'indicazione del numero complessivo di ore settimanali richieste
(min. 1 - max6 per il SAD; min. 3 — max 12 per I'ADI), coerentemente a quanto disposto dal relativo PAI, dalla Scheda di Valutazione
sociale del caso, (o altra documentazione equipollente, laddove gli stessi si esprimano nel merito);

Inoltre il sistema consente di indicare la volonta di avvalersi/non avvalersi della prestazione aggiuntiva (opzionabile solo per servizi ex
artt. 60, 60ter, 68, 105, 106) del trasporto, laddove erogato in proprio dall’'unita di offerta.

FIG.5
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio: TEST 01

Seleziona le tariffe per la domanda preabbinata

Selezionata Descrizione Integrativa Seleziona/Elimina
v Tariffa giornaliera (8 ore) (24 €) Mo
v Tariffa giornaliera (4 ore) (12 €) Mo Seleziona
v Tariffa giornaliera (6 ore) (18 €) Mo Seleziona
v Tariffa giornaliera (5 ore) (15,12 €) Mo Seleziona
v Tariffa giornaliera (7 ore) (21,12 €) Mo Seleziona
v Costo aggiuntivo trasporto (importo forfettario giornaliero) (2 £)  Si Seleziona

Indietro

Date Documentazione

Le date di documentazione variano a seconda del servizio erogato e della data di presentazione della domanda di Buono Servizio. La
data di rilascio della valutazione deve essere necessariamente antecedente alla data di convalida del Buono Servizio da parte del
Referente Familiare.

FIG.6

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Compila i seguenti campi

Data Rilascio Scheda Valutazione Sm::iale: (formata da/mmAnyy)

Indietro| Aggiorna

Allegati

Cliccando sul link Aggiungi allegato (FIG.7) il sistema consente di inserire tutta la documentazione di cui all'art.8 dell'Avviso n. 1/2016
(ex A.D. n. 425 del 07/10/2016), presentata dal Referente del nucleo familiare e verificata dall'Unita di Offerta.
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FIG.7

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Allegati Alla Domanda

Caricatn  Tipo Documento Anteprima Aggiorna Pdf
v Domanda Generata e Sottoscritta dal Referente del Mucleo Familiare o 3

.
v Fotocopia Sottoscritta in Originale del Documento di Ficonoscimento del Feferente Familiare ~ 3

.

Scheda di Valutazione Sociale

Aggiungi allegato

Indietro

Legenda per la colonna "CARICATO"

gif allegati contrassegnati con \'4 s0no stal carical correftamente;

gif allegati contrassegnati con sono obbiligatori e non sono stati ancora caricat];

gif allegati contrassegnati con v sono stan caricati ma la firma digitale, obbligatoria, non & valida. Pertanto vanno ricaricat;

gli allegati contrassegnati con * sono opzionali @ non sono sial caricat.
FIG.8

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Sernvizio;

Tipo Documento | r

Documento (*) | Scegli file | Messun file selezionato itipo file supportato: . pdf)

Inserisci Indietro

Il sistema consente di rifiutare una domanda finché non viene generato il preventivo attraverso il corrispondente pulsante Rifiuta
Domanda (FIG.9).

FIG.9
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

v‘ Dati Abbinamento £ ~
4 Scelta Tariffe y d
v‘ Date Documentazione £ o
¢ Allegati £ -

Ay Postilore disponibili per questa unita di offerta (esclusa questa domanda di buono) nel periodo richiesto: 12

Fifiuta Domanda Genera Preventivo Indietro

FIG.10

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

A oK
« Dati Abhinamento £ >
V Scelta Tariffe y -
v 4 Date Documentazione y »>
v 4 Allegati £ ~

Document Prodoti Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare:
V Freventivo Generato
v Carica Preventivo Firmato o

FPrima di procedere al Caricamento del Preventivo controllare i dati compilati, il preventivo generato e che il preventivo che si appresta a caricare sia una copia
& del preventivo generato e firmata dal referente familiare e dal rappresentante legale della struttura.
Dopo la Conferma Abbinamento non sara possibile modificare i dati e tutta la documentazione sard inviata allistruttore competente

A\ Postilore disponibili per questa unita di offerta (esclusa questa domanda di buono) nel periodo richiesto: 12

Annulla Preventivo Indietro

Cliccando sul pulsante Annulla Preventivo ( FIG.10) il sistema consente di annullare I'inserimento del preventivo al fine di apportare
eventuali modifiche, tale operazione € attiva fino alla conferma dell'abbinamento. Successivamente alla conferma non sara piu
possibile effettuare alcuna rettifica dei dati inseriti. Per confermare I'abbinamento & necessario cliccare sul pulsante "Conferma
Abbinamento"”.

FIG.11
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio

Preventivo Allegato
Caricatn Tipo Documento Anteprima Aggiorna Pdf
Preventivo Generato dalla Piattaforma e firmato dal Referente Farmiliare

Indietro

Legenda perla colonna "CARICATO"

gli aliegari contrassegnati con ‘( S0N0 s1aN carical corretamente;

gli aliegari contrassegnati con sono obbligatori e non sono s1at ancora caricati;

gli allegati contrassegnati con V s0No s1at caricati ma la firma digitale, obbligatoria, non é valida. Peranto vanno ricaricat:

gli allegati contrassegnati con . sono opzionali @ non sono stat carical.
FIG.12

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Scegli (9 ®'preyentivo Generato dalla Piattaforma e firmato dal Referente Familiare

Documento (*) | sceglifile |testpdf {Tipo file supponan: .ol

Inserisci| Indietro

FIG.13
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

« Dati Abbinamento £ ~
« Scelta Tariffe y ~
v’ Date Documentazione y P
« Allegati -

Documenti Prodotii Dal Sistema Informativo Dell'Assessorato Al Welfare:

« Preventivo Generato
« Carica Preventivo Firmato >

m Frima di procedere alla Conferma dell’Abbinamento controllare i dati compilati, il preventivo generato e il preventivo firmato e caricato in piattaforma.
Dopo la Conferma non sara possibile modificare i dati e tutta |a documentazione sara inviata allistruttore competente

A, Postilore disponibili per questa unita di offerta (esclusa questa domanda di buono) nel periodo richiesto: 12

Annulla Preventiiy | Conferma Abbinamento dietro

Domande Abbinate - Disabili e Anziani 2016

Per accedere alla visualizzazione di tutte le domande con i preventivi caricati & necessario cliccare sul'icona in corrispondenza delle Dom
ande Abbinate (FIG.1).

FIG.1

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'Iscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codlice Pratica Registri: Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita VA Titolare Telefono:

pec: LG TN

Tipologia di Sewizio: Centro Diurno Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Aftestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oflerta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure
Awio Abhinamento Domande
Domande in Abbinamento
v Domande Abbinate ; o
Domande Abbinate - Esito Istruttaria 2

Richieste di Rinuncia Espressa

Nella scheda Domande Abbinate vengono visualizzate tutte le domande abbinate per cui é stato caricato il preventivo. Attraverso il
menu a tendina del campo Seleziona Avviso é possibile filtrare le domande dei buoni in base all'avviso di riferimento (FIG.2).

FIG.2
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- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:
Codice Pratica Registri Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011: -
Codice Fiscale/Partita VA Titolare Telefono:

PEC

Tipologia di Servizio: Centro Diurno Socio-Educative e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

o0 [Awiso 2016 T l

Domande Abbinate

Codice Pratica BS Data Invio Domanda Data Abbinamento Data Inizio Data Fine Data Conferma Detiagli
Abbinamento

25/10/2015 23/11/2016 25/10/2016  30/00/2017 27/11/2016 . —
« giomifsettimana: 5

2411172016 07/11/2016  30/00/2017 27/11/2016 - mesii11 Meni Abbinamento
« giomifsettimana: 5

20/10/2016 231172016 200102016 30092017 2771142016 . mesi:12 Menii Abbinamento
« giomifsettimana: 5

Cliccando sul link Menu Abbiamento (FIG.2) si accede alla scheda che consente di visualizzare i dati inseriti in fase di abbinamento,
inoltre se in fase d'istruttoria, l'istruttore dall'’Ambito Territoriale Sociale effettuando le dovute verifiche sul preventivo caricato, si accorge
che quest'ultimo non & corretto (mancano le firme o € stato inserito il preventivo di un beneficiario al posto di un altro ecc...) questi puo
inoltrare notifica di sostituzione del preventivo caricato senza apportare alcuna modifica ai dati inseriti.

L'istruttore ha inoltre facolta di modificare i valori ISEE inseriti dalla famiglia. In questo caso sara necessario scaricare il preventivo
generato e ricaricarlo firmato.

FIG.4

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Abbinamento confermato in data 08/06/2016 11:55:06 da utente

A\ E'necessario scaricare il preventivo generato e ricaricarlo firmato

v Dati Abbinamento . -
v Scelta Tariffe . -
v Date Documentazione y -
v Allegati 4 -

Ricarica Preventivo Firmato 5

DiS|)0Ili|)i|it(:l risorse finanziarie: euro 104,463.25

Indietro

Se invece l'istruttore dall'Ambito Territoriale Sociale in fase d'istruttoria, effettuando le dovute verifiche reputa opportuno inoltrare una
richiesta di integrazione relativa alla documentazione allegata, il legale rappresentante dell'unita di offerta dopo aver ricevuto la notifica
attraverso PEC della richiesta d'integrazione dovrebbe accedere alla scheda Allegati, caricare i documenti richiesti cliccando sulla
corrispondente icona e al termine dell'inserimento chiudere l'integrazione documentale.
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Abbinamento confermato in data 28/11/2016 10:49:26 da utente

Per questo Buono Servizio & stata richiesta I''ntegrazione documentals, con le seguenti motivazioni:
TRASMETTERE FOTOCOP|A SOTTOSCRITTA IN ORIGINALE DEL DOCUMENTD DI RICONOSCIMENTD DEL REFERENTE DEL NUCLEDC FIRMATARIC DELL'ISTANZA.
Pud ricaricare i documenti richiesti dall'apposita sezione.

v Dati Abbinamento >
v Scelta Tariffe >
v Date Documentazione o
Allegati
4 a -—*
Ricarica Preventiva Firmate >

Documenti Prodotti Dal Sisterma Informativo Dell'Assessorato Al Welfare

Preventiva Caricate
¥ 4

Preventivo Generato

Chiudi Integrazione Documentale [Indietro

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Allegati Alla Domanda
Caritate  Tipo Dooumento Data Upload Anteprima Aggioma Pdf

Scheda SVAMA o SVAMDI

Domanda Generata e Sottoscritta dal Referente del Fucleo Fam iliare 224112018
-
Fotocopia Sottoscritta in Originale del Documento di Riconoscimento del Feferente Familiare 227112018
*
PAT 22112018
v . ‘

Indietra

Legendz per lz colonnz "CARICATO"

ghi alegati contrassegnati con ¥ sono stati caricati corettamente .

agli 2legati contra ssegnati con sono obbligatori & mon sono stafi ancora caricati;

qli eflegani contrassegnati con v sono stati caricati me lz firma digitale. obbligatoriz, mon & valide. Pertanto vanno ricaricati.

qhi allegati contrassegnati con ¥ sono opzionali @ non sono stati caricati.

L’abbinamento e il preventivo di spesa non creano né determinano alcuna obbligazione giuridicamente vincolante in capo alle unita di
offerta né in capo all’Ambito territoriale ovvero al singolo Comune nel confronti dell’'utente e del rispettivo nucleo familiare, i quali devono
essere resi consapevoli che, sino alla eventuale ammissione definitiva a beneficio, il richiedente non é titolare di beneficio economico e,
in relazione all'eventuale avvio della fruizione del servizio prima della concessione del beneficio, questa avviene su scelta e
responsabilita esclusiva dell’'utente, che € chiamato a farsi integralmente carico della retta (quota sociale) di frequenza secondo gli
specifici accordi pattuiti nel rapporto privatistico con il soggetto gestore del servizio, fino a successiva ed eventuale ammissione al
beneficio, oltre che della quota sanitaria della retta, se presente, in caso di hon copertura da parte della ASL competente.

Domande Abbinate - Esito Istruttoria - Disabili e Anziani 2016

In questa scheda & possibile visualizzare lo stato istruttorio delle domande dei buoni servizio riferite all'Avviso 2016 (Avviso n.1/2016)
oppure inserendo il filtro di visualizzare tutte le domande dell'Avviso 2015 (Avviso n.4/2015)
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- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'Iscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilitd e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica: '_. .

Codice Pratica Registri Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011,
Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono
PEC

Tipologia di Sewvizio: Centro Diurno Secio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

—

Domande Abbinate - Stato Istruttoria

Codice Pratica BS Data Abbinamento Data Inizio Data Fine Data Conferma Dettagli
Abbinamento

Stato Istruttoria

23/11/2016 25/10/2016  30/09/2017 27/11/2016 * mesi: 12
glomi/settimana: 5

Ammesso finanziabile

24/11/2016 07/11/2016  30/09/2017 2711142016 « mesii 11
giomi/settimana; 5

Ammesso finanziabile

Richieste di Rinuncia Espressa - Disabili e Anziani 2016

Attraverso questa schermata il sistema conferisce la possibilita di inoltrare all’Ambito Competente la Richiesta di Rinuncia Espressa per
un Buono Servizio (FIG.1).

FIG.1

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri Rappresentante legale: ¢
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono
PEC

Tipologia di Semvizio: Centro Sociale Polivalente Per Diversamente Abili (art.105 Reg. R. n.4/2007) - Art. 105

Buoni Anziani  Registro Presenze Mensill Fatture Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Offerta Catalogo  Aggiora Calendario Chiusure
v, Awio Abbinamento Domande 2
v, Domande in Abbinamento -
v, Domande Abbinate -
v, Domande Abbinate - Esito Istruttoria a
”, Richieste di Rinuncia Espressa

FIG.2

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri Rappresentante legale: ¢
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono
PEC

Tipologia di Senizio: Centro Diurno Secie-Educative e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Seleziona Awiso
Domande Abbinate - Richiesta Rinuncia Espressa

Codice Pratica BS Data Invio Domanda Data Abbinamente Data Inizio Data Fine Data Conferma Rin
Ab

ncia Espressa

amento

26/10/2016 25/11/2018 26/10/2016  30/09/2017 m Inserisci Rinuncia Espress;

07/11/2016 23/11/2016 07/11/2016  30/09/2017 30/11/2016

[Inserisci Rinuncia Espressa]

La Rinuncia puo essere di due tipi, automaticamente suggeriti dalla Piattaforma:
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® Rinuncia Totale: quando, all'atto di generazione della rinuncia nel registro presenze, per il Buono Servizio selezionato non vi

sono presenze inserite (FIG.3).

® Rinuncia Parziale: quando, all'atto di generazione della rinuncia nel registro presenze, per il Buono Servizio selezionato sono

FIG.3

state inserite gia alcune presenze. In questo caso la data di rinuncia sara automaticamente indicata nel giorno successivo
all'ultima presenza inserita (FIG.4).

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Rinuncia Totale: data inizio abbinamento 08/11/2016

Data Inaltro Rinuncia (*)

Muova data fine fruizione (*))

Indietro| Inserisci

FIG.4

Codice Pratica Catalogo:

Codice Pratica Buono Servizio:

Rinuncia Parziale: ultima presenzalassenza inserita in data 31/03/2017

Data Inoltro Rinuncia ) |2o/04/2017

A

Muova data fine fruizione ™3 1/032017

Indietro| Inserisci

Modalita di Rinuncia

SE L'UTENTE HA FATTO DOMANDA ON-LINE ma la struttura o il servizio prescelto, non ha avviato la procedura di
abbinamento, il referente/utente del nucleo familiare accedendo alla piattaforma con il proprio codice domanda, sblocca la
pratica e la elimina.

SE IL BUONO SERVIZIO E’ in ABBINAMENTO presso la struttura/servizio, la struttura o il servizio prescelto attraverso
I'apposita funzione di Rifiuta Domanda puo rifiutare La domanda finché non viene generato il preventivo.

SE IL BUONO SERVIZIO E’' GIA’ STATO “ABBINATO” presso la struttura/servizio, la struttura o il servizio prescelto attraverso
I'apposita funzione genera e scarica il MODELLO RINUNCIA lo fa sottoscrivere al referente/utente del nucleo familiare poi lo
carica in piattaforma. Il procedimento & cosi chiuso. La famiglia potra quindi inoltrare una nuova domanda dal giorno
successivo alla data di Rinuncia inserita nel modello.

L'Ambito di competenza dovra istruire il Buono Servizio recependo la Rinuncia Espressa e indicando come data di Rinuncia la
data presente nel modello.
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Registro Presenze - Disabili e Anziani 2016

Quotidianamente i soggetti gestori delle Unita di Offerta accedendo alla scheda Registro Presenze, provvedono alla compilazione
del registro telematico delle presenze, dichiarando tutte le presenze e tutte le assenze del giorno. Alla fine di ogni mese solare, sulla
base dei dati inseriti nel suddetto registro telematico delle presenze, le Unita di Offerta provvedono a generare le ATTESTAZIONI
MENSILI DI FREQUENZA relative a tutti gli utenti in carico con il buono servizio inoltre provvedono a stamparle, farle firmare dalle
famiglie e ri-caricarle mediante scansione in piattaforma.

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

% Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri: - Z0L (11 Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono

PEC:

Tipologia di Senizio: Centro Diurno Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani _ Registro Presenze ) Attestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggiorna Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

Gesti

ornaliere N

Riepilogo per Domanda di accesso ai Buoni Senizio

Riepilogo

e per Manifestazione dinteresse alllscrizione nel Cataloge

Gestione

NB Per ufteriori informazioni riguardo I gestione delle assenze, consuliare [aticolo 5 della determina n. 390 oel 31 agosio 2015,

Il sistema consente la rettifica delle presenze mensili di buono servizio solo se non é stata generata la relativa attestazione mensile. In tal
caso sara necessario prima eliminare I'attestazione quindi modificare le presenze e poi rigenerare |'attestazione corretta.

Se l'attestazione & associata ad una fattura non ammessa, sara possibile gestire nuovamente le presenze.

Gestione Presenze Giornaliere 2016

Attraverso questa scheda € possibile inserire le presenze giornaliere degli utenti. Si raccomanda di compilare con attenzione tale scheda
in quanto i dati inseriti andranno ad impattare sulla successiva generazione delle attestazioni. Il numero di presenze/assenze inserite non
potra superare la quantita richiesta in preventivo. Il pulsante "Seleziona Tutti" consente di selezionare tutte le date non ancora inserite. E'
necessario cliccare sul pulsante "Inserisci" per confermare l'inserimento delle presenze.

Talvolta il sistema non consente I'inserimento di ulteriori presenze, a tal proposito ricordiamo che

1) il conteggio € cumulativo per tutti i buoni di cui l'utente risulti beneficiario in relazione alla medesima tipologia di servizio;
2) le assenze vengono conteggiate, come nelle attestazioni, per un massimo di 5 per ogni mese solare;
3) il numero massimo di 280 giorni (o 261 se l'unita di offerta & aperta meno di 6 giorni a settimana) & conteggiato per singolo buono
servizio attivato.
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Gestione Fresenze Giornaliere

Per questo Buono Senizio
- dal 25-10-2016 al 30-09-2017 , giomni preventivati: 225, giorni inseriti come presenza/assenza: 84, giomi disponibili: 141;
Scegli Buono Senizio (%) 7| f—

Tariffa

Ore

Tariffa Integrativa

Date di Presenza Il tasto "Inserisci" per registrare le date di Presenza alle Tariffe selezionate.
g

precedenternente come presenza/assenza,

(<] Marzo 2017 [+]

Lu Ma Me Gi Ve Sa Do

14
s 9]
Inseriscilndietro
Riepilogo Presenze Giornaliere

Data Codice Buono Senvizio Beneficiario Descrizione
07-03-2017 Tariffa giornaliera (8 ore)
06-03-2017 Tariffa giornaliera (8 ore) Elimina
03-03-2017 Tariffa giornaliera (8 ore) Elimina

Nel campo "Scegli Buono Servizio" potranno essere selezionati solo gli utenti le cui domande siano gia state abbinate. Al termine della
compilazione cliccare sul pulsante "Inserisci". Selezionando il nominativo del beneficiario dal menu a tendina "Scegli Buono Servizio",
verranno visualizzati in basso tutti i dati gia inseriti. Il sistema consente l'inserimento delle presenze solo se per quel buono non & ancora
stata generata la ricevuta, oppure se quest'ultima € inclusa in una fattura non ammessa dall'’Ambito Competente.

Cliccando sul pulsante Elimina sara possibile cancellare i dati inseriti in maniera errata.

Riepilogo Presenze per Domanda di accesso ai Buoni Servizio 2016

Attraverso questa scheda & possibile visualizzare il riepilogo delle presenze inserite per domande di accesso ai Buoni Servizio
selezionando dal menu a tendina il nominativo dell'utente.

- Riepilogo Presenze per Domanda di accesso ai Buoni Servizio per Persone con Disabilita e Anziani non Autosufficier
Codice Pratica:

Filtro di Selezione:
r Disabili e Anziani Y| f—

Cerca Annulla Indietro

Buoni Se

@

) p

SCARICA IL FILE EXCEL PRESEMNZE »»
Sono state trovate n. 130 presenze su un totale di n 3693

Data Ore di Presenza Codice Buono Beneficiario Tipo Tariffa  Tariffa Valore Tariffa
Giomnaliera Tariffa giornaliera (B ore) 31
Giomnaliera Tariffa giornaliera (8 ore) 31

Giomnaliera Tariffa giornaliera (B ore) 31

Riepilogo Presenze per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo 2016

Attraverso questa scheda & possibile visualizzare il riepilogo delle presenze inserite per Manifestazione d'Interesse all'iscrizione nel
catalogo selezionando dal menu a tendina il mese e I'anno di riferimento.
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Codice Pratica:

Filtro di Selezione:

Mese | GENNAIO 2| Anno | 2016

Cerca

Annulla Indietro

SCARICA IL FILE EXCEL PRESENZE »»

Sono state trovate n. 17 presenze su un totale di n.996.

Data

Ore di Codice Beneficiario Tipo
Presenza Buono Tariffa
21-01-2016 -
20-01-2016 -
19-01-2016 -
18-01-2016 -

Gestione Assenze 2016

Tariffa Valore
Tariffa

LuAll LlLlite

Attraverso questa schermata é possibile inserire I'elenco degli eventuali giorni di assenza. Si raccomanda di compilare con attenzione
tale scheda in quanto i dati inseriti andranno ad impattare sulla successiva generazione delle attestazioni. Si ricorda che ai sensi del art.
5, comma 2 dell’Avviso Pubblico n. 3/2015 “Catalogo dell'offerta”, il sistema computera come presenza fino a 5 giorni di assenza, anche

non continuativi, nel corso del mese.

con * sono obbligatori
Scegli Buono

Data Asse

Documento

Sceglifile [Messun file selezionato

L=

Inserisci| Indietro

Gestione Assenze

Assenza motivata: qualsiasi assenza che il referente del nucleo familiare motivera con propria autocertificazione (massimo 5 giorni),
resa ai sensi di legge (DPR 445/2000). Tale titolo giustificativo, accompagnato dalla fotocopia della carta di identita del firmatario, dovra
essere acquisito dall'Unita di Offerta e caricato nel campo Documento visualizzabile in piattaforma ai fini delle verifiche.
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Attestazioni Mensili - Disabili e Anziani 2016

Attraverso questa sezione viene effettuata la gestione delle attestazioni mensili. Il sistema conferisce la possibilita di generare le
attestazioni solo se la domanda del Buono Servizio € stata associata al contratto stipulato e caricato in piattaforma dall’Ambito
Territoriale di competenza.

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri ] Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono: 0994007083
PEC

Tipologia di Senizio: Centro Diurno Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze - Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

| Domande Abbinate
Codice Pratica BS Beneficiario Data Abbinamento Data Inizio Data Fine Data Convalida Ore Al Mese Giorni Al Mese Mesi -

18/02/2016

18/05/2016 22/02/2016 22 3 Elence Attestazioni

23/11/2016 27/11/2016 . . 12

ttes

08/03/2016 6 14/03/2016 19 3 Elenco Aftestazioni

Elenco attestazioni 2016

Attraverso questa schermata e possibile generare le attestazioni mensili e caricare le attestazioni firmate e le ricevute fiscali. Queste
ultime non vanno caricate se la quota a carico del beneficiario risulta pari a zero.

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registr Rappresentante legale
Denaminazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare i Telefono:

PEC

Tipologia di Senizio: Centro Diurno Socio-Educative e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Attestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Offerta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

Domande Abbinate
Codice Pratica BS Beneficiario Data Abbinamente Data Inizie Data Fine Data Convalida Ore Al Mese Giomi Al Mese Mesi -

18/02/2016

1 237112016 2016 - g zioni

N 08/03/2016 08/03/2016 08/06/2016 14/03/2016 - 19 3 Elenco Aftestazioni
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Codice Pratica Catalogo:

Codice Domanda Buono Servizio:

Beneficiario:

iy

E'possibile generare le attestazioni relative agli abbinamenti succe:

Attestazioni Mensili

Mese

Dicembre 2015

Gennaio 2016

Febbraio 2016

Marzo 2016 (fino al giomo 29)

Marzo 2016 (dal giomo 30)

Aprile 2016

Maggio 2016

Giugno 2016

Indietro

Presenze Assenze

se a questi PAMbIto ha associato un contratto

Quota. Valore Totale Stato Genera Elimina Scarica
Beneticiario Buono Istruttoria i i
Ricevuta Generata
€503 €302 €805 x
€545 €330 €875 x
€503 €302 €805 x
€42 € €70 X
£566 €344 €910 x
€566 €344 €910 x
€ € €

Per le mensifté contrassegnate con Y- & stata generata fattestazione e sono stati caricati entrambi gii allegar

Per le mensiliia contrassegnate con

Per le mensiliia contrassegnale con

non & stata ancera generara fanesiazione.

& siala generala /allesiazione, ma NON seno siall caricall entiambi gli allegari

NB Possono essere inserite in fattura elettronica soltanto fe atiestazioni per e quali sono caricati entrambi gli allegati
Possono essere eliminate solanto Je attestazions non ancora associate a fatfure eletironic he.

Per generare una attestazione mensile &€ necessario cliccare sull'icona

Sy

Attestazione Scarica

Firmata Attestazione
Firmata
-
-

Ricevuta Scarica
Fiscale  Ricevuta
Fiscale

presente in corrispondenza della colonna Genera Attestazione. L'attestazione verra automaticamente generata in base alle
presenze/assenze indicate nel "Registro Presenze". Qualora si desiderasse eliminare un'attestazione generata sara necessario cliccare
sull'icona

X

. Successivamente sara possibile caricare |'attestazione firmata e la ricevuta fiscale cliccando sullicona

Sy

nelle colonne corrispondenti.

Possono essere inserite in fattura elettronica soltanto le attestazioni per le quali sono caricati i dovuti allegati.
Possono essere eliminate soltanto le attestazioni non ancora associate a fatture elettroniche o se queste ultime non sono state

ammesse dall'Ambito.

® Per eliminare attestazioni associate a fatture in lavorazione l'unita di offerta dovrebbe prima eliminare le fatture ad esse

associate.

® E'possibile rigenerare un'attestazione inserita in una fattura non ammessa dall’Ambito competente.
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Fatture Elettroniche - Disabili e Anziani 2016

Attraverso questa sezione viene effettuata la gestione delle Fatture elettroniche

Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilith e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Cataloga 2011

Codice Fiscale/Partita [VA Titalare:

Telefono
PEC:.

Tipologia di Senizio: Centro Diurno Socio-Educalivo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Arl. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Attestazioni Mensili Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

Inserimento Fattura

'Y
Fatture in attesa di inoltro ~
Fatture inoltrate ~
Fatture in attesa di Integrazione documentale ~

Inserimento Fattura - Disabili e Anziani 2016

Si specifica che la fattura elettronica andra generata - come consueto - sul sistema di interscambio per la fatturazione
elettronica. Nella presente piattaforma, pertanto, andranno inseriti unicamente gli estremi e gli importi della fattura generata sul

sistema di interscambio, oltre al file PDF o PDF firmato digitalmente della fattura (non il file XML generato dal sistema di
interscambio).

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Codice Pratica Registri Rappresentante legale
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011

Codice Fiscale/Partita IVA Titalare

Telefono
PEC:.

Tipologia di Senizio: Ceniro Diurno Socio-Educalivo e Riabilitative (ar.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze Mensili  Fatture

Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Oferta Catalogo  Aggioma Calendario Chiusure

Inserimento Fattura _>®
Fatture in attesa di inoltro

Fatture inoltrate

Fatture in attesa di Integrazione documentale

Per poter procedere con l'inserimento della fattura &€ necessario selezionare dal menu a tendina il codice CUP, il mese e I'anno per
scegliere le attestazioni da inserire in fattura e quindi confermare.

- Avviso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi per la Prima Infanzia -

Codice Pratica Catalogo:

Inserimento Fattura Elettronica

Codice CUP () |_ 3]
Mese () | :
Anno (4 | s

Conferma| |Indietro

NB Si Ia

- come consueto - sul sistema di inferscambio per Ja fatturazione elettronica.
Nefla presents piattaforma, pertants, andranno inseritf unicamente gif estremi & gli Importi della fattura generata Sul sistema o interscambio, oltre al file PDF o PDF firmato digitalments defla fattura.
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Sara dunque visualizzata una schermata in cui verra richiesto se per la presente fattura si desidera inserire tutte le attestazioni ancora da
fatturare presenti in elenco o selezionarle manualmente. In basso viene visualizzato I'elenco delle attestazioni ancora da fatturare.

Codice Pratica Catalogo:

Inserimento Fattura Eletironica

Codice CUP,

Conferma| |Indietro

Elenco Attestazioni non ancora fatturate
Walore Buono Attestazione

Codice Buono Mese Presenze Assenze Aperture Totale Totale Beneficiario
Generata

112016 23 0 24 €805 €0 €805
+

Indietro

Qualora l'attestazione sia stata gia inserita in una fattura non puo essere selezionata nuovamente per essere inserita in un‘altra fattura.

Infine si procede con la compilazione di numero, data, importo e caricamento della Fattura Elettronica GENERATA SUL SISTEMA DI
INTERSCAMBIO in formato .pdf o .p7m

Codice Pratica Catalogo:

Inserimento Fattura Elettronica

Codice CUP
Importo Fattura: 805
Mumero fattura

Data fattura

Documento Sfoglia... . Messunfile selezionato

MNote

Inserisci| | Indietro

Fatture in attesa di inoltro 2016

Attraverso questa scheda e possibile inoltrare all’Ambito competente la fattura inserita cliccando sull'opzione "Inoltra Fattura”. E' possibile
modificare o eliminare una fattura solo se questa non € stata gia inoltrata.
L'opzione "Verifica Contabile Fattura" consente all'Unita di Offerta di richiedere all’Ambito Competente un parere non vincolante su una

fattura in attesa d'inoltro, pertanto prima di inoltrare la fattura sara necessario attende I'esito positivo della verifica. In caso di esito
negativo invece sara necessario modificare i dati contenuti nella fattura e successivamente convalidarla.
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- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica: _ . J00L

Codice Pratica Registri Rappresentante legale: -
Denominazione Titolare

Codice Pratica Catalogo 2011:

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare Telefono

PEC |

Tipologia di Senizio: Centro Diumo Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Attestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Offerta Catalogo  Aggiorna Calendario Chiusure
v Inserimento Fattura Y. ~
v Fatture in attesa di inoltro __,,@

Fatture inoltrate 4
Fatture in attesa di Integrazione documentale 4
Codice Pratica Catalogo: m

Fatture in attesa di inoltro

necessario attendere |arisposta da parte dell’Ambito competente prima dellinoltro formale della Fattura

Selezionando la voce "Verifica Contahile Fattura” &

Fatiura Attestazioni Importo Codice CUP Inolira Modifica Elimina Anieprima Scarica
Fattura n. £275.58 L [|H’U!.T.Ia Fattura] . 7 x —1
[Verifica Contabile Fattura]
Fattur: * € 4B69.72 Inoltra Fattur; > .
aftura n [Inoltra Fattura] > x =

[Verifica Contahile Fattura]

Indietro

Per inoltrare la fattura & necessario cliccare su'lnolira Fatiura' presente nella colonna "Inoltra"
NB allinofiro panica una PEC allambito di competenza.

Fatture inoltrate 2016

In questa schermata viene visualizzato I'elenco delle Fatture inoltrate all’Ambito Competente con il relativo esito istruttorio.

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica: ERT0J92

Codice Pratica Registri: 2DKBQH2 legale:

Denominazione Titolare: LOGOS SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE ONLUS

Codice Pratica Catalogo 2011: 5IF2W7

Codice Fiscale/Partita IVA Titolare: 02033900737 Telefono: 0994007083
PEC: cooperativalogos@legalmail it

Tipologia di Senizio: Centro Diumo Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenzs  Attestazioni Mensill  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizions al Cataloge  Aggiomna Oferta Catalogo  Aggiorna Calendario Chiusurs
& Inserimento Fattura 2
o Fature in attesadiinoltro »
Fatture inoltrate _)O
Fatture In aitesa i Integrazione documentale »
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Codice Pratica Catalogo:

Fatture inoltrate
Fattura Attestazioni Importo Codice CUP Stato Istruttoria  Anteprima Scarica

Fattura n = £ 1547 .55 Mon ammessa = 3
Fattura n 5 £ 74163 Mon ammessa 5
Fattura n. 5 £ 14691 5

Fattura n. : £1549.93 :

Fatturar i : £ 154755 :

I IR I

Indietro

Fatture in attesa di integrazione documentale 2016

In questa schermata viene visualizzato I'elenco delle fatture per le quali l'istruttore di Ambito ha richiesto una integrazione documentale.

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'lscrizione nel Catalogo dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica: ERT0J92

Codlice Pratica Registri: 2DKBQH2 Iegale: Gi

Denominazione Titolare: LOGOS SOCIETA' COOPERATIVA SOCIALE ONLUS

Codlice Pratica Catalogo 2011: 51F2We7

Codice Fiscale/Partita VA Titolare: 02933990737 Telefono: 0994007083
PEC: cooperativalogos@legalmail.it

Tipologia di Senizio: Centro Diumo Secio-Educative e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Buoni Anziani  Registro Presenze  Aftestazioni Mensili  Fatture Elettroniche  Domanda Iscrizione al Catalogo  Aggioma Offerta Catalogo  Aggiomna Calendario Chiusure
Inserimento Fattura »
Fatture in attesa di inoltro »
Fatture inoltrate >

Fatture in attesa di Integrazione documentale _)®

Tale integrazione puo riguardare il file della fattura o gli allegati (attestazione firmata e ricevuta fiscale) di una o piu attestazioni tra quelle
inserite in fattura.

Codice Pratica Catalogo:

Fatture in attesa di Integrazione documentale

Fattura Importo  Codice CUP Stato Istruttoria Accedi all'Integrazione
Fattura n. £4108.29 Richiesta Integrazione documentale 2|
Fattura n. € 355543 Richiesta Integrazione documentale 5

Indietro

Cliccando sulla corrispondente icona nella colonna "Accedi all'lntegrazione" si aprira I'elenco dei documenti richiesti dall'istruttore e il suo
eventuale commento.
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Codice Pratica Catalogo:
A Listttore di Ambito ha comunicato quanto segue
al codice pratica risulta associata una ricevuta non pertinente.

Documente da ricaricare Carica Scarica

Attestazione Firmata del mese 4/2016 per il buono

A E necessario completare il caricamento di tutti | documenti richiesti

Indietro

L'integrazione verra effettuata cliccando sull'icona nella colonna "Carica" per ognuno dei documenti richiesti. La documentazione caricata
in questa sezione andra a sostituire quella inserita in precedenza.
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Manuale Istruttoria Ambiti
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Buoni Servizio - Menu Ambiti
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Gestione Fonti Finanziamento - Disabili e Anziani

Accedendo alla sezione Buoni Servizio - Menu Ambiti e cliccando sul link Gestione Fonti Finanziamento (FIG.1) il sistema consente
all'istruttore di Ambito di inserire i nuovi finanziamenti ma anche di accedere alla sezione del cruscotto attraverso cui verificare gli
stanziamenti e le disponibilita finanziarie (FIG.2)

FIG.1

Buoni Servizio - Menu Ambiti

Gestione Fonti Finanziamento

Gestione Contrath di Servizio

FIG.2

- Gestione Fonti Finanziamento -

- Buoni Servizio -
AMBITO DI

Sono state trovate n. 11 fonti di finanziamento.

Deftaglio Stanziamenti e Disponibilita / Servizio

Bando Tipologia di Info Contatore Importo Somma SommaBS HNum. Data Data Provvedimento
Finanziamento Finanziato Contratti di Impegnati  Provv. Prowv. Inserimento
Servizio
€14.300,00 €7 1235  28/07/2016 26/08/2016  [Scarica pdf - 903 Kb]

(clis|
£7.299,50)

€423.969,26 €199.051,71 €131396,75 1235 28/07/2016 26/08/2016  [Scarica paf - 903 Kb]
(disp (disp
€224.917,55) €67.654,96)

€45.992,09 €47.350,61 €45.708,28 394 31012015
(disp disp
£1358,52) €1.642,33)

[Scarica pdf - 3,41 Mb]

Awiso Pubblico per Manifestazione dinteresse aliiscrizione nel  FSE Graduatoria A - BS16 - Anziani €266.957,65 €87.643,52 €87.643,52 05/12/2016 07/12/2016  [Scarica pdf - 1,58 Mb]
Catalogo dellOfferta di Sewvizi Domiciliari e  Ciclo Diumo per 0 (disp (disp. €,00)
Persane con Disabiliti ¢ Anziani non autosuficienti £179.314,13)

« Centro Diume Integrato Per Il Supporto
Cognitivo E Comportamentale Ai Soggetti
Adfetti Da Demenza (art. 60 TER Reg. R
n.4/2007)

« Centro Diuma Socio-Educativo & Riabilitativa
(art 60 Reg. R. n.4/2007)

« Centro Sociale Polivalente Per Diversamente
Abili (art.105 Reg. R. n.4/2007)

« Centro Sociale Folivalente Per Anziani (art.106
Reg. R. n.4/2007)

« Centro Diumo (art.68 Reg. R. n.4/2007)

Cliccando sul link Inserisci nuovo Finanziamento (FIG.2) si accede alla scheda attraverso cui l'istruttore dell'’Ambito Territoriale vincola le
risorse finanziare.

FIG.3
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Toma alla scheda precedente

AMBITO DI

Bando () l

Finanziamento|
Vincolato () =

Tipologia di -
Finanziamento =
v}

Importo

Finanziato (%) ({inserire il valore nel formato 9999.99 - whilizzare Ia virgola per separare gl eventuali decimali e non wilizzare separaton per le mighaia)

Num. Prowvy.
Data Provw. (formato: gg-mm-aaaa)
Atto del ljﬂ:u:.l.la_J Messun file selezionato. {tipo file supportati: .pdf, .p7m)

Provvedimento
™

Inserisci Indietro

Cliccando sul link Dettaglio Stanziamenti e Disponibilita / Servizio (FIG.2) il sistema consente di visualizzare il dettaglio di utilizzo delle
fonti di finanziamento gestite dall'’Ambito

FIG.4
- Cruscotto Finanziamenti / Articoli -

- Buoni Servizio -

AMBITO DI

Filtra perServizio [ [Catalogo dellofferta per Disabill & Anziani non 4 ¥

Fifra,

Griglia 1 (G1) -Andamento Costi su Servizi
ultimo aggiomamento:18/05/2017 17:33:18

Servi Conwamializzato Svincolato Preventvi Preventivi Svincolabile
8] Ism Istuit
(ta associare ad un contratto] (associa ad un contratto)
C] D
(Catalogo delfofierta per Disabili e €71608,40 & 0 0 £20,638,80 & 0

Anziani non Autosuficient)
Senizio Di Assistenza Domiciliare
(art 87 Peg. R. n.412007)

Contrattualizzato [A]: somma dei contratt stipulati dall’Ambito con Strutiure iscritte @ Catalogo che erogano uno specifico Senvizio

Svincolato[B]: somma delle economie svincolate dai contratt stipulati dallAmbito con Strutture iscritie a Catalogo che erogane uno specifico Senizio

Preventivi da Istruire (da associare ad un contratto) [C]: somma dei Preventivi associafi a Buoni Senizio, abbinati a Strutture iscritte a Catalogo che erogano uno specifico Servizio, che non sono stati ancora associati in Istrutioria ad un Contratto i
Senizio stipulato con la stessa Struttura,

Preventivi Istruiti (associati ad un contratto] [D]: somma dei Preventivi associati a Buoni Senizio, abbinati a Strutture iscritte a Catalogo che erogano uno specifico Senvizio, che in Istrutioria sono stati associati ad un Contratto di Servizio stipulato con la
stessa Struttura.

Svincolabile [E]: somma delle rimanenze calcolate come differenza tra Preventivo e Totale Ricevute Ligquidate di ogni Buono Servizio che vede tutte le sue Ricevute emissibili Liguidate. Tale somma pud essere svincolata dai contratt stipulati dall/Ambito
con Strutture iscritte a Catalogo che erogano uno specifico Servizio
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Gestione Contratti di Servizio

Cliccando sul link Gestione Contratti di Servizio (FIG. 1) l'istruttore dell'’Ambito Territoriale Sociale accede alla scheda che consente
d'inserire i Contratti di Servizio sottoscritti con le unita di offerta che hanno domande abbinate e per le quali esiste copertura finanziaria.

FIG. 1

Buoni Servizio - Menu Ambiti

Gestione Fonti Finanziamento

Gestione Confratti di Servizio

FIG.2
Gestione Contratti di Servizio

Ricerca per Codice Pratica

Cerca

Codice Pratica Bando Contratti Denominazione Indirizzo Comune

—

Pag. 1dil:1

Cliccando sul link "Dettaglio” (FIG.2) e successivamente in fondo alla pagina cliccando sul link "Gestione Contratti Servizio" (FIG.3) il
sistema consente di accedere al pannello d'inserimento dei dati relativi al contratto di servizio per la struttura selezionata.

FIG.3

Periodi di Chiusura

Data Inizio Data Fine Numerv Giorni
01-11-2016 - L

24-12-2018 08-01-2017 18

14-04-2017 20-04-2017 7

25-04-2017 - 1

@

Gestione Contratti Semizio ‘_

FIG.4
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- Awiso Pubblico per Manifestazione d'lnter:

alflscrizione nel Catalogo dellOfferta di Servizi Domiciliari & a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita & Anziani non autosufficienti -

& Richiedi Assistenza -

Codice Pratica:

Rappresentante legale

Catalogo 2011

/Partita IVA Titolare Telefono

Tipologia di Senvizio: Ceniro Diurne Secio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. R. n.4/2007) - Art. 60

Contratta ()
Sceglifile | Hessun file s

CUP

Stanziato ()
(formato 9999.99 - Usare il puno per separare i decimali & non usare i separaior defle migliaiz)

Data Inizio (%)

(formaio GG-MM-AAAA)
Data Fine ()
(formaio GG-MM-AAAA)

Inserisc|

Descrizione Stanziamento Codice CUP Validita Data Inizio Data Fine Somma Disponibile Scarica

54415,36 L si 20/04/2016  19/04/2018 [Modifica]

Destinazione Economie CdS
Attraverso la selezione di questo menu a tendina é possibile indicare in che modo possono essere spese le eventuali
economie che si generano sul CdS.

Listruttore di Ambito puo indicare:

® Riuso delle Economie sul Contratto
® Non Riuso delle Economie sul Contratto

Le economie su un CdS si generano nel momento in cui vengono liquidate tutte le ricevute generabili su un dato BS (coperto
dal CdS).

ESEMPIO

® |a quota buono del preventivo di un BS e di 1000€ abbinata per 10 mesi (costo medio mensile di 100€)
® sul BS interviene una rinuncia espressa al 6 mese di utilizzo
® |a struttura genera le 6 attestazioni mensili (ipotesi: 600€)
® |a struttura inserisce nelle fatture le 6 attestazioni del BS e le inoltra all'ambito
® |'ambito istruisce come ammesse alla liquidazione tutte le fatture inoltrate al punto precedente
® SOLO ADESSO si genereranno economie per 1000€ - 600€ = 400€
® il BS viene interamente fruito, ma si generano piccole somme di economie (per esempio in caso di tariffa non mensile)
® |a struttura genera tutte le attestazioni mensili a copertura del periodo di fruizione indicato nella fase di
abbinamento (ipotesi: 950€)
® |a struttura inserisce nelle fatture le attestazioni del BS e le inoltra all'ambito
® |'ambito istruisce come ammesse alla liquidazione tutte le fatture inoltrate al punto precedente
® SOLO ADESSO si genereranno economie per 1000€ - 950€ = 50€
® SE I'ambito ha indicato il “"Riuso delle Economie sul Contratto” in corrispondenza del CdS che copre il BS nel caso di
esempio precedente, allora la somma di economia rientrera automaticamente nella disponibilita del CdS stesso.
® ALTRIMENTI (I'ambito ha indicato il "Non Riuso delle Economie sul Contratto") la somma delle economie potra essere
svincolata dall'ambito (attraverso la funzionalita di Economie).

Attraverso il link Modifica & possibile cambiare |'opzione selezionata in fase d'inserimento del contratto.

L'opzione Economia, visibile nella gestione dei contratti di servizio (FIG. 4), consente di svincolare parte della somma assegnata ad
un Contratto di Servizio. La somma massima svincolabile & data dalla differenza tra I'importo del contratto e la somma di tutti i
preventivi associati ad abbinamenti confermati ed istruiti sullo stesso contratto di servizio.

FIG. 4
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Descrizione Stanziamento Codice CUP Validita Data Inizio Data Fine Somma Disponibile Scarica
214542 5 30/11/2015  31/10/2017 [Modifica] 2§2EZLE
— ) .
3874,4 s 03/10/2016  02/10/2017 [Modifica]

Per avere un dettaglio delle somme effettivamente svincolabili, a livello di Ambito, € possibile consultare il Cruscotto del Dettaglio per
servizio, visualizzabile accedendo alla sezione "Gestione Fonti di Finanziamento".

-Gestione Contratto-

Inserimento Economia

nvizio oppure derivante da economie): 3416,37€

La somma non impegnata su questo contratto di serizio é (non assegnata ad un Buono Se

Mum. Prowedimento(*)
Data Prowedimento(*) (formato dd-mm-ywn)

Importo*) (formato 9999.99 - usare il punto per separare i decimali e non usare | separatori delle mighiaia)

Documento (%) Sceglifile | Messun file selezionato

Mote

Inserisci [ndietro

Messuna riga restituita

Da questo cruscotto é possibile inserire I'importo di un‘eventuale ECONOMIA da svincolare da un contratto. Indicare il numero e data del
provvedimento contabile con cui si dichiara I'economia da svincolare e alla voce "importo", indicare la quota di risorse che viene
svincolata dal contratto. Infine, allegare il PDF dell'atto
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Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani

Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016

Istruttoria Fatture - Disabili e Anziani

Avanzamento di Spesa Disabili e Anziani

Aggiornamento Catalogo Buoni Servizio Anziani

Elenco Graduatorie Definitive Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016
Ammessi Finanziabili - Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016
Scorrimento Graduatorie
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Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016

Conclusa la procedura di abbinamento da parte di tutte le Unita di Offerta, l'istruttore del’Ambito Territoriale Sociale di riferimento,
accedendo con le apposite credenziali alla scheda Istruttoria Buoni Servizio 2016 (FIG.1), effettua l'istruttoria formale delle domande
abbinate, secondo I'ordine proposto dal sistema ai fini della convalida definitiva, da operarsi entro e non oltre 30 giorni dalla chiusura
della procedura di abbinamento corrispondente alla finestra temporale di riferimento.

L'istruttoria delle domande deve essere effettuata verificando:

® il possesso dei requisiti di accesso;

® la completezza e la veridicita dei dati dichiarati in auto-certificazione;

® la coerenza della documentazione consegnata dal nucleo familiare alla Unita di Offerta e caricata sulla piattaforma telematica,
rispetto ai dati auto-dichiarati dal richiedente nel format di domanda e nella procedura di abbinamento.

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Senvizio

Istruttoria Buoni Servizio 2016

Istruttoria Fatture
Liquidazioni

Monitoraggio CUP
Avanzamento Spesa
Aggiornamento Catalogo
Elenco Graduatorie Definitive
Ammessi Finanziahili
Scorrimento Graduatorie

| buoni vengono raggruppati in due graduatorie: A e B, a seconda dei servizi su cui sono stati richiesti (FIG.2).

FIG.2

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI GROTTAGLIE

& Richied Assistenza - & manuale vtente

Accedi alla Graduatoria A (artt 105, 106, 60, 60 TER, 68)  Atcedi alla Graduatoria B (art. 87, 8)

Al primo accesso, per ciascuna delle due graduatorie compare il pulsante di Avvio Istruttoria (FIG.3) . Si raccomanda di cliccare una
sola volta sui vari pulsanti ed attendere i tempi di risposta del sistema.

FIG.3
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- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMEITO DI

Graduatoria A
(artt. 105, 106, 60, 60 TER, 68)

Awiaistruttoria

Avviata l'istruttoria, sara possibile e necessario istruire tutti i buoni. Essi sono ordinati seguendo i seguenti criteri:
1) finestra temporale di presentazione,
2) punti totali,

3) data e ora di invio della domanda.

In alto & possibile visualizzare i finanziamenti a cui attingera il sistema per determinare quali buoni, tra quelli ammessi, saranno finanziati
(FIG.4). Cliccando sul codice pratica di ciascun buono & possibile accedere all'istruttoria del buono servizio.

FIG.4
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- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI

k Richiedi Assistenza -

Graduatoria A
(artt. 105, 106, 60, 60 TER, 68)

Attenzione!!! Per poter generare la graduatoria definitiva @ necessario istruire tutte le domande di Buono Servizio presenti.

Totale Finanziamenti: 20,000.00 €

Sono stati trovati n. 41 Buoni Senizio

Posizione Codice Data-Ora Struttura-Comune
Pratica Invio

1 08-11-2016
15:49:54

2 08-11-2016
15:49:54

3 08-11-2016
15:49:55

4 08-11-2016
15:49:54

5 08-11-2016
15:49:54

] 08-11-2016
15:49:54

FIG.5

Valore
Buono

€1,33252

€2,518.20

£955.80

£78055

£803.72

£54.40

Punti
Isee

63,414

64,644

64,644

62,44

69,804

49,521

Punti
Famiglia

a0

20

20

20

10

30

Punti
Totali

93,414

84,644

84,644

82,14

79,304

79,521

Stato Istruttoria

Ammissihile

Integrazione
completata

In richiesta di
integrazione

In richiesta di
integrazione

In istruttoria

Beneficiario
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Codice Buono:

Codice Unita di Offerta:

A Postilore disponibili per questa unita di offerta (esclusa q di

) nel periodo richiesto: 17

Istruttoria Date Allegati Dati ISEE Riepilogo Allegati Riepilogo Buono

- Struttura -
NOME STRUTTURA
CODICE COMUNE NOME Centro Diurno Socio-Educativo e Riabilitativo (art.60 Reg. B.
STRUTTURA STRUTTURA SERVIZIO n.4/2007)
- Dati Domanda -
CODICE PRATICA DATA INVIO 08-11-2016 15:49:54
COMPONENTI NUCLEO FAM. 5 CONDIZIONE SOCIALE  Anziano over 65 autosufficiente
- Dati ISEE Ordinario -
VALORE ISEE £€2,352.00 (Da 2.001,00 a 2 5.000,00 euro) PROTOCOLLO
DATA ATTESTAZIONE 18-11-2016 DICHIARANTE
- Dati ISEE Socio-Sanitario Ristretto -
VALORE ISEE - () PROTOCOLLO
DATA ATTESTAZIONE - DICHIARANTE
- Informazioni relative al Nucleo Familiare famiglia di Test per 'Ambito di Test -
NOME
DESCRIZIONE
INDIRIZZO CAP
- Informazioni relative al Referente del Nucleo Familiare -
NOME
COGNOME

DATA DI NASCITA

FIG.6
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Istruttoria Date Allegati Dati ISEE Riepilogo Allegati Riepilogo Buono

Allegati Alla Domanda

Caricato Tipo Documento Data Upload Anteprima Pdf

Scheda SVAMA o SVAMDI -

v 4 Domanda Generata e Sottoscritta dal Referente del Nucleo Familiare 18-11-20186 3
16:16:16
o Fotocopia Sottoscritta in Originale del Documento di Riconoscimento del Referente 18-11-2016 3
Familiare 16:16:16
v PAI 18-11-2018
16:16:16 *

Legenda per la colonna "CARICATO":

gli aliegai contrassegnat con ¥ sono stat carican correnamente;

gli allegati contrassegnati con sono obbligatori e non sono stati ancora caricati;

gii allegati contrassegnati con « sono stati caricati ma la firma digitale, obbligatoria, non é valida. Pertanto vanno ricaricat:

gii allegati contrassegnati con ¥ sono opzionali e non sono stati caricati

Preventivo generato
Caricato Tipo Documento Data Inizio Data Fine Anteprima Pdf
Y 4 Freventivo 0B-11-2016  30-09-2017 3
Preventivo caricato
Caricato Tipo Documento Data Inizio Data Fine Anteprima Pdf Ricarica

v Preventivo firmato e caricato  08-11-2016  30-08-2017 3 Invia Motifica

NB: ciiccando sul pulsante "Invia Notifica" nella colonna "Ricarica" verra inviata una comunicazione alla strutiura e alla famiglia di ricaricare il preventivo firmarto.

Legenda per la colonana "CARICATO":

il preventivo contrassegnato con v & stato caricato corettamente,
il preventivo contrassegnato con non & ancora stato ricarncato.
Indietro

Accedendo alla scheda Dati ISEE (FIG.7) € possibile visualizzare e modificare i dati di abbinamento e quelli economici. La modifica &
consentita solo se il buono € in istruttoria. In seguito alla modifica dei valori ISEE la domanda viene rigenerato il preventivo, posta
I'istruttoria nello stato di richiesta di integrazione e inviata una notificata automaticamente dal sistema all'Unita di Offerta con cui si invita il
titolare della struttura/servizio a scaricare il nuovo preventivo che quindi deve essere firmato nuovamente dalla famiglia a ricaricato in
piattaforma. La rettifica implica anche il ricalcolo dei punteggi.

E' possibile precompilare il form con i dati autocertificati, i dati ricavati dall'archivio INPS o quelli eventualmente aggiornati dall'istruttore,
cliccando sul rispettivo pulsante nella colonna Carica questi dati (FIG.7).

FIG.7
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Istruttoria Date Allegati Dati ISEE Riepilogo Allegati Riepilogo Buono

Preventivo Generato

h 3

| dati ISEE compilati sono concordi con la banca dati INPS

Tipi Dati Esito Controllo Numero ISEE Ordinario ISEE Socio Sanitario Carica questi
INPS Componenti dati
DATI 1

AUTOCERTIFICATI

DATI INPS DOMAMNDA  OK 4

Modificando i dati, verra rigenerato il preventivo e i punteggi calcolati.

A Lo stato istruttorio verrd messo in automatico in "richiesta di integrazione”,
in modo da consentire al'Unita di Offerta di ricaricare il preventivo firmato.
Verra inviata all'Unita di Offerta una notifica di richiesta di integrazione.

Dati Abbinamento

Giorni alla settimana (%) 3

Dati ISEE

Componenti nucleo familiare (*) 4

Valore ISEE Ordinario () 3280.00 {formato 99999.98 - punto come separatore dei decimali)

Frotocollo ISEE Ordinario (*)
Data ISEE Ordinario (*) 18-MOV-16 (formato dd/mmiyyyy)

Codice Fiscale dichiarante ISEE Ordinaric

Accedendo alla scheda Date Allegati (FIG.8) & possibile visualizzare e modificare le date di rilascio e scadenza del PAI e/o della Scheda
di Valutazione Sociale, laddove previste. La modifica & consentita solo se il buono & in istruttoria o in richiesta di integrazione.

FIG.8

Istruttoria Date Allegati Dati ISEE Riepilogo Allegati Riepilogo Buono

Data Scadenza PAI {(formato dd/mm/iny)
Data Rilascio PAI (formato dd/mmAnay)

-

Data Rilascio Scheda

[l

Valutazione Sociale [14/04/2016 (formato dd/mmdiywyy)

Aggiorna | Indietro

Accedendo alla scheda Istruttoria (FIG.9) e possibile determinare I'ammissibilita ovvero non ammissibilita del beneficio. L'operazione di
convalida da parte dell’Ambito Territoriale competente, conferma il diritto dell'utente ad usufruire del Buono servizio alle condizioni
definite nel preventivo di spesa a partire dalla data di inizio richiesta in preventivo, in relazione alle frequenze effettive dell’'utente presso
la struttura/servizio.

Se prima dell'avvio dell'istruttoria del buono servizio, l'istruttore di Ambito dovesse ricevere notifica attraverso PEC di Rinuncia Espressa
parziale del buono servizio, sara necessario innanzitutto selezionare dal menu a tendina in corrispondenza del campo Stato Istruttoria
I'opzione Ammissibile. Invece, qualora dovesse essere caricata la Rinuncia Espressa in sede di prima istruttoria, essa sara intesa come
una rinuncia totale. Dopo aver convalidato la graduatoria, I'istruttore dovra accedere alla sezione Ammessi Finanziabili, associare al
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buono un contratto di servizio attraverso la scheda Contratto e solo successivamente accedendo alla scheda Istruttoria potra
selezionare I'opzione Ritiro per rinuncia espressa. Diversamente, I'unita di offerta non potra mai generare attestazioni per il buono fino
alla data di rinuncia.
FIG.9
Istruttoria Date Allegati Dati ISEE Riepilogo Allegati Riepilogo Buono
A Mel casoin cuisi scelga lo stato "richiesta di integrazione” verra inviata una notifica allUnita di Offerta.

A Noné possibile modificare i dati nello stato istruttori rrente

Stato Istruttoria (%) | Ammissibile v

Il beneficiario del buono, a seguito di verifica é in possesso dei requisiti di accesso di cui all'art.3 dell'Awiso? (%) v

E' presente la documentazione integrale richiesta dall'art.8 dell'Awiso? (%) v

| dati dichiarati in autocertificazione dal richiedente sono renti e corrispondenti rispetto alle verifiche istruttorie e alla documentazione acquisita? (%) hA
Mote (%)

Indietro

Qualora nel corso del procedimento istruttorio si rendesse necessaria la richiesta di integrazioni informative o documentali,
queste dovranno essere richieste entro e non oltre i primi 20 giorni di istruttoria. La richiesta di integrazioni dovra essere
notificata tramite piattaforma all'Unita di Offerta. Le integrazioni, quindi,dovranno essere caricate entro il termine perentorio di
gg. 7 dalla richiesta, pena rigetto dell'istanza.

In questa fase di istruttoria viene determinata soltanto I'ammissibilita dei vari buoni. | buoni ammessi saranno finanziati o meno
solo quando la graduatoria sara definitiva.

Quando tutte le domande avranno un esito istruttorio definitivo, sara necessario cliccare sul pulsante Genera Graduatoria Definitiva nell
a parte alta della pagina di elenco delle domande stesse. Si apre una pagina di anteprima in cui sara possibile visualizzare quali buoni,
tra quelli ammessi, saranno coperti dal finanziamento. Questi saranno evidenziati in verde, quelli ammessi non finanziati saranno
evidenziati in rosso, tutti gli altri saranno bianchi.

Per rendere definitiva la graduatoria sara necessario cliccare sul pulsante Conferma Graduatoria.

Se invece si rende necessario madificare qualche dato, & possibile tornare in istruttoria cliccando sul pulsante Modifica Dati.

FIG.10
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Conferma Graduatoria Modifica dati

Clizcando sul pulsants di conferma, la graduatoria diventerd definitiva e i dati non potranno pill essere modificati. Qualora si intenda riformulare |a graduatoria, & necessario cliccare sul
pulsants "Medifica dati"

Totale Finanziamenti: 32,000.00 €

Sono stati trovati n. 41 Buoni Senizio

Posizione Codice Data-Ora Invio Strutiura-Comune Valore Punti Punti Funti Stato Istruttoria Beneficiario
Pratica Buono Ises Famiglia Totali
1 08-11-2016 €1152.00 67,172 30 97172 Ammesso finanziabile
15:49:54
2 08-11-2016 €£3857.00 66618 25 91,618 Ammesso finanziabile
15:48:54
3 08-11-2016 € 1574.40 50,403 30 80,403 Ammesso finanziabile
15:49:54
4 08-11-2016 € 15360 42,636 30 72,636 Ammesso finanziabile
15:48:54
5 08-11-2016 €£5,280.60 51,663 20 71863 Ammesso finanziabile L
15:49:55
B 08-11-2016 € 1.008.00 38.780 30 68,783 Ammesso finanziabile
15:48:55
7 08-11-2016 €£5,289.60 37,114 25 62,114 Ammesso finanziabile
15:49:55
8 08-11-2016 €£6,612.00 34964 25 53,864 Ammesso finanziabile
15:48:54
a 08-11-2016 €£4,628.40 28,818 30 58,818 Ammesso finanziabile
15:49:54
1o 08-11-2016 € 1,008.00 38,285 20 58,285 Ammesso finanziabile
15:49:54
11 08-11-2016 € 149760 27,58 30 57,58 Ammesso non
15:4@:54 finanziabile
1z 08-11-2016 am € 118080 27,220 20 57,339 Amrmesso non a0 L =

Quando la graduatoria € definitiva non € piu possibile modificare i dati.

Per la graduatoria definitiva & possibile scaricare la stessa in pdf, priva di dati sensibili ai fini della tutela sulla privacy. Tale pdf potra
essere allegato all'atto con cui il RUP dell’Ambito adottera formalmente la graduatoria.

Qualora a seguito dell'approvazione della graduatoria definitiva o in corso di fruizione dei buoni servizio ammessi, dovessero intervenire
eventuali revoche, rinunce o ritiri dal beneficio stesso, il RUP procede a scorrimento della graduatoria definitiva e alla ammissione di
ulteriori utenti in lista d’'attesa, nei limiti degli stanziamenti disponibili, con validita di spesa dalla data di presentazione della domanda.
Tale procedura puo essere effettuate cliccando sul corrispondente link Scorrimento Graduatorie.
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Istruttoria Fatture - Disabili e Anziani

Mensilmente I’Ambito Territoriale Sociale, sulla base dell'avvenuto invio da parte dell'unita di offerta, mediante I'apposito “sistema di
interscambio” per la fatturazione elettronica, della/e fattura/e relativa/e al valore dei Buoni servizio maturati, recante in allegato le
attestazioni, dispone il pagamento dei Buoni servizio spettanti per ciascun nucleo familiare, accedendo alla scheda Istruttoria Fatture (F
1G.1).

Laddove le dimensioni degli allegati dovessero superare i limiti previsti dalle regole di funzionamento del “sistema di interscambio”, gli
stessi potranno essere trasmessi, da parte delle unita di offerta agli Ambiti territoriali sociali di riferimento, a mezzo PEC.

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Senvizio
Istruttoria Buoni Servizio 2016

Istruttoria Fatture

Liquidazioni

Monitoraggio CUP
Avanzamento Spes
Aggiornamento Catalogo
Elenco Graduatorie Definitive
Ammessi Finanziahili
Scorrimento Graduatorie
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Avvio Istruttoria Fatture - Disabili e anziani

La presente schermata consente di visualizzare ed avviare l'istruttoria sulle fatture cliccando sull'icona relativa al Dettaglio (FIG.1)

FIG.1

- Istruttoria Fatture Anziani-

& Richiedi Assi

La rispesta del Centro Servizi verra inviata alia seguente email

Ricerca per

Codice Pratica di Iscrizione al nuove Catalogo, Codice Cup

Filtro di Selezione:

Stato Istruttoria Fattura [** Tutti ** v

Cerca | Annulla

Gli allegati relativi alla liquidazione devono essere caricati nellapposita sezione (Clicca qui).

Per l¢ fatture non istruite o i
i

FUNita di Offerta una richiesta di Integrazione documentale, riguarde agli allegati della fattura efo delle singole ricevute in essa contenute.
Per ogni tipologia di allegato B e

tate trovate n. 58 domande su un totale di n58

Dettaglio Fattura Stato Istruttoria Manifestazione Codice CUP Importo Importo Anteprima Scarica
Fattura Ammesso/Liquidato

1 @ Liguidata €730, £730,6 >
-3

Nella schermata successiva sara possibile scegliere se ammettere tutte le attestazioni o scegliere quali ammettere (FIG.2). A fondo
pagina é presente I'elenco delle attestazioni contenute nella fattura.

FIG.2

Istruttoria Fattura Elettronica n.

Scarica qui la fattura

0K Integrazi

b cumentalefindietro

Attestazioni contenute nella fattura

Codice Buono Mese Presenze Assenze Aperture Totale Totale Beneficiario Valore Buono Aftestazione Aftestazione Presenze/Assenze
Generata Firmata
23 0 23 €805 €276,5 £528,5 o
23 0 23 €805 €276,5 £528,5 -]

Il sistema consente di scaricare sia |'Attestazione Generata che corrisponde all'ultima versione valida generata relativa al buono sia
I'Attestazione Firmata che corrisponde all'attestazione caricata dall'unita di offerta, & importante che l'istruttore effettui la verifica della
corrispondenza tra le due attestazioni.

Se si seleziona I'opzione "Seleziona manualmente le attestazioni" si viene indirizzati alla pagina che consente di selezionare
singolarmente le attestazioni.

FIG.3
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Istruttoria Fattura Elettronica

Seleziona le Attestazioni da convalidare e premi il tasto "Ok"

Seleziona Codice Pratica Mese Valore Buono Scarica

€528,5

+
£528,5

+
£528,5

r 3
€604

+

Successivamente a tale operazione, o nel caso in cui si selezioni I'opzione "Ammetti tutte le attestazioni" si accede alla schermata che
consente l'istruttoria sulla fattura.

FIG.4

Istruttoria Fattura Elettronica n

Per la liquidazione delle fatture usare apposita funzionalita

Importo Fattura: 15024 5

Stato Istruttoria (%) | v

Data Istruttoria (*) (formato gg-mm-aaaa)

Importo ammesso (%) 15024,5 (formato 9999,99 - usare la virgola per separare | decimali e non usare | separatori delle migliaia)
Finanziamento (*) | x|

Mote (*)

# (max 300 caramer])

Inserisei Indietro

Nello stato istruttoria sara possibile selezionare le opzioni:

Da verificare

Ammessa da liquidare

Ammessa da liquidare parzialmente
Non ammessa
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Accesso Istruttoria fatture - Disabili € Anziani

Se si accede ad una fattura sulla quale é stata gia avviata la procedura istruttoria si viene indirizzati alla seguente schermata che
consente di modificare i dati di istruttoria sulla fattura cliccando sul pulsante Modifica Dati in istruttoria oppure di richiedere una Integr
azione Documentale (FIG.1) all'Unita di Offerta riguardo agli allegati della fattura e/o delle singole ricevute in essa contenute.

FIG.1

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse all'Iscrizione nel Cataloge dell Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficient -

Codice Pratica Catalogo:

Istruttoria Fattura Elettronica n. del 31-01-2017

Modifica dati in istrutioria|

Iniegrazione Documentale

Codice CUP.

Esito Istruttoria In verifica

Importo Fattura 1215793

Importo Ammesso 1215793
23-03-2017

Data Ammissione/non Ammissione
Note Unita di Offerta
Note Istruttoria.

Documento Fattura
3

Attestazioni in fatiura

Hum Selezionata Codice Pratica Mese Valore Buono Aftestazione  Aftestazione  Rjcevita
Generata  Firmata Fiscale
1 1/2017 630,71
v 3 3 3 @
2 L2017 547,47
v 3 3 3 =

Modifica Dati in istruttoria

FIG.2
Istruttoria Fattura Elettronica n. del 31-01-2017
Per la liquidazione delle fatture usare apposita funzionalita
Importo Fattura: 12157,93
Stato Istruttoria (4) 7]
Data Istruttoria (%) (farmaio gg-mm-aaaa)
Importo ammesso (*) 12157,93 (farmato 9998,99 - usare la virgola per separare f decimali @ non usare | separatori delle migliaia)
Finanziamento (%) | M|

Note (%)

< (max 300 caratter]

Inserisci |Indietro

Selezionato uno stato definitivo, non sara possibile modificarlo. Inoltre se si seleziona I'opzione "Non ammessa" o "Ammessa

da liquidare parzialmente" & necessario compilare obbligatoriamente il campo Note.

Integrazione Documentale

FIG.3
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Richiesta di Integrazione Documentale Istruttoria Fattura Elettronica

| campi con I'asterisco sono obbligatori. Seleziona la Fattura e [e Ricevute per cui sirichiede lintegrazione documentale e premi il tasto "Conferma”

Seleziona

Descrizione

Fattura

Attestazione Firmata del Buono

Ricevuta Fiscale del Buono

Attestazione Firmata del Buono

Ricevuta Fiscale del Buono

Attestazione Firmata del Buono

Ricevuta Fiscale del Buono

Attestazione Firmata del Buono

Ricevuta Fiscale del Buono

per il mese 1/2017

peril mese L/2017
peril mese 1/2017

per il mese 1/2017
per il mese 1/2017

i per il mese 1/2017
i2 peril mese L2017

per il mese 1/2017

Valore Buono Quota Beneficiario Totale

£

£54747

£54747

£632,27

€632,27

£556,8

£556,8

£627,6

£627,6

£

€50

€50

€50

£50

€50

€50

€50

€50

£

£507,47

£507,47

£682,27

€ 682,27

€ 606,8

£606,8

Scarica

4
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Gestione Verifica Contabile - Disabili e Anziani

L'Unita di Offerta, durante la fase d'inserimento della fattura, pud opzionare la richiesta di "Verifica Contabile Fattura" cioé puo richiedere
all'’Ambito Territoriale competente un parere, preventivo e non vincolante, su una fattura non ancora inoltrata.

Infatti cliccando sul pulsante "Gestione Verifica Contabile” (FIG.1) il sistema consente di inserire I'esito della verifica effettuata
dall'istruttore sulle attestazioni inserite in fattura (FIG.2)

= Verifica Contabile - Esito Positivo
® Verifica Contabile - Esito Negativo

FIG.1

- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilita e Anziani non autosufficienti -

Codice Pratica Catalogo:

Istruttoria Fattura Elettronica n. 16F del 31-03-2017

rifica Contabile

Codice CUP
Esito Istruttoria Richiesta Verifica Contabile
Importo Fattura 8115,55

Importo Ammesso
Data Ammissione/non Ammissione
Note Unita di Ofterta.

Note Istruttoria

Documento Fattura
+

Attestazioni in fattura

Num Selezionata Codice Pratica Mese Valore Buono Attestazione Attestazione Ricevuta Presenze/Assenze
Generata Firmata Fiscale
1 10/2016 233,84 3 3 3 ﬂ
2 10/2016 703,06 3 3 3 m
FIG.2
Istruttoria Fattura Elettronica n. del 31-03-2017

Per la liquidazione delle fatture usare apposita funzionalita

Importo Fattura: 8115,55

Stato Istruttoria () | v

Data Istruttoria (%) (farmato gg-mm-aaaa)

Importo ammesso () 311555 (formaio 9899,99 - usare la virgola per separare i decimali e non usare i separaiori delle migliaia)
Finanziamento () | M|

Note (%)

= (max 300 caraner)

Inserisci |ndietro

A conclusione della verifica contabile da parte dell'istruttore di Ambito, I'Unita di Offerta pud inoltrare definitivamente la fattura
al fine di consentire l'istruttoria della stessa.
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Avanzamento di Spesa Disabili e Anziani

Accedendo alla sezione Avanzamento Spesa (FIG.1) il sistema consente di gestire I'intera attivita di rendicontazione riferita alla VOCE
DI SPESA BUONI SERVIZIO (98% del totale), comprensiva oltre che dei documenti di spesa (fatture, atti di liquidazione, mandati e
quietanze di pagamento), anche di tutti gli allegati amministrativi previsti dalla linee guida stesse (atti di impegno, schema D, E, F ecc...)
attraverso il caricamento in piattaforma di tutti i documenti in formato digitale.

La rendicontazione della voce di spesa SPESE GENERALI (riserva del 2% per personale, cancelleria, comunicazione ecc...) invece
deve essere effettuata attraverso trasmissione a mezzo PEC agli uffici regionali competenti.

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Servizio
Istruttoria Buoni Servizio 2016
Istruttoria Fatture

Liguidazioni

Monitoraggio CUP

Avanzamento Spes

Aggiornamento Catalogo
Elenco Graduatorie Definitive
Ammessi Finanziabili
Scorrimento Graduatorie

La seconda anticipazione puo essere richiesta solo a fronte di un avanzamento della spesa pari almeno al 50% delle somme gia erogate.

La terza anticipazione puo essere richiesta solo dopo aver richiesto la seconda.

Il saldo puo essere richiesto solo dopo aver richiesto la terza anticipazione.

FIG.2

Avanzamento di Spesa - Buoni Servizio Anziani e Disabili -

Sono state trovate n. 2 Tipologie di finanziamento

A1 Bl Totale Totale Icl (W] ] G} [6]

Tipologia Finanziamento Totale Totale Fatture Fatture Totale Atti Avanzamento  Avanzamento  Tofale Atti  Totale Atti  Richiesta Richiesta  Richiesta
Finanziamenti  Eregazioni Ammesse Liquidate  di Liquidazione di Spesa. di Spesa di ammessial  Seconda Terza saldo
Regionali alla sul totale sullerogato RP  Liquidazi icipazi icipazi
Liquidazione  [C]/ [A]) € [C]/ [B]) senza.
(comprese Richiesta
quelle

Liquidate)
FSE €258.508,8L £0,00 €0,00
FHA £235.504,70  €117.752,35 £33.567,87 0,00 %

Pag. 1dil:1
LAmbito pu avanzare richiesta o
- seconoia solo al diun ai spesa [calonna E] pari almena al 50% delle samme gia erogare;
-terza 5010 af aiun ol spesa [colonna E] pari almene al 50% delle somme gia elogaie e se & gid siaia richiesia ia seconda anticipazione;

- saldo solo se sono state richieste le due precedenti.

FIG.3
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- Avanzamento di Spesa - Buoni Servizio Anziani e Disabili -
Richiesta Seconda Anticipazione - finanziamenti FNA

v Atti di Liquidazione associati alla Richiesta > @

Importo Rendicontato:

FIG.4

- Avanzamento di Spesa - Buoni Servizio Anziani e Disabili -
Atti di Liquidazione associati

SCARICA IL FILE EXCEL ATTI DI LIQUIDAZIOMNE ASSOCIATI »»

Seleziona gli Atti di Liquidazione da associare e premi il tasto "Conferma”

Seleziona Descrizione Importo Stato Fatture Mandati Anteprima Scarica
d Atton €17.159,69 Quietanzato . . 3
d Atton € 1154399 Quietanzato N = 3
d Atton € 4.365,72 Quietanzato = > :
d Atton € 4.648,25 Quietanzato = > +
] Atton £6.708,75 Quietanzato b > :
4 Afto n £4.021,43 Quietanzato . . 3

Conferma  Indietro

Per caricare in piattaforma ALTRI ALLEGATI & necessario:
® selezionare e confermare tutti gli atti di liqguidazione da associare alla richiesta di rendicontazione. Gli atti sono selezionabili solo
se sono quietanzati.
® caricare gli ALTRI ALLEGATI tramite apposito link .

FIG.5

- Avanzamento di Spesa - Buoni Servizio Anziani e Disabili -

Richiesta Seconda Anticipazione - finanziamenti FNA

Atfi di Liquidazione associafi alla Richiesta
v 4 l

v Allegati alla Richiesta > @

Importe Rendicontato: € 71.280,66

FIG.6

- Avanzamento di Spesa - Buoni Servizio Anziani e Disabili -

Allegati
Tipologia di Allegato Note Scarica Modifica Scarica
Modello Allegato

o Altro (tipi file supponatl. .p7m .pay

E—— inder

NB E' necessario caricare uno o pit allegat indicande nelle note una breve descrizione

Dopo aver verificato nuovamente la corretta selezione degli atti di liquidazione da presentare e tutti gli allegati caricati, solo a questo
punto, confermare il caricamento e trasmettere il rendiconto. Una volta trasmessa, la richiesta non potra essere pit modificata in quanto
viene protocollata.
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Aggiornamento Catalogo Buoni Servizio Anziani

Per poter istruire una pratica di aggiornamento del Catalogo l'istruttore di Ambito dovra cliccare sul link Aggiornamento Catalogo (FIG.1
) presente nella sezione Buoni servizio Anziani - Menu Ambiti

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

¥ Istruttoria Buoni Servizio
»Istruttoria Buoni Servizio 2016
¥ Istruttoria Fatture

» Liguidazioni

* Monitoraggio CUP

F Avanzamento Spesa

|

» Elenco Graduatorie Definitive
» Ammessi Finanziabili

» Scorrimento Graduatorie

Verra quindi visualizzata la scheda con I'elenco delle domande di Aggiornamento pervenute attraverso la quale sara possibile
visualizzare I'Autocertificazione firmata e procedere con la presa d'atto cliccando sull'icona della matita sulla destra (FIG.2) e
successivamente sul tasto Presa d'atto (FIG.3).

FIG.2

- Aggiornamenti Offerta Catalogo Anziani -

Ricerca per

Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Catalogo

Cerca Annulla

Sono state trovate n. 1 Aggiornamenti

Codice Stato Data Data Atto Numero Posti Autocertificazione Presa
Pratica Convalida Ambito Catalogo Firmata "Atto
VIWSEGD Aggiornamento  16/09/2016 - 12 Posti 3 >
Pag.1dil:1
FIG.3

Il sottoscritto dichiara ai sensi della Determina_ Dirigenziale n. 221 del 30/06/2016 la propria |
g_resﬁa %‘atto relativa all'ampliamento dei volumi di offerta dichiarato dal soggetto titolare dell'unita
i offerta.

Presa d'Atto | | Indietro

In corrispondenza delle domande di aggiornamento sulle quali € stata espletata la procedura indicata verra visualizzato nella colonna Sta
to la voce Presa d'Atto Confermata (FIG.4).

FIG.4
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- Aggiornamenti Offerta Catalogo Anziani -

Ricerca per
Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Catalogo

Cerca Annulla

Sono state trovate n. 1 Aggiornamenti

Codice Stato Data Data Atto

Pratica Convalida Ambito

VIWSBGD Presa d'Atto 16/09/2016 16/09/2016
Confermata

Pag. 1dil:1

Numero Posti
Catalogo

12 Posti

Autocertificazione Presa

Firmata

&

a"Atto

Ok
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Elenco Graduatorie Definitive Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016

Attraverso il link Elenco Graduatorie Definitive (FIG.1) visualizzabile nella sezione Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti il sistema
consente di accedere in sola lettura alla visualizzazione delle Graduatorie gia chiuse (FIG.3).

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

¥ Istruttoria Buoni Servizio

¥ Istruttoria Buoni Servizio 2016

¥ Istruttoria Fatture

b Liguidazioni

b Monitoraggio CUP

» Avanzamento Spesa

b Agoiornamento Catalogo

s Srausoe e |
¥ Ammessi Finanziabili

¥ Scorrimento Graduatorie

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI
& Richiedi Assistenza - La risposta del Centro Serizi verra inviata alla SeQUENte EMAlT 1 g s @ wmanuale vtente
Elenco Graduatorie Definitive
Graduatoria Accedi
Anno | - Finestral - Graduatoria A (artt. 105, 106, 60, 60 TER, 68) convalidata il 22-12-2016 _— O

Anno | - Finestra| - Graduateria B (art. 87, 88) convalidata il 28-12-2016

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI
Graduatoria A
(artt. 105, 106, 60, 60 TER, 68)
& Richiedi Assistenza - La risposta del Centro Senvizi verra inviata alla seguente emait Im-ECw @ Manuale Utente
o  Scanicala graduatoria in pdf 3

SCARICA IL FILE EXCEL »2

Totale Finanziamenti: 1.588.919,44 €

Sono stati trovati n. 143 Buoni Servizio

Posizione Codice Pratica Data-Ora Invio Struttura-Comune Valore Buono Punti Isee Punti Famiglia Punti Totali Stato Istruttoria Beneficiario
1 03-10-2016 00:00:00 €8.866,08 70 30 100 Ammesso finanziabile
2 15-11-2016 00:00:00 €8.897,48 70 30 100 Ammesso finanziabile

3 17-11-2016 00:00:00 €8897.48

=
s
8

Ammesso finanziabile
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Ammessi Finanziabili - Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016

Accedendo alla scheda Ammessi Finanziabili visualizzabile nella sezione Buoni Servizio Anziani e Disabili 2016 (FIG.1) il sistema
consente di associare a ciascun buono servizio il contratto con il quale quella domanda verra finanziata, oppure caricare eventuali

rinunce espresse, revoche del beneficio o procedimenti chiusi.

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Servizio
Istruttoria Buoni Servizio 2016
Istruttoria Fatture

Liguidazioni

Monitoraggio CUP
Avanzamento Spes
Agogiornamento Catalogo
Elenco Graduatorie Definitive

Ammessi Finanziakili

Scorfimento Graduatorie

FIG.2

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI

& Richiedi Assistenza - La risposta del Centro Servizi verra inviata alia seguente email’ pm——

Ricerca per

Codice Pratica Buono Servizio, Codice Pratica Unita di Offerta

Graduatoria | ** Tutte ** 2
Stato Istruttoria | *** Tutt ** v
Contratto | ** Tutti ** v

Cerca

SCARICA IL FILE EXCEL »»

Sono stati trovati n. 41 Buoni Senizio

Codice Data.Ora Invio  Graduatoria Struttura-Comune Valore Punti
Pratica Buono Isee
Graduatoria A - Anna | - Finestral - €7.335,60 70
pos.L
Graduatoria A - Anno | - Finestra | - €7.335,60 70

pos.2

Graduatoria A - Anno | - Finestral - €7.335,60 65,988

Punti
Famiglia

30

an

Punti
Totali

100

100

95,988

Stato Istruttoria

Ammesso
finanziahile

Ammesso
finanziabile

Ammesso
finanziabile

&R wanuale Utente

Contratto Beneficiario

associato

associato

associato

Il sistema non consente al titolare della struttura di generare le attestazioni di pagamento finché non viene associato il contratto. A tal
fine l'istruttore dovra prima cliccare sul Codice Pratica (FIG.2) e poi accedere alla scheda Contratto (FIG.3) infine selezionare dal menu a
tendina il contratto stipulato precedentemente con la struttura attraverso la funzionalita Gestione Contratti di Servizio.

Cliccando sul link Visualizza i contratti con questa unita di offerta (FIG.3) il sistema conferisce la possibilita di accedere alla
visualizzazione di tutti i contratti stipulati dall’Ambito con la struttura a cui & associato il buono servizio, nel caso in cui il sistema in
corrispondenza di tale campo non consente la selezione di un contatto significa che non vi sono disponibilita finanziare sufficienti a
coprire il buono servizio oppure il periodo di validita del contratto non copre la validita del buono.

FIG.3
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- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI

k Richiedi Assistenza - La risposta del Centro Servizi verra inviata alla seguente email. & manuale Utente
Codice Buono:
Codice Unita di Offerta: .

Istruttoria Riepilogo Allegati  Riepiloga Buono

A\ ATTENZIONE! Una volta inseriti | dati, non saranno pii modificabili

Visualizza i contratti con questa unita di offerta

Contratto (") <seleziona contratte> ¥ -

Ragiomal [indietro

Accedendo alla scheda Istruttoria il sistema consente di rettificare lo stato istruttorio della domanda selezionando una delle seguenti
opzioni:

® Procedimento Chiuso
® Ritiro per rinuncia espressa
® Revoca del beneficiario

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI

& Richicdi Assistenza - La sisposta del Centro Seivizi verra inviata afla seguente emai & Manuale Utente

Codice Buono:

Codice Unita di Offerta:

Contratto  Riepilogo Allegati  Riepilogo Buono

Stato Istruttoria (* Ammesso finanziabile v

Note (%)

Aggiomal Indietro
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Scorrimento Graduatorie

Qualora a seguito dell'approvazione della graduatoria definitiva o in corso di fruizione dei buoni servizio ammessi, dovessero intervenire
eventuali revoche, rinunce espresse o ritiri dal beneficio stesso, l'istruttore di Ambito pud procedere a scorrimento della graduatoria
definitiva e alllammissione di ulteriori utenti in lista d’attesa, nei limiti degli stanziamenti disponibili, con validita di spesa dalla data di
presentazione della domanda.

Infatti cliccando sul link Scorrimento Graduatorie (FIG.1) il sistema conferisce la possibilita di gestire le economie derivanti da rinunce
espresse, intervenute dopo la convalida della graduatoria su buoni in origine ammessi finanziati. Ai fini del riutilizzo delle economie
derivanti dalle rinunce espresse, é necessario procedere, preliminarmente, allo "svincolo" delle economie dal corrispondente contratto di
servizio operabile dalla sezione Gestione Contratti di Servizio

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

Istruttoria Buoni Servizio
Istruttoria Buoni Servizio 2016
Istruttoria Fatture

Liguidazioni

Monitoraggio CUP
Avanzamento Spesa
Aggiornamento Catalogo
Elenco Graduatorie Definitive

Ammessi Finanziabili

|Scorrimento Graduatarie |

Le operazioni di scorrimento potranno essere effettuate solo per I'ultima graduatoria convalidata (per ciascuna tipologia A e B), purché
nel frattempo non sia stata avviata l'istruttoria della finestra successiva. Il sistema fa visualizzare I'importo utile corrente, che sara
calcolato come la somma del residuo generato sulla precedente versione della graduatoria e le suddette economie (FIG.3). Saranno
visualizzate solo le graduatorie per le quali Iimporto utile corrente sia sufficiente a coprire almeno il primo buono ammesso e non
finanziato.

FIG.2

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -
AMBITO DI

“ Richiedi Assistenza -  La risposta del Centro Servizi verrd inviata alla seguente email: @ Manuale Utente

Scorrimento Graduatoria

Graduatoria Accedi

- sira | - Graduatoria B (artt. 87, 88) convalidata il 30-11-2016
Anno | - Finestra | - Graduatoria B (artt. 87, 88) convalidata il 30-11-2016 N O

FIG.3
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& Richiedi Assistenza -

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -

AMBITO DI

Graduatoria B
(artt. 87, 88)

La nisposta del Centro Servizi verra inviata alla seguente email:

& Manuale Utente

Attenzione!!! Si ricorda che ai sensi delfart. 10, comma 7, il RUP con proprio afto dovra adottare la presente graduatoria definitiva, effettuare la relativa
a di Offerta.
a che ai fini della tutela della privacy ai sensi di legge, la graduatoria approvata in atto pubblico potra richiamare esclusivamente i codici domanda

contratto di servizio con ciascuna Uni
NB si rico
identificat

a

o Seaica la graduatoria in pdf

SCARICA IL FILE EXCEL »»

Sono stati trovati n. 41 Buoni Servizio

Posizione Codice Pratica Data.Ora Invio

1 08-11-2016 15:49:54

2 08-11-2016 15:49:54

3 08-11-2016 15:49:55
4 08-11-2016 15:49:55
5 08-11-2016 15:49:55

Struttura-Comune

ANZ_ABT - art, 87
- TEST SEDE OF. DISABILI ART 87
(Matera)

ANZ_ABT - art, 87
- TEST SEDE OP. DISABILI ART. 87
(Matera)

ANZ_ABE - art. 88
— TEST SEDE OP. DISABILI ART. 88
(Matera)

ANZ_ABT - art. 87
— TEST SEDE OP. DISABILI ART. 87
(Matera)

ANZ_ABS - art, 88
— TEST SEDE OP. DISABILI ART. 88
(Matera)

Valore Buono

€1152,00 67,172 30
€ 157440 50,403 30
£€5.289,60 51663 20
€1.008,00 38789 30
€5289,60 37,114 25

Punti Isee Punti Famiglia Punti Totali

97,172

80,403

71,663

68,789

62,114

alla

di spesa e

di apposito

Stato Istruttoria

Ammesso finanziabile

Procedimento Chiuso

Ammesso finanziabile

Ammesso finanziabile

Ammesso finanziabile

Beneficiario

anziano_65_49 nodisablle

anziano_65_61 nodisablle

anziano_65_78 nodisablle

anziano_65_65 nodisablle

anziane_65_62 nodisabile

a dati personali

Cliccando sul pulsante Avvia scorrimento (FIG.3) l'istruttore rigenerera la graduatoria, finanziando di fatto i buoni ammessi ma non
finanziati, in ordine di graduatoria, fino ad esaurimento delle disponibilita. Verra generato un nuovo pdf.

FIG.4

9 08-11-2016 15:48:54
10 08-11-2016 15:48:54
11 08-11-2016 15:43:54
1z 08-11-2016 15:49:55
13 08-11-2016 15:49:55
14 08-11-2016 15:48:54
15 4 08-11-2016 15:48:54

16 08-11-2016 15:49:55

17 08-11-2016 15:49:54

FIG.5

& Richiedi Assistenza -

- Istruttoria Buoni Servizio Disabili e Anziani 2016 -

La risposta del Centro Servizi vera inviata alia seguente email. .

€ 1.180,80

€ 2.361,60

£684,00

€ 2.361,60

€ 2.361,60

€ 1.065,60

€ 2.204,00

€ 1.504,80

€ 1.672,00

AMBITO DI

27,339

26,544

25,687

25,665

25,536

24654

43,078

20,129

28,171

Graduatoria B
(artt. 87, 88)

57,339

56,544

55,687

55,665

55,536

54,654

53,078

50,129

48,171

Ammesso finanziabile

Ammesso finanziabile

Ammesso finanziahile

Ammesso finanziabile

Ammesso finanziahile

Ammesso non finanziabile

Ammesso non finanziabile

Ammesso non finanziabile

Ammesso non finanziahile

ragazzo_18_64_37 disabile

anziano_65_53 nodisabile

ragazzo_18_64_30 disabile

anziano_65_89 nodisabile

anziano_B5_77 nodisahile

ragazzo_18_64_33 disabile

anziano_65_42 nodisabile

anziano_65_66 nodisabile

ragazzo_18_64_26 disabile

& Manuale Utente

i ricorda che ai sensi d
ciascuna Unita

B si ricorda che ai
identificativi.

o/  Scanicala gradustoria in pdf

SCARICA IL FILE EXCEL »2

Importo

art. 10, comma 7, il RUP con proprio atto dovra adottare la presente graduatoria definitiva, effettuare la relativa
i Offerta.

i della tutela della privacy ai sensi di legge, la graduatoria approvata in atto pubblico potra richiamare esclusivamente i codici domanda

Graduatoria aggiorata cerrettamente

nen

alla

di spesa e

di apposito

adati personali
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FIG.6
9 08-11-2016 15:49.54 €1.180,80 27,339 30 57,339 Ammesso finanziabile ragazzo_18_64_37 disahile
10 08-11-2016 15:48:54 €2.361,60 26,544 30 56,544 Ammesso finanziabile anziano_65_53 nodisabile
11 08-11-2016 15:49.54 € 684,00 25,687 30 55,687 Ammesso finanziabile ragazzo_18_64_30 disahile
12 08-11-2016 15:49.55 € 2.361,60 25,665 30 55,665 Ammesso finanziabile anziano_B5_69 nodisabile
13 08-11-2016 15:49:55 € 2.361,60 25,536 30 55,536 Ammesso finanziabile anziano_B5_77 nodisabile
14 08-11-2016 15:49.54 €1.065,60 24,654 30 54,654 Ammesso finanziabile ragazzo_18_64_33 disahile
15 08-11-2016 15:49.54 €2.204,00 43,078 10 53,078 Ammesso finanziabile anziano_B5_42 nodisabile
16 08-11-2016 15:49:55 €1.504,80 20,128 30 50,129 Ammesso non finanziabile  anziano_65_86 nodisabile
17 08-11-2016 15:49.54 €1.672,00 28,171 20 48,171 Ammesso non finanziabile  ragazzo_18_G4_26 disahile

Inoltre in occasione delle successive finestre temporali di candidatura utenti, & fatto obbligo di procedere dapprima allo scorrimento della
graduatoria definitiva della precedente finestra temporale, sino ad esaurimento della stessa e solo successivamente alla definizione della
graduatoria definitiva per 'ammissione di nuovi beneficiari
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Liquidazioni

Cliccando sul link Liquidazioni nella sezione Buoni Servizio - Menu Ambiti (FIG.1) si accede alla scheda attraverso la quale & possibile
effettuare la liquidazione.

FIG.1

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

¥ Istruttoria Buoni Servizio

¥ Istruttoria Buoni Servizio 2016
¥ Istruttoria Fatture

.

* Monitoraggio CUP

b Avanzamento Spesa

¥ Aggiornamento Catalogo

¥ Elenco Graduatorie Definitive
¥ Ammessi Finanziabili

¥ Scorrimento Graduatorie

E' necessario come prima operazione selezionare la tipologia di finanziamento dall'apposito menu a tendina (FIG.2)

FIG.2
- Istruttoria Fatture Minori - Gestione Liquidazioni -

Ricerca per Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Catalogo

Cerca Annulla

Seleziona la tipologia di finanziamento %)
*** geleziona tute *** hdl|

Per inserire i documenti, & necessario selezionare la tipologia di finanzi to dal menu a tendina in alto.
La procedura prevede i seguenti passi:

1. Inserimento dell'Atto di Liquidazione, associandolo ad una o piu Fatture, tra quelle il cui importo ammesso alla liquidazione non risulta ancora
coperto integralmente dagli Atti gia inseriti, indicando per ci limporto liqui con I'Atto.

2. Inserimento di uno o piil Mandati di Pag to, associandoli ad uno o piu Atti di Liquidazione, tra quelli non ancora coperti integralmente dai
Mandati gia inseriti, indicando per ciascuno di essi 'importo relativo al Mandato.

3. Inserimento di una Qui za di Pag to per ogni Mandato inserito e non ancora quietanzato.

NB: Ciascuna Fattura in automatico sara trasformata in "Liquidata” (o "Liquidata parzial te" se & stata parziall te) q lo tutti gli Atti
di Liquidazione legati alla Fattura saranno integralmente quietanzati.

Attenzione!!! | dati inseriti, una volta confermati, non potranno essere modificati per ragioni di congruenza, si invita
quindi a porre la massima attenzione nella fase di inserimento.

Una volta selezionata la "Tipologia di finanziamento" I'Ambito potra, seguendo i link (FIG.3)

® Inserire gli Atti di Liquidazione

® |nserire i Mandati di Liquidazione

® |nserire le Quietanze di pagamento

® Visualizzare I'Elenco di Atti, Mandati e Quietanze

FIG.3
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Seleziona la tipologia di finanziamento (%)
FSC (codice CUP B99D15001210001) - totale finanziamenti: euro 559675 - importo gia negli atti: euro 134880.01v

Inserimento Atto di Liquidazione Inserimento Mandato di pagamento Inserimento Quietanza di pagamento

Elenco Atti, Mandati e Quietanze

Come specificato dal relativo messaggio a video si raccomanda di prestare la massima attenzione nella compilazione delle
schede, in quanto i dati inseriti, una volta confermati, non potranno piu essere modificati.

Nella parte bassa della pagina compare I'elenco delle fatture ammesse alla liquidazione o gia liquidate (FIG.4). Accendendo al dettaglio
di una fattura, sara possibile visualizzare i documenti con cui si € proceduto alla liquidazione della stessa (FIG.5).

Dettaglio Fattura Stato Istruttoria. Unita di Finanziamento Totale Importo Quota gia inserita  Anteprima  Scarica
Atti offerta Fattura Ammesso negli Al
alla Liquidazione
Liquidazione
v O Sef———— Liquidata FY002HT FNA (cup ) £10103,64  €10103,64 £10103,64 a 2
v Fattura n Liquidata OF32Q27 FNA (cup 5] €52,9 €52,9 €52,9 - 2
v * Fafturan Liquidata RGAABFT  FNA (cup 5] £213845  €£2438.45 €2438,45 * 2
v Fattura n Liquidata FY002H7 FRA (cup ) £522,45 €522,45 €522,45 2
v Fattura n Liquidata FY002HT FNA (cup . ) €1053,1 €1053,1 €1053,1 a s
v Fattura n Liquidata OF32Q27 FRA (cup ) £1721,6 €172L6 €1721,6 \ 2
v Fattura n Liquidata FFUCZAS FNA (cup ) €933,15 €933,15 €933,15 a s
v Fattura n Liquidata RGAABF7  FNA (cup ) £7381,50  €7381,50 €7381,59 . B
- Awiso Pubblico per Manifestazione d'Interesse alllscrizione nel Catalogo dell'Offerta di Servizi Domiciliari e a Ciclo Diurno per Persone con Disabilitd e Anziani non autosufficienti -
Codice Pratica Catalogo:
Istruttoria Fattura Eletironica n. 10 del 15-06-2016

Codice CUP

Esito Istruttoria Liquidata

Importo Fattura 151,16

Importo Ammesso 151,16

Data Ammissione/non Ammissione 10052016

Note Unita di Offerta

Mote Istruttoria

Documento Fattura

3
Aftestazioni in fattura
Num Selezionata Codice Pratica Mese Valore Buono Aftestazione  Aftestazione Ricewita  Presenze/Assenze
Generata  Firmata Fiscale
L 472016 151,16
L4 3 3 3 =
Elenco Atti di liquidazione
Atto Importo Importe Liquidato Importe da Liquidare Stato Dettaglio Dettaglio Anteprima Scarica Aggioma
Fafture  Mandati e Quietanze Allegato
Atto n. 81 del 10-05-2016 €15116 £15116 €0 Quietanzato 2
Indietro,
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Atti di Liquidazione

In linea generale con un Atto di liquidazione possono essere liquidate una o piu fatture o parti di esse. All'Atto possono essere
associati uno o piu Mandati di pagamento, un mandato puo essere associato a piu atti ed infine per ogni mandato ci pud
essere una sola Quietanza.

Cliccando sul link Inserimento Atto di Liquidazione (FIG.1) vengono mostrate tutte le fatture ammesse alla liquidazione, il cui importo non
e stato ancora coperto integralmente da atti precedentemente inseriti. Per inserire I'Atto occorre selezionare ogni fattura che si intende
liquidare attraverso l'inserimento del segno di spunta nella colonna "Seleziona" e indicare la Quota da Liquidare con questo Atto nella
corrispondente colonna (FIG.2).

FIG.1

- Istruttoria Fafture Anziani e Disabili - Gestione Liguidazioni -

Ricerca per Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Cataloge

Cerca || Annulla

SCARICA IL FILE EXCEL GESTIONE LIQUIDAZICNE »»

na la tipologia di ® | L - M|

Mandato di Quietanza di

Elenco Atti, Mandati e Quietanze

Il campo della quota da liquidare risultera precompilato con l'importo ancora da liquidare sulla singola fattura. Tuttavia questo valore pud
essere diminuito dall'istruttore.

In caso di modifica il valore da inserire dovra essere:

® in formato numerico [in caso di decimali il separatore dovra essere inserito attraverso il simbolo PUNTO (".")]
® uguale o inferiore all'lmporto da Liquidare

Per procedere sara quindi necessario cliccare sul pulsante in basso "Conferma" .

FIG.2

- Istruttoria Fatture Anziani e Disabili - Gestione Liquidazioni -
Ricerca per Codice Pratica di Iscriziene al nuove Cataloge
Cerca Annulla
SCARICA IL FILE EXCEL GESTIONE LIQUIDAZIONE »»

na Ia tipologia. di () [ seleziona tutte = ]

Per inserire i i, & i 1a tipologia di dal menu a tendina in alto,
La procedura prevede i sequenti passi:

1. Inseri dell'Atto di Liquidazi i ad una o pill Fatture, tra quelle il cui importo ammesso alla liquidazione non risulta ancora coperto integralmente dagli Atti gi3 inseriti, indicando per ciascuna Fimporto
liquidato con I'Atto.

2. Inserimento di uno o piir Mandati di Pagamento, associandoli ad uno o piil Atti di Liquidazione, tra quelli non ancora coperti integralmente dai Mandati gia inseriti, indicando per ciascuno di essi Fimporto relativo al
Mandato.

3. Inserimento di una Quietanza di Pagamento per ogni Mandato inserito e non ancera quietanzato,

NB: Ciascuna Fattura in automatico sara trasformata in “Liquidata” (0 "Liquidata parzialmente" se & stata ammessa parzialmente) quando tutti gli Atti di Liquidazione legati alla Fattura saranno integralmente quietanzati.

Attenzione!!! | dati inseriti, una volta confermati, non potranno essere modificati per ragioni di congruenza, si invita quindi a porre la massima attenzione
nella fase di inserimento.

Sono state trovate n. 41 Fatture ammesse (anche parziaimente) alla liquidazione

Deftaglio Fattura Stato Istruttoria  Unita di Finanziamento Totale Importo Quota gia inserita Anteprima  Scarica
Atti offerta Fattura Ammesso negli Atti di
alla Liquidazione

Liquidazione

Fattura n Liguidata FINA (cup H41B15000280001) £730,6 €730,6 €0

Fattura n Liguidata FINA (cup H41B15000280001) £142,06 € 142,06 €0

Nella schermata successiva I'Ambito dovra compilare i campi "Data Atto", "Numero Atto", caricare il file dell'Atto in formato .pdf o .p7m e
dare ulteriore Conferma (FIG.3). L'allegato potra essere modificato finché I'atto non verra inserito in una richiesta di rendicontazione
inoltrata al RUP regionale.

FIG.3
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FSC (codice CUP B99D15001210001) - totale finanziamenti: euro 559675 - importo gia negli atti: euro 134880.01

Fattura Totale Fattura Importo Ammesso Importo In Atti Valore in questo Atto
17325 17325 0 1700
17325 17325 0 17325

Data Atto (%)

Mumero Atto (*)

Documento

Sfoglia... | Messun file selezionato.

[Mote

Indietro || Conferma
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Mandati di Pagamento

Cliccando sul link Inserimento Mandato di pagamento vengono visualizzati tutti gli atti di liquidazione inseriti dall'’Ambito, non ancora
coperti integralmente da mandati precedentemente inseriti.

- Istruttoria Fatture Anziani e Disabili - Gestione Liguidazioni -

Ricerca per Codice Pratica di Iscrizione al nuevo Catalogo

Cerca | | Annulla

SCARICA IL FILE EXCEL GESTIONE LIQUIDAZIONE »»

iona. Ia tipologia di finanziamer SE totale euro importo gia negl atti: euro 0 >

Elenc

Per inserire il mandato occorre selezionare ogni atto che si intende coprire attraverso l'inserimento del segno di spunta nella colonna
"Seleziona" e indicare la Quota da Liquidare con questo Mandato nella corrispondente colonna.

I campo della quota da liquidare risultera precompilato con l'importo ancora da liquidare sul singolo atto ma puo essere diminuito
dall'istruttore.

In caso di modifica il valore da inserire dovra essere:

® in formato numerico [in caso di decimali il separatore dovra essere inserito attraverso il simbolo PUNTO (".")]
® uguale o inferiore all'lmporto da Liquidare

- Istruttoria Fatture Anziani/Disabili - Gestione Liquidazioni -

Inserimento di un Mandato di Pagamento, associandolo ad uno o piit Atti di Liquidazione, tra quelli non ancora coperti integralmente dai Mandati gia inseriti, indicando per ciascuno di essi Fimporto relative al Mandato.

NB: Ciascuna Fattura in automatico sara trasformata in “Liquidata® (o “Liquidata parzialmente" se & stata ammessa parzialmente) quando tutti gii Atti di Liquidazione legati alla Fattura saranno integralmente quietanzati.

Attenzione!!! | dati inselt'iti, una volta confermati, non potranno essere modificati per ragioni di congruenza, si invita quindi a porre la massima attenzione

nella fase diinserimento.

FNA (codice CUP H41B15000280001, H49D16000520001) - totale  euro 319258,65 - importo gia negli atti: eura 196712,21
Seleziona Descrizione Importo Importo coperto Importo da Liquidare Quota da Liquidare
da Mandati con questo Mandato
4 £54793 €0 €5479.3 54793

Indietro[Conferma

Per procedere sara quindi necessario cliccare sul pulsante in basso "Conferma".

Nella schermata successiva I'ambito dovra compilare i campi "Data Mandato", "Numero Mandato", caricare il file del Mandato in formato
Pdf ed infine cliccare sul tasto "Inserisci”.

L'allegato potra essere modificato finché I'atto o gli atti a cui & associato il mandato non verranno inseriti in una richiesta di
rendicontazione inoltrata al RUP regionale.
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- totale finanziamenti: euro 250000 - importo gia negli atti; euro 38211
Atto Importo  Importo coperto  Quota da Liguidare
da Mandati con questo Mandato

1 0 1

100 10 20
Data Mandato (*)
Mumero Mandato (%)
Documento

Sfoglia... | Messunfile selezionato.

ote

Indietro | | Inserisci

Il sistema consente di associare uno o piu mandati di pagamento ad uno o piu Atti di Liquidazione. A tal fine per ciascun atto
selezionato, viene proposto inizialmente I'importo dell'atto non ancora coperto da mandati; l'istruttore dovra indicare nella
colonna "Quota da Liquidare con questo Mandato" I'importo dell'atto che intende liquidare con il mandato.
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Quietanza di Pagamento

Cliccando sul link Inserimento Quietanza di pagamento (FIG.1) vengono visualizzati tutti i Mandati di pagamento inseriti dall'’Ambito, non
ancora quietanzati.

- Istruttoria Fafture Anziani e Disabili - Gestione Liguidazioni -

Ricerca per Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Catalogo

Cerca || Annulla

SCARICA IL FILE EXCEL GESTIONE LIQUIDAZIONE »»

Seleziona Ia tipologia di ]

Atto di L Mandato di

Elenco Atti, Mandati e Quietanze

E' necessario selezionare il mandato a cui associare la quietanza (FIG.2).

FIG.2

- Istruttoria Fatture Anziani/Disabili - Gestione Liguidazioni -

di una Qui di per ogni Mandato inserito e non ancora quietanzato.

NB: Ciascuna Fattura in automatico sara trasformata in “Liquidata® (o “Liquidata parzialmente" se & stata ammessa parzialmente) quando tutti gli Atti di Liquidazione legati alla Fattura saranno integralmente quietanzati.

Attenzione!!! | dati inseriti, una volta confermati, non potranno essere modificati per ragioni di congruenza, si invita quindi a porre la massima attenzione
nella fase di inserimento.

Elenco Mandati di pagamento e relative Quietanze

Quietanzato Descrizione Mandato Importo Mandato Anteprima Mandato Scarica Mandato Inserimento Quietanza
Mandate n. 1111 del 11-02-2015 3 —_—
Mandate n. 1122 del 22-08-2015 3

Indietro

Nella schermata successiva l'istruttore di Ambito dovra compilare i campi "Data Quietanza”, "Numero Quietanza", caricare il file della
quietanza in formato Pdf ed infine cliccare sul pulsante "inserisci" (FIG.3). L'allegato potra essere modificato finché I'atto o gli atti a cui &
associato il mandato relativo alla quietanza non verranno inseriti in una richiesta di rendicontazione inoltrata al RUP regionale.

FIG.3

- Istruttoria Fatture Anziani/Disabili - Gestione Liguidazioni -

Inserimento di una Quietanza di Pagamento per ogni Mandato inserito e non ancora quietanzato,

NB: Ciascuna Fattura in automatico sara trasformata in “Liquidata® (o “Liquidata parzialmente" se & stata ammessa parzialmente) quando tutti gli Atti di Liquidazione legati alla Fattura saranno integralmente quistanzati.

Attenzione!!! | dati |nser|t|, una volta confermati, non potranno essere modificati per ragioni di congruenza, si invita quindi a porre la massima attenzione
nellafase di inserimento.

Inserimento Quietanza di Pagamento

Importa:

Data Quietanza (%)

Numero Quistanza (4

Documenta(’) Sceglifile | Nessun file selezionate

Note.

Indietro| Inserisc
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Elenco Atti, Mandati e Quietanze

Cliccando sul link Elenco Atti, Mandati e Quietanze viene visualizzato un riepilogo di tutti gli atti, le informazioni di carattere economico ed
inoltre viene visualizzato anche lo stato dell' Atto inserito cioé se € stato coperto completamente da Mandati, se € stato quietanzato
oppure soltanto inserito.

- Istruttoria Fafture Anziani e Disabili - Gestione Liguidazioni -

Ricerca per Codice Pratica di Iscrizione al nuovo Catalogo

Cerca || Annulla

SCARICA IL FILE EXCEL GESTIONE LIQUIDAZIONE »»

Seleziona la tipologia di [ B —
Atto di L Mandato di Quietanza di
- Istruttoria Fatture - Gestione Liquidazioni -
Elenco Atti di liquidazione
Atto Importe  Importo Importoe Stato Dettaglio Dettaglio Anteprima Scarica
Liquidate da Fatture Mandati e
Ligquidare Quietanze

Atto n. 555 del £ 100 £30 £70 Inserito : : 3
15-07-2016
Atto n. 11 del £11 £0 £11 Inserito : : 3
11-11-2014
Atfto n. x del €30 €30 £0 Quietanzato 5 5
e e +
09-06-2016
Atto n. z del £5 £5 £0 Quietanzato = =
09-06-2016 +
Atton. 11 del £1 £0 £1 Quietanzato = = 3
11-11-2014
Afto n. 10 del £ 1800 € 1800 £0 Quietanzato = = 3
10-05-2016
Afto n. 11 del £70 €11 £59 Quietanzato = = 3
11-11-2014
Afto n. 11 del £1 €1 £0 Quietanzato = = 3
11-11-2014
Atto n. 7 del €8 £8 €10 Quietanzato = =
10-05-2016 o
Atto n. z2 del €14 €14 €10 Quietanzato -] -]
09-06-2016 -
Afton. 5 del £ 1800 € 1800 £0 Quietanzato = =

e e 4
10-05-2016
Atto n. 11 del £1 €1 £0 Coperto da s s 3
11-11-2014 Mandati
Indietro
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- lstruttoria Fafture - Gestione Liquidazioni -

Elenco At di liquidazione

Atto Importo Importo Liquidato Importo da Liquidare Stato Dettaglio Dettaglio Anteprima Scarica Aggiorna

Fatture  Mandati e Quietanze Allegato
Atto n. 11 del 11-11-2014 € € Inserito 2 : 1 »
Atto n_ iio del 22-02-2016 € € Inserito 2 : 1 »
Atto n. 81 del 10-05-2016 € € Quietanzato 2 : 1

Indietro)
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Monitoraggio CUP

Attraverso la sezione di Monitoraggio CUP e possibile visualizzare per ciascun Codice CUP il relativo finanziamento, quindi verificare
velocemente se i CUP inseriti siano corretti.

Buoni Servizio Anziani - Menu Ambiti

¥ Istruttoria Buoni Servizio
»Istruttoria Buoni Servizio 2016
¥ Istruttoria Fatture

» Liguidazioni

»

ko Avanzamenio Spesa

» Aggiornamento Catalogo

» Elenco Graduatorie Definitive
» Ammessi Finanziabili

» Scorrimento Graduatorie

- Monitoraggio Cedici CUP - Catalogo
Seleziona la tipologia di finanziamento (%)

Codice Cup Finanziamenti Contratti

FrA
FhA

INTESA FAMIGLIE

Cliccando sull'icona nella colonna Contratti sara possibile visualizzare i dati relativi ai contratti di servizio associati a quel finanziamento e
che riportano quel codice CUP.

Codice Pratica Codice Cup Finanziamenti Importo Data Inizio Data Fine Validita
FrA €8.500,00 10-08B-2016 31-12-2018 5I
FrA €15.000,00 31-08-2016 30-09-2019 SI
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